Riktlinjer och rad
for kyrkans
inventarieférteckning



Inventarieforteckningen ar viktig

De kyrkliga inventarierna fyller en viktig
funktion i gudstjdnstlivet. De har skapats
och anskaffats for att bara fram budskapet
om den kristna tron.

De ska vérdas s& de kan tjana sitt &ndamal.
Vissa inventarier anvéinds inte ldngre i guds-
tjansterna men vittnar om hur tron forkun-
nats genom seklerna.

En aktuell inventarieforteckning ger
manga fordelar. Bristfilliga forteckningar
kan leda till att foremél forsvinner utan att
det marks, och att de dr svéra att identifiera
vid st6lder.

Vid behov av véard och konservering maste
inventariet finnas dokumenterat i en forteck-

Den vilputsade oblatasken finns sd klart med
i inventarieforteckningen.

Utdrag ur kyrkoordningen

Tionde avdelningen: 40 kap. Kyrkobygg-
nader. Vard av kyrkobyggnader och deras
inventarier

2 § Kyrkobyggnader och deras inventarier
skall underhallas sa att de kan tjana sitt
andamal. Av lagen (1988:950) om kultur-
minnen m.m. framgar ytterligare bestam-
melser om varden av kyrkobyggnader och

ning for att kyrkoantikvarisk ersittning ska
kunna sokas.

Dokumentera den lokala historien

Alla kyrkor som var i Svenska kyrkans dgo ar
2000 ska ha en inventarieférteckning. Av si-
kerhetsskal kan det finnas behov av forteck-
ningar dven i kyrkor uppforda efter ar 2000.

Till foljd av sammanslagningar och mins-
kat nyttjande av varje kyrka sa minskar den
lokala kunskapen om forsamlingskyrkan och
dess foremal.

Inventarieforteckningen &r ett sétt att stér-
ka den lokala historien for framtiden. Den &r
ocksa en killa for forskning.

Den skonsammaste forvaringen for kollekthd-
var dr att lata dem hinga horisontellt.

inventarier. Kyrkobyggnaderna skall hal-
las tillgangliga for allmanheten.

Kyrkoherden och en av kyrkoradet ut-
sedd kyrkvard, som ar ledamot eller er-
sattare i radet, ansvarar for kyrkobygg-
nadernas inventarier i enlighet med
bestdmmelserna i lagen om kulturminnen
m.m. Kyrkoherden far utse nagon annan
prast i forsamlingen att ansvara i stallet
for kyrkoherden.



Vad sager lagen?

Ansvaret for inventarieforteckningen, som
ar delat mellan kyrkoherden och den for-
troendevalda kyrkvirden, har lang hivd.

I kyrkoordningen fran 1571 fanns krav p4 att
varje kyrkas foremal skulle fortecknas. De
ansvariga skulle dven inventera kyrkans dgo-
delar en gang om éret samt se till att ingen-
ting férkom eller forstordes.

Ansvaret fortydligades ytterligare i kyrko-
lagen frdn 1686. An i dag ir det en del av for-
samlingens uppgift.

Ska vardas vil

Enligt kulturminneslagen ska inventarier av
kulturhistoriskt virde, som hor till kyrko-
byggnad eller annan kyrklig byggnad, kyr-
kotomt eller begravningsplats, férvaras och
vardas vil. Kyrkoordningen foreskriver att
inventarierna ska underhallas sd att de kan
tjana sitt andamal.

I varje forsamling ska finnas en inventa-
rieforteckning 6ver samtliga kulturhistoriskt
virdefulla foremal. Kyrkoradet ska utse tva
personer med ansvar att fora forteckningen
samt se till att foremalen férvaras och forval-
tas val.

Enligt kyrkoordningen &r kyrkoherden
och en av kyrkoradet utsedd kyrkvird som
ar ledamot eller ersittare i radet ansvariga.
Kyrkoherden far delegera ansvaret till annan
prést i forsamlingen. Forsamlingen ska an-
maila till lansstyrelsen vilka som har utsetts.

Tillsyn vart sjdtte ar

Enligt kulturminneslagen ska stiftet minst
vart sjitte ar kontrollera att alla foremal i for-
teckningen finns kvar. I Skara stift sker detta
kontraktsvis och utfors av stiftets sakkunniga
tillsammans med forsamlingens representan-
ter.

Kontroll ska dven goras av forsamlingen
vid byte av nagon av de inventarieansvariga
personerna. Efter varje kontroll ska en kopia
av forteckningen skickas till Iansstyrelsen.

Utdrag ur
lag om kulturminnen m.m

4 Kapitlet, Kyrkliga kulturminnen.

6 § Inventarier av kulturhistoriskt varde, som
hor till kyrkobyggnad eller annan kyrklig bygg-
nad, kyrkotomt eller begravningsplats, skall for-
varas och vardas val. Lag (1999:304).

7 § For varje forsamling skall det finnas en for-
teckning Gver inventarier som avses i 6 §. | for-
teckningen skall anges om ett foremal &gs el-
ler foérvaltas av ndgon annan an forsamlingen
och om det forvaras pa nagon annan plats an
i kyrkan.

| varje forsamling skall det utses tva perso-
ner som har ansvar for att fora forteckningen.
De skall ocksa se till att foremalen forvaras och
vardas val. Férsamlingen skall anmala till lans-
styrelsen vilka som har utsetts.

8 § Stiftet skall minst vart sjatte ar kontrollera
att alla féremal i forteckningen finns kvar. Sa-
dan kontroll skall ocksa gdras vid byte av ndgon
av de personer som har utsetts enligt 7 § andra
stycket. Efter varje kontroll skall en kopia av for-
teckningen séndas till lansstyrelsen.

9 § | fraga om ett foremal i férteckningen, som
inte ags av nagon enskild person eller slakt,
krévs tillstand fran lansstyrelsen

1. for att avyttra det,

2. for att avfora det fran forteckningen,

3. for att reparera eller andra det, eller

4. for att flytta det fran den plats dar det se-
dan gammalt hér hemma.

Lansstyrelsen far, i fraga om forsta stycket 3
och 4, stalla de villkor for tillstandet som ar ska-
liga med hansyn till de forhallanden som féran-
leder atgérden. Villkoren far avse hur atgarden
skall utféras samt den dokumentation som be-
hovs.

10 § Lansstyrelsen och Riksantikvarieimbetet
far besikta kyrkliga inventarier.

Lansstyrelsen far ocksa besluta att ett fore-
mal skall tas upp i forteckningen.

Om det finns allvarlig fara for att ett féremal
skadas, far lansstyrelsen tills vidare ta hand om
det eller vidta ndgon annan nddvandig atgard
for att skydda eller varda det. Innan en sadan
atgard vidtas, skall samrad ske med stiftet och,
om foremalet ags av nagon enskild, med denne.



Vad ska tas med i forteckningen?

Enligt kulturminneslagen ska kyrkliga in-
ventarier

« ha ett kulturhistoriskt virde

o hora till kyrkobyggnad eller till an-
nan kyrklig byggnad (exempelvis begrav-
ningskapell pa kyrkogard)

o hora till kyrkotomt eller

o hora till begravningsplats

Fast inredning eller byggnadsdelar som de-
monterats riknas som l6sa inventarier. I
maénga kyrkor forvaras dldre byggnadsde-
lar, som pelarkapitil, demonterad inredning,
predikstolar eller delar av ldktarbarridrer.

Sédana fragment kan vara ovérderliga pus-
selbitar i kyrkans historia och ska vara med i
inventarieférteckningen.

Foremalets alder 4r inte alltid avgorande
men en hog alder medfor ofta 6kad unicitet
och didrmed hogt kulturhistoriskt vérde.

Urvalet blir svarare nir det giller yngre
inventarier. Hoga konstnirliga eller hant-

verksmassiga virden, unika eller representa-
tiva kvaliteteter och karaktirsdrag som lyfter
fram lokala berittelserna dr exempel pa ur-
valskriterier for yngre foremal.

Vad ingér inte?

Det finns dven inventarier som inte ska ingé
i inventarieforteckningen. Dit hor bland an-
nat foljande:

o Redskap for kyrkans eller kyrkogardens
skotsel, sasom dammsugare och stegar (fore-
mélen &r inte kyrkliga).

o Forbrukningsartiklar som servetter och
ljus, enklare textilier utan konstnirlig ut-
formning sdsom enkla dukar, kor- och kon-
firmandkapor, gangmattor, bankdynor (ej
tillrackligt hogt kulturhistoriskt varde).

o Flertalet gravvéirdar pa begravningsplatser
(de ingér i helhetsskyddet for begravnings-
platsen).

Fast inredning eller byggnadsdelar som demonterats riknas som losa inventarier.



Kyrkans brudkrona dr ofta skinkt av en lokal forening och dr en del av traktens historia.

Exempel pa kyrkliga inventarier

Metallforemal
Brudkronor
Dopkarl
Kollektbdssor
Kors & krucifix
Kyrkklockor
Ljuskronor
Ljusstakar
Nattvardskarl
Rustningar
Rokelsekar
Vapen

Vaser

Ovrigt kyrksilver

Textilforemal
Altarbrun
Antependier
Bartacken
Dukar
Kalkkladen
Kollekthavar
Kormattor
Masshakar
Predikstolskladen
Stolor

Traforemal
Epitafier

Kistor

Kors och krucifix
Losa altaren
Losa detaljer fran
aldre inredning
Stolar
Traskulpturer
Vapenskoldar
Votivskepp

Ovriga material
Avlatsskrin

Banér

Bocker

Dopfuntar
Sockenbudstyg
Sorgfanor

Tavlor

Vissa aldre gravvar-
dar som inte langre
markerar en grav



Samarbete och rutiner Ionar sig

Lagen om kulturminnen inleds med orden
”Det dr en nationell angeldgenhet att skyd-
da och vérda var kulturmilj6. Ansvaret for
detta delas av alla”.

Kyrkoherden och utsedd inventarieansvarig
har ansvaret for att en inventarieforteckning
finns. De har ocksa ansvar for varden av in-
ventarierna.

Det dr dock inte alltid de inventarieansva-
riga som skoter den dagliga hanteringen av
inventarierna. Oftast gors det av vaktmdésta-
ren, lokalvardaren eller pristen. Det viktiga
ar att samarbetet och ansvaret mellan dessa
personer &r tydligt fordelat.

Samarbete behovs

Skara stift rekommenderar att inventariean-
svariga samarbetar inom pastoratet i dessa
fragor. Det bor finnas en samordnare, van-
ligtvis ar detta kyrkoherdens ansvar.
Inventarieforteckningen ar ett centralt in-
strument i sdkerhetsarbetet. Darfor ar det
viktigt att kontrollen uppritthélls med jamna
intervall och vid byte av inventarieansvariga.
Med genomtinkt forvaring for foremd-
len och en dndamalsenlig inventariefrteck-
ning samt vil utarbetade rutiner, kan man
upptacka och foérebygga skador i tid. Da okar
chanserna att skadorna atgirdas innan de
forvarras, vilket ger ekonomiska besparingar.

Manga inventarier forvaras pd annan plats in
kyrkorummet.

I Norra Lundby finns detta antependium, till-
verkat 1939 av Agda Osterberg, Varnhem.

Rekommendationer for

aterkommande rutiner

Varje host

Stada textilskapet samt ovriga forva-
ringsskap och forvaringsplatser. Syns
spar efter skadedjur eller mogelan-
grepp? Finns allt pa ratt plats? Hur
mar inventarierna? Las mer i Att varda
en kyrka, se litteraturlista pa sidan 10.

Vartannat ar

Ga igenom inventarieforteckningen
och se 6ver att alla inventarier i for-
teckningen finns i kyrkan.

Vid byte av inventarieansvarig
Avgaende och tilltradande inventarie-
ansvarig gar tillsammans igenom in-
ventarieférteckningen. Vad behover
den tilltradande veta?

Infér visitation (cirka vart sjatte ar)
Ga igenom inventarieforteckningen
fore visitationen och se 6ver att fore-
malen finns samt var de férvaras. Det
underlattar for alla narvarande vid vi-
sitationen. Fundera pa om det &r na-
got som bor tas upp vid visitationen,
till exempel problem, férandringar el-
ler forvaring.



Digital eller manuell forteckning?

Det finns tva alternativ till forteckningar,
digitala och manuella. Bada varianterna
har for- och nackdelar.

Fordelar med manuellt férda inventariefor-
teckningar:

o Ett skrivet dokument har lang aldersbe-
standighet (anvind arkivbestindigt papper).
o Ett skrivet dokument ar latt tillgéngligt och
lasbart for alla.

o Det dr svart att dndra uppgifterna i en
skriftlig forteckning utan att det marks, vilket
ar bra ur sikerhetssynpunkt.

Fordelar med digitala inventarieforteckning-
ar:

o Det dr latt att ldgga in och spara bilder pa
foremalen, liksom detaljbilder pa stimplar
och liknande.

o Det ar latt att uppdatera forteckningen
med nya foremal eller ny information som
kommer fram.

o Forteckningen kan litt skrivas ut.

o Effektivt verktyg i samarbete med brottsbe-
kdmpande myndigheter.

Gor alltid sikerhetskopior

Av sikerhetsskil bor forsamlingen gora en
backup pa forteckningen i handelse av data-
haveri.

Det dr en stark rekommendation att vid si-
dan av en CD-skiva dven gora en utskrift pa
arkivbestandigt papper.

Det ér viktigt att inte flera versioner av {or-
teckningen 4r i omlopp. Tank pa att datapro-
gram och hérdvara dndras mycket snabbt.

Kom ocksa ihdg att spara bilder och nega-
tiv pd ett sikert sitt. Bildutskrifter har min-
dre god hallbarhet.

Skara stift forordar att forsamlingarna an-
vander en digital inventarieférteckning. Pro-
gramvaran Sacer dr framtagen speciellt for
detta indamal. Kontakta stiftet for mer infor-
mation.

Det finns inventarier frin olika drhundraden
att ta hénsyn till. Textil frdn 1900-talet och dop-
funt fran 1700-talet samsas i Bjorsdters kyrka.

Overflyttning av information

Observera att man inte far avfora nagot kul-
turhistoriskt vardefullt foremal fran den ur-
sprungliga forteckningen ndr en ny upp-
rittas. For att avfora ett inventarium fran
forteckningen kravs tillstand fran ldnsstyrel-
sen.

Uppgifterna i den gamla férteckningen ska
foras over i sin helhet till den nya. Detta ar
mycket viktigt for att fa kopplingen mellan de
olika forteckningarna.

Risken finns annars att man exempelvis
glommer bort féremal som dr forsvunna se-
dan tidigare. Ténk pa att dldre inventariefor-
teckningar kan finnas hos landsarkivet. Ko-
pior kan fas mot viss avgift.



Vad ska forteckningen innehalla?

Enligt Riksantikvarieambetets allmin-
na rad ska inventarieforteckningen upp-
ta kyrkliga inventarier av kulturhistoriskt
virde oavsett alder.

Detta giller oberoende av om inventarierna i
fraga forvaras i kyrka, annan kyrklig byggnad
eller forsamlingshem. Det ror ocksé begrav-
ningsplatser som inte skyddas av kulturmin-
neslagen eller har tagits ur bruk.

Foremdl som deponerats pd museer ska
ocksa tas med i forteckningen. Det avtal som
skrivits mellan forsamling och museum ska
vara med som bilaga.

Finns det inget avtal bor ett sédant upprét-
tas sa agarforhallande och ansvar faststalls.

Viktigt att fotografera

En vil ford inventarieférteckning &r av stor
betydelse. Méanga forteckningar ger inte den
hjélp vid stold eller skada som vore onskvirt.

Dokumentation 4r en grundforutsittning
for att kunna gora en bra anmadlan vid st6ld
eller brand, aterfora foremal som stulits, eller
for att gora ansprak pa ett upphittat foremal.

Framfor allt dr det viktigt att kyrkans in-
ventarier fotograferas. Det forenklar ocksa
den aterkommande tillsynen.

Uppgifter som ska vara med

Forteckningen bor utformas som en lista,
med hénvisning till en mer detaljerad niva
som omfattar en sida per féremal. For varje
inventarium ska nedanstaende uppgifter vara
med.

o Vem som dger foremélet, om det dr depo-
nerat och/eller utlanat.

o Var foremélet forvaras, dels var i kyrkan
och dels om det forvaras pa annan plats 4n i
sjilva kyrkan, exempelvis forsamlingshem el-
ler ekonomibyggnad.

o Bilder, girna fran olika hall samt narbild
pa stamplar och dylikt. Lagg gérna en linjal
bredvid mindre féremal vid fotograferingen.

Sliktvapen, sd kallade huvudbanér, finns i
mdnga kyrkor.

o Typ av foremal, exempelvis textil eller
mobel.

o Mittuppgifter.

+ Alder och anskaffningsar.

o Material.

o Utformning, stil, dekor, farger.

o Inskrifter, stimplar, motiv.

o Skador.

o Berittelser om foremalet, hur det har in-
forskaffats eller vem som skinkt foremalet.

o Kolumn f6r mojligheten att notera om
ett foremal finns kvar i forteckningen vid ett
visst besiktningstillfalle.

Att anteckna dndringar, reparationer och
konserveringsatgirder medfor 6kad mojlig-
het att identifiera foremalet. Om ett foremal
avfors fran forteckningen bor detta anteck-
nas med orsak, datum och diarienummer for
lansstyrelsens tillstand att avfora objektet.



Saknade och trasiga inventarier

Aven om ett foremal saknats under en tid
ska foremalet sta kvar i férteckningen.

Om det aterfinns ar det littare for forsam-
lingen att hidvda sin dgoritt. Det finns exem-
pel pé inventarier som aterfunnits efter lang
tid.

Gor er inte av med ett inventarium for att
det dr trasigt. Det kan vara virdefullt trots
skadan.

Flytta foremal
Ett foremal ska i forsta hand forvaras i det
kyrkorum dar det sedan gammalt hor hem-
ma. Om férsamlingen dndéd behover flytta ett
inventarium fran denna plats krévs tillstand
av lansstyrelsen.

Efter samrad med lansstyrelsen bor fore-
malet infor flytt markas med kyrkans namn
pé ett sdtt som inte skadar det. Tejp, spritpen-
nor, sikerhetsnalar med mera skadar!

Anteckna datum och diarienummer for
linsstyrelsens tillstand i férteckningen.

Ar det nagot som behover fortydligas yt-
terligare, ta kontakt med stiftsantikvarien,
lansstyrelsen eller linsmuseet.

Separat forteckning

Forsamlingen bor uppratta en separat
forteckning over inventarier som ar
kulturhistoriskt vardefulla.

Inventarieforteckningar som  fors
over kulturhistoriskt vardefulla inven-
tarier ar kopplade till kulturminnes-
lagen och ska inte forvaxlas med de
register som kravs enligt bokféringsla-
gen.

Om férsamlingen redan har en ge-
mensam forteckning éver samtliga fo-
remal ska de kulturhistoriskt vardefulla
inventarierna tydligt markeras i for-
teckningen med ett K.

En medeltida traskulptur och en modern kormatta. Tvd inventarier som krdiver olika renhdllnings-

och underhdllsmetoder.



Litteraturtips

Dahlquist M: Kyrkliga inventarier och inventarieforteckningar,
Goteborgs stifts skriftserie 2010:1 Finns att ladda ner som péa Goteborgs stifts hemsida.
www.svenskakyrkan.se/default.aspx?id=628075
Fjeestad M: Tidens tand, Riksantikvarieambetets forlag, Stockholm 1999
Svalin E: Att virda en kyrka, Verbum forlag AB, Stockholm 2004

Bada dessa bocker finns att ladda ner som pdf pa Riksantikvarieimbetets hemsida) www.raa.
se under menyn Kulturarv/kulturvard/samlingar.

Riksantikvariedmbetets allmdnna rdd till 4 kap lag (1988:950) om kulturminnen m.m. samt for-
ordningen (1988:188) om kulturminnen m.m. KRFS 2005:2

Dokumentet finns att ladda ner p& Kulturradets hemsidd www.kulturradet.se under menyn
Om kulturradet/forfattningssamling.

I viintan pa bittre tider. Aven trasiga féremdl dr virda att bevara och ta med i inventarieforteck-
ningen.
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Lathund for inventarieforteckning

Varfor maste man ha en forteckning dver kulturhistoriskt virdefulla inventarier?

1 For att kulturminneslagens krav ska uppfyllas.
2. For att avgrdnsa vad som skyddas enligt kulturminneslagen. Skyddsbestimmelserna giller
kyrkliga foremal som &r uppforda i forteckningen.

Vilka funktioner ska inventarieforteckningen ha?

Ett redskap for egen kontroll 6ver foremélen.

. Ett redskap for stiftets och lansstyrelsens kontroll.
Underlitta atertagande efter eventuell stold av féremal.
. Bevara kunskap om féremalen - kulturhistoria.

T

Vilka ansvarar for forteckningen?

1. Kyrkoherden och en av kyrkoradet utsedd kyrkvard som &r ledamot eller ersittare i radet.

Vad har inventarieansvariga for uppgifter?

Fora inventarieforteckning.

. Se till att inventarierna forvaras och forvaltas val.
Folja reckommendationerna for aterkommande rutiner.
. Medverka vid forvisitationen.

T

Vart vinder jag mig om jag vill veta mer?

1. Till kyrkoantikvarierna pa4 stiftet, lansstyrelsen eller linsmuseet.

2. Till 4:e kapitlet i kulturminneslagen och 4o:e kapitlet i kyrkoordningen.

3. Verbum forlag AB har gett ut boken Att varda en kyrka. Dir finns svar pd det mesta om han-
tering, forvaring, stidning och sikerhet.

Tingens ordning ar utgiven av Skara stift. Redaktion: Inga Kajsa Christensson, Sara
Strindevall, Sven-Erik Falk. Text och foto: Sara Strindevall, Layout och foto férstasida:
Sven-Erik Falk. Tryck: Affarstryckeriet, Falkoping 2011.

Bild forsta sidan: S:t Johannes kyrka, Skovde. Bild sista sidan: En valkomnande basun-
angel fran 1775.

For fler exemplar av haftet kontakta Skara stiftskansli. Det finns ocksa att ladda ner
som pdf-fil pa www.skarastift.se

@ Skara stift

SVENSKA KYRKAN
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Denna skrift ror kulturhistoriskt vardefulla inventarier och vander sig
till dem som ansvarar for eller pa annat satt handhar inventarierna i
din kyrka. Skriften vill ge svar pa vilket ansvar man har och hur man
kan arbeta som inventarieansvarig.

| skriften berattas om de lagar och regler som galler, men den ger
ocksa praktiska tips pa hur man arbetar med inventarieférteckning,
och om férdelarna med en sadan.

@ Skara stift

SVENSKA KYRKAN



