Svenska kyrkan nﬁ: SAMMANTRADESPROTOKOLL

NYLOSE PASTORAT

Sammantradesdatum
Kyrkoradet 2018-12-04
Paragrafer §172-8§189
Plats och tid Gunnareds kyrka, 18.00 — 19.45
Beslutande Anton Palfi, ordférande (S)

Carin Gerhard, 7e v. ordf (POSK),
Ylva Sirenius 2e v. ordf (OKA),
Lena Pihlgvist, (S),

Eva Magnusson, (S),

Jérgen Wahlund, (Oka),

Erling Eriksson, (POSK),

Ariwinia Pettersson, (POSK),

Ann Egestal, (FK),

Maria Ottensten, kyrkoherde.

Ovriga deltagande Bjorn Erik Pedersen, (S), ers,
Maria Bylund, (POSK), ers,
Anna-Lena Dancy, (Oka), ers
Ulla-Britte Wiedel, (POSK), ers,
Erik Wagnborg, administrativ chef
Sara Olsson, sekreterare

Utses att justera Ylva Sirenius
Underskrifter Sekreterare e Sara Olsson
Ordforande ..o Anton Palfi
Justerande e, Ylva Sirenius
Justeringen tillkdnnages genom anslag den och nedtages tidigast
den

Organ: Kyrkorddet Nyl6se pastorat 181204
Protokollet forvaras pa férsamlingsexpeditionen, Gunnared kyrkvag 1
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Utdragsbestyrkand
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Kyrkoradet 2018-11-07

§172 Sammantradet 6ppnades

Ordférande 6ppnade motet

§173 Godkannande av féredragningslista

Kyrkoradet beslutade

Att godkanna féredragningslistan.

§174 Upprop

Sekreteraren forrattade upprop.

§175 Val av protokolljusterare

Kyrkoradet beslutade

Att utse Ylva Sirenius att jamte ordférande justera dagens protokoll.

§176 Inledning

Ariwinia Pettersson ledde oss i andakt och bon.

§177 Delegationsbeslut
Kyrkoherden informerade om féljande:

Christina Bystrém har forlangt sin tjanstledighet t o m sista juni. Sara Khalils anstallning som
barnskdtare, 100%, har foérlangts till och med 2018-12-31.George Keczan har anstallts
tillsvidare som organist i Gunnared 100% fr o m 2019-02-18. Carl-Johan Anvegard
fortsatter som vikarierande fastighetsanvarig fr o m 2018-12-01 - 2019-01-31. Leif
Dahlin vikarierar som komminister i Bergsjon 43% under Erik Bodstréoms foraldraledighet
2018-10-31 — 2019-02-28. Isabel Melki har en visstidsanstallning som vikarierande
forskollarare  2019-01-07 - 2019-07-31. Asa  Westerstads kontrakt som
kommunikatdérskonsult har forlangts 2019-01-07 — 2019-06-30. Olof Bjérkman kommer
att g& in som IT-konsult, 190107-190630. Ingrid Odgvist kommer att vikariera p4 50% som
diakoniassistent i Kortedala for Ulrika Palmquist som gar pa féraldraledighet 8/1-31/5. Brita
Lundstrém Rudolph gér in som vikarierande férsamlingspedagog from 7/1 50% i Kortedala.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Barbro Hjort har erbjudits en tjanst som processledande diakon tillsvidare 100% fr om 2019-
02-20. Behorighetsforklaring fran domkapitlet invantas.

§178 Arbetsordning for férsamlingsrad

Den administrativa chefen foéredrog drendet. Kyrkoradet uppmanas att anta en mall for
forsamlingsradens arbetsordning. Antagandet av mallen syftar till att fortydliga vilka uppdrag
och vilket ansvar som utifrdn kyrkoordning och pastoratets organisation ligger hos
férsamlingsrdden. Mallen bilageras med titeln Bilaga 7 — Arbetsordning férsamlingsrad.

Anna-Lena Dancy lyfte fragan om praxis skulle finnas med i mallen d& den inte ar direkt
applicerbar pa distriktsraden i Angereds férsamling. Kyrkoherden svarade med att det far ga
via delegeringsordningen och ordférande och Erling Eriksson pdpekade att den féreslagna
arbetsordningen ar en mall som kan anpassas av férsamlingsraden.

Barnkonsekvensanalys (BKA):

Beslutet beddéms inte ha paverkan barn

Kyrkoradet beslutade
Att uppmana férsamlingsraden att anta arbetsordning utifrdn ovanstaende mall.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Kyrkoradet 2018-11-07

§179 Ekonomiinformation

Resultat per 31/10 var 144tkr, i relation till budget pa -4,4 miljoner. Vi har en intaktssida
dar vi numera har tva IOP-avtal med kommunen, utgdende fran Bergsjons férsamling. Ett
for laxhjalp pa 600 tkr/lasar och ett for arbetet med pappersldsa vart 800 tkr/ldsar. Dessa
avtal finns inte i budget.

Vi har under de senaste dagarna tagit stora kostnader gallande fénsterrenovering i Nylése
som heller inte fanns i budget, dar skall vi fa ca 50 % i KAE nasta ar. Etableringskostnaderna
for forskolepaviljong kommer i huvudsak nésta ar dven om ersattning foér gravning kommer
pa detta. Vi forbereder ocksa infor bokslut med att ga igenom samtliga inventarier och
utrangera de som inte finns langre, detta skulle saklart varit gjort for lange sedan men det
ser helt enkelt olika ut i de ingdende férsamlingarna. Vidare forbereder vi bokslutet genom
att periodisera fakturor under december och januari, samt lagt upp instruktioner for
kontantredovisning. Budgetprocessen &r i sitt slutskede, KH har ju pa delegation att fastsla
detaljbudget. Efter inkomna dskanden sa haller vi pa att se dver att vi far ihop budgeten pa
totalen. Vi avser att ndsta kyrkoradd redovisa detta mer i detal,.

§ 180 Uppdatering Inkdp&upphandlingspolicy

Indelningsdelegerade (Id), det intermistiska kyrkofullmaktige antog i sin §27 17-06-15 en
inképs- och upphandlingspolicy efter beredning i det intermistiska kyrkoradet,
Indelningsdelegerades arbetsutskott (IdAU). Denna policy har varit styrande i pastoratets
inkoépsarbete tiden darefter men vissa justering gallande ansvar har visat sig vara ndédvandiga
att gora. Dessa markeras nedan med qul farg i bilagan Bilaga 2 - Inkdps- och
upphandlingspolicy. Da Id ar de som fastslog gallande policy skall detta beslut beredas av
kyrkoradet for att sedan beslutas i kyrkofullmaktige.

Barnkonsekvensanalys (BKA):

Genom hallbar konsumtion, dér bland annat inkdp av Fairtrade-markta varor uppmuntras kan
vi bidra till Fairtrades arbete med att motverka barnarbete. Genom 6kad konsumtion av
ekologiska produkter kan vi dven ur halsosynpunkt bidra positivt till de barn som deltar i
pastoratets verksamheter. Att anta inkdpspolicyn anses darfoér positivt bade foér barn i
naromradet liksom varlden 6ver.

Kyrkoradet beslutade
Att uppmana KF att anta en ny inképs- och upphandlingspolicyn

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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§ 181 Fastighetsinformation

Den administrativa chefen informerade om foljande:

Nylose kyrkas fonsterrenovering &r klar och godkdnd med nagra efterslapande
tillaggsarbeten.

Elbil inkopt for placering vid Nylodse kyrka, laddstolpe fér den kommer séttas upp.

Med hjalp av arkitekt Mikael Ekegren har det tagits fram forlag till ny atervinningsstation vid
Utby kyrka.

Vi har kontaktat ljuskonsult for att se dver belysningen i Kortedala kyrkas férsamlingslokal och
bakre delen av kyrksalen.

Nytt passagesystem hdller pa att installeras i Utby férsamlingshem.

Vi kollar pa l6sningar fér personlarm till personal i Hjéllbo kyrka.

Nasta vecka genomfors fastighetsbesiktningar.

§ 182 Mariakyrkan

Vi har fatt bygglov och siktar pa inflyttning 2019-02-01. Vi férbereder mark innan jul med
att grdva anslutningar for VA och el. Process gallande byggbeskrivning pagar och
slutrapport kommer efter jul.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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§183 Skylt Hjallbo

Arendet géllande uppséttning av skylt med de férsamlingar som firar gudstjanst i Hjallbo kyrka
har varit uppe som drende i Hjallbos distriktsrdd. Se féljande utdrag ur Hjallbo
distriktsradsmote:

"Skyltning
Forsamlingsradet stodjer forslaget att satta upp skylt med de férsamlingar som firar
gudstjanst i kyrkan (Svenska kyrkan, Armeniska férsamlingen och Osterns gamla kyrka). ”

Da detta ar en frdga som ror kyrkans utsmyckning sa ar det enligt KO 40:9 sd "att ett pastorat
inte far besluta om andringar av en kyrkobyggnad eller i ett kyrkorum utan att férsamlingen

forst har godkant dessa.”

Kyrkorddet noterar att det ratteligen dr distriktsradet och inte férsamlingsradet som stddjer
forslaget.

Fragan foreslds hanskjutas till Angereds forsamlingsrad for att darefter dterkomma till
kyrkoradet darefter.

Barnkonsekvensanalys (BKA).

Beslutet beddéms inte ha paverkan pa barn.

Kyrkoradet beslutade
Att 6verlamna drendet till Angereds férsamlingsrad
Att ta beslut i drendet vid Kyrkorddets sammantrade 25 januari 2019

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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§ 184 Solceller Kortedala och Gunnared

Vi har tillsammans med en konsult utrett ekonomisk och teknisk l6nsamhet av att satta upp
solceller pa fyra av vara byggnader; Allhelgonakyrkan, Bergsjons kyrka, Gunnareds kyrka och
Hjallbo kyrka. Den ekonomiska nyttan ar, dven med forsiktighetshansyn tagna, klar och tydlig
i Gunnareds kyrka och Allhelgonakyrkan. | Bilaga 3 - Solceller beskrivs kortfattat hur en
I6sning pa dessa skulle kunna se ut.

Barnkonsekvensanalys (BKA):

Beslutet beddms inte ha paverkan pa barn.

Kyrkoradet beslutade

Att foresla forsamlingsraden i Kortedala och Angered att godkanna installation av
solceller pa Allhelgonakyrkan och Gunnareds kyrka respektive,

Att under foérutsattning att jakande beslut fattas i respektive férsamlingsrad
fortsatta med projekteringen.

§ 185 Personalinformation
Kyrkoherden informerade om féljande:

Férsamlingsinstruktion. Rundorna i férsamlingsrad distriktrad och arbetsrad ndr sitt slut, och
materialet haller pa att sammanstallas. Det kommer att gas igenom med ledningsgruppen i
december och januari. Férslagen ska diskuteras med férsamlingsraden i februari for att sedan
tas upp i Kyrkoradet och darefter Kyrkofullmaktige.

Miljopolicy. | verksamhetsramen fér 2019 har vi sagt att vi ska ta fram en miljdpolicy.
Kyrkoherden fragade Kyrkorddet hur den arbetas fram pa basta satt och féreslog att de
fortroendevalda ska vara involverade. Ska den goras av tjansteman eller ska foértroendevalda
involveras? Ska ledamoter foreslas av valberedningen eller AU?

Att de fortroendevalda ska vara involverade mottogs val av KR.

Verksamhetsberdttelse — vi har borjat titta pa formen fér verksamhetsberattelsen, och
arbete kommer att ske under mars- april, nér bokslutet ar klart. Den ska sta i relation till
verksamhetsram och verksamhetsplaner. Arbetslaget jobbar med utvardering av
verksamheten utifran verksamhetsplanerna, sedan svarar distriktspraster /férsamlingsherdar
pa fragor réranande var verksamhet som kyrkoherden sammanstaller till Kyrkoradet.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Arbetsmiljé

Arbetsmiljoutbildningen foér chefer och arbetsmiljdombud avslutades férra veckan.
Arbetsmiljokommittén(AMK)  sammantradde férra veckan. Vissa justeringar av
Arbetsmiljopolicyn kommer upp nasta sammantrade i KR. AMK har tagit fram mal for
arbetsmiljdarbetet nasta ar, dessa kommer att behandlas i PU och sedan rapporteras till KR
nasta sammantrade.

Ett arbetsmiljéproblem som vi diskuterat en hel del ar “digital stress” d v s att mdnga
medarbetare upplever att de nya digitala systemen for arbetstid, fakturahantering, intranat
etc betyder en 6kad stress. Kompetensen och vanan nar det galler digitala system ar valdigt
olika hos olika medarbetare, och under varen kommer vi att genomféra utbildningar,
anpassade till olika kunskapsnivaer, for att 6ka kompetensen och minska stressen. Vi kommer
ocksa som en del av det arbetet om vart intranat.

§ 186 Aterbesattning pedagog Kortedala
Pedagogtjanst Kortedala férsamling 100%.

Eftersom Jenny Clark, pedagog i Kortedala, har sagt upp sig fr.o.m. 1/1 2019 behdver den
tjdnsten utlysas och dterbesattas. Kyrkorddet foreslds darfor besluta om att tillata
aterbesattning och att rekrytering till denna tjanst paborjas.

Barnkonsekvensanalys (BKA).

Beslutet beddéms inte ha paverkan pa barn.

Kyrkoradet beslutade

Att aterbesdtta ovan angiven tjanst,
Att paborja rekrytering.

§ 187 Kyrkoherdeinformation

Kyrkoherden hade héar inget att tilldgga utdver det som redogjordes fér under
Personalinformation.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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§188 Ovriga fragor

Fragan om gemensam annonsering for pastoratet i GP stélldes. Fragan ar redan atgardad da
pastoratet numera annonserar gemensamt. Kyrkoherden informerade om att kommunikation
kommer att vara med som punkt pa Kyrkoradet i januari-

Jérgen fragade om hur protokollen fran férsamlingsraden ska hanteras och vad som i sddana
fall galler for distriktsraden. Han fick till svar att det till viss del &r detta som den arbetsordning
for forsamlingsraden syftar till att formalisera. Fragan tas med till ndsta sammantrade.

§ 189 Avslutning

Ordf6rande forklarade motet avslutat.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Bilaga 1 Till kyrkoradets sammantride 2018-12-04

Arenderubrik: Arbetsordning férsamlingsréd

Kyrkoradet uppmanas att anta denna mall for arbetsordning for att fortydliga vilka uppdrag
och vilket ansvar som utifran kyrkoordning och pastoratets organisation ligger hos
forsamlingsradet. Under 6.1b finns ingen tid angiven.

Mall fér arbetsordning for férsamlingsrad i Nylése pastorat

1. Inledning

Denna arbetsordning galler foér styrelsearbete i Nyldése pastorat och preciserar
forsamlingsrddets ansvar och uppgifter utifran och i tillagg till vad som regleras i
kyrkoordningen och évriga Svenska kyrkans bestammelser.

2. Forsamlingsradets uppgifter

Forsamlingsraden ar forsamlingens styrelse och ska fullgéra de uppgifter som anges i
kyrkoordningen (se bilaga) och i férsamlingsinstruktionen samt de 6vriga uppgifter som
kyrkoradet beslutar.

Kyrkorddet ska i fragor som sarskilt angar férsamlingen bereda férsamlingsradet mojlighet
att yttra sig i drendet.

Kyrkorddet ska utarbeta forsamlingsinstruktion i samrad med kyrkoherden och
forsamlingsradet.

Forsamlingsradet ska beredas mdjlighet att yttra sig, och i férekommande fall delta i
rekryteringen av medarbetare till férsamlingen. Hur och i vilka fall detta ska ske beskrivs i
pastoratets rekryteringspolicy.

3. Fragor som ska beslutas eller handldggas av férsamlingsradet

For forsamlingar som ingdr i pastorat framgdr foérsamlingsradets uppgifter enligt
kyrkoordningen av Bilaga 1. Kyrkoradets uppgifter enligt kyrkoordningen framgar av Bilaga
3. Kyrkoordningens bestammelser kring vilka beslut som fattas i kyrkofullmaktige aterfinns
i kyrkoordningen som framgar av Bilaga 4. For nedanstdende géller speciella rutiner:

a)  Beslut om foérsamlingskollekt, KO 43 kap. 6 §. Ekonom ansvarar for att lista éver
forsamlingskollekter ~ hamtas  fran  stiftets hemsida och  skickas il
forsamlingsherde/férsamlingsradsordférande senast 1/10 varje ar.
Forsamlingsraden bereder nasta ars férsamlingskollekter senast 1/12, alt for forsta
halvaret for att komplettera med resterande sedan for att atersanda till expeditionen
som ldgger in dessa i KOB och palysningar.

4. Ordférandens uppgifter

Ordférande har ett sarskilt ansvar for att organisera och leda férsamlingsradet arbete sa
att det bedrivs effektivt.

Ordféranden skall inom ramen for detta ansvar:
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a) bevaka att férsamlingsradet fullgér de uppgifter som enligt lag, annan férfattning,
kyrkoordningen, férsamlingsinstruktion och arbetsordningen ankommer pa
forsamlingsradet,

b) tillse att férsamlingsradet fortlépande uppdaterar och férdjupar sina kunskaper om
den grundlaggande uppgiften sdsom den utdvas i férsamlingen,

c) setillatt forsamlingsradet i god tid fore varje sammantrade erhaller den information
och de beslutsunderlag férsamlingsrddet behdver for beredning av och beslut i
arenden, och faststalla forslag till féredragningslista fér sammantradet,

d) berdkna erforderlig tid for behandling av respektive drende pa dagordningen sa att
ndédvandig omsorg dgnas de vasentliga punkterna i dagordningen,

e) kontrollera att kyrkoradets beslut verkstalls,

f) Setill att forsamlingsradets arbete arligen utvarderas.

5. Firmatecknare

Kyrkorddet foretrader pastoratet i forvaltningsfragor. Férsamlingarnas och pastoratets
firma tecknas av kyrkorddets ordférande i férening med kyrkoherden. Ersattare for
kyrkoradets ordférande &r vice ordférande(n). Ersattare for kyrkoherden &r administrativ
chef.

Dar forsamlingen &r huvudman for stiftelse ar inte forsta stycket tillampbart utan sérskilda
regler galler.

6. Forsamlingsradets sammantraden

Forsamlingsradet sammantrader och fattar beslut enligt kyrkoordningens bestammelser,
vilkka sammanfattas i Bilaga 2. Férsamlingsradet sammantrader minst 4 ganger per
kalenderar. | sammantrddesschemat for Kyrkofullmaktige och Kyrkorddet anges en
foreslagen tidsram for forsamlingsraden att halla sina sammantraden. Om det inte finns
angivet i foéregdende sammantradesprotokoll ska ordféranden/sekreterare meddela
utredningssekreteraren om nar ndsta sammantrade hdlls. Utredningssekreteraren ansvarar
sedan for att fora in férsamlingsradets sammantradesdatum i sammantradesschemat.

6.1. Om kallelse och féredragningslista

a) Ordféranden ansvarar for att kallelse i form av féredragningslista utfardas till
sammantradena till alla ledamoter och ersattare.

b)  Kallelsen ska vara skriftlig, innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet och
sandas minst XX dagar fére sammantradet.

c)  Avféredragningslistan framgar vilka drenden som ska behandlas.

d)  Av féredragningslistan framgar aven vilken person ordférande utsett till att vara
foredragande i vilket drende. Ar person som ej &r ledamot féredragande skall den
anses vara automatiskt adjungerad under detta drende.

e)  Om ett drende &r bradskande far kallelse ske inom kortare tid och pa annat satt.

6.2.  Forhinder och Ersattare

En vald ledamot som &r forhindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av
sammantradet ska snarast anmadla detta till férsamlingsradets ordférande. Narvarande
ersattare har ratt att yttra sig.

6.3.  Andra personers narvaro vid sammantradet
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Forsamlingsradet beslutar om adjungering av personer med yttranderdtt som e ar
ledaméter eller ersattare utover de som utsetts till att foredra drenden.

6.4.  Beslutsférhet och Jav
For regler gallande beslutsmassighet och jav se KO 4 kap §15-17.

7. Protokoll

Protokollet justeras av ordférande och ytterligare en ledamot som utses pa sammantradet
Justeringen ska ske inom tva veckor och tillkdnnages genom anslag pa férsamlingens
anslagstavla senast andra arbetsdagen darefter i enlighet med KO 3 kap § 40. Darefter
skickas protokoll i original il Gunnareds kyrka ~ for  forvaring.
Utredningssekreteraren ansvarar for férvaring av protokollet samt for att lagga upp
protokollet under respektive férsamling pa natverksplatsen (G:) -> NP
Pastoratsgemensamt - > Fortroendem.org -> Forsamlingsrad samt pa externwebb.
Utredningssekreteraren distribuerar protokoll till kyrkoherde, férsamlingsherde, adm chef
och fastighetsansvarig och annan berérd tjansteman/instans.

Forsamlingsradet kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska om majligt redovisas skriftligt innan férsamlingsradet justerar den.

8. Tolkning

For tolkning av tilldmpning av detta reglemente svarar férsamlingsradets ordférande i
samrdd med kyrkoherden eller den som kyrkoherden utsett att verka i férsamlingsradet i
kyrkoherdens stalle.

Bilaga 1
Sammanfattning av férsamlingsradets uppgifter i pastorat enligt kyrkoordningen.

1. Forsamlingsradet ar styrelse i en fdérsamling som ingdr i ett pastorat.
(2 kap. 8 §)

2. Om drendet sarskilt angar en forsamling i ett pastorat ska forsamlingsradet ha
beretts tillfalle att yttra sig i drendet. (3 kap. 22 §)

3. Om foérsamlingen ingar i ett pastorat valjer férsamlingsradet kyrkvardar for
mandatperioden. (4 kap. 19 §)

4.  Forsamlingsradet ska fullgéra de uppgifter som anges i kyrkoordningen och i
forsamlingsinstruktionen samt de o&vriga uppgifter som kyrkoradet beslutar.
(4 kap. 21 §)

5. Forsamlingsrddet och kyrkoherden har gemensamt ansvar for gudstjanstlivets
utformning och utveckling. (17 kap. Inledning)

6.  Forsamlingsradet far efter samrdd med férsamlingens praster och kyrkomusiker
besluta vilka i Den svenska kyrkohandboken angivna former av huvudgudstjénst som
utover hégmadssa ska anvandas i forsamlingen.
(17 kap. 6 §)

7. Engudstjanst tillsammans med en férsamling i ett annat kristet trossamfund far firas
som huvudgudstjanst om férsamlingens foérsamlingsrdd medger det. Innan
férsamlingsradet fattar ett sddant beslut ska det samrada med férsamlingens praster
och kyrkomusiker och inhdmta tillstand fran domkapitlet. (17 kap. 7 §)

8.  Kyrkoherden beslutar efter samrad med férsamlingens férsamlingsrad, praster och
kyrkomusiker ~ om  huvudgudstjanstens  uppbyggnad  och  utformning.
(17 kap. 8 §)
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9.  Kyrkoherden faststaller efter samrdd med férsamlingens férsamlingsrad, praster och
kyrkomusiker en plan foér férsamlingens gudstjanster. Vid oenighet mellan
forsamlingsradet och kyrkoherden om gudstjanstplanen far &rendet foéras till
domkapitlet for beslut. (17 kap. 9 §)

10. | huvudgudstjansten far vid ett visst tillfalle eller under en viss tid anvandas nadgon
annan gudstjanstordning eller musik an den som ingar i Den svenska kyrkohandboken
och andra psalmer eller férsamlingssanger an de somingdr i Den svenska psalmboken.
Beslut om detta fattas av kyrkoherden efter samrdd med férsamlingens praster och
kyrkomusiker och efter medgivande av forsamlingsrddet. Ett sadant beslut ska
genast anmalas till domkapitlet.
(18 kap. 6 §)

11. Kyrkoherden far bjuda in den som &ar behorig att leda nattvardsfirandet i ndgot annat
kristet trossamfund att bitrédda vid en nattvardsqudstjanst i férsamlingen. Innan
kyrkoherden gér en sddan inbjudan ska han eller hon samrada med férsamlingens
ovriga  praster  och  foérsamlingsradet ska ge  sitt  medgivande.
(20 kap. 6 §)

12. Fragor om upplatelse av kyrka fér andra andamal &n de som avsesi 1 och 2 §§ provas
av férsamlingens férsamlingsrad. Innan férsamlingsradet beslutar om upplatelse av
kyrkan ska kyrkoherden, om han eller hon ar forhindrad att deltai beslutet, ges tillfalle
att yttra sig om det ar mojligt. Férsamlingsradet far uppdra at kyrkoherden, eller at
en sarskild avdelning bestdende av kyrkoherden och andra ledaméter eller ersattare
i férsamlingsrddet, att pd radets vagnar besluta i arenden om upplatelse av kyrka. (41
kap. 3 a, 4-6 §8§)

13. Forsamlingens férsamlingsrdd beslutar om férsamlingskollekt och bestammer i
samband med det sdval andamdlet med kollekten som vid vilket gudstjansttillfalle
kollekten ska tas upp. (43 kap. 6 §)

14. Enrikskollekt eller stiftskollekt som har bestamts till en viss dag far av férsamlingens
forsamlingsrad flyttas till en annan dag under aret, om det finns synnerliga skal och
domkapitlet medger det. (43 kap. 7 §)

15. Nar det galler en gemensam fdérsamlingsinstruktion ska kyrkoradet &ven samrada
med férsamlingsraden inom pastoratet. (57 kap. 5 §)

16. Frdaga om andring av férsamlingsinstruktionen far vackas av forsamlingsradet. (57
kap. 6 §)

Bilaga 2
Kortfattad sammanstéllning av kyrkoordningens bestammelser om kyrkoradets

sammantraden och beslut.

Sammantréden:

Sammantrdden ska hallas nar kyrkoradet sa bestammer, d& 1/3 av kyrkoradets ledamoter
eller kyrkoherden begar det samt nar ordféranden anser att det behdvs. Kyrkorddets
sammantrdden ar inte offentliga. Ersattare far narvara vid sammantradena. (4 kap. 13, 14,
18 §8§)

Protokoll ska féras vid sammantrade pa ordférandens ansvar och justeras inom fjorton
dagar pa det satt som kyrkoradet bestamt. Protokollet ska redovisa vilka ledamd&ter som
deltagit vid sammantradet och vilka drenden som handlagts, forslag och yrkanden, i vilken
ordning forslag till beslut lagts fram, hur omréstningar utfallit, vilka beslut som fattats, vilka
ledamoter som deltagit i besluten samt vilka reservationer som anmalts mot besluten. (4
kap. 18 §§)
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Beslut:
Kyrkoradet ar beslutsmassig om fler an hélften av ledaméterna ar narvarande. Beslut ska
ske genom 6ppen omrostning, utom i drenden som géller val och tillsattning av befattning.
Den mening galler som mer an halften av ledamdéterna ar ense om, javiga ledamoter far g
delta i beslut. Vid lika antal réster ar ordférandens rést utslagsgivande, utom vid val eller
tillsattning av befattning dar beslut sker genom lottning. Den som deltagit i avgérandet av
ett drende far reservera sig mot beslutet. (4 kap. 15, 16, 18 §§)

Bilaga 3
Sammanfattning av kyrkoradets uppgifter enligt kyrkoordningen.

Kyrkoradet ska.

1. Haomsorg om férsamlingslivet, (4 kap. 2 §)

2. gemensamt med kyrkoherden ha ansvar for att férsamlingens/pastoratets
grundldggande uppgift i gudstjanst, undervisning, diakoni och mission blir utférd, (4
kap. 2 §)

3. uppmarksamt foélja de fragor som kan inverka pa férsamlingens/pastoratets
ekonomiska stallning, (4 kap. 3 §)

4.  bereda drenden som ska handlaggas av kyrkofullmaktige, (4 kap. 4 §)

5.  faststélla en arbetsordning for sitt arbete, (4 kap. 3 §)

6. ha hand om den ekonomiska férvaltningen och férvalta férsamlingens och
pastoratets egendom, (4 kap. 4 §)

7. verkstdlla kyrkofullmaktiges beslut om detta inte har uppdragits dt nagon annan,
(4 kap. 4 §) och

8.  fullgéra de uppgifter i 6vrigt som anges i kyrkoordningen och i bestammelser
beslutade med stdd av kyrkoordningen, (4 kap. 4 §)

9. verka for barnets basta och goéra barnkonsekvensanalyser infér beslut.

(4 kap. 4 §)

Vidare ska kyrkoradet:

10. Besluta om praster som enligt turordning far anlitas som vikarierande kyrkoherde. (5
kap. 4 §)

11. Forlangre vikariat &an tre manader utse vikarierande kyrkoherde. (5 kap. 4 §)

12. Nar budgeten faststdllts genast, dock senast 14 november, underratta
kyrkostyrelsen om den avgiftssats for kyrkoavgift, som ett procenttal av den
kyrkotillhériges inkomst, som har bestamts for det foljande aret. (42 kap. 3 §)

13. Tillkyrkostyrelsen Iamna de ekonomiska och statistiska uppgifter som behdvs fér den
ekonomiska utjamningen. (44 kap. 21 §)

14. Tillse att pastoratet har en god ekonomisk hushallning i sin verksamhet och att
pastoratet har en ekonomisk stéllning som utgdér en betryggande buffert for
ekonomiska pafrestningar. (47 kap. 1 §)

15. Forvalta pastoratets medel pa ett sddant satt att kravet pa god avkastning och
betryggande sakerhet tillgodoses samt pa ett etiskt férsvarbart sétt i enlighet med
kyrkans grundldaggande varderingar. (47 kap. 2 §)

16. |upphandling utnyttja konkurrensméjligheter och genomféra den affarsmassigt utan
ovidkommande hansyn. (47 kap. 3 §)

17. Arligen senast 31 oktober uppratta ett forslag till budget for nasta budgetdr
innehallande plan fér verksamheten, ekonomin under budgetaret och vid dess slut
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18.
19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.

Kyrkorddet ska med avseende gudstjanstlivet :

26. Kyrkoradet, foérsamlingsrddet och kyrkoherden har gemensamt ansvar for
gudstjanstlivets utformning och utveckling. (17 kap. Inledning)
Bilaga 4

Sammanfattning av kyrkofullméktiges uppgifter enligt kyrkoordningen.
Kyrkofullmdktige beslutar:
| principiella drenden och i drenden som pd annat satt ar av storre vikt, framst:

(3 kap. 2 §)

1. Godkannande av férsamlingsinstruktionen, (3 kap. 2 §)

2. mal och riktlinjer fér verksamheten, (3 kap. 2 §)

3. budget, kyrkoavgift och andra viktiga ekonomiska fragor, (3 kap. 2 §)

4.  val av ledaméter och ersattare i kyrkoradet, férsamlingsrad i fraga om pastorat och

5. valavrevisorer, (3 kap. 2 §)
6.  grunderna for ersattning till fértroendevalda och revisorer, (3 kap. 2 §)
7. faststéllande av drsredovisningens resultat- och balansrakning, och (3 kap. 2 §)
8.  ansvarsfrihet, samt (3 kap. 2 §)
9.  andra fragor som anges i kyrkoordningen. (3 kap. 2 §)
Vidare ska fullmdaktige:
10. Vacka frdga om andring av férsamlingsinstruktion. (57 kap. 6 §)

samt uppgift om kyrkoavgiften samt dito plan fér ekonomin fér en period av tre ar.
(47 kap. 4 och 6 §8§)

Verka for att av kyrkofullmaktige faststallt langsiktigt mal for det egna kapitalets
storlek uppnds och redovisa graden av maluppfyllelse i arsredovisningen och vid
behov ta fram ett dtgardsprogram. (47 kap. 5 §)

Tillse att forbud mot pantsattning av fast egendom med kyrkobyggnad efterlevs. (47
kap. 8 §)

Vid rakenskapsdrets utgang avsluta den I6pande bokféringen med en arsredovisning
enligt foreskrifter i lag samt enligt eventuella ytterligare bestdammelser om
férsamlingarnas bokféring utfardade av kyrkostyrelsen.
(47 kap.90och 11 §§)

Utarbeta forslag till férsamlingsinstruktion tillsammans med kyrkoherden i samrad
med foérsamlingsraden och domkapitlet (57 kap. 5 §)

Fraga om andring av forsamlingsinstruktionen far vackas av kyrkoradet.
(57 kap. 6 §)

Senaste tre manader efter att ett beslut har upphavts av domkapitlet eller Svenska
kyrkans &verklagandenamnd meddela domkapitlet vilka dtgarder som har vidtagits
med anledning av det upphévda beslutet. (57 kap. 20 §)

Vidta beredskapsférberedelser for verksamheterna under kris och hojd beredskap. (2
kap. 15 §)

| varje férsamling som inte ingdr i ett pastorat och i varje pastorat ska det firas en
huvudgudstjanst alla séndagar och kyrkliga helgdagar om inte domkapitlet for visst
tillfalle har medgivit ndgot annat. (17 kap. 3 §)

valnamnden, (3 kap. 2 §)
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11. Besluta om antalet ledaméter och ersattare i fullmaktige, samt bland sina ledaméter
vélja en ordférande och en eller flera vice ordférande dar fullméaktige bestammer

tiden for uppdragen. (3 kap. 5, 7 och 8 §8§)

a. Utfarda ndrmare bestammelser om hur fdérsamlingens medel ska foérvaltas.
(47 kap. 2 §)

12. Faststélla ett langsiktigt mal for det egna kapitalets storlek. Maluppfyllelsen ska
redovisas i arsredovisningen. | det fall eget kapital understiger madlsatt niva ska
fullmaktige arligen faststalla ett dtgardsprogram for hur malet ska nas. | saddant fall
ska budgeten upprattas sa att intdkterna ¢verstiger kostnaderna, om det inte finns
synnerliga skal mot det. (47 kap. 5 §)

13. Vid beslut om en utgift under I6pande budgetar se till att beslutet innefattar en
anvisning om hur utgiften ska finansieras. (47 kap. 7 §)

14. Besluta om atgarder som ska vidtas med anledning av beslut som upphéavts av
domkapitlet eller Svenska kyrkans éverklagandenamnd. (57 kap. 20 §)

15. Beslutaidrenden som har vackts av: (3 kap. 21 §)

Kyrkorddet,

en ledamot genom en motion,

kyrkostyrelsen, stiftsstyrelsen eller domkapitlet, eller

revisorerna, om det galler ett drende som har samband med deras uppdrag.
Kyrkofullmaktige far uppdra at kyrkoradet att i fullmaktiges stalle fatta beslut i
ett visst drende eller vissa grupper av drenden., dock e i drenden enligt
punkterna 1-9 ovan. (3 kap. 3 §)

®an oo
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Bilaga 2 Till kyrkoradets sammantride 2018-12-04

Arenderubrik: Inképs- och upphandlingspolicy

Indelningsdelegerade (Id), det intermistiska kyrkofullmaktige antog i sin §27 17-06-15
en inkdps- och upphandlingspolicy efter beredning i det intermistiska kyrkoradet,
Indelningsdelegerades arbetsutskott (IdAU). Denna policy har varit styrande i pastoratets
inkopsarbete tiden darefter men vissa justering gdllande ansvar har visat sig vara
nddvandiga att géra. Dessa markeras nedan med gul farg. D3 Id &r de som fastslog géllande
policy skall detta beslut beredas av kyrkoradet for att sedan beslutas i kyrkofullméaktige.

Inledning

Svenska kyrkan i Nyldse pastorat kdper arligen in ett mycket stort antal varor och tjdnster
som har sitt ursprung bade i Sverige och pa varldsmarknaden. Som representant for
Svenska kyrkan ar det av vikt att vi i vart arbete med inkdp uppmarksammar aspekter
sdsom ekonomi, kvalitet, miljé samt ett etiskt- och socialt ansvarstagande. Vikten av att
bekdmpa orattvisor namns pa ett eller annat vis i férsamlingsinstruktionen for samtliga av
de fyra férsamlingarna som utgér pastoratet; Angered, Bergsjon, Kortedala och Nylése. Att
tillhandaha ansvarsfulla inkdép dér hansyn tas till manskliga rattigheter ar darmed en
forutsattning for att kunna uppna detta.

§ 1 Syfte med policyn

Syftet med policyn &r att sakerstélla att inkdp sker pa ett kvalitativt och kostnadseffektivt
satt med hansyn tagen till sociala, etiska, ekologiska och andra miljémassiga aspekter. Enligt
kyrkoordningen ska Svenska kyrkan ha en god ekonomisk hushallning i sin verksamhet och
kyrkans medel ska forvaltas effektivt och pa ett etiskt forsvarbart satt i enlighet med
kyrkans grundlaggande varderingar.

Nar Svenska kyrkan gor inkdép genom upphandling ska enligt kyrkoordningen 47/49/51
kap. 3 § de konkurrensmojligheter som finns utnyttjas och inképet ska aven i dvrigt
genomfdras affarsmassigt. Anbudsgivare, anbudssékande och anbud ska behandlas utan
ovidkommande hansyn.

Syftet uppfylls genom att:

e Gorainkopsrutinerna mer effektiva och ekonomiska.

e Setillatt inhandlade varor och tjanster ar av ratt kvalitet och lagsta mojliga kostnad,
utan att avbdja fran vart ansvar att ta hansyn till sociala, etiska, ekologiska och
andra miljdmassiga aspekter.

e Medvetandegodra ett socialt ansvar gentemot berdrda parter bade inom och
utanfér organisationen.

§ 2 Omfattning

Policyn galler all upphandling och alla inkép i Svenska kyrkan i Nyldse pastorat. Policyn ska
anvandas bdde inom den interna verksamheten och gentemot leverantérerna for att
tydliggdra vdra syften.
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§ 3 Ansvar och beslut

Inkép och upphandling ska i enlighet med Kyrkoordningen ske pa ett affarsmassigt satt och
bidra till marknadsmassig konkurrens. Kyrkoherde och administrativ chef (stod ansvariga)
ska verka for att policyn med dess riktlinjer efterlevs och se till att erforderlig kompetens
finns inom verksamhetsomradet. Ansvar foér tolkning av policyn och utférande ar
Kyrkoherde och administrativ chef.

Grundlaggande principer

Som kyrka finns vi i ett mangfacetterat samhalle dar vi vill ta ett ansvar fér manniskor och
verksamheter i ndromradet. Hallbar konsumtion innebar darfér bland annat att mojliggéra
manniskors makt dver sina egna liv. Darfoér vill vi uppmuntra till att stotta lokalsamhallet
direkt och indirekt genom att inkdp gérs genom lokala naringsidkare, forutsatt att féljande
tre principer ar tilldmpade:

1. Madnniskovérdesprincipen
Forestallningen om ett manniskovarde som ar lika for alla manniskor ar fundamental

bdde for en kristen etk och foér det demokratiska samhallet. Ur
manniskovardesprincipen foljer sdval negativa som positiva forpliktelser. De
negativa plikterna satter vissa bestamda granser for vart handlande. Varje manniska
ska behandlas med respekt och far inte utnyttjas pd ett otillborligt satt. De positiva
plikterna innebdr krav pa aktiva insatser for att framja andra méanniskors val. De
positiva forpliktelserna ar relaterade till ett krav pd rattvis férdelning och likstalldhet
mellan méanniskor. Manniskovardesprincipen aterspeglas idag i olika konventioner
for manskliga rattigheter.

2. Princjpen om det goda forvaltarskapet
Enligt forvaltarskapstanken uppfattas de tillgangar som vi manniskor forfogar éver

som gavor som vi har fatt av Gud for att brukas i vara medmanniskors tjanst.
Manniskan ar en forvaltare av Guds gdvor. Detta rymmer ett ansvar bade mot andra
manniskor och mot skapelsen i 6vrigt. Det handlar om att utnyttja olika
naturtillgadngar for att tillgodose manniskors behov och om att varda naturen med
tanke pa dess egenvarde och pa framtida generationers behov.

3. Affarsmdssighet

Kravet pa affarsmassighet galler vid alla inkdp som sker genom upphandling och foér
alla delar i inkdpsprocessen. Bestammelserna i lagen (2007:1091) om offentlig
upphandling anvdnds som vdgledning fér beddémningen av  vilka
upphandlingsférfaranden som ar att anse som affarsmdssiga och vilka som inte ar
det. | termen affarsmdssighet ingar att leverantérer ska behandlas pa ett likvardigt
och icke-diskriminerande satt och att upphandlingar ska genomféras pa ett dppet
satt.

§ 4 Malgrupp

Den primara malgruppen for policyn &r beslutsfattare och medarbetare som gér inkop.
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§ 5 Avtalstrohet
Alla férsamlingar inom Svenska kyrkan i Nylose pastorat ska vid inkop dér det tecknats avtal
anvanda (stod avropa) dessa.

§ 6 Uppfoljning

Samtliga upphandlingar ska dokumenteras och genom kontinuerlig uppféljning pa arsbasis
ska hela inkdps- och upphandlingsverksamheten féljas upp, analyseras och utvarderas. |
uppfoéljningsarbetet ingar att se dver, utvardera och komma med atgarder dar policyn inte
foljts samt ge forslag pa forbattringar.

§ 7 Granser for upphandling

Inkép med en beloppsgrdns som 6éverstiger ett prisbasbelopp (45 500 kr ar 2018) ska
formellt upphandlas med hjalp av inképsansvarig. Den handbok som utarbetats i samverkan
mellan nationell niva och stiften ar god hjélp i planerandet av upphandlingsprocess.

Skalen till detta ar tva; dels for att kunna hantera pastoratets betalningsférmaga/likviditet
men dven om affdrsmassighetskravet.

§ 8 Avrop fran ett ramavtal
Nationella nivan och stiften tecknar olika typer av ramavtal. Ramavtalen &r framtagna pa

ett satt som uppfyller kyrkoordningens krav vid upphandling. Ramavtalen syftar till att
skapa forutsattningar for resurseffektivitet och funktionssakring med beaktande av
hallbarhetsfragor. Om det finns mojlighet att géra inkép genom avrop fran ett ramavtal ska
detta goras, om det inte finns sarskilda skal. Avsteg fran anvandande av ramavtal skall
beslutas av kyrkoherde eller administrativ chef.

§ 9 Uppfoérandekod for leverantérer
Svenska kyrkan ska inga avtal med féretag som rattar sig efter internationella regelverk,

vilka syftar till att skydda méanniskor och miljé, och som upptrdder ansvarsfullt mot sina
anstallda, det omgivande samhdllet och miljén. Kyrkan ska uppmuntra befintliga och
potentiella leverantorer att kontinuerligt arbeta med miljo, manskliga rattigheter och
ansvarsfull styrning.

Mot denna bakgrund ska, férutom denna policy, aven den uppférandekod for leverantérer
som kyrkostyrelsen har faststéllt tilldmpas vid inkdp. Den handbok som utarbetats i
samverkan mellan nationell niva och stiften ska vara vagledande fér inkdpsarbetet.

& 10 Sarskilt om jav

En person far inte besluta i inkdpsarende som rér denne eller dennes make, sambo, forélder,
barn, syskon eller ndgon annan narstaende. Detsamma galler om det i évrigt finns nagon
sarskild omstandighet som ar dgnad att rubba fértroendet till personens opartiskhet i
arendet.




