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Riktlinjer for begravningsverksamheten inom Huddinge pastorat

Utfardat av: Kyrkogardsférvaltningen, Huddinge
Faststéllt av: Kyrkofullmdktige, 181113

ALLMANT

Detta dokument beskriver det strategiska och operativa arbetet inom kyrkogardsférvaltningen i
Huddinges uppdrag samt reglerar Huddinge pastorats myndighetsutévning fér
begravningsverksamheten som f6ljer av begravningslagen (1990:1144) samt 6vriga gillande lagar.

Kyrkogdrdsférvaltningen i Huddinge pastorat férvaltar 4 st kyrkogardar; Huddinge Kyrkogard,
Tomtberga Kyrkogérd, S:t Botvids begravningsplats samt Trangsunds begravningsplats. |
begravningsverksamheten ingédr dven S:t Botvids krematorium med stora och lilla kapellet samt
kapellet pa Tomtberga kyrkogard. Dessa riktlinjer skall tillimpas inom verksamheten.

Myndighetsut&vningen for begravningsverksamheten uttvas av kyrkorddet. Kyrkoradet far delegera
beslut i begravningsverksamhetens myndighetsutdvande till kyrkogérdsutskottet eller tjinsteman.

STRATEGISKT ARBETE MED SYFTE, VISION OCH MAL

Arbetet med att ta fram definitioner av kyrkogardsférvaltningens syfte och vision samt formulering
av mal har utforts tillsammans med de anstéllda i férvaltningen.

Kyrkogdrdsférvaltningens syfte

"Kyrkogardsférvaltningen i Huddinge driver och utvecklar begravningsverksamheten mot visionen
och tillgodoser behovet av gravplatser inom pastoratet.

Verksamheten ska ge en god service &t bestkare och anhériga och sikerstilla en vacker och virdig
viloplats fér de gravsatta.

Verksamheten omfattar administration, alla kyrkogardar, begravningsplatser, kapell, krematorium,
ekonomibyggnader och tillhérande grénomraden.”
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Kyrkogdrdsférvaltningens vision

"Kyrkogérdsférvaltningen i Huddinge ger en god service med hog kvalitet och tillganglighet for
anhdriga och besdkare.

Kyrkogérdarna ar vackra och vélskétta och har ett bevarat kulturarv. Miljéerna 4r rogivande och
skapar vérdiga vilorum for de gravsatta.

Verksamheten férbédttras sténdigt och féljer med utvecklingen i tiden.

Verksamheten har en god och héllbar arbetsmiljé och ett aktivt arbete fér en minskad negativ
miljépaverkan.”

Kyrkogdrdsférvaltningens mdil

Varje mal har ett antal prioriterade aktiviteter kopplade till sig som leder till att malet uppfylls.
Aktiviteterna dr prioriterade att genomféras under verksamhetsaret.

*  Vara kyrkogardar &dr vackra, sdkra och tillgdngliga for bestkare

*  Vihartillrdckligt manga gravplatser inom pastoratet

*  Viharett bevarat och synligt kulturarv p& vara kyrkogérdar

* Viharen hog driftssékerhet och energieffektiv drift i krematoriet

*  Vifbljer underhaliningsplanen fér vara fastigheter

*  Vihar effektiva arbetssatt och en ekonomisk verksamhet

* Vigergod service och vi dr lyhérda for individens behov

* Viarbetar standardiserat, systematiskt och med stindiga férbattringar
* Vi haren sdker hantering av personuppgifter enligt GDPR

+ Véra medarbetare har ratt kompetens och rétt férutsattningar

*  Viharen god social och organisatorisk arbetsmiljé

*  Viharen sdker arbetsmiljo med sékra arbetssatt

* Vi haren uppmuntrande och inkluderande arbetsplatskultur

* Begravningsverksamheten har en minskad negativ paverkan p& miljon
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ORDNINGEN PA BEGRAVNINGSPLATSEN

Ordningen pa begravningsplatserna inom Huddinge pastorat ska friamja att platsens syfte och
verksamhet respekteras. Ordningen skall bidra till att begravningsplatserna &r pietetsfulla och sékra
fér bestkare, samt frimja en god ach sdker arbetsmiljé for anstéllda. Gallande ordningsforeskrifter
inom Huddinge pastorat presenteras pa skyltar pa varje
kyrkogard/begravningsplats/askgraviund/minneslund samt pé pastoratets hemsida.

ETIK INOM VERKSAMHETEN

Allt arbete inom begravningsverksamheten ska bedrivas pa ett etiskt och pietetsfullt sétt. Generella
regler om ordning och etik pd begravningsplatserna finns i begravningslagens andra kapitel.
Malsattningen bor vara att arbetet utférs sa korrekt och professionellt att det inte har ndgon
betydelse att de sérjande eller ndagon ur allmanheten star bredvid och tittar pa.

Gravgrdvning

*  Gravgravning och gravsdtining utfors alltid pa ett vardigt och sdkert satt,

e Anhoriga kan om de sa 6nskar, medverka vid aterfyliningen.

« Aterfylinadsmassor laggs ej pa intilliggande grav om det &r méjligt att undvika.

e Stdmputrustning anvands alltid som sdkerhet.

o Det dr ej tillatet att ga ned i graven.

e Eventuella ben- och kistrester som patraffas hanteras pietetsfullt och nedgrévs pa stérre djup
for att bereda plats for aktuell kistgravsattning.

e Eventuellt tidigare gravsatta urnor som patradffas hanteras pietetsfullt i avvaktan pd
dterférande och aterfylining av grav.

e Vid aterfylining av grav holjs kistan forst forsiktigt sa att den inte skadas vid atféljande
maskinell dterfylining. Tunga lerjordar och stenbundna massor undviks ndrmast kistan och i
dversta skiktet eller i gravkulle. Aterfyllningen komprimeras eller vattenpackas ej.

e Vid hogt grundvatten Gvervégs att ett temporért eller permanent stopp inférs for
kistgravoppning och gravséttning.

Transport och férvaring av kistor

e Alltransport av kistor sker pa ett vérdigt sdtt, inom byggnad med katafalk eller truck, Utanfér
byggnad sker transport i férsta hand med begravningsbil.

¢ Kistor som tas emot registreras vid mottagandet i journalsystem. Information om den avlidne
hanteras alltid med stor diskretion.

o Kistor forvaras i kyl i bisattningsliokalen med temperatur +2 till +4 grader.

e Transport av kista efter ceremoni till grav sker med bérning, katafalk eller begravningshil.
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lordningstdllande av ceremonilokal

» Begravningsverksamheten ansvarar fér lokalen men dédshoet tillats ha egna 6nskemél om
det inte uppenbart strider mot etik och lokalens karaktér.

e Begravningsverksamheten ansvarar for brandskydd och utrymning samt att antal personer i
lokalen inte Gverskrides.

Hantering av kista i krematorium

e Kistor férvaras i kyl med temperatur +2 till +4 grader och vid behov med frys (-20 grader)
fram till kremation.

e Kistor placeras ej pa varandra.

* Kremationsintyg kontrolleras alltid att det erhélles.

* Inplantat sdkerstélls att de dr borttagna.

» Kistans beskaffenhet (SBT-godkénd) kantrolleras.

e Kistkort kontrolleras mot bestélining. Normalt s& 6ppnas inga kistor fér kontroll, ansvaret
ligger pd den som kistlagt.

Rutiner vid iordningstdllande av grav (kista och urna)

e Omrddet runt graven skall vara stddat och prydligt samt fyllnadsmassor bortkérda eller
Overtdckta med lampliga gravmattor/lada om anhériga nédrvarar vid sinkning.

Rutiner vid gravsdttning av kista (urna)

e Gravsdttning av kista eller urna skall ske pa ett virdigt satt. All gravsidttning av kista skall ske
med hjélp av bérare eller med darfor avsedd gravsankningsutrustning, typ manuell
kistsdnkare.

¢ Anhdrigas dnskemal i samband med gravséttning skall tillmotesgds i sddan utstrackning att
det inte strider mot etiskt eller sdkerhetsmdssigt utférande.

Tillsyn av nyligen éppnad grav
Sattningar forekommer i nyligen aterfylld grav och nedan rutin for att dtgérda séttningar fdljs.

* Graven kontrolleras efter en vecka, vid kraftigt regn eller tinad tjile redan efter ndgon dag.
e Sattningar aterfylls kontinuerligt med sand.

¢ Tillsyn och aterfylining utférs regelbundet under minst fem manader efter en gravsattning.
e Efter att graven har satt sig fullsténdigt sa sas grés 6ver ytan.

e Aven framtida sittningar &tgérdas da det ingdr som en del i begravningsavgiften.

e Begravningsblommor som placerats pé gravytan tas bort efter en vecka.
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Rutiner vid godkdnnande och tillsyn av gravanordningar

Gravvard dr en sammanfattande bendmning pa gravsten, kors, hill eller andra fasta anordningar som
sdtts upp pd en grav.

Ansdkan om att montera gravvard med gravvardsritning skall ldmnas in och godkénnas av
kyrkogardsférvaltningen innan gravvarden far monteras.

Anhdriga rekommenderas att inte montera gravvard forrin efter sex manader pa ny kistgrav
pga. sdttningar.

Kyrkogardsforvaltningen ansvarar for att en gravvard inte kan orsaka skada pd allmanhet
eller anstéllda.

Regelbunden Gversyn av montering av gravvardar utfors av kyrkogardsférvaltningen.
Férvaring av atertagna gravvardar sker pa ett pietetsfullt sitt pa respektive
kyrkogards/begravningsplats ekonomigard.

GRAVSKICK

Féljande gravskick finns att tillgd inom Huddinge pastorat:

Kistgravplatser
Urngravplatser
Minneslund
Askgraviund

Kistgravplatser

Kistgravplatser finns bade med plats fér en kista och for tva kistor. Gravdjup varierar.

Minsta gravdjup bestdms genom att det maste finnas plats f6r aterfylining av minst en meter
ovanfor kistans hogsta del.

Standardmatt pa markytan f6r kistgravplats dr 1,25 x 2,5 m.

Nedsdttning av stoft utan kista ar e tillatet. Fér muslimska delen pa S:t Botvids
hegravningsplats tillats nedséttning av insvept stoft utan kista av religitsa skal.

Kistan bars och sénks alltid av bérare genom anhdriga eller begravningsbyrans forsorg.
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Urngravplatser

Urngravplatser kan ha plats for en eller flera urnor, Antalet varierar éver
kyrkogardarnas/begravningsplatsernas kvarter.

Minsta gravdjup fér gravsdttning av urna &r 0,6 m.

Standardmatt pad markytan fér urngravplats dr 1,25 x 1,25 m.

Endast nedséttning av urnor av forgingligt material r tillatet.

Nér en urna gravsdtts tréffar de anhériga kyrkvaktméastaren och om man énskar, dven en
prést. P& Trangsunds begravningsplats méts man utanfér kyrkan och hamtar

tillsammans urnan som finns inne i kyrkan. P4 Huddinge och Tomtberga kyrkogardar och S:t
Botvids hegravningsplats m&ts man vid graven.

Anhdriga kan vélja att ha klockringning och att sjdlva sdnka urnan.

Minnesiund

Minneslunden dr en gemensam gravplats med anonym karaktér dar avlidnas aska grévs ner eller
sprids ut. Spridning och nedgrdvning av aska kan ske i Trdngsunds minneslund och i S:t Botvids tva
minneslundar. | Huddinges minneslund kan endast nedgravning av aska utféras.

Innan gravséttning i minneslund kan ske s& maste anhériga fylla i en blankett fér medgivande
om gravsdttning.

Gravsattningen noteras i gravhoken.

Enskilda gravvardar far ej férekomma.

Huddinge Kyrkogardsforvalining svarar for varden av minneslunden och fér all plantering
inom denna.

Endast snittblommor, kransar och gravljus for engdngsbruk r tillatet, lyktor eller egna
planteringar far inte férekomma.

Nedgrdvning av aska utfors av kyrkogédrdsférvaltningen under virdiga former utan nérvaro av
anhdriga.

Kyrkogardsférvaltningen dokumenterar nér gravsittningar har skett inom minneslunden.
Minst 25 &r ska ha gatt innan ny gravséttning kan géras dér tidigare aska har grévts ned.
Askan grévs ned utan hélje.

Efter gravsattningen far de anhdriga ett minneskort med datum nér gravséttningen skedde.
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Askgravlund

Askgravlunden &r en gemensam gravplats dér avlidnas aska grévs ner. Inom pastoratet finns
askgravlundar pa Tomtberga kyrkogard, Trdngsunds begravningsplats och S:t Botvids
begravningsplats. Askgravlunden ger minneslundens frihet fran skétselansvar men utan
minneslundens krav pd anonymitet. | askgravlundarna finns minnesstenar eller smidestrad dér
namnplattor for de gravsatta satts upp.

Gravséttning sker utan upplatelse av gravratt.

Innan gravsittning i askgravlund kan ske s& maste anhoriga fylla i en blankett foér medgivande
om gravsdtthing.

Uppsattning och utformning av namnplattor ordnas av kyrkogardsforvaltningen mot en avgift
som betalas av dédshoet/anhoriga.

Kyrkogérdsforvaltningen ansvarar for att namnplattan finns uppsatt i 25 ar.

Framtida gravsdttning bredvid tidigare gravsatt utlovas ej.

Enskilda gravvérdar far ej forekomma.

Huddinge Kyrkogrdsférvaltning svarar for varden av askgravlunden och for all plantering
inom denna.

Endast snittblommor och gravljus for engdngsbruk ar tilldtet, lyktor eller egna planteringar
far inte férekomma.

Nedgrivning av aska utférs av kyrkogardsférvaltningen under vérdiga former dér anhdériga
har méjlighet att ndrvara vid gravsdttningen.

Kyrkogardsférvaltningen dokumenterar var och ndr gravséttningar har skett inom
askgraviunden.

F8r gravgravning anvands ett rér som grévs ned i marken. Normalt sa far tre askor plats i ett
rér dar 20-30 cm jord skiljer askorna at. Nér tre askor &r gravsatta sa tas roret upp och halet
sas igen.

Gravséttningen noteras i gravhoken.

Minst 25 &r ska ha gatt innan ny gravséttning kan goras dér tidigare aska har grévts ned.
Efter gravsadttningen far de anhdriga ett minneskort med datum ndr gravsdttningen skedde.




Svenska kyrkan

| HUDDINGE
KYRKOGARDSFORVALTNINGEN

REGLER FOR GRAVVARDAR

Gravvdrdar som sétts upp inom Huddinge pastorats kyrkogérdar och begravningsplatser skall f5lja
foljande regler. Gravvard en sammanfattande bendmning pa gravsten, kors, hill eller andra fasta
anordningar som sétts upp pé en grav.

* Gravplatsens granser far inte markeras med staket, hack eller dylikt. Gravplatsens
planteringsruta far planteras med l&ga odlade véxter.

e Gravplatsen far forses med stdende eller liggande gravvard av natursten, metall, tré eller
annat material som Huddinges kyrkogardsférvaltning kan godkénna. -

e Gravvard eller blomlist far inte uppséttas utan att ansékan har blivit limnad och godkind av
kyrkogardsférvaltningen.

e Stdende vard (t.ex. gravsten) ska placeras med sin bakre kant i linje med gravplatsen bortre
grdns och pa mitten av gravplatsens bredd. Liggande vérd (t.ex. hill) placeras framfor eller
eventuellt i planteringsrutan, dock inte ldngre ut &n inom 50 cm frén gravplatsens bortre
grans.

e Det finns inga krav pa att en individuell gravplats méaste férses med gravvard. Det 4r
gravréttsinnehavaren som avgér om och nér en gravvérd ska anskaffas.

¢ Gravréttsinnehavaren kan vilja utformning och material inom de yttre matt och regler som
galler i Huddinge Pastorat.

e Gravvdrden ska ur skénhetssynpunkt 6verensstimma med sin omgivning vilket ansvaras for
av kyrkogardsférvaltningen.

* Gravvérd far inte uppsé&ttas utan att ansékan har blivit Iimnad och godkind av
kyrkogardsférvaltningen.

Gravram

s Gravram dr endast tillatet pa gravkvarter med gravar som har enkeldjup. Gravram &r saledes
inte tillatet pa gravar med dubbeldjup.

e Gravramar/lock ska ha matten 90 x 200 cm fér vuxengrav och 50 x 100 cm fér barngrav.

s Fodrgravsom har gravram med/utan lock sa ansvarar gravrittsinnehavaren sjilv for
borttagning av ramen/locket vid en eventuell gravéppning. Gravréittsinnehavaren stdr dven
for kostnaden av borttagningen.
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UPPLATELSE AV GRAVPLATSMARK

Huddinge pastorat ska utan kostnad for dédsboet tillhandahalla gravplats eller motsvarande pa
alimén begravningsplats under en tid av 25 ar fér den som é&r folkbokférd inom forvaltningsomradet
vid tidpunkten foér dédsfallet (begravningslagen 9 kap 6 §).

Fdr avliden fran annat férvaltningsomrdde

Huddinge pastorat har i férsta hand som uppdrag att tillgodose gravplatser for avlidna folkbokférda i
Huddinge kommun. Dock kan gravplats upplatas till avliiden som varit folkbokford utanfér
férvaltningsomradet om bedémning gérs av kyrkogardsforvaltningen att plats finns inom pastoratet.

1 fortid

Om det inte &r aktuellt med ndgon gravsattning tillats ingen upplatelse av gravplats i fortid.

Vid andra tillfillen

Gravplats kan upplatas da ndgon avlidit utan att stoftet dterfunnits. Det ska da framga att nagon
gravsdttning inte skett pd gravplatsen genom att pa gravanordningen markera “Till minne av” eller
"vilar pa annan plats”. Motsvarande anteckning ska dven goéras i gravboken.

GRAVSKOTSEL

Gravskatsel ingér inte i begravningsverksamheten, med undantag av skotsel av aterldmnade
kulturhistoriskt mycket vardefulla gravplatser. Gravrattsinnehavare erbjuds att teckna skotselavtal
med kyrkogardsférvaltningen med olika servicegrad.

LOKAL FOR FORVARING OCH VISNING

Lokal for férvaring och visning av avlidna finns i pd S:t Botvids krematorium samt Trangsunds
begravningsplats. Begravningsbyrderna har tillgdng till lokalerna dygnet runt. Anteckningar i en
sdrskild journal Gver kistor som levererats och hdmtats ska géras.

LOKAL FOR BEGRAVNINGSCEREMONI

Lokal fér begravningsceremoni utan religiésa symboler finns i S:t Botvids lilla och stora kapell,
Tomtberga kapell samt forsamlingslokalen i Mariakyrkan i Skogas.
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KREMATORIUM

Krematorium for férvaltningsomradet &r S:t Botvids krematorium. Krematoriet utfor kremationer av
avlidna inom forvaltningsomradet samt av avlidna tillhérande de férsamlingar/forvaltningsomraden
som Huddinge pastorat har kremationsavtal med.

Sérskilda riktlinjer for verksamheten vid S:t Botvids krematorium finns framtagna och beskrivs inte i
detta dokument.

SARSKILDA GRAVPLATSER FOR ICKE KRISTET TROSSAMFUND

Huddinge pastorat har sérskilda gravplatser fér muslimer samt bahéafer pa S:t Botvids
begravningsplats. Gravplatser inom dessa gravkvarter upplats endast till avlidna tillhérande de
férvaltningsomraden som Huddinge pastorat har avtal med.

BARTACKE

Bartécken finns i S:t Botvids kapell, S:t Mikaels férsamling, Huddinge férsamling, Trangsund — Skogés
férsamling samt Tomtberga kapell och far anvéndas kostnadsfritt inom Huddinge pastorat.

ERSATTNINGSBELOPP FOR ICKE FOLKBOKFORD

Enligt Kammarkollegiets rekommendation.
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