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Svenska kyrkan

TABY FORSAMLING 2018-10-10

Personuppgiftspolicy for Téiby forsamling
Beslutad av Kyrkoradet
Datum for beslut: 2018-10-10

Syfte och samband

Dokumentet beslariver Taby forsamlings syn pé personuppgifter och grundlédggande principer for
hantering av personuppgifter i organisationen. Innehallet i dokument #r att betrakta som obligatoriskt
och dvergripande.

Personuppgiftspolicyn har ett ndra samband med Tidby forsamlings informationssdkerhetspolicy, av
vilken det framgar att personuppgifter intar en sarstédllning som bérare av integritetskénslig
information. Det ska dérfor finnas sdrskilda styrdokument och processer for att sékra personuppgifters
hantering.

Malgrupp

Fortroendevalda, ideella och anstidllda medarbetare i Tdby forsamling samt leverantdrer och kunder.

Kommunikation

Dokumentet ska tillgéngliggoras via svenskakyrkan.se/tabyforsamling och presenteras i samband med
att en person tilltrader ett fortroendeuppdrag, personal anstills och dé leverantérer eller kunder
kontrakteras.

Uppfdljning
Efterlevnad ska f6ljas upp av kyrkoradet minst en géng per mandatperiod.

Uppdatering
Dokumentet ska ses 6ver minst en gdng per mandatperiod och uppdateras vid behov.

TABY FORSAMLING

POSTADRESS: Box 208, 183 23 TABY

BESOKSADRESS: Tibble kyrka och férsamlingsbyggnad, Attundavagen 3 vid Taby ¢
TELEFON: 08-580 035 00 E-POST: tabyforsamling@svenskakyrkan.se

WEBB: www.svenskakyrkan.se/taby
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Inledning

Trossamfundet Svenska kyrkans verksamhet &r grundad pé principer om Sppenhet, personlig integritet
och respekt for individen. Medlemmar och allménhet ska ha méjlighet att f& insyn i verksamheten. De
ska kunna vara trygga med att information som samlas in far ett tillrackligt skydd och att
informationen hanteras pa ett korrekt sitt.

I all den information som Tdby férsamling hanterar intar personuppgifter en sérstillning. Detta dels
utifran uppgifternas betydelse som en strategiskt viktig resurs for Taby forsamlings egen verksamhet,
dels utifrén deras direkta koppling till individens integritet. KO, Tolfte avdelningen, Kap 55-56.

Korrekt behandling av personuppgifter har ett nira samband med fortroendet for savil Téby
forsamling som Svenska kyrkan i sin helhet. Behandling och skydd av personuppgifter &r darfor att
betrakta som kritiska verksamhetsprocesser som ska prioriteras.

Mal

Malet for Taby forsamlings behandling och skydd av personuppgifter &r att sékerstélla korrekt
hantering och dédrigenom virna den registrerades personliga integritet. Processer for behandling och
skydd av personuppgifter ska vara utformande sa att saval krav fran lagreglering som inomkyrklig
reglering uppfylls.

Genom att ha en korrekt hantering vdmar Svenska kyrkan individens réttigheter och den personliga
integriteten. Den korrekta hanteringen bidrar till férmégan att forebygga personuppgiftsincidenter samt
skapar fortroende for Taby férsamling och hela Svenska kyrkan.

Omfattning

Personuppgiftspolicyn giller for all behandling av personuppgifter, oavsett form, inom ramen for
kyrkoradets ansvar. Den giller for anstillda och ideella medarbetare, fortroendevalda samt alla som
arbetar pa uppdrag av Téby forsamling.

Innebérd

Téby forsamling ska vérdera personuppgifter som en sarskilt kritisk informationstillgéng.
Administrativa, tekniska och fysiska skyddsatgérder ska tillimpas i enlighet med T#by férsamlings
informationssékerhetspolicy och tillhdrande riktlinjer.

Grundlaggande principer

Enligt Taby forsamlings personuppgiftsbehandling ska de grundldggande principer som anges nedan
vara styrande. Vid varje 6vervdgande och tolkning av principerna ska individens integritet vara i
fokus.

e Laglighet och 6ppenhet

Alla personuppgifter ska behandlas pa ett lagligt och 6ppet sitt i forhéllande till den registrerade.
Med lagligt menas bland annat att det méste finnas en réttslig grund for behandlingen och med
Oppet menas att det ska rada transparens i forhallande till den registrerade hur personuppgifterna
samlat behandlas.

o Andamalsbegrinsning
Personuppgifter ska bara behandlas for sérskilda, uttryckligt angivna, dokumenterade och
berittigade &ndamal.
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e Uppgiftsminimering
Personuppgifter som behandlas ska vara relevanta och inte for omfattande i forhéllande till det
eller de &ndamal for vilka de behandlas.

o Korrekthet

Personuppgifter som behandlas ska vara korrekta och, om @ndamalet laéver det, uppdaterade.
Téby forsamling ska vidta alla rimliga &tgérder for att sakerstilla att felaktiga personuppgifter
raderas eller rattas.

e Lagringsminimering
Personuppgifter ska inte sparas pa ett satt som mdojliggér identifiering av den registrerade langre
&n vad som &r nédvindigt for indamélet med behandlingen.

o Skydd for personuppgifter
Personuppgifter ska skyddas mot sévil obehorig och otilldten behandling som mot forlust,
forstoring eller skada genom olyckshéndelse.

e Ansvarsskyldighet
Téby forsamling ska for alla behandlingar kunna pévisa att principerna for behandling av
personuppgifter efterlevs och beskriva ansvarsférdelningen inom organisationen.

Om det rader oklarheter kring ndgon av principerna for en enskild behandling ska dessa skyndsamt
klargoras.

Dataskyddsombud och organisation for skydd av personuppgifter

Téby forsamling ska tillse att det finns Dataskyddsombud samt nddvéndig organisation for att
sdkerstilla korrekt behandling och skydd av personuppgifter. Nédvéandiga personella och ekonomiska
resurser ska avséttas for att kunna bedriva ett proaktivt arbete.

Sarskilt om kéansliga personuppgifter

Savil Taby forsamling som andra delar av Svenska kyrkan behandlar personuppgifter som kan klassas
som kiénsliga, ddribland men inte enbart uppgifter om religiés dvertygelse. I de fall dar behandlingen
inkluderar kansliga personuppgifter ska sérskilda &tgérder vidtas for att trygga individens integritet
och att behandlingen sker pa ett korrekt och vdldokumenterat sétt.

Sarskilt om dverforing av personuppgifter utanféor EU/EES

Svenska kyrkan har verksamhet i lander utanfér EU/EES. 1 de fall personuppgifter behdver 6verforas
till dessa lénder ska sérskilda bestdimmelser tillimpas for att skydda individens integritet.

Sarskilt om arkiv och gallring

Savil Téby forsamling som andra delar av Svenska kyrkan har bade ett lagstadgat krav pa och ett
egenintresse i att hdlla arkiv. Nir &ndamalen for behandlingen, f6r vilka personuppgifterna
ursprungligen samlades in, har upphort, ska personuppgifterna antingen gallras eller bevaras for
arkivindamal. Inga personuppgifter far gallras (raderas) utan gallringsbeslut. Om personuppgifterna
ska bevaras for arkivindamal, ska skyddsatgérder vidtas, som exempelvis uppgiftsminimering och
atkomstbegrinsning. Det kan betyda att personuppgiften flyttas fran det system dér den forst
behandlades.
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Riktlinjer
Kyrkoradet ansvarar for att det hos Tadby férsamling finns bestimmelser som tydliggér hur denna
policy ska tillampas.





