Svenska kyrkan ==

Ekeré pastorat
Box 116, 17822 EKERO

123 Ink AB
Lagervégen 5d
136 50 JORDBRO

Ekerd pastorat byter fakturaadress

Ny fakturaadress fran och med 2018-09-20

Ekerd pastorat Observera att fakturaadressen dven ska framga pa
Fack 77801819 fakturan.
Box 15018

750 15 Uppsala

Denna adress giiller alla leverantSrsfakturor. Fakturorna gar direkt till var skanningsleverantér.
Annan post som ni vill ska né oss ska skickas 1 separat forséndelse till var postadress som framgér i
brevhuvudet.

Fakturor via e-post
Leverantorsfakturor i SEK kan mejlas som ett bifogat dokument till

77801819@faktura.svenskakyrkan.se

Leverantorsfakturor i utlindsk valuta kan mejlas som ett bifogat dokument till
77801819@invoice.svenskakyrkan.se

Fo6r mer information och dvriga krav se sista sidan.

E-faktura

Frén och med nu tar vi 4ven emot e-fakturor och foredrar detta format for leverantorsfakturor. Om
ni har mgjlighet att skicka e-fakturor har Ekerd pastorat foljande uppgifter:

E-fakturaadress: 2520038130
VAN-leverantor: Swedbank
Format: Svefaktura 1.0
Bilagor: Hanteras ej



Referens pa alla leverantérsfakturor

Referens ska alltid finnas p4 fakturan. Referensen anvénds for att bestillare ska kunna godkénna
fakturan for betalning.

Betalningsvillkor
Vi tillimpar och accepterar 30 dagars betalningsvillkor.

Ovriga villkor
Faktureringsavgift, expeditionsavgift och andra liknande avgifter accepteras ej.
Dréjsmalsrénta accepteras endast enligt réntelagen dvs. referensrénta +8%.

Ovriga uppgifter som ska finnas pa fakturan

» Leverantérens juridiska namn och adress

+ Organisations-, momsregistrerings- eller VAT-nummer.
 Bankgiro (eller plusgiro alt bankkonto)

« Kundens juridiska namn: [Ekerd pastorat och 2520038130]
+ Fakturabelopp

» Momsbelopp i kronor och % per momssats

+ Fakturanummer

 Fakturadatum

Ovanstaende giller Ekerd pastorat, organisationsnummer 2520038130

Har du fragor kontakta oss Fakturor som postas fran Er fr.o.m.
2018-09-20 ska séndas till den nya

E-post: ekero.pastorat@svenskakyrkan.se
P © p @ kyrian adressen.

Torbjérn Térner Fakturor som anlénder till den gamla

adressen efter detta datum kommer att
Tack for ert samarbete! returneras.
Med vénliga hilsningar,

Ekerd pastorat



Fakturor via e-post

Utformning av e-post

» Fakturan maste skickas med som bilaga i mailet.

» Flera bilagor i ett mail hanteras forutsatt att bilagorna i mailet inte har samma namn. Om de har
samma namn kommer endast 1 av dessa behandlas.

* Endast en faktura per bilaga

« Ar fakturan flersidig maste dessa sidor sammanfogas till en fil innan den bifogas i mailet.

« Skriven information i mailet kommer inte att behandlas.

* Mailets totala storlek inkl. bilagor féar ej Sverstiga 10 Mb

* Mottagarens fakturaadress méaste finnas pa fakturan pa precis samma sitt som pa fysiska fakturor
som skickas med post.

Krav pa format av bifogad faktura

* Formatkrav pa den bifogade filen - PDF/JPG/TIF

* PDF filer skall vara i A4 format. Storleken pa JPG och TIF bilder far vara max 210 x 297 m.m.

» Fildndelsen maste vara 3-stilld. PDF/JPG/TIF (6vriga bilagor kastas, t.ex DOC & XLS), smé eller
stora bokstéver i fildndelsen spelar ingen roll.

* Om fakturan inte har korrekt format eller filandelse (PDF/JPG/TIF ) kommer fakturan inte skickas
vidare till skanninsgleverant6ren.

 PDF-filerna méste vara riktiga PDF-dokument version 1.3 eller hogre.

* PDF-filer som innehaller en skannad bild med PDF som ett ”skal” kommer ¢j att kunna hanteras
(t.ex. det finns programvaror som kan géra om en JPG-bild till PDF fil).

» PDF-filerna fér inte vara 16senordsskyddade eller 14sta pa annat sitt.

* JPG — 200 dpi eller mer.

« TIF — Bilderna maste vara av TIF grupp 4, 1-bits férgdjup, dvs. svart-vit, 300 dpi for fakturor.

¢ Filnamnet far bara innehélla tecknen: a-z, A-Z, 0-9

* Om kraven pa filformat inte uppfylls kommer fakturan inte att registreras.

Kvittensrutin

* En kvittens skickas till den e-postadress fakturan skickades fran om kravet pa filformatet uppfylls
(PDF/JPG/TIF).

* Kvittensen innebér att fakturan har skickats vidare till skanningsleverantsren for inskanning.

» Kvittensen innebir inte att fakturan 4r godkind och inskannad av skanningleverantdren.

+ Om filformatet inte uppfyller kraven sa skickas ingen kvittens och den mottagande enheten
meddelas om att en felaktig faktura inkommit.

* Om filformatet uppfylls men fakturan inte kunde skannas av skanninsgleverantéren pa grund av
att ndgon/négra andra av ovanstiende krav inte uppfylls kommer mottagaren att meddelas.






