KR 2018-03-01, § 33

Svenska kyrkan =

UMEA

Delegationsordning

Faststalld av kyrkoradet i Umea pastorat 2018-03-01.

Forutsattningar

e Delegering innebér att en beslutsinstans dverfor beslutanderatten till ndgon annan. Det
som delegeras &r endast ratten att fatta beslut. Ansvaret for de beslut som fattas ligger
dock kvar pa det organ som har beslutat om delegationen.

e Delegat har mgjlighet att vidaredelegera beslutanderatten till understalld, som far
vidararedelegera beslutanderatten i sin tur, i de fall inte annat anges.

e Delegat far returnera delegationsratten till delegationsgivaren.
e Vidaredelegering och returnering ska ske skriftligt.
e Delegationsgivaren kan aterkalla given delegation, vilket ska ske skriftligt.

e Entillférordnad befattningshavare 6vertar den ordinarie befattningshavarens delegation
om inget annat beslutas.

e Aterrapportering av delegationsbesiut till kyrkoradet ska ske vid nastkommande
sammantrade.
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Personaldrenden Delegat Kommentar
Rekry- | 1:1 Anstallning av personal med Kyrkoherden
tering undantag for ledande/strategisk
personal vid Pastoratskansliet och
forsamlingsherde
1:2 Anstallning av ledande/strategisk Kyrkoherden Efter samrad med
personal vid Pastoratskansliet arbetsutskottet
1:3 Anstéllining av forsamlingsherde och Arbetsutskottet Efter samrad med
forlangning av férordnande kyrkoherden
1:4 Vikariat som kyrkoherde 6ver tre och Arbetsutskottet -
upp till tolv ménader
1:5 Vikariat som férsamlingsherde hogst Kyrkoherden
tre manader
1:6 Vikariat som férsamlingsherde over Arbetsutskottet Efter samrad med
tre och upp till tolv manader kyrkoherden
1:7 Anstallning utéver personalstaten Arbetsutskottet Efter samrad med
) kyrkoherden
1:8
Sammansattning av Kyrkoherden Gallande 1:1 och 1:2
19 rekryteringsgrupp
' Arbetsutskottet Gallande 1:3 och 1:4
Léner |[1:10 | Tecknande av kollektivavtal Arbetsutskottet Skrivs under av
firmatecknare
1:11 | Avgora fragor om tolkning och Arbetsutskottet Efter samrad med
tillampning av kollektivavtal och kyrkoherden
andra bestdmmelser som avser
forhallandet mellan arbetsgivare och
arbetstagare
1:12 | Faststallande av ramar och riktlinjer Arbetsutskottet Efter samrad med
for 16nesattning och I6nedversyn kyrkoherden
utifran géllande avtal
1:13 | Genomférande av I6nedversyn Kyrkoherden
1:14 | Faststéllande av I6neséattning och Kyrkoherden
andra anstallningsvillkor for de som
delegaten anstéller
1:15 | Faststallande av I6nesattning och Arbetsutskottet Efter samrad med
andra anstallningsvillkor for kyrkoherden
chefsbefattningar inklusive
forsamlingsherde
1:16 | Faststéllande av I6n och Kyrkoradets ordférande | Efter samrad med

I6nerevision foér kyrkoherden

arbetsutskottet
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Forhandlingar gallande 16ner och
anstallningsvillkor samt avtalsfragor

Kyrkoherden

Lonevaxling innebarande att anstalld
far l1agre bruttolon i utbyte mot en
forman

Kyrkoherden

Beslut om kompensation for évertid
och flextid, pa annat satt &n vad som
stipuleras i policy

Kyrkoherden

Efter samrad med
arbetsutskottet

Upp-
sagning

1:20

Beslut om uppségning och
avskedande

Kyrkoherden efter samrad
med arbetsutskottet — i
bradskande fall med
ordférande

For anstalld person i
vigningstjanst kravs
befogenhetsprévning
enligt Kyrkoordningen 31
kap.14 § (prast) och 32
kap. 14 § (diakon)

1:21

Beslut om uppségning och
avskedande av férsamlingsherde

Arbetsutskottet

Efter samrad med
kyrkoherden

1:22

Beslut om férkortning av
uppsagningstid efter framstalining
fran arbetstagaren enligt AB § 33
mom 4

Kyrkoherden

Ledig-
het

1:23

Beslut om bibehallande av 16n eller
del av 16n vid ledighet for studier
enligt AB § 26

Kyrkoherden

1:24

Beviljande av ledighet for enskilda
angeldgenheter utan
avloningsférmaner

Kyrkoherden

1:25

Beviljande av semester enligt AB §
27

Kyrkoherden

1:26

Beviljande av semester for
kyrkoherden

Kyrkoradets ordférande

1:27

Beviljande av ledighet utan
avléningsformaner for
fortroendeuppdrag inom Svenska
kyrkan och andra demokratiska
organisationer

Kyrkoherden

1:28

Beviljande av ledighet med
bibehallande av 16n eller del av 16n
for fortroendeuppdrag inom Svenska
kyrkan och andra demokratiska
organisationer

Arbetsutskottet

1:29

Beviljande av ledighet utan
avloningsférmaner for kyrkoherdens
fortroendeuppdrag.

Kyrkoradets ordférande

3(10)




KR 2018-03-01, § 33

1:30

Beviljande av ledighet med
bibehallande av 16n eller del av 16n
for kyrkoherdens fortroendeuppdrag

Arbetsutskottet

Utbild-
ning

1:31

Beslut om deltagande i utbildning,
konferens, studieresa, handledning,
retreat etc. for personal.

Kyrkoherden

1:32

Beslut om utlandsresa for personal.

Kyrkoherden

1:33

Beslut om deltagande i utbildning,
konferens, studieresa, handledning,
retreat etc. for kyrkoherden.

Kyrkoradets ordférande

1:34

Beslut om utlandsresa for
kyrkoherden.

Kyrkoradets ordférande

Arbets-
miljo

1:35

Arbetsmiljéuppgifter enligt 6 §
Arbetsmiljoverkets féreskrift om
systematiskt arbetsmiljdarbete (AFS
2001:1)

Kyrkoherden

Ovrigt

1:36

Beslut om forflyttning eller
omplacering enligt AB § 6

Kyrkoherden

Far inte vidaredelegeras

1:37

Beslut om avstangning av
arbetstagare fran arbete enligt AB §
10

Kyrkoherden

Far inte vidaredelegeras

1:38

Beslut om forlaggande av arbetstid
enligt AB § 13 mom 5
(schemaléggning)

Kyrkoherden

1:39

Beslut om meddelande av
disciplinpafdljd i form av skriftlig
varning enligt AB § 11 eller annan
atgard

Kyrkoherden

Far inte vidaredelegeras

For anstalld person i
vigningstjanst kravs
befogenhetsprévning
enligt Kyrkoordningen 31
kap.14 § (prast) och 32
kap. 14 § (diakon)

1:40

Beslut om minskad arbetstid enligt
”80 90 100"-modellen.

Kyrkoherden

Se dokumentet Minskad
arbetstid for éldre (KR
161019, § 67)

1:41

Ovriga personaladministrativa
arenden

Kyrkoherden
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entreprenadavtal fér underhall
och.investeringar inom
beslutade ramar:

1. Understigande 30 basbelopp.
2. Qverstigande 30 basbelopp

Ekonomiska drenden Delegat Kommentar
Lan 2:1 Kortsikﬁg upplaning upp till Arbetsutskottet
5.000.000 kr.och upp till 12
| manader
2:2 Konvertering av lan Arbetsutskottet
Place- 2:3 Placering av pastoratets likvida Chefsekonomen
ringar tillgangar enligt gallande
reglemente for
medelsforvaltning.
Krav 2:4 Fulifélja krav till tingsrétt och
kronofogdemyndighet:
:é‘S?éLQthfgcivg'ﬁer inom 1. Fastighets- och
kyrkogardsverksamhet kyrkogardschefen
2. Ovrig verksamhet 2. Kyrkoherden
Fordran 2:5 Avskrivning av fordran:
1. Upp till 0,5 basbelopp 1. Kyrkoherden
2. Upp till 0,5 basbelopp inom 2. Fastighets- och
fastighets- och kkg.verks. kyrkogardschefen
3. Upp till 1,0 basbelopp 3. Arbetsutskottet
Avtal 2:6 Besluta om och teckna
ramavtal som har forhandlats
av Umea kommun inom:
1.F6réam|ingsverksamhet och 1. Kyrkoherden
férsamlingsadministration
2. Fastighetsférvaltning och 2. Fastighets- och
kyrkogardsverksamhet kyrkogéardschefen
2.7 Besluta om och teckna dvriga Firmatecknare
ramavtal
2:8 Besluta om och teckna flerariga Firmatecknare
leasingavtal.
2:9 Besluta.om.och teckna

1. Fastighets- och
kyrkogardschefen

2. Fastighets- och
kyrkogardschefen och
kyrkoherden i forening

§
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2:10 |Besluta om och teckna avtal for | Fastighets- och
drift och underhall inom kyrkogardschefen
fastighetsforvaltning och . ,
kyrkogardsverksamhet (Ersattare: kyrkoherden)
Upphand- |2:11 Upphandling av forsakring Kyrkoherden
ling/ink6p
2:12 | Inkdp inom ramen for Kontoansvarig Inkdp av
budgeterade medel och (Ersattare: Narmast hégre annan an
faststallda attestnivaer. arbets.le dare/chef) 9 konto-
ansvarig ska
godkannas
skriftligt av
konto-
ansvarig.
2:13 | Besluta om akuta och Fastighets- och Efter samrad
nédvandiga reparationsatgéarder kyrkogardschefen med
utdver underhallsplan till en kyrkoherden
kostnad av hogst 10 basbelopp
inom beslutad ram
2:14 | Investeringar under tva Kyrkoherden
basbelopp, dock hégst 1/5 av
anslagna medel under aret.
Kort 2:15 | Beslut om inkdpskort,
begransade till en Ieverantc’jr:’
1. Pastoratskansliet,
pastoratsgemensam L Kyrkeherden
verksamhet samt fastighets-
och kyrkogardsverksamhet.
2. Forsamlingsverksamhet 2. Foérsamlingsherde
2:16 | Beslut om kreditkort Kyrkoherden
Driftbudget | 2:17 | Omdisponering av driftbudget
inom beslutade ramar:
1. For pastoratsgemensam
el 1. Kyrkoherden
2. For personalbudget 2. Arbetsutskottet
oo e eamnel. | 3. Fasighets- oo
kyrkogardschefen
4. For forsamlingsverksamhet
4. Foérsamlingsradet
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Invest-
erings-
budget

2:18

1. Omdisponering mellan
investeringsobjekt inom resp.
ramar for fastighets- resp.
kyrkorgardsverksamheterna,
med undantag av strategiska
investeringar.

2. Omdisponering mellan aren
inom aktuell planperiod for
resp. strategisk investering.

1. Fastighets- och
kyrkogardschefen

2. Arbetsutskottet

Attest

2:19

Justering av attestregler

Arbetsutskottet

2:20

Justering av
attestantforteckning for
pastoratskansliet, verksamheter
pa pastoratsniva samt
fastighets- och
kyrkogardsverksamhet

Kyrkoherden

2:21

Faststallande av
attestantforteckning for
férsamlingsansvar

Forsamlingsradet

Bidrag/
ersattning

2:22

Anstka om och rekvirera
kyrkoantikvarisk erséttning och
kyrkobyggnadsbidrag samt
ovriga bidrag och erséattningar
for underhall och vard av
byggnader och 6vriga
anlaggningar inom fastighets-
och kyrkogardsverksamheten.

Fastighets- och
kyrkogardschefen

Efter samrad
med
kyrkoradets
ordférande

2:23

Beviljande av bidrag/anslag upp
till 2 basbelopp till organisation
eller andamal ur medel till
Kyrkoradets férfogande upp till
hogst 6 basbelopp sammanlagt
under ett ar

Arbetsutskottet

Stiftelser

2:24

Utdelning av stipendier ur Alma
Jonssons stiftelse enligt
faststallda riktlinjer

Kyrkoradets presidium

2:25

Utdelning av medel ur Stiftelsen
Samfonden

Forsamlingsraden i
Umea stads-, Alidhems
och Umeéa Marias
forsamlingar

2:26

Utdelning av medel ur Elsa
Lundbergs stiftelse

Tegs forsamlings
férsamlingsrad

2:27

Utdelning av medel ur
Syskonen Perssons stiftelse

Tavelsjo forsamlings
forsamlingsrad
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Begravningsarenden Delegat Kommentar

3:1 | Upplata gravréattsgravplats for icke Kyrkoherden
forsamlingsbo enligt 2 kap. 3 §
begravningslagen

3:2 | Medling vid tvist om kremering, gravsattning Kyrkoherden
och frivillig medling samt avge yttrande till
lansstyrelse vid oenighet vid medling enligt 5
kap. 3, 4 § § Begravningslagen

3:3 | Medge anstand med gravsattning av aska Kyrkoherden
enligt 5 kap. 11 och 18 § §
begravningslagen

3:4 | Besluta om att gravsattning av aska ska ske Kyrkoherden
enligt 5 kap. 12 § begravningslagen

3:5 | Besluta att inte lamna ut aska enligt 5 kap. Kyrkoherden
16 § begravningslagen

3:6 | Besluta om flyttning av stoft eller aska enligt Kyrkoherden
6 kap. 1 och 2 § § begravningslagen

3:7 | Forelagga dodsboet att anmaéla Kyrkoherden
gravrattsinnehavare 7 kap. 17 §
begravningslagen

3:8 | Besluta om Overlatelse av gravratt enligt 7 Kyrkoherden
kap. 18 § begravningslagen

3:9 | Besluta om gravsattning enligt 7 kap. 22 § Kyrkoherden
begravningslagen

3:10 | Godkénna eller avsla begéran om Kyrkoherden
uppséttning, &ndring, komplettering och
borttagning av gravanordning

3:11 | Besluta om nédvandiga atgérder pa Kyrkoherden
gravplatsen enligt 7 kap. 31 §
Begravningslagen

3:12 | Utfarda forelaggande om att gravplatsen ska Kyrkoherden
istdndsattas enligt 7 kap. 33 §
Begravningslagen
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Ovriga drenden Delegat Kommentar
4:1 | Beslut om utldmnande av allmén Kyrkoherden
handling eller Svenska kyrkans
handlingar alternativt beslut om
avslag pa begéran om utlamnande
av sadan handling
4:2 | Beslut om fortroendevaldas Ordférande i kyrkoradet, utskott | Avser deltagande som
deltagande i utbildning, konferens, | och férsamlingsrad bekostas av resp.
studieresa etc. fértroendemannaorgan
4:3 | Beslut om utlandsresa for Ordférande i kyrkorad, utskott Avser resor som
fortroendevalda. och férsamlingsrad bekostas av resp.
fértroendemannaorgan
4:4 | Beslut om utlandsresa for Vice ordférande i kyrkoradet,
ordférande utskott och férsamlingsrad
4:5 | Befullmaktigande av ombud vid e Arbetsutskottet
forrattningar av skilda slag e Kyrkogardsutskottet
e Forsamlingsrad
4:6 | Ansoka om lantmateriforrattning, for Fastighets- och
att t.ex. stycka av fastighet eller kyrkogardschefen
skapa servitut.
4:7 | Gallringsbeslut av arkivhandlingar Kyrkoherden
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Verkstéllighetsférteckning
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Verkstallighetsforteckningen innehaller atgarder som ar av rent forberedande eller

verkstallande art.

Arende Verkstillighet
1 | Representation och uppvaktningar Ordféranden och
kyrkoherden var for sig
2 | Provning om aterbesattning av tjanst samt ledigforklarande | Kyrkoherden
och utlysning av vikariat
3 | Utfarda anstallningsbevis Anstéllande chef
4 | Férhandla enligt "Lagen om medbestdmmande i arbetslivet” | Ansvarig chef
(MBL)
5 | Tjansteresa Ansvarig chef
6 | Driva in fordran Kyrkoherden
7 | Upphandla material, varor och tjanster, inom budgetens Kyrkoherden
a | anvisade anslag inom de ramar som kyrkoradet har beslutat
7 | Upphandla material, varor och {janster, inom budgetens Fastighets- och
b | anvisade anslag for kyrkogardsverksamhet och kyrkogardschefen
fastighetsforvaltning.
8 | Debitera och ta ut avgift enligt taxa Kyrkoherden
9 | Teckna gravskotselavtal utifran faststéalld taxa FKC och den FKC utser
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