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§ 37

Mdétets 6ppnande

Ordf6rande hilsar vilkommen och forklarar motet f6r 6ppnat

§38

Godkéannande av dagordning

Kyrkorddet beslutar att med ett tilligg om avsiktsforklaring med Pited kommun godkinna
upprittad och till ledamoéterna utséind dagordning.

§ 38

Justering

Att jamte ordféranden justera dagens protokoll utses Roland Johansson. Protokolljusteringen
dger rum fredagen den 15 juni 2018. Justeringen sker i Malmgérden.

§ 39

Foregaende protokoll

Protokollet frén kyrkorddets sammantriade den 2018-04-24 ldstes, godkindes och lades till
handlingarna

Signatur justerare Utdragsbestyrkande
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§ 40
Arendelista

Foredragande: Stig Bergstrom

Arendebeskrivning )
Kyrkoradet behandlar drenden pa kyrkoradets drendelista. Arendena framgar av bilaga 1 till

detta protokoll.

Beslut
Kyrkoradet beslutar att 1dgga informationen till handlingarna.

§ 41

Radonmaétning

Foredragande: Peter Lundberg

Arendebeskrivning

Peter Lundberg informerade att forsamlingen har genomfort en radonmétning forsamlingens
fastigheter. Matningen visar att hoga halter av radon finns i ett rum pa Furulund. Malmgérden
uppvisar bra varden medan det i kyrkan finns hoga halter i kryptan och pa orgellaktaren.
Problemet ska atgdrda med battre ventilation

Beslut
Kyrkorédet beslutar att ldgga informationen till handlingarna

Signatur justerare Utdragsbestyrkande
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§ 42
Fastighetsregister

Foredragande: Peter Lundberg

Arendebeskrivning

Svenska kyrkan centralt har beslutat att samtligas byggnader som &gs av forsamlingar,
pastorat och stift skall métas upp och uppgifterna ska inforas i ett fastighetsregister. Arbetet
skall vara klart innan den sista december 2018. Peter Lundberg meddelar att det arbetet ska
ske under hosten.

Beslut
Kyrkoradet beslutar att ldgga informationen till handlingarna

§43

Kyrkoherdens rapport

Arendebeskrivning
Kyrkoherden informerade om att

- Skyddsronderna ir klara och sammanstillda. Overlag ér arbetsmiljén god men att
temperaturerna kan vara besvirliga pé vissa stéllen

- Kyrkoherden har varit pa rehabiliteringskurs pé stiftet med bl.a. Forsikringskassan
och har resulterat att en kontakt har tagits med jobbhélsan med en offertforfragan

- Terminsplaneringen for hosten ir klar

- Den 26 november kommer biskop Asa att besdka forsamlingen

- Under hosten ska stiftet genomfora en forvaltningsrevision i férsamlingen

- Semestrarna ar beviljade och kyrkoherden borjar sin semester den 25 juni

- Kyrkogardsarbetare Johan Fahlgren har sagt upp sig

- Samko har haft sammantrdde och den 1 oktober kommer att bli en samlingshelg. 2018
kommer Mattias Sundqvist att medverka och for 2019 &r Simon Jonsson tillfrédgad

- Agnes Johanson kommer att vikariera under Emma Dahlback barnledighet med 50 %

- Diakoniprojektet fortskrider och har resulterat till tre forelédsningar under hosten pa
Furulund

- Fore detta kyrkorddsledamoten Sonja Backstrom dikter ska publiceras i en bok och
Overskottet fran forsdljningen ska ga till Svenska Kyrkans Internationella arbete

- Intervjuerna i diakoniprojektet dr genomforda och ska infor budgetarbetet skickas ut
till kyrkofullméktiges ledamdter

forts

Signatur justerare Utdragsbestyrkande

S
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- Tallhedskyrkans organisationsgrupp har gett i uppdrag till bygg gruppen att banta
projektet och att lokalerna ska ritas om

Beslut
Kyrkoradet beslutar att lagga informationen till handlingarna

§ 44

Ekonomisk rapport

Arendebeskrivning

Kamrer Stig Bergstrom foredrog delérsresultat for maj méanad som visar ett minusresultat pa
4.343 kronor. Samtidigt konstateras att resultatet inte visar kyrkogérdens resultat. Ett
fullsténdigt delarsbokslut ska darfor uppratta per 30 juni 2018

Beslut
Kyrkoradet beslutar att 1igga informationen till handlingarna

§ 45

Arbetsordning

Arendebeskrivning
Kyrkorédet har att besluta om kyrkoradets arbetsordning for mandatperioden 2018-2021.

Arbetsordningen framgar av bilaga 2

Beslut
Kyrkoradet beslutar faststilla kyrkoradets arbetsordning

Signatur justerare Utdragsbestyrkande

b %
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§ 46
Kollektlista
Arendebeskrivning

Kyrkorddet har att besluta om kollekter for andra halvéret 2018.

Beslut
Kyrkoradet beslutar att reparation av fonster och vindskivor ska ske.

§ 47

Offentlig toalett

Arendebeskrivning
Det har framfOrts Snskemal om att 6ppna den offentliga toaletten i Skogskapellet. Toaletten
har sedan tidigare varit Oppen for allmédnheten men stdngdes p.g.a. misstanke om skadegorelse

Beslut
Kyrkorédet beslutar att toaletten ska hallas 6ppen mellan 07.00 — 21.00 och skyltar om

Oppethallandetiden ska upprittas

§ 48

Tillgéanglighetspolicy

Arendebeskrivning

Kyrkor&det har att faststélla forslaget till tillgdnglighetspolicy for Hortlax forsamling.
Tillgdnglighetspolicyn framgar av bilaga 3

Beslut
Kyrkoréadet beslutar att faststilla tillgdnglighetspolicyn

Signatur justerare Utdragsbestyrkande

%
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§ 48

Attraktiv och uthallig kommun

Arendebeskrivning
Pite4 kommun har for avsikt att fornya sin avsiktsforklaring om Pited som attraktiv och
uthallig kommun.

Beslut
Kyrkor&det beslutar att skriva under Pited kommuns avsiktsforklaring

§49

Ordforanden forklarar sammantriadet for avslutat

Signatur justerare Utdragsbestyrkande

¥ %
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HORTLAK FORSAMUING ARENDELISTA Bilaga 1

Beslutsdatum Paragraf Arende Verkstillighetsatgard Klart senast Atgirdat Ansvarig

2016-10-18

2017-01-31 Gamla gravkapellet Uppratta ett forslag for anvandning av 2018-08-30 Fastighetsgruppen

gravkapellet

2017-04-25 KR § 258 Arsklockan Uppratta en arsklocka 2017-04-30 Ledningsgruppen

2018-01-30 KR & 12 Arbetsordning Revidering 2018-04-30 Ledningsgruppen
Gudrun Berglund
Roland Johansson

2018-04-24 Fonster i kyrkan Ansoka om kyrkoantikvarisk ersdttning | 2018-10-30 Fastighetsgruppen




Arbetsordning for kyrkoradet 1 Hortlax férsamling Bilaga 2

ARBETSORDNING FOR KYRKORADET I HORTLAX FORSAMLING

1. Inledning

Denna arbetsordning géller for styrelsearbete i forsamling och preciserar kyrkorddets ansvar
och uppgifter utifrén och i tilldgg till vad som stadgas i kyrkoordningen och &vriga Svenska
kyrkans bestdmmelser.

Arbetsordningen ska delas ut till kyrkoradets ledamdéter, inklusive kyrkoherden samt
revisorerna.

2. Kyrkoradets uppgifter

Kyrkoradet foretridder forsamlingen och dr forsamlingens styrelse och verkstédllande organ
under Kyrkofullméiktige. Kyrkoradet har flera uppgifter och déribland att svara for
forsamlingens organisation och forvaltningen av férsamlingens angeldgenheter.

Kyrkorédet ska, inom ramen for av kyrkofullméktige beslutad budget och mal och riktlinjer
for forsamlingens verksamhet, i forsta hand ansvara for 6vergripande strategiska och
langsiktiga fragor, fragor av ovanlig beskaffenhet eller stor betydelse i §vrigt samt ansvara
gemensamt med kyrkoherden for utférande av den grundldggande uppgiften.

Vidare har kyrkorddet som styrelse ansvar for forsamlingens kyrkogérds- och
begravningsverksamhet, dess fastigheter och anstillda.

Kyrkoradets uppgifter enligt kyrkoordningen framgér av Bilaga 1.

Kyrkoréadet ska fortlépande flja upp att kyrkoherden uppfyller ansvaret for den 16pande
forvaltningen av forsamlingens angeldgenheter.”

Kyrkoradet ska fortlopande bedoma forsamlingens ekonomiska situation.

Kyrkorédet ska se till att forsamlingens organisation ar utformad sd att bokforingen,
medelsforvaltningen och de ekonomiska forhallandena i Gvrigt kontrolleras pé ett betryggande
sétt.

2.1 Inrdttade organ - instruktioner om arbetsfordelningen

Budgeten forbereds av budgetgruppen som bestar av kyrkoradets ordférande,
kyrkofullméktiges ordforande, ledningsgruppen samt representant for nomineringsgruppen
som dr 1 minoritet.

Kyrkorédet har en beredningsgrupp som bereder drendena. Beredningsgruppen bestar av
Kyrkoradets ordférande samt ledningsgruppen.

2.2 Revisorer och intern kontroll

Kyrkorédet ska minst en gang per ar tréiffa revisorerna for att ga igenom revisorernas

rapporter.
Kyrkorédet ska minst en gang per ar kontrollera att rutin for skatterinbetalningar efterlevs.

3. Fragor som ska beslutas eller handliggas av kyrkorddet

Enligt kyrkoordningen beslutar kyrkofullméktige i principiella drenden och i drenden som pé
annat sétt dr av storre vikt, samt i Gvriga drenden som framgér av Bilaga 3.
Kyrkoréadets uppgifter enligt kyrkoordningen framgar av Bilaga 1.

1(10)



Arbetsordning for kyrkorddet 1 Hortlax forsamling Bilaga 2

Nedanstdende drenden ska handléggas av Kyrkorédet.

a)
b)

c)

d)

g)

h)

Visentlig dndring av redovisningsprinciper.
Godkinnande av kreditramar samt darutéver upptagande av lan.

Investeringsram avseende materiella anldggningstillgangar till kyrkoherdens
forfogande samt, inom eller utom investeringsramen, dérutdver investeringar
Overstigande 1000 tkr.

Kop och forsiljning av fast egendom.
Ingdende av langsiktiga avtal Gverstigande 2 ar av vésentlig natur.

Nedliggning respektive upptagande/inrittande av verksamhetsomrade eller annan
betydelsefull verksamhet.

Mottagande av giva, testamentsgéva (legat) och tilldelning genom universellt
testamentsforordnande o. dyl.

Ovriga fragor av viisentlig natur som inte ankommer pé kyrkofullméktige.

4. Ordfiorandens uppgifter

Kyrkorddets ordforande har ett sérskilt ansvar for att organisera och leda kyrkorédets arbete
sa att det bedrivs effektivt.

Ordforanden ska:

a)

b)

2

h)

Bevaka att kyrkoradet fullgér de uppgifter som enligt lag, annan forfattning,
kyrkoordningen, forsamlingsinstruktion och arbetsordningen ankommer pé
kyrkoradet,

se till att kyrkoradet fortlopande uppdaterar och fordjupar sina kunskaper om

kyrkoordningen, den grundldggande uppgiften samt kyrkogards- och
begravningsverksamheten,

tillsammans med kyrkoherden se till att kyrkoradet erhéller den information och de
beslutsunderlag kyrkoradet behover for beredning av och beslut i drenden en vecka
fore varje sammantréde,

faststilla forslag till dagordning for kyrkoradets sammantriden,

berikna tillricklig tid for behandling av respektive drende pd dagordningen sa att
nddvindig omsorg dgnas de vdsentliga punkterna i dagordningen,

kontrollera att kyrkoradets beslut verkstills,
faststilla attestinstruktion tillsammans med kyrkoherden,

attestera kyrkoherdens utgifter

2(10)



Arbetsordning for kyrkoradet i Hortlax forsamling Bilaga 2

i) se till att kyrkorddets arbete arligen utvérderas.

j) A4rligen hélla 16nesamtal med kyrkoherden samt 16neférhandla kyrkoh¢rdens 16n.

5. Kyrkoherdens uppgifter

Enligt kyrkoordningen ansvarar kyrkoherden for ledning och samordning av all verksamhet i
forsamlingen, for tillsynen dver all forsamlingens verksamhet utifran Svenska kyrkans tro,
bekénnelse och l4ra och ansvarar gemensamt med kyrkorddet for utforande av den
grundliggande uppgiften. Med utgdngspunkt fran detta ska kyrkoherden leda forsamlingens
verksamhet och skéta den 16pande forvaltningen enligt kyrkoordningens bestimmelser, i
enligt kyrkoradets riktlinjer och anvisningar samt i enlighet med angiven delegation.

6. Firmatecknings-/attestritt

Kyrkoradet foretrider forsamlingen. Forsamlingens firma tecknas av nedanstdende, alltid tvé i
forening

- kyrkoradets ordférande

- kyrkofullméktiges ordférande

- kyrkoherde

- kamrer

3(10)
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7. Kyrkorddets sammantriden

Kyrkoraddet sammantrider och fattar beslut enligt kyrkoordningens bestémmelser, vilka
sammanfattas i Bilaga 2. Kyrkorddets sammantréden ska fordelas pé sju vil forberedda
sammantriden per kalenderar. For varje kalenderdr bor kyrkoradet faststélla ett prelimindrt
program med sammantradesdagar och platser samt innehall i stort. Kyrkorddet ser limpligen
dver denna arbetsordning vid sitt forsta sammantride varje ar.

Nedanstaende giller for kyrkoradets sammantridden:

Kallelse
Sker via mail tillsammans med dokumentation en vecka i forvig.

Ersittare
Ledamot som har forhinder att ndrvara vid sammantriden meddelar till kamrer sin franvaro

som ansvarar for att kalla erséttare.

Andra personers niirvaro

Beslutar beredningsgruppen.

Adjungerad ledamot

Kallas av sammankallande efter forslag av kyrkorddets ordforande.
Dagordning

Ska minst innehalla f6ljande punkter:

Motets Gppnande

Godkénnande av dagordning

Val av justerare

Foregaende protokoll

Fastighetsdrenden

Kyrkoherdens rapport

Ekonomisk rapport

Arendelista

Beslutsdrenden inklusive barnkonsekvensanalys
Informationsérenden

Ovriga fragor

Beslutsforhet

Kyrkoradet fir handligga drenden bara om mer &n hélften av ledaméterna ér nérvarande.
Jiv

En ledamot far inte delta i handliggningen av ett drende som ror ledamoten eller ledamotens
make, sambo, forilder, barn, syskon, ndgon annan nérstaende eller ndgot ledamoten
nérstdende intresse.

Detsamma giller om det i 6vrigt finns ndgon sdrskild omsténdighet som &r dgnad att rubba
fortroendet till ledamotens opartiskhet 1 drendet.

I frdga om jiv i 6vrigt tillimpas bestdimmelsen i KO 3 kap. 19 §. Bestimmelserna om
kyrkofullmaktige ska da gélla kyrkoradet.

Bestdmmelserna giller dven anstéllda och andra personer som pa kyrkorédets uppdrag
handlagger ett drende.

Protokoll

Ska redovisa vilka ledamoter som deltagit vid sammantrédet och vilka drenden som
handlagts, forslag och yrkanden, i vilken ordning forslag till beslut lagts fram, hur omrostning
utfallit, vilka beslut som fattats, vilka ledaméter som deltagit i besluten samt vilka
reservationer som anmdlts mot besluten.

4(10)



Arbetsordning for kyrkoradet i Hortlax fSrsamling

Bilaga 2

Sérskilda protokoll skrivs for personaldrenden.
Ansvaret for protokollens forvaring, offentliggérande och sekretess aligger forsamlingens

o

kamrer. Protokollen offentliggérs via hemsidan samt for de anstéllda pd "Gemensam pé
servern”.

8. Styrande dokument

De riktlinjer och styrande dokument som kyrkoradet har 1atit uppritta for forsamlingens
verksamhet eller som géller for kyrkoradet &r foljande:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)
i)
i)
k)

Foérsamlingsinstruktionen
Arbetsmiljépolicy

Fordelning av arbetsmiljouppgifter
Delegationsordningar
Attestinstruktion

Erséttning till Kyrkorad, Kyrkofullméktige samt ledaméter
Policies

Lonepolicy

Rehabiliteringspolicy

Stresspolicy

Drogpolicy

Friskvardspolicy

Kriinkande sdrbehandling
Trafiksikerhetspolicy
Tillbudsrapportering

Rutin for skatteinbetalningar
Organisationsbeskrivning
Kyrkoradets arsklocka

Plan for barnkonsekvensanalys
Beredskapsplan

9. Principiella fragor i ovrigt

For tolkning och dndring av arbetsordningen svarar kyrkorddets ordférande i samrdd med
kyrkoherden. Andringar av arbetsordningen under 16pande ar krédver samtliga ledaméters
godkdnnande.
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Arbetsordning for kyrkoradet 1 Hortlax forsamling Bilaga 2

Bilaga 1

Sammanfattning av kyrkoradets uppgifter enligt kyrkoordningen.

Kyrkoradet ska:

1.
2.

9.

Ha omsorg om forsamlingslivet, (4 kap. 2 §)

gemensamt med kyrkoherden ha ansvar for att forsamlingens grundlidggande uppgift
blir utford, (4 kap. 2 §)

uppmaérksamt folja de fradgor som kan inverka pé forsamlingens ekonomiska stillning,
(4kap.3§)

bereda drenden som ska handldggas av kyrkofullmaktige, (4 kap. 4 §)

faststélla en arbetsordning for sitt arbete, (4 kap. 3 §)

ha hand om den ekonomiska forvaltningen och forvalta forsamlingens egendom,
(4kap. 4 §)

verkstilla kyrkofullmédktiges beslut om detta inte har uppdragits at ndgon annan,

(4 kap. 4 §) och

fullgéra de uppgifter i vrigt som anges i kyrkoordningen och i bestimmelser beslutade
med stod av kyrkoordningen, (4 kap. 4 §)

verka for barnets bédsta och gora barnkonsekvensanalyser infor beslut. (4 kap. 4 §)

Vidare ska kyrkoradet:

10.
11.

12.
13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

viélja kyrkvérdar for mandatperioden (4 kap.19 §)

besluta om préster som enligt turordning fér anlitas som vikarierande kyrkoherde.
(5kap. 4 9)

for langre vikariat dn tre méanader utse vikarierande kyrkoherde. (5 kap. 4 §)

besluta om forsamlingskollekt och bestimma i samband med det savdl d&ndamélet med

kollekten som vid vilket gudstjansttillfalle kollekten ska tas upp (43 kap. 6 §)

En rikskollekt eller stiftskollekt som har bestdmts till en viss dag far av forsamlingens

kyrkorad flyttas till en annan dag under aret, om det finns synnerliga skl och

domkapitlet medger det. (43 kap. 7 §)

Nir budgeten faststillts genast, dock senast 14 november, underritta kyrkostyrelsen

om den avgiftssats for kyrkoavgift, som ett procenttal av den kyrkotillhériges inkomst,
som har bestdmts for det foljande aret. (42 kap. 3 §)

Till kyrkostyrelsen ldmna de ekonomiska och statistiska uppgifter som behdvs for den

ekonomiska utjamningen. (44 kap. 21 §)

tillse att forsamlingen har en god ekonomisk hushallning i sin verksamhet och att

forsamlingen har en ekonomisk stdllning som utgdr en betryggande buffert for

ekonomiska pafrestningar. (47 kap. 1 §)

Forvalta forsamlingens medel pa ett sddant sétt att kravet pd god avkastning och

betryggande sikerhet tillgodoses samt pa ett etiskt forsvarbart sétt i enlighet med

kyrkans grundldggande virderingar. (47 kap. 2 §)

I upphandling utnyttja konkurrensméjligheter och genomftra den affdrsmassigt utan

ovidkommande hédnsyn. (47 kap. 3 §)

Arligen senast 31 oktober uppriitta ett forslag till budget for ndsta budgetéar

innehéllande plan for verksamheten, ekonomin under budgetaret och vid dess slut samt
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Arbetsordning for kyrkoradet i Hortlax forsamling Bilaga 2

21.

22.

23.

24.

25!,

26.

27.

28.

uppgift om kyrkoavgiften samt dito plan for ekonomin for en period av tre ér. (47 kap.
4 och 6 §§)

Verka for att av kyrkofullmaktige faststallt ldngsiktigt mal for det egna kapitalets
storlek uppnds och redovisa graden av maluppfyllelse i &rsredovisningen och vid behov
ta fram ett dtgirdsprogram. (47 kap. 5 §)

Tillse att forbud mot pantsdttning av fast egendom med kyrkobyggnad efterlevs. (47
kap. 8 §)

Vid rikenskapsérets utgang avsluta den 16pande bokforingen med en arsredovisning
enligt foreskrifter i lag samt enligt eventuella ytterligare bestimmelser om
forsamlingarnas bokforing utfiardade av kyrkostyrelsen. (47 kap. 9 och 11 §§)

Utarbeta forslag till forsamlingsinstruktion tillsammans med kyrkoherden och i samrad
med domkapitlet (57 kap. 5 §)

Friga om dndring av forsamlingsinstruktionen fér véckas av kyrkorddet. (57 kap. 6 §)
Senaste tre ménader efter att ett beslut har upphdvts av domkapitlet eller Svenska
kyrkans 6verklagandendmnd meddela domkapitlet vilka atgérder som har vidtagits med
anledning av det upphédvda beslutet. (57 kap. 20 §)

Vidta beredskapsforberedelser for verksamheterna under kris och héjd beredskap. (2
kap. 15 §)

I varje forsamling ska det firas en huvudgudstjénst alla séndagar och kyrkliga
helgdagar om inte domkapitlet for visst tillfille har medgivit ndgot annat. (17 kap. 3 §)

Kyrkoradet ska med avseende gudstjdnstlivet:

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Kyrkoréadet och kyrkoherden har gemensamt ansvar for gudstjénstlivets utformning och
utveckling. (17 kap. Inledning)

Kyrkoradet i en férsamling far efter samradd med forsamlingens préster och
kyrkomusiker besluta vilka i Den svenska kyrkohandboken angivna former av
huvudgudstjanst som utéver hogmassa ska anvindas i forsamlingen (1 kap. 6§)

En gudstjinst tillsammans med en forsamling i ett annat kristet trossamfund fér firas
som huvudgudstjanst om forsamlingens kyrkordd medger det. Innan kyrkorddet fattar
ett sddant beslut ska det samrdda med forsamlingens préster och kyrkomusiker och
inhamta tillstdnd fran domkapitlet (17 kap. 7 §)

Kyrkoherden beslutar efter samrad med forsamlingens kyrkordd, prister och
kyrkomusiker om huvudgudstjanstens uppbyggnad och utformning. (17 ka. 8 §)
Kyrkoherden faststéller efter samrad med forsamlingens kyrkordd, prister och
kyrkomusiker en plan for forsamlingens gudstjanster. Vid oenighet mellan kyrkorddet
och kyrkoherden om gudstjdnstplanen far drendet foras till domkapitlet for beslut (17
kap. 9 §).

I huvudgudstjdnsten far vid ett visst tillfélle eller under en viss tid anvindas ndgon
annan gudstjanstordning eller musik dn den som ingér i Den svenska kyrkohandboken
och andra psalmer eller forsamlingssanger dn de som ingar i Den svenska psalmboken.
Beslut om detta fattas av kyrkoherden efter samrad med forsamlingens préster och
kyrkomusiker och efter medgivande av kyrkoradet. Ett sadant beslut ska genast
anmalas till domkapitlet. (18 kap. 6 §)
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35. Kyrkoherden far bjuda in den som dr behérig att leda nattvardsfirandet i nagot annat
kristet trossamfund att bitréda vid en nattvardsgudstjinst i forsamlingen. Innan
kyrkoherden gor en sddan inbjudan ska han eller hon samrada med forsamlingens
Ovriga préster och kyrkoradet ska ge sitt medgivande. (20 kap. 6 §)
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Bilaga 2

Kortfattad sammanstiillning av kyrkoordningens bestimmelser om kyrkoridets
sammantriiden och beslut.

Sammantrdden:

Sammantriden ska héllas ndr kyrkoradet sd bestimmer, da 1/3 av kyrkoradets ledaméter eller
kyrkoherden begir det samt nér ordforanden anser att det behdvs. Kyrkorddets sammantréiden
ar inte offentliga. Ersattare far ndrvara vid sammantridena. (4 kap. 13, 14, 18 §§)

Protokoll ska foras vid sammantride pd ordférandens ansvar och justeras inom fjorton dagar
pa det sitt som kyrkoradet bestdmt. Protokollet ska redovisa vilka ledaméter som deltagit vid
sammantridet och vilka drenden som handlagts, forslag och yrkanden, i vilken ordning
forslag till beslut lagts fram, hur omréstningar utfallit, vilka beslut som fattats, vilka
ledaméter som deltagit i besluten samt vilka reservationer som anmélts mot besluten. (4 kap.

18 §8)

Beslut:

Kyrkorédet ér beslutsmissig om fler 4n hélften av ledaméterna dr ndrvarande. Beslut ska ske
genom Oppen omrdstning, utom i drenden som géller val och tillséttning av befattning. Den
mening géller som mer dn hilften av ledaméterna dr ense om, javiga ledamoter far ej delta i
beslut. Vid lika antal roster dr ordforandens rost utslagsgivande, utom vid val eller tillsdttning
av befattning dér beslut sker genom lottning. Den som deltagit i avgorandet av ett drende far
reservera sig mot beslutet. (4 kap. 15, 16, 18 §§)

9(10)



Arbetsordning for kyrkoradet i Hortlax forsamling Bilaga 2

Bilaga 3

Sammanfattning av kyrkofullmiiktiges uppgifter enligt kyrkoordningen.

Kyrkofullmdktige beslutar:

I principiella drenden och 1 drenden som pa annat sétt &r av storre vikt, framst: (3 kap. 2 §)

l.

O 0N U AW

Godkidnnande av forsamlingsinstruktionen, (3 kap. 2 §)

mal och riktlinjer for verksamheten, (3 kap. 2 §)

budget, kyrkoavgift och andra viktiga ekonomiska frigor, (3 kap. 2 §)

val av ledaméter och erséttare i kyrkorddet och valndmnden, (3 kap. 2 §)

val av revisorer, (3 kap. 2 §)

grunderna for ersittning till fortroendevalda och revisorer, (3 kap. 2 §)
faststillande av &rsredovisningens resultat- och balansrékning, och (3 kap. 2 §)
ansvarsfrihet, samt (3 kap. 2 §)

andra fragor som anges i kyrkoordningen. (3 kap. 2 §)

Vidare ska fullmdktige:

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Vicka friga om dndring av forsamlingsinstruktion. (57 kap. 6 §)
Besluta om antalet ledamater och erséttare i fullmaktige, samt bland sina ledamoter
vilja en ordforande och en eller flera vice ordforande dér fullméktige bestimmer tiden
for uppdragen. (3 kap. 5, 7 och 8 §§)
Utfirda nirmare bestimmelser om hur forsamlingens medel ska forvaltas.
(47 kap. 2 §)
Faststiilla ett 1angsiktigt mal for det egna kapitalets storlek. Méaluppfyllelsen ska
redovisas i drsredovisningen. I det fall eget kapital understiger malsatt nivé ska
fullmiktige arligen faststélla ett dtgardsprogram for hur malet ska nas. I sidant fall ska
budgeten upprittas si att intdkterna Gverstiger kostnaderna, om det inte finns
synnerliga skal mot det. (47 kap. 5 §)
Vid beslut om en utgift under 16pande budgetar se till att beslutet innefattar en
anvisning om hur utgiften ska finansieras. (47 kap. 7 §)
Besluta om atgirder som ska vidtas med anledning av beslut som upphévts av
domkapitlet eller Svenska kyrkans 6verklagandendmnd. (57 kap. 20 §)
Besluta i drenden som har véckts av: (3 kap. 21 §)

a. Kyrkoradet,

b. en ledamot genom en motion,

c. kyrkostyrelsen, stiftsstyrelsen eller domkapitlet, eller

d. revisorerna, om det giller ett drende som har samband med deras uppdrag.
Kyrkofullméktige far uppdra at kyrkorddet att i fullmaktiges stélle fatta beslut i ett
visst drende eller vissa grupper av drenden., dock ej i &renden enligt punkterna 1-9
ovan. (3 kap. 3 §)
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Svenska kyrkan ==

HORTLAX FORSAMLING

Tillganglighetspolicy

Hortlax férsamling stravar efter att vara en modern arbetsgivare, detta innebar att

bade erbjuda medarbetarna mojlighet till flexibilitet samtidigt som det maste finnas
granser for tillganglighet. Ny teknisk utrustning innebar inte att medarbetaren ska

vara standigt uppkopplad, men den skapar mojligheter till 6kad flexibilitet.

Behovet av flexibilitet varierar beroende pa verksamhetens art och medarbetarens
behov att fa ihop sitt livspussel. For att balansera detta, med hansyn till
verksamhetens behov, medarbetarens halsa och lagstiftning, har vi tagit fram nagra
principer for hur vi ska forhalla oss till detta:

Arbete utanfoér arbetsplatsen — hemarbete

» Huvudinriktningen ar att arbetet ska ske pa arbetsplatsen. Ibland kan det finnas
behov av att sporadiskt arbeta hemifran, mojligheten beror pa typ av roll och
verksamhetens art. Det ar dock alltid upp till narmaste arbetsledare att besluta i
fragan.

« Det ar viktigt att papeka att det inte ar en rattighet eller nagon réattvisefraga. Det
behover alitsa inte vara lika dver hela verksamheten eftersom det finns olika typer av
arbetsuppgifter pa var arbetsplats. Vissa saker maste skotas pa plats medan andra
gar att gora pa distans.

* Det kravs ett fortroende och 6ppenhet mellan chef och medarbetare samt att man
kommer 6verens om vad som ska goras och hur uppféljning gors.

« Att arbeta hemifran samma dag som man "vabbar” ar méjligt sa lange man inte tar
ut 16n och tilifallig féraldrapenning for samma tid. Huvudinriktningen ar att det inte ska
forvantas att man utfor arbete samtidigt som man "vabbar”. Lon + ersattning far inte
heller overstiga ordinarie arbetstid (normait 8 timmar). D v s man kan som exempel ta
ut ersattning fran Forsakringskassan for en del av dagen och 16n for den tid man
agnar sig ar sitt arbete.

Det ar viktigt att vara medveten om att det finns bade for- och nackdelar med att
jobba hemifran da barnen &r sjuka. Vissa upplever det som ett tvang medan andra
tycker att arbetssituationen blir mer flexibel. Det kan vara stressforebyggande att ha
mdjlighet att jobba till viss del sa att inte allt jobb samlas pa hog men kdnner man sig
tvungen att alltid jobba nar barnen ar sjuka kan det istallet bli en stressfaktor.
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2.2

Rekommendationer om tillganglighet som anstilld
Oppettider Malmgarden

Ytterdorrarna ar éppna from ca 7.30-16.00
och lasta under lunchtid mellan 12.00-13.00

Expeditionens oppettider ar:
Mandag stangt

Tisdag 9.00-15.00

Onsdag 9.00-15.00

Stangt for lunch mellan 12.00-13.00
Torsdag 13.00-15.00

Fredag stangt
Mail

+ Svar pa mail och telefon eller andra kanaler férvéntas under normal arbetstid;
mandag- fredag 08.00-17.00. Mail ska besvaras inom tre dagar.

* Var tydlig med amnet i mailhuvudet.
* Var noggrann med vem man skickar kopia till — skicka inte i onodan.

* Tank pa att inte "svara alla” i samband med mailvaxling. Det ar sarskilt viktigt i
samband med extern mailvaxling.

« Stang garna av mailsync utanfér normal kontorstid.

* Det ar den anstalldes ansvar att ha telefonen pa ljudiés under ledighet.

Om det bradskar
» Sms:a om det ar bradskande och utanfor arbetstid 08.00-17.00
» Var tydlig med att det &r bradskande.

» Om det inte ar tydligt att det &r bradskande sa férvantas inget svar utanfér normal
arbetstid.

Om vi inte befinner oss pa kontoret
» Skriv pa Medarbetaren var du befinner dig.

* Meddela narmaste chef om du ar ledig/sjuk/VAB etc...
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» Se till att ha mobilsvar installerat samt koppla telefonen till vaxeln
via Centrex plus-appen, vid franvaro, lunch och raster.

Moten

» | méjligaste man halla méten som borjar och slutar melian kl. 09.00-16.00 for att
underlatta fér dem som maste lamna och hamta pa férskolan.



