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Personuppgiftspolicy Uppsala pastorat
Vision
Tillsammans for Livet, mte mellan Gud och ménniskor i Uppsala.

Inledning

Trossamfundet Svenska kyrkans verksambhet &r grundad pé principer om &ppenhet, personlig
integritet och respekt for individen. Medlemmar och allménhet ska ha méjlighet att {8 insyn i
verksamheten. De ska kunna kénna sig trygga med att information som samlas in far ett
tillr&ckligt skydd och att informationen hanteras p4 ett korrekt sitt.

Svenska kyrkan i Uppsala, Uppsala pastorat (i det foljande *pastoratet”) efterstrdvar en hg niva av
dataskydd, dér personuppgifter intar en sérstillning. Uppgifterna dr viktiga och har stor betydelse for
var verksamhet. De &r &ven direkt kopplade till individens integritet. Det ér av storsta vikt att
pastoratets behandling av personuppgifter sker enligt géllande lagar och forordningar och med respekt
for individens integritet. Med Uppsala pastorat avses i detta dokument #ven de i pastoratet ingdende
forsamlingarna: Gamla Uppsala forsamling, Gottsunda férsamling, Helga Trefaldighets forsamling,
Uppsala domkyrkofsrsamling och Vaksala forsamling.

Mal

Mélet for pastoratets behandling och skydd av personuppgifter ar att siikerstilla korrekt hantering och
dédrigenom vérna den registrerades personliga integritet. Processer for behandling och skydd av
personuppgifter ska vara utformande sa att sdvil krav fran lagreglering som inomkyrklig reglering

uppfylls.

Omfattning

Personuppgiftspolicyn giller for all behandling av personuppgifter, oavsett form, inom ramen for
kyrkoradets ansvar. Den giller 4ven for alla som arbetar pa uppdrag av Uppsala pastorat och i
tillimpliga fall f6r pastoratets tjfinsteleveranser.

Innebdérd

Pastoratet ska vérdera personuppgifter som en sérskilt kritisk informationstillgadng. Administrativa,
tekniska och fysiska skyddsatgérder ska tillimpas i enlighet med pastoratets
informationssikerhetspolicy.
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Grundiaggande principer

For pastoratets personuppgiftsbehandling ska de grundldggande principer som anges nedan vara
styrande. Vid varje dverviigande och tolkning av principerna ska individens integritet vara i fokus. Om
det rader oklarheter kring nigon av principerna for en enskild behandling ska dessa skyndsamt
klargdras.

Laglighet, korrekt och 6ppenhet

Alla personuppgifter ska behandlas pé ett lagligt, korrekt och 6ppet sitt i férhallande till den
registrerade. Med lagligt menas bland annat att det maste finnas en réttslig grund f6r behandlingen och
med &ppet menas att det ska rdda transparens i forhallande till den registrerade hur personuppgifterna
samlat behandlas.

Andamaélsbegrinsning

Personuppgifter ska bara behandlas for sérskilda, uttryckligt angivna, dokumenterade och
berittigade d&ndamaél.

Uppgiftsminimering

Personuppgifter som behandlas ska vara relevanta och inte for omfattande i férhdllande till det eller de
dndamal for vilka de behandlas.

Korrekthet

Personuppgifter som behandlas ska vara korrekta och, om dndamalet kréver det, uppdaterade.
Pastoratet ska vidta alla rimliga &tgirder for att séikerstilla att felaktiga personuppgifter raderas eller
réttas.

Lagringsminimering
Personuppgifter ska inte sparas pé ett sitt som méjliggr identifiering av den registrerade lédngre &n
vad som &r nddvindigt for &ndamalet med behandlingen.

Skydd fér personuppgifter
Personuppgifter ska skyddas mot sévil obehdrig och otilliten behandling som mot forlust, forstéring
eller skada genom olyckshéndelse.

Ansvarsskyldighet
Pastoratet ska for alla behandlingar kunna pévisa att principerna for behandling av personuppgifter
efterlevs.

Dataskyddsombud och organisation fér skydd av personuppgifter

Pastoratet ska tillse att det finns Dataskyddsombud samt nddvéndig organisation for att sdkerstélla
korrekt behandling och skydd av personuppgifter. Nodvindiga personella och ekonomiska resurser ska
avsittas for att kunna bedriva ett proaktivt arbete.

Sarskilt om kansliga personuppgifter

Savil den nationella nivan som andra delar av Svenska kyrkan behandlar personuppgifter som kan
klassas som kiinsliga, d4ribland men inte enbart uppgifter om religids 6vertygelse. I de fall déar
behandlingen inkluderar kiinsliga personuppgifter ska sirskilda atgérder vidtas for att trygga
individens integritet och att behandlingen sker pa ett korrekt och véldokumenterat sitt.

Sarskilt om 6verféring av personuppgifter utanfér EU/EES

Pastoratet for inte 6ver personuppgifter utanfér EU/EES. Skulle det uppsta en situation dér
personuppgifter behover dverforas till dessa linder ska vid varje sddant tillfille n6dvindiga atgérder
vidtas for att skydda individens integritet.

Sarskilt om arkiv och gallring
Pastoratet har bade ett lagstadgat krav pa och ett egenintresse i att halla arkiv. Nér &ndamalen for
behandlingen, for vilka personuppgifterna ursprungligen samlades in, har upphért, ska
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personuppgifterna antingen gallras eller bevaras for arkivindamal. Inga personuppgifter far gallras
(raderas) utan gallringsbeslut. Om personuppgifterna ska bevaras for arkivindamal, ska
skyddsétgirder vidtas, som exempelvis uppgiftsminimering och dtkomstbegrénsning. Det kan betyda
att personuppgiften flyttas fran det system déir den forst behandlades.

Riktlinjer
Pastoratets administrativa chef ansvarar for att det hos pastoratet finns anvisningar och rutiner
som tydliggor hur denna policy ska tilléimpas.
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