Integritetspolicy for Faringso forsamling

Faringso forsamling ar man om medlemmarnas och alla deltagare i verksamheters integritet
och dataskydd. Vi hanterar personuppgifter i enlighet med EU:s integritetslagstiftning
General Data Protection Regulation, (GDPR). Faringso forsamlings Kyrkorad ar ytterst
ansvarig for behandlingen av personuppgifter i vara olika register samt pa alla andra stéllen
dar personuppgifter samlas in och behandlas. Vi vill ge medlemmarna sa bra insyn som
mojligt i varfér och hur vi hanterar personuppgifter.

1. MALGRUPP
Policyn riktar sig till alla medlemmar vars personuppgifter hanteras, de som deltar i olika
verksamheter eller képer ndgot av férsamlingen, tex gravskétsel eller catering.
Sdrskilda regler gdller ocksa for anstdllda och fértroendevalda ddr publicering av deras
personuppgifter foljer med deras anstdllning och/eller vid engagemang. Anstdllda och
fértroendevalda har ett sdrskilt ansvar att kéinna till vad som krdvs for att skydda
personuppgifter.

2. BEGREPP OCH DEFINITIONER

e Personuppgift: Alla uppgifter som gar att koppla till en idag levande fysisk
person. Till exempel personnummer, adress,
telefonnummer, e-postadress, fotografier, video och
ljudupptagning.

e Personuppgiftsansvarig: Det ar kyrkoherden tillsammans med
verksamhetsansvariga som bestammer for vilka andamal
vara medlemmars personuppgifter ska behandlas och hur
behandlingen ska ga till.

e Dataskyddsombud: En av kyrkoradet utsedd person som har i uppgift att se till
att berorda parter har information om vad
dataskyddsférordningen innebar. Dataskyddsombudet tar
ocksa emot anmalan vid misstanke om att Faringso
forsamling har behandlat personuppgifterna felaktigt.

e Personuppgiftsbitrdde: Organisation eller foretag som av Faringso forsamling fatt i
uppgift att behandla personuppgifter som Faringso
forsamling samlat in. Det kan till exempel vara foretaget
som handhar medlemsregistret.

e Bitrddesavtal: Personuppgiftsbitrade behover teckna ett
personuppgiftsbitradesavtal. Detta avtal beskriver hur den
personuppgiftsansvarige vill att bitrddet hanterar
personuppgifterna. Ett personuppgiftsbitrade kan till
exempel vara ett tryckeri som skickar ut nyhetsbrev till
medlemmarna och tar emot medlemmarnas adresser.



3. UPPGIFTER SOM SAMLAS IN OCH RATTSLIGA GRUNDER

Faringso forsamling samlar in medlemmarnas, de fortroendevaldas och de anstélldas
personuppgifter for att kunna fullgéra medlemskapet. Férsamlingen maste enligt GDPR
kunna visa vilka uppgifter som sparas, forklara hur det sparas och enligt vilken del i GDPR
som rattfardigar det. Har ges en generell 6versikt med hanvisning till laglig grund i
dataskyddsforordningen. | Faringso forsamlings Behandlingsregister finns aktuella register.

3.1 For medlemskap: En del i lagen handlar om "Intresseavvagning” (artikel 6.1f i
dataskyddsforordningen). For att medlemskapet ska fungera maste personuppgifter om
medlemmarna sparas. Detta for att kunna skicka ut information mm, men ocksa for att veta
vilka som har ratt till vigselgudstjanst och begravningsgudstjanst. Vi sparar ocksa uppgifter
kring vilka som har fértroendeuppdrag och volontarsuppdrag och som ar med i nagon av
forsamlingens verksamheter. Detta for att kunna kommunicera med dessa medlemmar. D3
en person lamnar ett sadant uppdrag ska uppgifterna om dem raderas senast till arsskiftet
det ar de lamnat. Se vidare i Gallringsbeslut Féringsé férsamling och Riktlinjer for
diarieféring.

3.2 For anstdllda och fortroendevalda: Som aktiv i Faringso forsamling, anstalld och
fortroendevald, kan medlemsuppgifter och personuppgifter férekomma i exempelvis
motesprotokoll och minnesanteckningar. Dessa fors for att verksamheten ska fungera och
sparas i forsamlingens diarie och/eller arkiv.

3.3 For att "fullgora ett avtal”: Faringso forsamling ingdr olika avtal, tex
gravskotselavtal och leasingavtal kring kontorsmaskiner och bilar. Fakturauppgifter behéver
sparas i sju ar enligt bokforingslagen. Har hanvisas till “rattslig forpliktelse” som hittas i
artikel 6.1c i dataskyddsforordningen. Kontaktuppgifter behéver sparas for att kunna
administrera betalning, order och logistik (6:1b och 6:1c)

4. HUR UPPGIFTERNA ANVANDS

Andamdl Behandling som utférs Laglig grund
4.1 Kommunikation Se ovan. 6.1f "berattigade
med medlemmar Person- och kontaktuppgifter kan dven intressen”

komma att 6verforas till
personuppgiftsbitrade som till exempel ett

tryckeri.
4.2 Engagemang Att engagera sig i Faringso forsamling och  6.1f “berattigade
nagon av dess verksamheter innebar att intressen”

mer information behoéver sparas. |

samtliga fall kan detta innebara att namn
forekommer i protokoll, arbetsdokument
och eventuellt pa férsamlingens hemsida



4.3 Barn och
ungdomsverksamheten

4.4 Musik-
verksamheten

4.5 Diakonal
verksamhet

4.6 Gudstjdnster och
kyrkliga handlingar.
Kyrkobokforing och
gravregister

och sociala medier.

Vi behover ocksa ta in uppgifter om
eventuella matintoleranser och allergier
av sakerhetsskal for individen.

Da en person lamnar ett sadant uppdrag
eller verksamhet ska uppgifterna om dem
raderas senast till arsskiftet det ar de
[dmnat.

| de olika grupperna samlas uppgifter om
adress, telefonnummer, e-postadresser,
ev matintoleranser och allergier. Infor
Overnattningar och lagerverksamhet
samlas ocksa kontaktuppgifter pa
anhoriga in. Till langre lager kan ocksa
uppgifter om sjukdomar samlas in.

Da en person lamnar en verksamhet ska
uppgifterna om dem raderas senast till
arsskiftet det ar de lamnat.

| de olika grupperna samlas uppgifter om
adress, telefonnummer, e-postadresser,
ev matintoleranser och allergier. Da en
person l[amnar en verksamhet ska
uppgifterna om dem raderas senast till
arsskiftet det ar de lamnat.

| de olika grupperna samlas uppgifter om
adress, telefonnummer, e-postadresser,
ev matintoleranser och allergier. Da en
person lamnar en verksamhet ska
uppgifterna om dem raderas senast till
arsskiftet det ar de lamnat.

Inom den diakonala verksamheten sparas
ocksa uppgifter kring bistandssdkande for
att kunna uppratthalla denna verksamhet
pa ett satt som behandlar alla medlemmar
lika.

Alla kyrkliga handlingar bokas i FAS
Bokning, dar LISystem ar
Personuppgiftsbitrade.
Bokningsbekraftelser skickas inte ut via e-
post utan kan fas utskrivna och skickade
med posten.

Kyrkobokforing och gravregister fors ocksa
digitalt dar LISystem ar

6.1f "berattigade
intressen”

6.1f "berattigade
intressen”

6.1f "berattigade

intressen”

6.1f "berattigade
intressen”



Personuppgiftsbitrade.
Forrattningspraster sparar uppgifter fran
kyrkliga handlingar med syftet att kunna
atervanda till tidigare kontakter. Dessa
register fors manuellt.

4.7 Utskick / Vid ett flertal tillfallen anvands 6.1f "berdttigade
Kommunikation personuppgifter for att kontakta intressen”
medlemmarna.
Medlemmar kan ocksa sjdlva anmala
intresse for t.ex. Manadsblad och hamnar
da i register for detta.
Utgivningsbevis ska finnas for
forsamlingens hemsida, manadsblad och
verksamhetskataloger.

5. VAR UPPGIFTERNA BEHANDLAS

Faringso forsamlings stravan ar alltid att digitala personuppgifter ska behandlas inom EU/EES
och detta ar dven normalfallet, da det oftast sker inom Svenska kyrkans GIP.

Uppgifter som fors pa papper behandlas genom att register forvaras antingen i arkivet eller i
lasta skap/lador.

6. RATTIGHETER SOM REGISTRERAD

e Ratt till tillgdng (Registerutdrag) Information om vilka uppgifter Faringsé forsamling har
registrerade om medlemmen kan lamnas ut till den det beror efter en skriftlig ansdkan.
Kontakta faringso.forsamling@svenskakyrkan.se for mer information.

En fraga om att fa tillgang till personuppgifter kan komma att kompletteras med flera
uppgifter for att hanteringen ska vara effektiv och for att sakra att informationen l[amnas till
ratt person.

| de dataprogram fran LJ-system som forsamlingen anvander finns en sdkfunktion dar en
utskrift av var en person finns med kan goras.

Den som begér ut registerutdrag far de forsta fem kopiorna gratis, om utdraget kraver fler
sidor tas en avgift pa 2 kronor/kopia.

e Rdtt till rattelse Om uppgifterna Faringso forsamling har ar felaktiga kan begaran om
rattning goras. | det fall de ar ofullstandiga kan begaran om komplettering av uppgifterna
goras.

e Ratt till begransning Medlem har ratt att begara att behandlingen av sina
personuppgifter begransas till vissa andamal.

e Ritt till radering Medlem har ratt att fa sina uppgifter raderade. Begadran kan nekas om
det finns skyldighet enligt lag som kan hindra fran att direkt ta bort personuppgifterna. Det



handlar i forsta hand om uppgifter som behover sparas for kyrkliga handlingar samt
bokféringsandamal.
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