SODRA OLANDS PASTORAT SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum

Kyrkoradet, mandatperioden 2018 - 2021 2017-12-19 1(11)

§§1-15

Tid: Klockan 18.00 - 18.40
Plats: Nadens kapell, stora salen

KR§1
Sammantradets Sppnande

Ordféranden halsar alla varmt valkomna till sammantradet. Ett sarskilt valkomnande riktas
till de nyvalda ledaméterna Efter det att sammantradet dppnats inleder Kh Mattias
Rosenquist med en Kort andakt.

KR § 2
Upprop

Upprop forrattas. Narvaro enligt bilaga 1).

KR § 3
Val av justeringsperson

KR beslutar valja Per-Olov Johansson till justeringsperson.

KR § 4
Tid och plats fér justering

Ordféranden meddelar att protokollet kommer att justeras fredagen den 29 december ar
2017 klockan 0900 pa pastoratets kansli, Torslunda prastgard.

KR §5
Godkénnande av féredragningslistan

Forslag till foredragningslista har varit utsand med kallelsen. Forslaget bilaggs protokollet
som bilaga 2).

Féreslas att under punkten dvriga fragor behandla fraga gallande hur Kyrkoradets

handlingar infér sammantraden distribueras till ledaméterna

KR beslutar faststalla foredragningslistan enligt det utsanda forslaget med tillagg av ovan
foreslagna érende att behandlas under punkten dvriga fragor.

Ordférandens signatur

SV

AIrJuslerngsmannens signatur Uldragsbestyrkande
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KR§ 6
AU § 185
Oversyn av Kyrkoradets arbetsordning

Kyrkoradets AU och KFU har infér den nya mandatperioden diskuterat behovet av utskott
och sarskilda beredningar samt hur de inrdttade utskottens inbérdes relation vid
beredningen av drenden skall gestaltas.

Ordférandena for de bada utskotten och ansvariga tjiansteman &r éverens om att AU bér ha
ett Gvergripande ansvar vid beredningen av drenden samt att KFU skall fungera som ett
beredningsorgan for AU férutom i de renden dar beslut direkt delegeras ifran AU till KFU.
Det finns ocksa en samsyn kring att KFU kan bantas fran fem till tre ledaméter. De ordinarie
ledamdéterna skall vara kyrkorddets vice ordférande, kyrkogardsférestandaren samt en av
kyrkoradet vald ledamot. Férutom en ordinarie ledamot skall dven kyrkoradet vélja tva
ersattare.

Det framtagna férslaget till ny arbetsordning fér Kyrkoradet innehaller dessa de férandringar
som redogjorts fér ovan. Férutom dessa har det endast skett smérre redaktionella andringar
av arbetsordningen.

En bilaga till nuvarande arbetsordning fér kyrkoradet innehdller en ansvarsférdelning av
forsamlingsverksamheten mellan férsamling och pastorat. Kh Mattias Rosenquist finner

ingen anledning att nu géra nagra andringar i ansvarsfordelningen.

| forslaget till arbetsordning finns ett antal drenden uppraknade under punkten 3. dar
Kyrkoradet pa delegation ifran Kyrkofullmaktige skall besluta.

AU gbr bedémningen att beslutet inte berdr barn och darfér inte behdver féregas av nagon
sarskild barnkonsekvensanalys.
Féreslas besluta foresla KR for mandatperioden 2018 - 2021 besluta:

1) att anta arbetsordning for Kyrkoradet enligt bilaga 3),

2) att behalla nu géllande ansvarsférdelning av férsamlingsverksamheten mellan
forsamling och pastorat enligt bilaga 4).

Foreslas vidare besluta féresla KR fér mandatperioden 2018 - 2021 besluta foresla KF
besluta;

1) attlamna delegation till Kyrkoradet pa att besluta i &rendena a) till 1) under punkten
3. | arbetsordning for Kyrkoradet.
AU beslutar enligt férslaget.

Fortsattning pa sidan 3)

Ordforandens signatur

e aad

Justeringsminnens signatur
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Fortsattning fran sidan 2)

KR beslutar enligt AU:s forslag.

Den faststélida arbetsordningen fér kyrkoradet med tillhdrande ansvarsfordelning géllande
férsamlingsverksamheten mellan pastorat och férsamling bilaggs protokollet som bilaga 3).

Ordférandens signatur 4

AT

Justerin _m?—mems signatur Uldragsbestyrkande
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Sammantradesdatum
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Ordférandens signatur

e

KR§7
Val av ledaméter och erséttare till utskott fér mandatperioden 2018 - 2021

Kyrkoradet har i sin i § 6 faststallda arbetsordning beslutat att arbetsutskottet (AU) och
kyrkogards- och fastighetsutskottet (KFU) skall besta av fem respektive tre ledaméter.

Av ledamdéterna i AU sitter tre personer dar genom sina uppdrag/funktioner i pastoratet.
Dessa tre personer ar; kyrkoradets ordférande (KRO), kyrkoherden (Kh) samt kyrkokamreren
(Kk). Kyrkoradets ordférande &r dven ordférande i AU.

Pa motsvarande satt sitter tva personer som ledaméter i KFU genom sina
uppdrag/funktioner i pastoratet. Dessa tva personer ar; kyrkoradets vice ordférande (VKRO)

samt kyrkogardsférestandaren (KGF). Kyrkoradets vice ordférande ar dven ordférande i
KFU.

Foreslas besluta;

1) atttill ordinarie ledaméter av AU mandatperioden 2018 - 2021 vélja Per-Olov
Johansson och Ingela Johansen,

2) att till vice ordférande av AU mandatperioden 2018 - 2021 valja Per-Olov
Johansson,

3) atttill ersattare av AU mandatperioden 2018 - 2021 valja 1) Kerstin Carlsson och
2) Berit Petersson,

4) att till ordinarie ledamot av KFU mandatperioden 2018 - 2021 vélja Tomas
Fredriksson,

5) atttill vice ordférande av KFU mandatperioden 2018 - 2021 valja Tomas
Fredriksson,

6) att till ersattare av KFU mandatperioden 2018 - 2021 vélja 1) Jan-Olof Hagander,
och 2) Margareta Ingemansson.

KR beslutar enligt férslagen.

Juslc—rwr:gsmé@sm@ signatur Uldragsbestyrkande
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KR § 8
Utbildning och kompetensutveckling for fértroendevalda

Vaxjo stift anordnar utbildning fér fértroendevalda i pastorat och férsamling. Utbildningen
genomférs vid tva tillfallen, dels 16rdagen den 10 februari mellan klockan 0830 och 1600
pa hotell Broféstet och dels fredagen den 13 april ocksa mellan klockan 0830 och 1600 i
Birgittakyrkan, Kalmar.

For helt nya fortroendevalda har Vax;é stift inbjudit till en utbildning d&r man kan delta
antingen |6rdagen den 27 januari eller I6rdagen den 17 februari.

Pastoratet kommer ocksa att anordna ett kombinerat utbildningstillfille/sammantrade for
Kyrkoradet den 4 - 5 februari ar 2018.

KR§9
Gemensamma planerade traffar med férsamlingsraden

Fran och med ar 2018 kommer det att aterigen hallas regelbundna samlingar med
kyrkoradet och férsamlingsraden for utbildning och tillfallen d& gemensamma fragor kan
dryftas. FOr varen ar 2018 &r féljande traffar inplanerade;

e Lordagen den 10 mars cirka klockan 0900 kommer komminister Sofija Videke
Pedersen till MSrbylanga férsamlingshem dar hon kommer att informera kring den
nya kyrkohandboken. Efter detta méte kommer férsamlingsraden att arbeta med
de gudstjanstordningar som férsamlingarna énskar fira sina gudstjanster i enlighet
med. Enligt planen skall ocksé nya agendor hinna tryckas upp infor det att den nya
handboken tas i bruk till pingsthelgen ar 2018.

e Till varen kommer ocksa en ny mangfaldsvision som en del av HBTQ-arbetet att
utgdra temat vid en samling.

e | Gvrigt ar tanken att vid minst ett tillfalle per termin skall kyrkoradet och
férsamlingsraden att traffas for att enbart diskutera en gemensam aktuell
fragestalining.

Ordférandens signatur yd
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KR § 10
AU § 175

Sammantréddesdagar 2018

Foreligger ett forslag pa sammantrades dagar i KR, KRAU samt KFU for 2018. Forslaget har
reviderats av AU samt att synpunkter har inhamtats fran KGF. Forslaget bildggs protokollet i

bilaga 5)
Foreslas besluta foresla KR besluta;

att faststalla sammantradesdagarna for 2018 enligt bifogat forslag.

AU beslutar enligt férslaget.

Tiden for Kyrkoradets respektive arbetsutskottets sammantraden &r oforandrade dar
Kyrkoradet normalt sammantrader klockan 1700 och arbetsutskottet normalt klockan
1500.

KR beslutar enligt AU:s forslag.

Sammantradesdagarna for Kyrkoradet och dess utskott ar 2018 bilaggs protokollet som
bilaga 4).

Ordftrandens signatur,
e
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Juster?gsma'nnens signatur Uldragsbestyrkande
/ /
4



SODRA OLANDS PASTORAT SAMMANTRADESPROTOKOLL
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Kyrkoradet, mandatperioden 2018 - 2021 2017-12-19 7

KR § 11
Val av arbetsgivarrepresentanter till skyddskommittén mandatperioden 2018 - 2021

Kyrkoradet skall valja tva ordinarie ledaméter med personliga erséttare till pastoratets
skyddskommitté for mandatperioden 2018 - 2021.

Foreslas besluta;

1) atttill ordinarie ledamoéter av skyddskommittén fér mandatperioden 2018 - 2021
vélja Kh Mattias Rosenquist och Kk Magnus Jonsson,

2) att till personliga ersattare av skyddskommittén fér mandatperioden 2018 - 2021

valja for Kh Mattias Rosenquist Mikael Ahlberg och fér Kk Magnus Jonsson Per-Olof
Johansson.

KR beslutar enligt férslagen.

Ordférandens signatug

s

Justerjs gsmannens signatur Uldragsbestyrkande
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Ordférandens signatur

7

KR § 12
Delegationsordning fran kyrkoradet till utskott och kyrkoherde

KRO Mikael Ahlberg och Kk Magnus Jonsson har uppréattat ett forslag till reviderad
delegationsordning fran Kyrkoradet till utskott och kyrkoherde. De smarre férandringar som
foreslagits i forslag till reviderad delegationsordning galler konsekvenser av de férandringar
som beslutats gallande nu arbetsordning for Kyrkoradet och den inbérdes relation mellan
arbetsutskottet (AU) och kyrkogards- och fastighetsutskottet (KFU) som dar faststallits.

Féreslas besluta;

att faststalla delegationsordning fran kyrkoradet till utskott och kyrkoherde i enlighet med
det upprattade forslaget.

KR beslutar faststalla delegationsordning i enlighet med forslaget.

Den faststéllda delegationsordningen bilaggs protokollet som bilaga 5).

Justeringsmannens signatur

127

Utdragsbestyrkande
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KR § 13
Val av firmatecknare fér mandatperioden 2018 - 2021

Betraffande de firmateckningsregler som ar géllande under innevarande mandatperiod sa
tecknar KRO Mikael Ahlberg, Kh Mattias Rosenquist och Kk Magnus Jonsson pastoratets

firma var fér sig. Ekonom Kamilla Agborg tecknar pastoratets firma nar det galler disposition
av banktillgangar.

Féreslas besluta;

1) att KRO Mikael Ahlberg (pers.nr. 630610 - 2994), Kh Mattias Rosenquist (pers.nr.
671213 - 1439) och Kk Magnus Jonsson (pers.nr. 660818 — 2918) tecknar
pastoratets firma var for sig.

2) att ekonom Kamilla Agborg (pers.nr. 670630 - 2962) tecknar pastoratets firma nar
det galler disposition av banktillgangar.

KR beslutar enligt férslagen.

Ofdfmandexls signatur ) Fustenngsmanners signatur Utdragsbestyrkande
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SODRA OLANDS PASTORAT SAMMANTRADESPROTOKOLL

Kyrkoradet

Ordférandens signatur

yraa

Sammantradesdatum
2017-12-19 10

KR § 14
Fraga gallande hur Kyrkoradets handlingar infér sammantréde distribueras till ledamdéterna

En fraga ifran en nyvald ledamot av Kyrkoradet galler hur handlingarna till ledaméterna
distribueras infér sammantradena.

KRO Mikael Ahlberg meddelar att alla Kyrkoradets handlingar distribueras vid Dropbox och
att inga kallelser med tillhdérande handlingar distribueras via posten.

JUSIErirlgSf_pal']DEﬂS signatur Utdragsbestyrkande
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SODRA OLANDS PASTORAT SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantrddesdatum
Kyrkoradet 2017-12-19 11
KR § 15
Avslutning

Ordféranden forklarar darefter sammantradet fér avslutat i Jesu namn klockan 1840. Han
riktar ett stort tack till alla ledaméterna och tilldnskar dem en God Jul och ett Gott nytt ar.
Ledaméterna 6nskar sedan ordféranden ocksa en God jul och ett Gott nytt &r.

Vid protokollet

Sekreterare

Justeras

e 2l

v

Per-Olov Johansson
Justeringsperson

Bevis om anslag

Protokollet &r justerat. Justeringen har tillkannagivits genom anslag.
Datum fér anslags uppsattande:

Datum for anslags nedtagande:

Underskrift;

Ordforandens signatur

Justeringsmannens signatur Uldragsbestyrkande
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Kallelse

Kyrkoradet mandatperioden 2018 - 2021 kallas till ssammantride tisdagen den 19
december &r 2017 klockan 1800 i Nadens kapell.

Efter sammantriidet cirka klockan 1900 iiter det nyvalda Kyrkoradet ett
enklare julbord tillsammans med Kyrkoridet for mandatperioden 2013 -
2017.

OBS! Tid och plats for sammantridet.

OBS! Om du inte har méjlighet att ndrvara kallar du sjélv din erséttare.
Foredragningslista

1) Oppnande

2)  Upprop
3) Val av justeringsman

4) Tid och plats for justering. Justering foresls dga rum pa pastoratets
kansli fredagen den 29 december &r 2017 klockan 0900.

5) Godkinnande av foredragningslista
6) Arbetsordning for kyrkoradet

7)  Val av ledaméter och ersittare till utskott for mandatperioden 2018-
2021

8) Utbildning och kompetensutveckling for fortroendevalda

9) Gemensamma planerade triffar med forsamlingsraden

10) Sammantradesdagar for kyrkorddet och dess utskott r 2018

11) Val av arbetsgivarrepresentanter till skyddskommittén 2018-2021

12) Delegationsordning frén kyrkoradet till utskott och kyrkoherde

13) Val av firmatecknare for pastoratet mandatperioden 2018 - 2021
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14) Ovriga fragor

15) Avslutning

Bilagor
Arbetsordning for kyrkoradet

Sammantriddesdagar ar 2018
Delegationsordning till utskott och kyrkoherde
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Kyrkoradet for Sédra Olands pastorat
Sammantrade den i/l_?, 201l klockan 1800 - \SWC

Narvarolista Paragraf ........... Paragraf ...........
Ordinarie Nérv. | Antal km. Ja | Nej | Avst.| Ja | Nej | Avst.
Mikael Ahlberg ,%1/ P,

Jan-Olof Hagander /7

Jenny Holdar Johansson ﬁ—‘-’)

Christina Edén Hambert /;’.c’/z,

Per-Olov Johansson /’ // Sl

Ingela Johansen f";ﬁ/{,

Kerstin Carlsson ‘< &

Kristina Nilsson NN

Agneta Hornvik

Jessica Hellman

Mattias Rosenquist

/A

Erséttare

Tomas Fredriksson

Kersti Edwall

Margareta Ingemansson

Ann-Charlotte Hagstrém

Liselotte Wetterstrand Waldenstrém

Margaretha Holm Magnusson

Ove Karlsson

Henrik af Geijersstam

Inge Slottner

Berit Petersson

6vriga deltagare

Magnus Jonsson

=

Sonia Lindell
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ARBETSORDNING FOR KYRKORADET I SODRA OLANDS PASTORAT
(Reviderad och antagen av Kyrkoridet 2017-12-19 i §6)

1. Inledning

Denna arbetsordning géller for styrelsearbetet i pastoratet och preciserar kyrkoradets ansvar
och uppgifter utifrdn och i tilldgg till vad som regleras i kyrkoordningen och 6vriga Svenska
kyrkans bestimmelser.

Arbetsordningen ska tillstillas kyrkoradets ledaméter, inklusive kyrkoherden samt
revisorerna.

2. Kyrkoradets uppgifter

Kyrkoradet foretrider pastoratet och dr pastoratets styrelse och verkstillande organ under
kyrkofullméktige. Kyrkoradet har flera uppgifter och diribland att svara for pastoratets
organisation och forvaltningen av pastoratets angeldgenheter. Pastoratet har det overgripande
ansvaret for att forsamlingarna fullgér sin grundliggande uppgift. Kyrkoradet ska, inom
ramen for av kyrkofullméktige beslutad budget och mal och riktlinjer for pastoratets
verksamhet, i forsta hand ansvara for 6vergripande strategiska och langsiktiga fragor, frigor
av ovanlig beskaffenhet eller stor betydelse i Gvrigt samt ansvarar gemensamt med
kyrkoherden och i samrad med forsamlingsrad for utforande av den grundldggande uppgiften.
Vidare har kyrkorddet som styrelse ansvar for pastoratets kyrkogérds- och
begravningsverksamhet, dess fastigheter och anstillda. Kyrkorddets uppgifter enligt
kyrkoordningen framgér av Bilaga 1.

Kyrkoradet skall fortlopande bedéma pastoratets organisation. Kyrkoradet skall se till att
organisationen dr utformad sé att den grundldggande uppgiften kan utforas.

Kyrkoréddet ska fortlspande folja upp att kyrkoherden uppfyller ansvaret for den l6pande
forvaltningen av pastoratets angelédgenheter.

Kyrkoradet ska fortlopande bedéma pastoratets ekonomiska situation. Kyrkoréddet ska se till
att pastoratets organisation dr utformad sa att bokforingen, medelsforvaltningen och de
ckonomiska forhéllandena i $vrigt kontrolleras p4 ett betryggande sitt.

2.1 Forsamlingsrdiden

Forsamlingsrdden ska fullgdra de uppgifter som anges i kyrkoordningen och i
forsamlingsinstruktionen samt de 6vriga uppgifter som kyrkoradet beslutar.

Kyrkoradet ska i fragor som sérskilt angar forsamlingen bereda forsamlingsraden mojlighet
att yttra sig i drendet.

Kyrkoradet och kyrkoherden ska utarbeta forsamlingsinstruktion efter samrad med
forsamlingsraden.

Samrdd med forsamlingsrdden kommer bl a att ske genom gemensamma traffar diir olika
delar av verksamheten belyses samt sirskilda 6verldggningar vid behov.

Kyrkoréddet har lamnat delegation till forsamlingsraden enl. Bilaga S.

VA%
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2.2 Inrittade organ — instruktioner om arbetsfordelning

Kyrkoradet har valt att inritta foljande organ:
e Arbetsutskott (AU)
e Kyrkogérds- och Fatighetsutskott (KFU) (Beredningsutskott for Arbetsutskottet —
AU)

2.2.1 Arbetsutskott (AU)

Arbetsutskottet ska utgdras av kyrkoradets ordfdrande, kyrkoherden, kyrkokamreren, tv
ledaméter och tvé ersittare valda bland ordinarie ledaméter samt ersittare i kyrkoradet.
Erséttarna tjdnstgor i den turordning de valts.

Kyrkorédets ordférande dr dven ordforande for arbetsutskottet. Det skall viljas en vice
ordforande for arbetsutskottet for samma tid som ordforanden ir vald.

Arbetsutskottets frimsta uppgift &r att bereda drenden som ska behandlas vid kyrkoradets
sammantréden samt det som kyrkoradet har delegerat till AU. Arbetsutskottet sammantrider
och fattar beslut enligt kyrkoordningens regler for kyrkorddets sammantridden och beslut,
vilka sammanfattas i Bilaga 2.

Ledamot i arbetsutskottet som dr hindrad att delta i ssmmantride skall snarast kalla sin
ersattare och vid forfall for denne anmala detta till samfillighetens kansli som d3 kallar annan
ersattare.

Ersittare i arbetsutskottet deltar vid utskottets sammantriden endast om ordinarie ledamot ir
hindrad att tjénstgora.

1 tillédgg till sina uppgifter enligt ovan ska arbetsutskottet ocksd ansvara for foljande:

a) beredningen av kyrkorddets arbete med pastoratets organisation och forvaltning av
pastoratets angeldgenheter.

b) beredning av kyrkorddets arbete med budget mal och riktlinjer for pastoratets
verksamhet.

¢) beredningen av kyrkoradets arbete med forsamlingsinstruktionen.

d) beredningen av kyrkorddets arbete med att kvalitetssikra verksamhets- och
finansiell rapportering, fortlépande triffa revisorerna for att informera sig om
revisionens inriktning och omfattning, faststilla riktlinjer for vilka andra tjanster én
revision som far upphandlas av revisorerna, samt bitriida kyrkofullméktige vid
utvdrdering av revisionsinsatsen och framtagandet av forslag till revisorer och
arvodering av revisionsinsatsen.

e) forvalta forsamlingens placeringstillgdngar i enli ghet med narmare bestimmelser
om medelsforvaltningen faststillda av kyrkofullmaktige samt 16pande informera
kyrkoradet om placeringarnas vérdeutveckling samt genomforda forindringar i
placeringarna.

Vid sammantrdde med utskottet skall protokoll foras pa ordforandens ansvar. Protokollet
justeras enligt utskottets beslut.
Protokollet skall redovisa;

e vilka ledaméter och ersittare som tjanstgjort,

e vilka drenden som handlagts,

¢ vilka beslut som fattats,

e vilka reservationer som limnats mot beslut.

Utskottets protokoll skall tillstillas:

po



ledamoter,
ersittare,
revisorer,
kansliet.

2.2.2 Kyrkogdrds- och Fastighetsutskott (KFU)

Kyrkogards- och Fastighetsutskottet ir ett Beredningsutskott for Arbetsutskottet — AU)
Fastighets- och kyrkogardsutskottet ska utgoras av kyrkoradets vice ordforande,
kyrkogéardsforestandaren, en ledamot och tv4 ersittare valda bland ordinarie ledaméter samt
ersittare i kyrkoradet. Ersittarna tjinstgor i den turordning de valts.

Kyrkoradets vice ordforande 4r ordférande for fastighets- och kyrkogérdsutskottet. Det skall
véljas en vice ordforande for fastighets- och kyrkogérdsutskottet for samma tid som
ordféranden ér vald.

Fastighets- och kyrkogérdsutskottets frimsta uppgift ar att, pa uppdrag av Arbetsutskottet —
AU, bereda drenden for arbetet med pastoratets fastigheter och arbetet med pastoratets
kyrkogards- och begravningsverksamhet, samt enligt Arbetsutskottet — AU delegation besluta.
Fastighets- och kyrkogérdsutskottet sammantriider och fattar beslut enligt kyrkoordningens
regler for kyrkoradets sammantriden och beslut, vilka sammanfattas i Bilaga 2.

Ledamot i fastighets- och kyrkogéardsutskottet som ir hindrad att delta i sammantride skall
snarast kalla sin erséttare och vid forfall for denne anmila detta till samfillighetens kansli
som d4 kallar annan ersittare.

Erséttare i fastighets- och kyrkogardsutskottet skall nirvara vid utskottets sammantraden
endast om ledamot ar hindrad att tjénstgéra.

I tillagg till sina uppgifter enligt ovan ska fastighets- och kyrkogérdsutskottet ocksa bereda
foljande:

a)

b)
¢)

d)
e)
f)
g)
h)

i)
1)

k)

D

anliggande, skotsel och underhéll av begravningsplatser (ej markanskaffning och
fastighetsbildning),

tillsyn av begravningsplatser,

ny-, till- och ombyggnad, rivning samt reparation och underhall av anldggningar pa
begravningsplatser,

anskaffning/ink6p och vérd av maskiner, utrustning och material for verksamheten pa
begravningsplatser,

vegetationsvard och snorenhéllning p4 allt markinnehav,

atagande av vard av gravplats,

taxor for begravningsvisendet

uppgifter i 6vrigt som ankommer pa huvudmannen enligt gillande begravningslag,
med undantag av beredskapsfrigor och frigor om faststillande av begravningsavgift.
uppgifter som ankommer p& huvudmannen enligt begravningsforordningen.

tillsyn av det markinnehav som anvinds for annat indamal 4n begravningsplats och
byggnader p4 allt markinnehav (dven pa “ofti grund” och dven klockstapel),

ny-, till- och ombyggnad, rivning samt reparation och underhall av byggnader pa hela
markinnehavet samt anléggningar beldgna p4 markinnehav som anvands for annat
dndamal dn begravningsplats med undantag for vegetationsvérd och snéréjning,
frédgor om fastighets anslutning till allmént VA- eller elnit och abonnemangets villkor.

m) kyrkornas och forsamlingshemmens inventarier, bl.a. enligt kyrkoordningens 2 kap. 1§

n)

samt det som AU i 6vrigt delegerar



Vid sammantréde med utskottet skall protokoll foras pa ordfdrandens ansvar. Protokollet
justeras enligt utskottets beslut.

Protokollet skall redovisa;

vilka ledaméter och ersattare som tjinstgjort,

vilka drenden som handlagts,

vilka beslut som fattats,

vilka reservationer som ldmnats mot beslut.

Utskottets protokoll skall tillstillas:

ledamoter,

ersittare,

lansstyrelsens sirskilda begravningsombud,
kyrkoradets ordforande,

revisorer,

kansliet.

2.3 Revisorer och intern kontroll

Kyrkoradet bér minst en gang per ar tréffa revisorerna for att g igenom revisorernas
rapporter. Kyrkorédet ska rligen uppritta en beskrivning av de viktigaste inslagen i
pastoratets system for intern kontroll och riskhantering avseende forvaltningen och den
finansiella rapporteringen.

3. Fragor som ska beslutas eller handliggas av kyrkorddet

Enligt kyrkoordningen beslutar kyrkofullmiktige i principiella drenden och i drenden som pa
annat satt dr av storre vikt, samt i 6vriga drenden som framgér av Bilaga 3. Kyrkoridets
uppgifter enligt kyrkoordningen framgér av Bilaga 1. Fér forsamlingar som ingdr i pastorat
framgér forsamlingsradets uppgifter enligt kyrkoordningen av Bilaga 4.

Delegering fran kyrkofullméiktige.
Kyrkoradet skall besluta i grupper av drenden som avser;

a)
b)

¢)

d)
€)

f)

g)
h)

i)

)
k)

)

visentlig dndring av redovisningsprinciper,

omfordelning av budgetmedel,

nedléggning respektive upptagande/inrittande av verksamhetsomrade eller annan
betydelsefull verksambhet,

pastoratets uppdelning pd organisatoriska enheter direkt understillda kyrkoherden,
vid forande av talan Gverenskomma om betalning av fordran, antagande av ackord,
ingdende av forlikning och slutande av annat avtal,

avskrivning av fordran upp till ett prisbasbelopp,

upptagande av tillfilliga 14n for att uppritthalla likviditet,

overlatelse av fast egendom upp till tio prisbasbelopp,

upplétande av avtals- eller officialservitut som inte visentligt foréndrar fastighets
anvandningsomrade,

upplételse av nya partiella avtals- eller officialnyttjanderitter upp till fem ar.
mottagande av gava, testamentsgava (legat) och tilldelning genom universellt
testamentsforordnande o. dyl.,

Ovriga fragor av visentlig natur som inte ankommer pa kyrkofullmiktige.



4. Ordfiorandens uppgifter

Kyrkoradets ordforande har ett sarskilt ansvar for att organisera och leda kyrkoradets arbete s&
att det bedrivs effektivt.

a) bevaka att kyrkoradet fullgor de uppgifter som enligt lag, annan forfattning,
kyrkoordningen, forsamlingsinstruktionen och arbetsordningen ankommer pé
kyrkorédet,

b) setill att kyrkoradets och utskottens drenden behandlas utan drojsmal,

¢) setill att kyrkoradet fortlspande uppdaterar och fordjupar sina kunskaper om
kyrkoordningen, den grundldggande uppgiften samt kyrkogards- och
begravningsverksamheten,

d) tillsammans med kyrkoherden se till att kyrkoradet i god tid fore varje sammantride
erhaller den information och de beslutsunderlag kyrkoridet behéver for beredning av
och beslut i drenden,

e) faststélla forslag till dagordning for kyrkorddets sammantriden,

f) berdkna erforderlig tid for behandling av respektive drende pé dagordningen s att
nodvindig omsorg dgnas de visentliga punkterna i dagordningen,

g) bereda kyrkorddets drenden om det inte skall ske pé annat vis,

h) kontrollera att kyrkorddets beslut verkstills,

i) vid uppvaktningar for och sammantriden med myndigheter, foretag och enskilda
representera dels kyrkoradet om inte annat bestéimts i sirskilt fall, dels pastoratet om
inte kyrkofullmaktiges ordforande skall gora det,

j) faststélla attestinstruktion tillsammans med kyrkoherden,
k) attestera kyrkoherdens utgifter, samt

1) se till att kyrkoradets arbete &rligen utvirderas.

5. Kyrkoherdens uppgifter

Enligt kyrkoordningen ansvarar kyrkoherden for ledning och samordning av all verksamhet i
pastoratet, for tillsynen Gver all verksamhet i pastoratet utifrin Svenska kyrkans tro,
bekinnelse och ldra och ansvarar gemensamt med kyrkoradet for utforande av den
grundldggande uppgiften. Gillande gudstjénstlivets utformning och utveckling ansvarar
kyrkoherden for detta gemensamt med kyrkoradet och forsamlingsraden. Med utgangspunkt
frdn detta ska kyrkoherden leda pastoratets verksamhet och skéta den lopande forvaltningen
enligt kyrkoordningens bestimmelser, i enlighet med férsamlingsinstruktionen, enligt
kyrkoradets riktlinjer och anvisningar samt i enlighet med angiven delegation.



6. Firmatecknings-/attestriitt

Kyrkoradet foretrider pastoratet. Pastoratets firma tecknas av kyrkoradets ordforande,
kyrkoherden och kyrkokamreren var for sig.

Handlingar som beslutats av kyrkorddet skall undertecknas av kyrkoradets ordférande eller
vid forfall for denne av kyrkoradets vice ordforande och kontrasi gneras av tjansteman enligt
ordférandens bestimmande.

7. Kyrkoradets sammantriden

Kyrkorddet ssmmantrider och fattar beslut enligt kyrkoordningens bestimmelser, vilka
sammanfattas i Bilaga 2. Kyrkoradets sammantriiden ska fordelas pa minst tio vl forberedda
sammantrédden per kalenderar. For varje kalenderar bor kyrkoradet faststélla ett preliminart
program med sammantridesdagar och platser. Kyrkoridet ser éver denna arbetsordning vid
sitt forsta sammantride varje &r.

7.1 Kallelse

Kyrkoradets ordforande later kalla till sammantride.

Kallelse till ssammantrade skall en vecka i forviig sindas till varje ledamot och ersittare.
Kallelsen tillhandahalls elektroniskt.

I'undantagsfall far kallelse ske pa annat siitt.

Kallelsen skall 4tfoljas av foredragningslista. Kyrkoradets ordférande bestammer i vilken
utstrackning handlingar i ett drende skall bifogas kallelsen.

Om varken kyrkorédets ordforande eller kyrkorddets vice ordforande kan kalla till
sammantrade skall kyrkoherden gora detta.

7.2 Inkallande av ersiittare

Ledamot som &r hindrad att delta i sammantriide skall snarast kalla sin ersattare och vid forfall
for denne anmala detta till kansliet som d4 skall kalla annan ersattare.

Om bade kyrkoradets ordforande och kyrkoradets vice ordforande ir forhindrade att delta i
sammantride fullgor alderspresidenten ordférandens uppgifter.

7.3 Ndarvaroritt

Ritt att ndrvara vid kyrkorddets drenden och delta i overldggning men inte i beslut har
kyrkokamreren.

Vid kyrkorddets behandling av budget, arsredovisning samt begravningsverksamhetens
arenden har ombudet for de icke kyrkotillhoriga ritt att nérvara och delta i overldggning men
inte 1 beslut.

Ersittare far ndarvara vid sammantriden.

Kyrkoradets sammantriden &r inte offentliga.
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7.4 Dagordning

Begravningsverksamhetens drenden liggs forst s& att begravningsombudet kan infinna sig vid
angiven tid.

7.5 Foredragning

Kyrkoradets ordférande avgér tillsammans med kyrkoherden vem som skall vara
foredragande.

7.6 Beslutsforhet, jiv och reservation
Kyrkoréddet &r beslutsmissigt om fler 4n hilften av ledaméterna 4r nirvarande.

Ledamot som vill avsté fran att delta i beslut skall anmiila detta till ordféranden innan beslutet
fattas.
Ledamot som inte gjort sadan anmélan anses ha deltagit i beslut som fattas med acklamation.

Ledamot far inte delta i 6verlidggning eller beslut niir det finns partiskhet (jav), d.v.s nir det
ror ledamoten sjélv eller nirstdende. Detsamma géller nir det finns skil att tro att
opartiskheten av ndgon sérskild omsténdighet kan rubbas hos en ledamot.

I de fallen skall ledamoten anméla jav och limna det rum dir sammantridet pagar.

Ledamot som vill motivera en reservation mot beslutet skall gora det skriftligt. Motiveringen
skall lamnas fore den tidpunkt som har faststillts for justering av protokollet.

7.7 Protokoll samt justering av protokoll

Vid sammantride med kyrkoréadet skall protokoll foras pa kyrkoradets ordforandes ansvar.
Protokollet skall bl a redovisa (Bilaga 2):

e vilka ledaméter och erséttare som har tjénstgjort,

¢ vilka drenden som har handlagts,

e vilka beslut som fattats,

e vilka reservationer som har anmalts mot beslut

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.
Justeringen skall dga rum senast fjorton dagar efter sammantrdadesdagen pa tid och plats som
ordféranden bestdimmer och meddelar p4 sammantridet.

Kyrkoradet kan besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart. Paragrafen skall
redovisas skriftligt innan kyrkoradet justerar den.
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8. Styrande dokument

De riktlinjer och styrande dokument som kyrkoradet har I4tit uppritta for pastoratets
verksamhet eller som giller for kyrkoradet ar foljande:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
g)
h)
i)
i)
k)
1)

Forsamlingsinstruktionen

Delegationsordning for kyrkoradet i Sodra Olands Pastorat
Organisationsbeskrivning for Sodra Olands Pastorat
Arbetsmiljéhandbok

Alkohol- och drogpolicy

Reglemente for begravningsverksamheten

Reglemente for kyrkovaktmistarens arbetsklader samt skyddsutrustning
Reglemente for uthyming av kyrkor och forsamlingshem

Plan for systematiskt arbete med arbetsmiljén

Riktlinjer for organisatorisk och social arbetsmiljo

Riktlinjer fér inkdp och upphandling

Riktlinjer for e-post, internet och bokningssystemet

m) Reglemente for finansforvaltning

Revisionsreglemente

Resepolicy

Attestordning

Uppvaktningsreglemente

Rekryteringspolicy

Plan f6r Barnkonsekvensanalys
Arvodespolicy

Beredskapsplan

Instruktion for behandling av personuppgifier

Dokumenten t-v kommer att uppriittas.

9. Principiella fragor i ovrigt

9.1 Diariefiring

Handlingar som inkommer till pastoratet och som inte ir av ringa betydelse skall genast

diarieforas. I diarium antecknas dagen da drende eller handling inkommit, det beslut som

fattats och dagen hirfor samt dagen for beslutets expediering.

Diarieforing sker i 6vrigt enligt plan som kyrkoradet faststiller.

9.2 Tolkning och dndring av arbetsordningen

For tolkning och tillimpning av arbetsordningen svarar kyrkoradets ordforande i samréd med

kyrkoherden.

Andring av arbetsordningen under 16pande verksamhetsér kriver samtli ga ledamoters
godkédnnande.,
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Bilaga 1
Sammanfattning av kyrkoridets uppgifter enligt kyrkoordningen.

Kyrkorddet ska:

1. Ha omsorg om férsamlingslivet, (4 kap. 2 §)

2. gemensamt med kyrkoherden ha ansvar for att forsamlingens/pastoratets
grundlaggande uppgift i gudstjénst, undervisning, diakoni och mission blir utford,

(4 kap. 2 §)

3. uppmirksamt folja de frigor som kan inverka pa forsamlingens/pastoratets ekonomiska
stillning, (4 kap. 3 §)

4. bereda drenden som ska handliggas av kyrkofullmikti ge, (4 kap. 4 §)

5. faststélla en arbetsordning for sitt arbete, (4 kap. 3 §)

6. ha hand om den ekonomiska férvaltningen och forvalta forsamlingens och pastoratets
egendom, (4 kap. 4 §)

7. verkstalla kyrkofullméktiges beslut om detta inte har uppdragits 4t nagon annan, (4
kap. 4 §) och

8. fullgdra de uppgifter i Gvrigt som anges i kyrkoordningen och i bestimmelser beslutade
med stéd av kyrkoordningen, (4 kap. 4 §)

9. verka for barnets bésta och gora barnkonsekvensanalyser infor beslut. (4 kap. 4 §)

Vidare ska kyrkorddet:
10. Besluta om prister som enligt turordning fir anlitas som vikarierande kyrkoherde.
(5kap. 4 §)

11. For langre vikariat &n tre manader utse vikarierande kyrkoherde. (5 kap. 4 §)

12. Nar budgeten faststillts genast, dock senast 14 november, underriitta kyrkostyrelsen
om den avgiftssats for kyrkoavgift, som ett procenttal av den kyrkotillhoriges inkomst,
som har bestimts for det foljande dret. (42 kap. 3 §)

13. Till kyrkostyrelsen 1dmna de ekonomiska och statistiska uppgifter som behovs for den
ekonomiska utjamningen. (44 kap. 21 §)

14. Tillse att pastoratet har en god ekonomisk hushéllning i sin verksamhet och att
pastoratet har en ekonomisk stéllning som utgdr en betryggande buffert for ekonomiska
pafrestningar. (47 kap. 1 §)

15. Forvalta pastoratets medel pa ett sadant sitt att kravet pa god avkastning och
betryggande sikerhet tillgodoses samt pa ett etiskt forsvarbart sitt i enli ghet med
kyrkans grundldggande virderingar. (47 kap. 2 §)

16. I upphandling utnyttja konkurrensméjligheter och genomfdra den affirsmiissi gt utan
ovidkommande hansyn. (47 kap. 3 §)

17. Arligen senast 31 oktober uppratta ett forslag till budget for nasta budgetar
innehéllande plan for verksamheten, ekonomin under budgetiret och vid dess slut samt
uppgift om kyrkoavgiften samt dito plan for ekonomin for en period av tre ar. (47 kap.
4 och 6 §§)

18. Verka for att av kyrkofullméktige faststéllt 1angsiktigt mal for det egna kapitalets
storlek uppnds och redovisa graden av maluppfyllelse i arsredovisningen och vid behov
ta fram ett atgardsprogram. (47 kap. 5 §)

19. Tillse att forbud mot pantséttning av fast egendom med kyrkobyggnad efterlevs. (47

-

kap. 8 §)

1/



20.

24,

22,

23.

24,

25:

Vid ridkenskapsérets utgdng avsluta den 16pande bokforingen med en arsredovisning
enligt foreskrifter i lag samt enligt eventuella ytterligare bestimmelser om
forsamlingarnas bokforing utfirdade av kyrkostyrelsen. (47 kap. 9 och 11 §§)
Utarbeta forslag till forsamlingsinstruktion tillsammans med kyrkoherden i samrad
med forsamlingsraden och domkapitlet (57 kap. 5 §)

Friga om édndring av forsamlingsinstruktionen far vickas av kyrkoradet. (57 kap. 6 §)
Senaste tre manader efter att ett beslut har upphévts av domkapitlet eller Svenska
kyrkans 6verklagandenimnd meddela domkapitlet vilka atgirder som har vidtagits med
anledning av det upphévda beslutet. (57 kap. 20 §)

Vidta beredskapsforberedelser for verksamheterna under kris och héjd beredskap. (2
kap. 15 §)

[ varje forsamling som inte ingdr i ett pastorat och i varje pastorat ska det firas en
huvudgudstjinst alla sondagar och kyrkliga helgdagar om inte domkapitlet for visst
tillfélle har medgivit ndgot annat. (17 kap. 3 §)

Kyrkoradet ska med avseende gudstjinstlivet

P oo

26.

Kyrkorédet, forsamlingsradet och kyrkoherden har gemensamt ansvar for
gudstjénstlivets utformning och utveckling. (17 kap. Inledning)

~
N



Bilaga 2
Kortfattad sammanstillning av kyrkoordningens bestimmelser om kyrkoridets

sammantriden och beslut.

Sammantréiden:

Sammantrdden ska hallas nér kyrkoradet si bestimmer, da 1/3 av kyrkoradets ledaméter eller
kyrkoherden begir det samt nér ordforanden anser att det behovs. Kyrkoradets sammantriden
ar inte offentliga. Ersittare fir nirvara vid sammantridena. (4 kap. 13, 14, 18 §§)

Protokoll ska foras vid sammantride pa ordforandens ansvar och Justeras inom fjorton dagar
pé det sitt som kyrkorddet bestamt. Protokollet ska redovisa vilka ledaméter som deltagit vid
sammantradet och vilka drenden som handlagts, forslag och yrkanden, i vilken ordning
forslag till beslut lagts fram, hur omrostningar utfallit, vilka beslut som fattats, vilka
ledaméter som deltagit i besluten samt vilka reservationer som anmilts mot besluten. (4 kap.
18 §§)

Beslut:

Kyrkoradet ér beslutsméssig om fler &n hilften av ledaméterna ér nirvarande. Beslut ska ske
genom Oppen omrostning, utom i drenden som giller val och tillsdttning av befattning. Den
mening géller som mer dn hilften av ledaméterna ir ense om, javiga ledaméter fér ej delta i
beslut. Vid lika antal roster dr ordférandens rost utslagsgivande, utom vid val eller tillséttning
av befattning dér beslut sker genom lottning. Den som deltagit i avgorandet av ett drende far
reservera sig mot beslutet. (4 kap. 15, 16, 18 §§)



Bilaga 3
Sammanfattning av kyrkofullmiktiges uppgifter enligt kyrkoordningen.

Kyrkofullmdktige beslutar:
I principiella drenden och i drenden som pé annat sitt dr av storre vikt, framst: (3 kap. 2 §)

1

i

0V 0N

Godkinnande av forsamlingsinstruktionen, (3kap. 2 §)

mél och riktlinjer for verksamheten, (3 kap. 2 §)

budget, kyrkoavgift och andra viktiga ekonomiska fragor, (3 kap. 2 §)

val av ledaméter och ersittare i kyrkoradet, forsamlingsrad i friga om pastorat och
valndmnden, (3 kap. 2 §)

val av revisorer, (3 kap. 2 §)

grunderna for ersittning till fortroendevalda och revisorer, (3 kap. 2 §)
faststéllande av drsredovisningens resultat- och balansrikning, och (3 kap. 2 §)
ansvarsfrihet, samt (3 kap. 2 §)

andra frigor som anges i kyrkoordningen. (3 kap. 2 §)

Vidare ska fullmdktige:

10.
11.

12

13.

14.

15,

Vicka fraga om dndring av forsamlingsinstruktion. (57 kap. 6 §)
Besluta om antalet ledaméter och ersittare i fullmiktige, samt bland sina ledaméter
vélja en ordforande och en eller flera vice ordforande dir fullméktige bestimmer tiden
for uppdragen. (3 kap. 5, 7 och 8 §§)
a. Utfirda ndrmare bestimmelser om hur forsamlingens medel ska forvaltas. (47
kap. 2 §)
Faststilla ett langsiktigt mél for det egna kapitalets storlek. Malupptyllelsen ska
redovisas i drsredovisningen. I det fall eget kapital understiger malsatt nivé ska
fullmédktige arligen faststilla ett atgirdsprogram for hur malet ska nis. | sadant fall ska
budgeten upprittas s4 att intikterna oOverstiger kostnaderna, om det inte finns
synnerliga skil mot det. (47 kap. 5 §)
Vid beslut om en utgift under 16pande budgetar se till att beslutet innefattar en
anvisning om hur utgiften ska finansieras. (47 kap. 7 §)
Besluta om atgérder som ska vidtas med anledning av beslut som upphivts av
domkapitlet eller Svenska kyrkans overklagandenamnd. (57 kap. 20 §)
Besluta i drenden som har viickts av: (3 kap. 21 §)
a. Kyrkoradet,
b. enledamot genom en motion,
c. kyrkostyrelsen, stiftsstyrelsen eller domkapitlet, eller
d. revisorerna, om det giller ett drende som har samband med deras uppdrag.
e. Kyrkofullméktige far uppdra &t kyrkoradet att i fullméktiges stélle fatta beslut i
ett visst drende eller vissa grupper av drenden., dock ¢j 1 drenden enligt
punkterna 1-9 ovan. (3 kap. 3 §)



Bilaga 4
Sammanfattning av forsamlingsradets uppgifter i pastorat enligt kyrkoordningen.

1
P

10.

11.

12,

Forsamlingsradet dr styrelse i en forsamling som ingér i ett pastorat. (2 kap. 8 §)

Om drendet sirskilt angdr en forsamling i ett pastorat ska forsamlingsradet ha beretts
tillfalle att yttra sig i drendet. (3 kap. 22 §)

Om forsamlingen ingér i ett pastorat viljer forsamlingsradet kyrkvirdar for
mandatperioden. (4 kap. 19 §)

Forsamlingsradet ska fullgora de uppgifter som anges i kyrkoordningen och i
forsamlingsinstruktionen samt de évriga uppgifter som kyrkoradet beslutar.

(4 kap.21§)

Forsamlingsradet och kyrkoherden har gemensamt ansvar for gudstjanstlivets
utformning och utveckling. (17 kap. Inledning)

Forsamlingsradet far efter samrad med forsamlingens prister och kyrkomusiker
besluta vilka i Den svenska kyrkohandboken angivna former av huvudgudstjinst som
utéver hogmassa ska anvindas i forsamlingen. (17 kap. 6 §)

En gudstjénst tillsammans med en forsamling i ett annat kristet trossamfund far firas
som huvudgudstjanst om forsamlingens forsamlingsrdd medger det. Innan
forsamlingsradet fattar ett sidant beslut ska det samrada med forsamlingens priister
och kyrkomusiker och inhdmta tillstind fran domkapitlet. (17 kap. 7 §)

Kyrkoherden beslutar efter samrid med forsamlingens forsamlingsrad, prister och
kyrkomusiker om huvudgudstjinstens uppbyggnad och utformning. (17 kap. 8 §)
Kyrkoherden faststiller efter samrad med forsamlingens forsamlingsrad, prister och
kyrkomusiker en plan for forsamlingens gudstjinster. Vid oenighet mellan
forsamlingsradet och kyrkoherden om gudstjinstplanen far drendet foras till
domkapitlet for beslut. (17 kap. 9 §)

I'huvudgudstjansten fér vid ett visst tillfille eller under en viss tid anvindas ndgon
annan gudstjanstordning eller musik dn den som ingér i Den svenska kyrkohandboken
och andra psalmer eller forsamlingssanger éin de som ingér i Den svenska psalmboken.
Beslut om detta fattas av kyrkoherden efter samrad med férsamlingens prister och
kyrkomusiker och efter medgivande av forsamlingsradet. Ett sddant beslut ska genast
anmalas till domkapitlet. (18 kap. 6 §)

Kyrkoherden fér bjuda in den som ir behérig att leda nattvardsfirandet i ndgot annat
kristet trossamfund att bitrada vid en nattvardsgudstjinst i forsamlingen. Innan
kyrkoherden gor en sadan inbjudan ska han eller hon samrida med forsamlingens
ovriga préster och forsamlingsradet ska ge sitt medgivande. (20 kap. 6 §)

Frégor om upplételse av kyrka for andra indamal 4n de som avses i 1 och 2 §§ provas
av forsamlingens forsamlingsrad. Innan forsamlingsradet beslutar om upplatelse av
kyrkan ska kyrkoherden, om han eller hon ir forhindrad att delta i beslutet, ges tillfille
att yttra sig om det dr mojligt. Forsamlingsradet far uppdra it kyrkoherden, eller &t en
sarskild avdelning bestdende av kyrkoherden och andra ledaméter eller ersittare i
forsamlingsradet, att pé radets véignar besluta i drenden om upplatelse av kyrka. (41
kap. 3 a, 4-6 §§)

7



13. Forsamlingens forsamlingsrad beslutar om forsamlingskollekt och bestimmer i
samband med det savil &ndamaélet med kollekten som vid vilket gudstjinsttillfalle
kollekten ska tas upp. (43 kap. 6 §)

14. En rikskollekt eller stiftskollekt som har bestimts till en viss dag fir av forsamlingens
forsamlingsrad flyttas till en annan dag under 4ret, om det finns synnerli ga skl och
domkapitlet medger det. (43 kap. 7 §)

15. Nar det géller en gemensam forsamlingsinstruktion ska kyrkoradet dven samrida med
forsamlingsraden inom pastoratet. (57 kap. 5 §)

16. Fraga om dndring av forsamlingsinstruktionen far viickas av forsamlingsradet. (57

kap. 6 §)

o’ P
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Sammantridesdagar ar 2018

Om inte annat meddelas i kallelsen halls alla kyrkoradets och utskottens sammantriden i

pastoratets konferensrum i Torslunda prastgard.

Juli ménad ar sammantriadesfri.

Ordinarie sammantraden

Ménad
Januari
Februari
Mars

April

Maj

Juni
Augusti
September
Oktober
November

December

Kyrkofullmiktiges sammantriden ar 2018 ér faststéllda till onsdagarna den 16 maj samt

AU

8-10/1
tisdag den 6
tisdag den 6
tisdag den 3
tisdag den 8
tisdag den 5

tisdag den 7

tisdag den 4

tisdag den 25/9

tisdag den 6

tisdag den 4

den 14 november.

Till alla sammantriden utgdr kallelse. Ett sammantréde enligt detta schema kan vid brist pa

arenden stillas in.

10/ 3 Sofija Pedersen Videke kommer till pastoratet for att informera om den nya handboken.

KFU

torsdag den 26
torsdag den 23
torsdag den 23
torsdag den 20

torsdag den 18

torsdag den 17
torsdag den 21
torsdag den 19
torsdag den 23

torsdag den 21

KR

4-5/2

tisdag den 20
tisdag den 27
tisdag den 17
tisdag den 22
tisdag den 19
tisdag den 21
tisdag den 18
tisdag den 16
tisdag den 27

tisdag den 18
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Delegationsordning for kyrkoradet i Sodra Olands pastorat

Personalirenden
Arende Delegat och eventuell kommentar
1:1 Anstdlla personal pa en AU

tillsvidareanstallning
Fore beslut om anstéllning skall KR
forst prova om tjansten skall
aterbeséttas eller ej.

Lon skall faststallas inom etablerad
niva for yrkeskategorin i pastoratet.

1:2 Anstdlla personal pa en AU
visstidsanstallning langre tid &n 11
manader Fore beslut om anstallning skall KR

forst godkdnna att anstallning sker.

Lon skall faststdllas inom etablerad
niva for yrkeskategorin i pastoratet.

13 Anstalla personal pa en Kyrkoherden
visstidsanstallning kortare tid an 11
manader Anstédliningen skall vara finansierad i
i budget eller genom sarskilt beslut
av KR.

Lon skall faststdllas inom etablerad
niva for yrkeskategorin i pastoratet.

1:4 Lonedversyn Kyrkoherden
Arendet far ej vidaredelegeras.

Nivan for Iﬁnebveréyn skall fastsdllas av
KR fore forhandling.

Kyrkoherdens 16n férhandlas av KRO.

1:5 Forflyttning/omplacering enligt AB § 6 AU

1.6 Avstdangning av arbetstagare fran Kyrkoherden
arbete enligt AB § 10
Arendet far ej vidaredelegeras.

Iy /
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Delegationsordning for kyrkoradet i Sédra Olands pastorat

Personalirenden
Arende Delegat och eventuell kommentar
1:7 Forlaggning av arbetstid enligt AB § 13 Kyrkoherde

mom. 5 (schemaladggning)

1:8 Meddela disciplinpafdljd i form av Kyrkoherden
skriftlig varning enligt AB § 11
Arendet far ej vidaredelegeras.
Obs! Befogenhetsprévning enl. 31 kap.
§ 14 (prast) och 32 kap. § 14 (diakon) KO.
1:9 Besluta om uppsagning och avskedande Ingen delegering
Obs! Befogenhetsprovning enl. 31 kap.
§ 14 (prdst) och 32 kap. § 14 (diakon) KO.
1:10 Forkortning av uppsagningstiden efter Kyrkoherden
framstallning fran arbetstagaren enligt
AB § 33 mom 4 Arendet far ej vidaredelegeras.
1:11 Beslut om bibehallande av 16n eller del Kyrkoherden
av 16n vid ledighet for studier enligt
AB § 26 Arendet far ej vidaredelegeras.
1:12 Bevilja ledighet for enskilda Kyrkoherden
angeldgenheter upp till sex manader
utan avléningsformaner Arendet far ej vidaredelegeras.
1:13 Bevilja semester enligt AB § 27 Kyrkoherden

Kyrkoherden forlagger sin egen semester,

i den omfattning sa att den sparade
semestern inte dverstiger det i avtal hogsta
tilldtna antalet dagar, och anmaler denna
till KRO. Semesterplaneringen godkanns
formellt av KRO. Féréndringar i semester-
planen skall anmalas till och formellt
godkdnnas av KRO.

Forhinder att ta ut semester enligt villkor
ovan skall godkannas av KRO.

Kyrkoradets AU beslutar om semester for
praster och kyrkomusiker i samband med
helgerna jul och pask.
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Delegationsordning fér kyrkoradet i Sodra Olands pastorat

2017-12-28

Personalirenden

1:14 Arbetsmiljduppgifter enligt 6 § Kyrkoherden
Arbetsmiljoverkets foreskrift om
systematiskt arbetsmiljdarbete
(AFS 2001:1)

145 Ovriga personaladministrativa drenden Kyrkoherden
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Delegationsordning for kyrkoradet i Sodra Olands pastorat

Ekonomiska drenden

Arende Delegat och eventuell kommentar
2:1 Upplaning Ingen delegering
2:2 Sluta ramavtal Ingen delegering
2:3 Placering av likvida tillgangar enligt AU
gdllande reglemente f6r
medelsforvaltning
2:4 Konvertering av lan Ingen delegering
255 Avskrivning av fordran upp till 5.000 Kyrkoherden
kronor
2:6 Upphandling av férsékring AU
2:7 Fullfélja krav till tingsratt och Ingen delegering
kronofogdemyndighet
2:8 Mottagande av gava och Ingen delegering
gavomedel
2:9 Mottagande av stiftelse Ingen delegering
2:10 Omdisponering av budget inom ram Kyrkoherden
Delegeringen géller omdisponering
av anslag inom samma
verksamhetsgrupp.
Arendet far ej vidaredelegeras.
Delegeringen gdller ej investerings-
budgeten.
’;’;’/
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Delegationsordning for kyrkoridet i Sodra Olands pastorat

Ekonomiska drenden

Arende

Delegat och eventuell kommentar

2:11

Antagande av offert efter upphandling

AU resp. KFU for respektive
verksamhetsomraden

Delegeringen férutsatter att kostnaden
/utgiften som som upphandlingen

avser dr finansierad i budget eller genom
sarskilt beslut i KR.

2:12

Inkop

Kyrkoherden

1. Fastighetsinventarier / R&U
Budgeterade eller genom sarskilt
beslut av KR finasierade atgéarder 1 Pbb
Ej budgeterade eller genom KR sirskilt
beslut finasierade atgarder 0,5 Phb

2. Forbrukningsinventarier
Budgeterade eller genom sarskilt
beslut av KR finasierade atgarder 1 Pbb
Ej budgeterade eller genom KR sarskilt
beslut finasierade atgarder 0,25 Pbb

3. Forbrukningsmaterial

Budgeterade eller genom sarskilt
beslut av KR finasierade atgarder 1 Pbb
Ej budgeterade eller genom KR sarskilt
beslut finasierade atgarder 0,25 Pbb

F
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Delegationsordning for kyrkoradet i Sodra Olands pastorat

Begravningsverksamhet

Arende

Delegat och eventuell kommentar

3:1

Upplatelse gravréttsplats for icke
forsamlingsbo enligt 2 kap. 3 §
begravningslagen

Kyrkoherden

3.2

Medling vid tvist om kremering,
gravsattning och frivillig medling samt
avge yttrande till lansstyrelse vid
oenighet vid medling enligt 5 kap.

3 och 4 §§ begravningslagen

Kyrkoherden

3:3

Gravsdttning av stoft enligt 5 kap. 9 §
begravningslagen nar intyg enligt 4 kap.
7 § foreligger

Kyrkoherden

3:4

Medge anstand med gravsattning av
aska enligt 5 kap. 11 och 18 §§
begravningslagen

KFU

35

Besluta om att gravsattning av aska
skall ske enligt 5 kap. 12 §
begravningslagen

KFU

3:6

Besluta att inte ldmna ut aska enligt
5 kap. 16 § begravningslagen

Kyrkoherden

3:7

Besluta om flyttning av stoft eller aska
6 kap. 1 och 2 §§ begravningslagen

KFU

3:8

Upplatelse av gravratt enligt 7 kap.
5 § begravningslagen

Kyrkoherden

3:9

Fornyelse av gravratt enligt 7 kap.
9 § begravningslagen

Kyrkoherden

3:10

Overlatelse av gravritt enligt 7 kap.
11 § begravningslagen

Kyrkoherden

3711

Foreldagga dodsboet att anmala
gravrattsinnehavare 7 kap. 17 §
begravningslagen

Kyrkoherden

S
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Delegationsordning for kyrkoradet i Sodra Olands pastorat

Begravningsverksamhet
Arende Delegat och eventuell kommentar
3:12 Besluta om overlatelse av gravratt Kyrkoherden
7 kap. 18 § begravningslagen
3:13 Besluta om att aterta aterlamnad gravratt | Kyrkoherden
7 kap. 12 § begravningslagen
En fornyad upplatelse av aterlamnad
gravratt betraktas sasom ny upplatelse,
se pkt. 3:8
3:14 Besluta om gravsattning enligt 7 kap. Kyrkoherden
22 § begravningslagen
Vidaredelegering som langst till KGF
3:15 Godkédnna eller avsld begdran om Kyrkoherden
uppsattning, andring, komplettering
eller borttagning av gravanordning
enligt kap. 7 §§ 27 och 28
begravningslagen
3:16 Andring av gravplats med medgivande Kyrkoherden
av gravrattsinnehavare enligt 7 kap.
30 § begravningslagen
3:17 Atgird pa gravplats for att forebygga Kyrkoherden
skador enligt kap. 7 § 31
begravningslagen
3:18 Besluta om nodvandiga atgarder pa Kyrkoherden
gravplatsen enligt 7 kap. 31 §
begravningslagen
3:19 Utfarda forelaggande om att Kyrkoherden
gravplatsen skall sdttas i stand enligt
7 kap. 33 § begravningslagen Vidaredelegering som langst till KGF
3:20 Férbehall om gravplats nar gravplats Kyrkoherden
inte kan upplatas till nagon enligt 8 kap.
§ 1 begravningslagen
321 Nytt atagande om vard av gravplats Kyrkoherden
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Delegationsordning for kyrkoridet i Sodra Olands pastorat

handling eller Svenska kyrkans handling
eller beslut om avslag pa begdran om
utldmnande av sddan handling

Upplitelse av forsamlingshem
Arende Delegat och eventuell kommentar
4:1 Upplatelse av forsamlingshem for kortare Kyrkoherden
tid an tre manader
Se vidare i reglemente for uthyrning av
kyrkor och férsamlingshem
4:2 Upplatelse av forsamlingshem for tre AU
manader eller langre tid
Se vidare i reglemente for uthyrning av
kyrkor och férsamlingshem
Ovrigt
Arende Delegat och eventuell kommentar
5:1 Beslut om utldmnande av allman Kyrkoherden

Generellt gallande vidaredelegering i enlighet med detta dokument giller att delegerat
arende till utskott inte kan vidaredelegeras. Delegerat drende till kyrkoherden kan
vidaredelegeras om inte sérskilt anges.

Pbb avser det av regeringen faststdllda prisbasbeloppet for respektive ar. For &r 2018 ar
prisbasbeloppet 45.500 kronor.

Denna reviderad delegationsordning ar antagaen av Kyrkorddet vid sammantride den 19
december ar 2017 § 12.




