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Begravningspastoral for Solberga Pastorat

Begravningspastoral dr en handlingsplan for begravning i Solberga Pastorat

Inledning

”| begravningsgudstjinsten tar férsamlingen och de sérjande avsked och dverldmnar den som
har détt 6t Guds barmhdrtighet. Kyrkan tror och bekdnner att Jesus Kristus genom sin déd har
burit ménniskans déd och genom sin uppstdndelse segrat ver déden och éppnat véigen till det
eviga livet. Den dubbelhet av déd och liv, mérker och ljus som finns i varje ménniskas och i
korsets evangelium fér en ny och annorlunda karaktdr, nér den bdrs upp av uppstdndelsens och
den himmelska lovsdngens ton.” (ur KO kap. 24)

Organisation

Kyrkoradet i Solberga Pastorat dr huvudman fér begravningsverksamheten, dvs. den
verksamhet som bekostas av begravningsavgiften.

Kyrkoherden har huvudansvar fér begravningsverksamhetens myndighetsutévning. Pastoratets
administrativa chef ansvarar infér kyrkoherden fér den lépande verksamheten och for
kyrkovaktmadstartjansterna.

Kyrkoherden ansvarar ocksa fér den del av begravningsverksamheten som kan hénforas till
begravningsgudstjinsten och den sjilavird och pastorala omsorg som begravningarna ger
upphov till och som bekostas av kyrkoavgiften. | denna verksamhet har ocksa andra anstéllda
viktiga uppgifter som méter sérjande i olika skeden i samband med dddsfall och begravning.

Platser for begravningsverksamheten

Solberga pastorat finns tre kyrkogardar. Solberga, Jérlanda och Halta kyrkogard. Pa samtliga tre
kyrkogardar finns kistgravar, urngravar och askgravplatser. | Solberga och Jérlanda finns ocksd
en minneslund.

For begravningsgudstjanster anvands Solberga, Jorlanda och Halta kyrka. Det finns ocksa ett
mindre kapell, Bjorksalen i Solberga férsamling.

For icke-kyrkliga begravningar hanvisar pastoratet dels till Bjérksalen i Solberga férsamling, dels
till Jorlandagérden och dels till Bergsalen i Kungalv.

Forsamlingshemmen i Solberga, Jérlanda och Halta upplates kostnadsfritt for kyrkotillhorigas
minnesstund.

Kontakt

Sorgehus och deras representanter, begravningsbyraer, kommer i kontakt med Solberga
pastorat for att boka tid fér begravning, planera begravningsgudstjénst och for sjalavard.
Pastorsexpeditionen bokar tider fér begravning i pastoratets kyrkor. Expeditionen férmedlar
ocksa kontakt med prast och kyrkomusiker.

Under annan tid dn kontorstid kan prést kontaktas. Jourtelefonnummer anges pa expeditionens
telefonsvarare. Pristen bokar ingen begravningstid utan hanvisar detta till expeditionen under
kontorstid, men kan vara behjilplig pa andra sitt i processen kring ett dédsfall.
Telefonnummer och e-postadresser finns pa pastoratets hemsida:
www.svenskakyrkan.se/solberga.




Bemotande

Férsamlingens medarbetare férvintas beméta sorgehus med saklighet, vénlighet, 6ppenhet,
respekt, empati och diskretion. Sjilavardsirenden formedlas till férsamlingens préster och
diakoner

Sjalavard

Begravningens sammanhang stricker sig fran dédsbhadden till avskedet vid graven och mycket
av detta hor till sjalavarden och det pastorala handhavandet och préglas dérfor av en
betydande frihet. Svenska kyrkans riter vill hjdlpa sérjande att férsta en anhérigs déd och
gestalta kyrkans tro p& Guds nirhet, de dédas uppstandelse och ett evigt liv.
Pastoratets prister och diakoner stér till forfogande fér sjdlavard och andakter i samband med
dodsfall.
e Pastoratet har beredskap fér bén och sjukkommunion som en del av omsorgen vid livets
slut.
e Pastoratet har beredskap for andakt vid den avlidnes dédsbéddd och utfardshén
e Prist och diakon kan stédja de sorjande i sorgeprocessen
e Prist medverkar och leder andakt om sorgehuset énskar i samband med visning av den
avlidne och enskilt avsked.
e 6-8 veckor efter begravningsgudstjansten kontaktar diakon narmast anhériga och
informerar om méjligheten att delta i sorgegruppen “Leva vidare”.
e Prist medverkar efter kallelse vid samlingar pa avlidens arbetsplats eller motsvarande
e Prist kontaktar anhdriga snarast efter bokad begravningsgudstjanst
e Prist moéter de ndrmast anhoriga fér samtal i deras hem (forsamlingsbor) eller i
férsamlingens lokaler.
e Préast deltar efter inbjudan i minnesstund
e Prast deltar om sa 6nskas vid sarskild gravsattning.

Barn

Nir nagon dor i ett barns narhet bor sirskild omsorg om barnet iakttas. Fragor om barns
nirvaro vid begravningens olika skeden skall tas pa stort allvar. Det dr viktigt att barn deltar i
sorgeprocessen pa barnets villkor. Présten skall visa sérskild lyhérdhet for barnets kanslor,
tankar och fragor.

Vid begravningsgudstjinsten kan pristen inbjuda barnen att komma lite tidigare for att bekanta
sig med kyrkorummet och f3 tillfille att stélle fragor samtidigt som prdsten kan berdtta om vad
som ska hinda. Barn kan hjilpa till med férberedelserna infér gudstjdnsten med att t.ex. tanda
ljus, lgga ut blommor och programkort eller psalmbocker. Gudstjénsten kan utformas sa att
barnen dr delaktiga i symbolhandlingar.

Barns och ungas dod
Nir barn eller unga dor finns ocksé sérjande kamrater och ldrare som behd&ver uttrycka sin sorg

och saknad. Pastoratet bor erbjuda sirskild hjilp att bearbeta sorg och rddsla genom
medverkan vid t.ex. samtal, samlingar eller lektionsmedverkan.




Dodfodda barn
Det finns inga fardigskrivna handledningar om hur man bdst sérjer ett dodfétt barn. Pastoratet

erbjuder en begravningsgudstjinst eller andakt nér det bedéms som pastoralt [ampligt.
Gudstjansten utformas i nira samarbete med den drabbade familjen och med stor pastoral
omsorg.

Administrativa rutiner vid dodsfall och begravning

Vid dédsfallsanmélan gor pastorsexpeditionen féljande:
e Tar emot dddsfallsanmalan
e Noterar personuppgifter om den avlidne
¢ Noterar dodsdatum
e Noterar ndrmast anhdrigs telefon- och adressuppgifter, relation till den déde samt
personnummer om sa dr mojligt.
e Noterar vem som anmadler dodsfallet
e Noterar i forekommande fall vilken begravningsbyra som foretrader dédsboet
e Kontroller den avlidnes kyrkotillh6righet
e Informerar om och noterar 6nskemal om sjalaringning och tackségelse
Vid kontakt om begravningsgudstjédnst gor pastorsexpeditionen foljande:
e Bokar begravningsgudstjdnst
e Bokar prast och musiker
e Sinder bekriftelse pa gjorda bokningar till berdrda
e Skriver ut blankett for begravningsgudstjanst
e Noterar satt for gravsattning
e Noterar uppgifter om befintlig grav eller om ny grav skall 6ppnas
Efter begravningsgudstjinsten gor pastorsexpeditionen féljande:
e Registrerar uppgifterna pa begravningsblanketten i ministerialboken
o Arkiverar begravningsblanketten
e Fakturerar i forekommande fall den avlidnes hemférsamling fér genomférd
begravningsgudstjanst
Vid gravéppning gor vaktmasteriet foljande
e Kontrollerar att medgivande om gravoppning inkommit fran gravrattsinnehavare
alternativt kontrollerar att medgivande finns for gravsdttning i minneslund.
Vid gravsittning gor vaktmasteriet foljande
e Kontrollerar att intyg om gravsittning inkommit fran Lokala skattemyndigheten
e Atersinder underskrivet intyg till Lokala Skattemyndigheten efter gravsdttning
Efter gravsittning gor forvaltningen foljande:
e Registrerar datum for gravsattning i gravbok
e Om den avlidne varit gravrittsinnehavare kontaktas dédsboet fér uppgift om ny
gravrattsinnehavare
e Gravbrev med aktuella uppgifter om gravsattningen skickas till gravrattsinnehavare
e Om gravsittning sker i redan upplaten grav antecknas férlangningen av gravratten med
25 ar frén och med tidpunkten fér den nya gravsdttningen.




Begravningsgudstjdnsten

| begravningsgudstjansten tar fdrsamlingen och de s6rjande avsked och dverldmnar den som dott at
Guds barmhirtighet. Kyrkan tror och bekénner att Jesus Kristus genom sin dod har burit ménniskans
dod och genom uppstandelsen segrat dver déden och 6ppnat végen till det eviga livet. Savél sorgen och
dédens allvar som hoppet och uppstandelsen ljus kommer till uttryck i begravningsgudstjdnsten. Den
blir darfér en pdminnelse for alla narvarande om fragor infor livets grénser.

Begravningsgudstjansten vill férmedla detta och dr samtidigt fast rotad i ménniskors seder och bruk
infor livets slutskede. Det dr darfor angeldget att gudstjansten utformas i ndra samverkan med de
anhériga och att présters och musikers kompetens om ldmpliga val av texter, sanger musik mm. beaktas.

Utformning

Nir bokning av begravning dr klar bekréftas denna till prast som utan langre drdjsmal kontaktar
sorgehuset for att snarast utforma begravningsgudstjansten. Prast och kyrkomusiker vagleder
faststillandet av ordningen for psalmer, solosdng och instrumentalmusik i gudstjdnsten. Det &r av vikt
att samrad med prést, kyrkomusiker och anhériga dger rum sa att musik och psalmer blir en integrerad
del av helheten och stér i samklang med Svenska kyrkans tro och léra.

Vi forordar levande musik i vara gudstjinster av flera olika skal. Levande musik uttrycker en storre
nirvaro, harmonierar med kyrkorummet och hjalper till en kénsla av nérhet och deltagande. Det ar
ocksa ett tillfille att f4 hjalp av en yrkesmusiker att gestalta bdde sorg och tacksamhet, tro och hopp vid
ett avgorande tillfille i livet.

Det &r viktigt att i lyhérdhet fér méanniskors forvantningar tydligt visa pé att begravningsgudstjansten ar
en gudstjanst. Ingenting av det som férekommer ska motsaga den kristna tron pa Jesus Kristus, hoppet
om de dddas uppstandelse och ett evigt liv. Kyrkorummets helgd och begravningsaktrens vardighet skall
bevaras, liksom livets virde, den avlidnes heder och gravfrid.

Utifran dessa riktlinjer avgor tjanstgdrande prast hur olika situationer ska handhas pd ett pastoralt
riktigt satt.

Genomforande

Begravningsgudstjiansten genomférs med kistan i kyrkans kor. Blommor, kransar och uppsattningar
arrangeras kring kistan. | pastoratet finns ett barticke som kostnadsfritt kan anvéndas vid gudstjansten.
Det har blivit allt vanligare att personliga tillhérigheter, ljus eller fotografier tas med till gudstjénsten. Vi
forordar att dessa inte 13ggs pa kistan utan att t.ex. fotografi eller levande ljus stélls upp pa ett bord vid
sidan om kistan.

Minnestund

Minnestunden efter begravningsgudstjinsten &r viktig samling som méjliggdr en
maltidsgemenskap och ger tillfille att minnas den déde och ta ett steg vidare i en ny
livssituation.

| Solberga pastorat ar det vanligt att minnestunden halls i férsamlingshemmen som i man av
méjlighet stalls till sorgehusets férfogande kostnadsfritt. Det &r viktigt att prast deltar vid
minnestunden efter inbjudan fran sorgehuset.

Pristens uppgift ar att medverka vid minnestunden sa att denna blir en minnesstund. Prdsten
ar vird for samlingen, hélsar vialkommen, hjélper de anhdriga om tal skall hallas, uppldsning av
minnesadresser mm. samt avsluta samlingen med en kort andakt.




Begravningsgudstjanst med urna

Begravningsgudstjidnsten genomférs normalt med stoftet i kista. Detta &r att foéredra ocksa av
sjalavardsmassiga skil da ett begravningsgudstjanstens syften &r att synliggra och
medvetande géra den anhdriges dod som ett viktigt steg i sorgeprocessen.

[ undantagsfall kan begravningsgudstjanst ske med urna om sarskilda skal gjort det oméjligt att
genomfdra en begravningsgudstjdnst pa vanligt satt. Sadana skal kan t.ex. vara langa
transporter eller sdrskilt svara omstéandigheter kring dodsfallet.

Pastoratet vill motverka en utveckling d& begravningsgudstjanst med urna &r ett alternativ till
att uppfylla lagens krav med begravning inom en ménad efter dodsfallet.

Gravsattning
Prist medverkar vid gravsdttning om denna sker i anslutning till begravningsgudstjénsten. Vid
gravsattning av urna eller aska i askgravplats kan prast medverka efter anhorigas dnskemal.

Minnesgudstjinst

| samband med helgen kring Alla Helgons dag inbjuder pastoratets férsamlingar anhériga till
férsamlingsbor som avlidit under de ndrmaste 12 manaderna till en minnesgudstjdnst i
respektive kyrka. Diakonerna ansvarar for att inbjudan sands ut.

Fredagen fére Alla Helgons dag halls kyrkorna 6ppna 10-18 av ideella for méjligt till andakt,
ljustandning och varmande fika.

Gravskick

Gravplatser med gravratt

Kistgrav

Solberga pastorat erbjuder kistgravar pa samtliga tre kyrkogardar. En kistgrav har normalt plats
for tva kistor. Vid upplatelsen ir det mojligt att fa gravratt pa tva varandra intilliggande gravar,
s.k. dubbelgrav. Upplatelsetiden &r 25 ar och férldngs vid varje gravsattning till 25 ar.

| kistgrav gravsattes stoft i kista eller undantagsvis urna.

Urngrav
Urngravar finns pa pastoratets tre kyrkogardar. Urngrav dr en mindre kvadratisk grav med plats
for upp till fem urnor. Upplételsetiden &r 25 ar och forldngs vid varje gravsattning till 25 ar.

Askgravplats (begréinsad gravritt)

Askgravplats finns pa pastoratets tre kyrkogardar. Askgravplats ar en gravplats med plats fér
askan efter fyra personer. Gravsittning av askan sker i en askpase. Till askgravplatsen hér en
plantering som pastoratet skéter och pa askgravplatsen finns tydliga regler for utsmyckning och
markering av gravplatsen. Askgravplats upplats mot en faststalld kostnad fér namnplakett och
askpase med gravratt pa 25 ar och som forlangs vid varje gravsattning till 25 ar. '

Gravplats utan gravratt

Minneslund

Minneslund &r en mer anonym form av gravsittning dar askan gravsatts inom ett markerat
omrade, minneslunden. I minneslunden finns en gemensam plats fér utsmyckning och
lykttandning. Minneslund finns pé Solberga och Jérlanda kyrkogérd. Gravplatsen upplats utan
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gravritt och gravsattning sker ndr marken viderleken tilldter. Anhériga far inte ndrvara vid
gravsattningen.

Etik och vardighet pa kyrkogarden

Generella regler om ordning och etik pa Solberga pastorats kyrkogardar finns i
begravningslagen. | begravningslagen finns ocksé anvisningar om att gravgrévningsarbetet skall
utféras utifran etiska utgangspunkter.

Forvaring av kistor och urnor

| Solberga pastorat férvaras kistor och urnor i bisdttningsrummet pa respektive kyrkogdrd, som
ar 13st och larmat. Bisattningsrummen har plats for visning av den avlidne. Bisattningsrummet i
Jorlanda har plats for tre kistor i kylceller. Bisattningsrummet i Solberga har plats for sex kistor i
kylcell och tre i fryscell. | Halta finns utrymme fo6r tva kistor i kylcell..

Som regel transporterar respektive begravningsbyra kistor till bisattningsrummet och till
krematorium. Transport av urna sker vanligtvis av begravningsbyra

Loggbocker

Vid bisadttningsrummen férs loggbok som utvisar vilka kistor och urnor som férvaras i
bisittningsrummet vid varje aktuellt tillfille. Loggboken skall innehdlla namn och
personnummer pa den avlidne, dédsdag, ankomsttid, ansvarig transportér och tid for utforsel
s& att pastoratet vet vilkas avlidnas stoft som forvaras i bisdttningsrummet.

Transport av kista och urna

Nir en kista 6verldmnats till Solberga pastorat svara pastoratet for ytterligare transporter.
Saledes ombesdrjer pastoratet att kistan ar i kyrkan i god tid infor begravningsgudstjansten. Vid
gravsattning i samband med begravningsgudstjansten anlitas bararlag om inte anhériga sjélva
medverkar.

Om begravningsgudstjinsten avslutas med avsked i kyrkan hanterar vaktmadstarna
gravsattningen efter gudstjansten. Om anhdriga dnda vill anlita bararlag star dédsboet for
kostnaderna.

Visning av gravplats

Vaktmisteriet visar anhdriga lediga gravar. Vid visning av gravplats informerar vaktméstare om
de gravskick som finns pa respektive kyrkogéard och klargor skillnaden emellan dem i fraga om
skotsel, méjlighet att ndrvara id gravsattning mm.

Om alternativet minneslund viljs dr det sarskilt viktigt att informera om anonymiteten i
gravskicket.

Gravsattning

Gravsattning kallas det tillfille da den avlidnes stoft i kista, urna eller askpase sénks i jorden. |
minneslund eller om askan skall spridas sker gravsdttning av askan utan hélje.




Oppning av kistgrav

Om en ny gravplats skall Gppnas kontrolleras att graven &r ratt utmétt. Om gravsdttning skall i
en redan upplaten grav kontrolleras gravréttsinnehavarens uppgifter i gravboken. Oppning av
sadan grav far inte ske utan gravrittsinnehavares medgivande. Om den avlidne sjalv &r
gravrattsinnehavare efterfragas dédsboets tillstand.

Efter kontroll av lige pa tidigare gravsittningar ppnas gravplatsen i regel tva dagar fére
gravsittningen och tacks med lock. Gravdppning sker vanligt vis med maskinell gravning dar
sadan dr mojlig utan risk for skador pa intilliggande gravar.

Gravgravning utférs av minst tvd anstéllda och i enlighet med de riktlinjer som pastoratet
upprattat fér gravgravning.

Benrester och kistrester hanteras virdigt och gravs ned djupare innan gravsattningen.
Eventuellt gravsatta urnor som patriffas ldggs &t sidan i vantan pa aterfylinad och gravsatts ater
i graven.

Aterfylinad sker med pordst material ndrmast kistan for att undvika kldmskador

Oppning av urngrav

Om en ny gravplats skall 6ppnas kontrolleras att graven ar ratt utmatt. Om gravséttning skall i
en redan upplaten grav kontrolleras gravrittsinnehavarens uppgifter i gravboken. Oppning av
sadan grav far inte ske utan gravrittsinnehavares medgivande. Om den avlidne sjalv &r
gravrittsinnehavare efterfragas dodsboets tillstand.

Efter kontroll av lige pa tidigare gravsatta urnor dppnas gravplatsen i regel dagen fére da
gravsittning skall ske och tiacks med lock. Aterfylinadsmaterial férvaras i anslutning till
gravplatsen.

Aterfyllnad sker efter gravsattning.

Oppning av askgrav

Om en ny gravplats skall ppnas kontrolleras att graven &r ratt utmatt. Om gravséttning skall i
en redan upplaten grav kontrolleras gravrittsinnehavarens uppgifter i gravboken. Oppning av
sadan grav far inte ske utan gravrittsinnehavares medgivande. Om den avlidne sjélv dr
gravrittsinnehavare efterfragas dodsboets tillstand.

Efter kontroll av lige pa tidigare gravsatta askor 6ppnas gravplatsen i regel dagen fore da
gravsittningen skall ske ticks med lock. Aterfyllnadsmaterial forvaras i anslutning till
gravplatsen.

Gravséttning i minneslund

Minneslunden ir en anonym och gemensam gravplats, varfor endast medarbetare pd
kyrkogarden kanner till plats och tidpunkt fér gravéppning. Anhoriga far inte nérvara vid
gravsattningen.

Innan gravsittning kan ske skall féretriadare fér dodsboet tillstyrka att stoftet skall jordas i
minneslunden. Gravoppning sker inom tvd manader fran det att meddelande fran dédsboet
inkommit. Under &rstid da marken &r tjalbunden eller en gravsattning lamnar tydliga spar sker
ingen gravsattning.

Medling

Nir anhdriga dr oense om huruvida den ska kremeras eller jordbegravas eller var gravsdttning
skall ske skall medling enligt begravningslagen erbjudas de anhoriga. Kyrkoradet i Solberga
pastorat har delgerat medlingsuppdraget till kyrkoherden.

Oenighet kring begravningsgudstjénsten ar en fraga om for kyrkoherdens pastorala ansvar.
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