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Etik och rutiner inom begravningsverksamheten.

Detta dokument har i samarbete med all personal tagits fram genom en utvardering av
de olika arbetsuppgifter som utférs inom begravningsverksamheten.

All personal som arbetar inom begravningsverksamheten skall alltid arbeta med
vardighet, omtanke och utifran etiska varderingar. Arbetsledarna skall informera
nyanstallda om de etiska reglerna och halla dem levande genom att ta upp dem till
diskussion vid personalmoéten minst en gang om aret.

Administrativa rutiner
Bokning av begravningsceremoni
e Tid for begravningsceremoni i kapellen bokas i regel pa telefon av en
begravningsbyra, bokningen bekraftas skriftligt fran byran.

Intyg, journaler och gravbok
e Intyg for gravsattning/kremation inhdmtas fran skatteverket.
e Kremationsjournal fores dver alla kremationer.
e Alla gravsatta registreras i gravboken.

Gravrattsinnehavare.
e Tillse att dodsbo anméler vem eller vilka som ska antecknas som gravréttsinnehavare.
e Om anmalan inte inkommit inom sex manader forelagga dodsboet om anmalan.

Forvaring av Kistor och urnor
Mottagning
e Kistor lamnas och placeras i kylrummet av begravningsbyran som aven skriver in
personuppgifter mm pa den avlidne i journalen for forvaring av Kistor.
e For begravningsbyra som ej har tilltrade till lokalen kontaktas personalen pa
krematoriet alternativt i Uppstandelsens kapell.

Tillgang till lokal for férvaring av kistor och askor.
e Personalen som é&r anstéllda pa krematoriet eller i Uppstandelsen kapell har tillgang till
lokalerna for forvaring av kistor och askor.
e Begravningsbyraer som anlitas for transportuppdrag har tillgang till lokalen for
forvaring av kistor.

Forvaring
e Kistor forvaras i lasta kylrum i Krematoriet Lilla aska, samt i Uppstandelsens kapell
pa centrala griftegarden.
e Urnor och askor forvaras i lasta utrymmen i Krematoriet Lilla aska.



Utlamning

Urnor och aska lamnas ut till anhoriga for gravsattning pa nagon av vara griftegardar.
Urnor och aska lamnas ut till anhoriga “efter kontroll hos mottagande
kyrkogardsmyndighet” for att fora dver askan till nagon annan kyrkogard.

Urnor och aska lamnas ut mot intyg for gravsattning pa nagon annan plats an en
allman kyrkogard eller for att féra ut ur Sverige.

Utlamning av urnor och aska till anhoriga sker i rum anpassat for andamalet.
Legitimationskontroll mot anmald n&drmast anhorig sker vi all utlamning av aska.

Transport av kista och urna.

Vid transport av kista en langre stracka sker den i bil som ar avsedd for andamalet, vid
transport kortare strackor och inne pa griftegardarna sker det pa katafalk.

Vid transport av urna en langre stracka sker det i bil som &r avsedd for andamalet, vid
transport kortare strackor och inne pa griftegardarna sker transporten gaende med
urnlada.

Transport av urna till annan ort kan ske med postens foretagspaket i sarskilt
emballage.

Antal kistor som transporteras samtidigt styrs av hur manga kistor bilen ar avsedd for
samt att det kan ske etiskt och vérdigt.

Vid transport av kistor och urnor till och fran begravningsceremoni och till
gravsattning skall svart kostym béaras av transportorerna. Vid all Gvrig transport vardad
och diskret kléadsel.

Da begravningsfolje passerar avstannar allt arbete och annan aktivitet, staende
stéllning intas.

Visning av gravplats.

For visning av gravplats pa de centrala griftegardarna ansvarar vaktmastaren i
Uppstandelsens kapell och pa Lilla aska griftegard vaktmastaren i Krematoriet samt
for Landeryd kyrkogardsformannen pa Landeryds kyrkogard.

Information om de olika gravskicken vi erbjuder ges under visningen samt sa
overldmnas skriftlig information om begravningsverksamheten inom LinkOpings
kyrkliga samfallighet.

Den som svarar for visningen ska vara vardat och diskret kladd.

Gravning av grav.

Grav tillats 6ppnas endast om gravbok sager att det gar att gora utan att skada gammalt
stoft eller aska

Grav 6ppnas endast da tillstand av gravrattsinnehavaren inhamtats eller av den som
ordnar med begravningen da det ar innehavaren som avlidit.

Gravplatsens beteckning kontrolleras gentemot gravboken innan gravoppning sker.
Historik pa eventuella gamla gravsattningar lamnas med arbetsorden.

Kistgrav grdvs med maskin enligt uppréttade skriftliga instruktioner.

Urngrav gravs for hand.

Jorden transporteras bort och forvaras i upplag inom griftegarden.

Borttagen gravsten forvaras om mojligt vid graven annars pa inhagnad forradsgard.
Graven forses med ramper och klds invandigt med gron gravkladsel samt férses med
lock.



Graven gravs dagen innan gravsattning.

Om Kist- eller benrester patraffas hanteras det pa ett pietetsfullt satt och nedgravs pa
ett storre djup.

Om urna eller aska patraffas hanteras det pa ett pietetsfullt satt och nedgréavs pa ett
storre djup.

Gravsattning av aska i minneslund.

Gravsattning i minneslunden sker normalt under perioden april — november.

Skriftlig bekraftelse pa gravsattning i minneslund skall ha inkommit till huvudmannen
fore gravsattning.

Askan nedgraves for hand av forvaltningen utan ndrvaro av anhoriga.
Identitetsbrickan tas bort vid gravsattning och askan satts ned med pasen.

Flera askor kan gravsattas samtidigt men askorna blandas inte med varandra.

Marken aterstélls genom att grastorven lagges tillbaka.

Gravsattning av aska i asklund.

Gravsattning i asklunden sker normalt under perioden april — november.
Askgrav gravs for hand samma dag eller dagen innan gravsattning.

Graven kl&s med gron gravkladsel.

Gravsattningen sker av anhoriga eller av forvaltningen om anhériga sa onskar.
Askan far gravsdttas i urna av papp eller i bioorganiskt material.

Sankning av kista och urna.

Kista sankes ner i graven med séankband av anhdriga eller om anhoriga sa énskar av ett
bérarlag, kladda i svart kostym och svart rock vintertid.

Urna sankes ner i graven med band av anhdriga eller om anhériga sa énskar av en fran
forvaltningen, kladd i svart kostym och svart rock vintertid.

Igenl&ggning av grav.

Grav igenlagges sa snart som mojligt efter avslutad gravsattning.

Igenldaggning runt kista och till 50 cm 6ver kistlock sker for hand.

Resterande igenldggning sker med maskin enligt upprattade skriftliga rutiner.
Kransar och blommor tas bort ca en vecka efter gravsattning eller nar det ser skrapigt
ut.

Kransar och blommor kastas i sarskild container som gar till forbranning.

Gravstenen atermonteras om mojligt vid igenlaggningen om annars da grés eller grus
aterstalls.



Hdga ljud vid begravning och gravsattning.

e Arbetet planeras sa att det inte pagar nagot arbete vid eller i narheten av kapellen eller
gravplatsen da en begravningsceremoni eller gravsattning pagar.

e Arbeta med uppgifter som inte &r sa stérande pa en annan del griftegarden.

e Information fran formannen och pa whiteboard tavlan i lunchrummen.

Anstalld pa griftegarden.

e Vi bemater griftegardsbesdkarna pa ett trevligt och tillmotesgaende satt, svarar pa
fragor inom de omraden som vi kan svaren pa, annars hanvisar vi dem till
expeditionen.

e Vianvander ett vardat sprak och tanker pa ljudnivan.

e Arbetsgivaren haller med de arbetsklader som ska anvéndas, shorts avsedda for att
arbeta i och t-shirt far anvandas vid varmt vader.

e Vi tanker pa att gravplatsen ar enskild egendom och har stor betydelse for anhorigas
sorgearbete.

e Vi betrader gravplatsen da arbetet kraver det, annars anvander vi gangarna att ga pa.

e Vi lagger klader och verktyg vi inte behdver for stunden pa en allmén yta, inte pa
enskild gravplats eller mot en gravsten.

e Nar vi tar en paus sa sitter vi pa bankar eller star pa de allméanna ytorna, inte pa enskild
gravplats eller gravsten.



