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55 kap. Register och arkiv

(SvKB 2016:2)
Uppdelning mellan statliga och kyrkliga regler om diarier och arkiv

18

28§

Regler om registrering av allmdnna handlingar som forvaras hos Svenska kyrkan och dess
organisatoriska delar finns i 5 kap. 1 och 2 §§ Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Regler om de arkiv som bildas av dessa handlingar finns i arkivlagen (1990:782), i arkivférordningen
(1991:446) och i foreskrifter som Riksarkivet har meddelat med st6d av arkivforordningen. (SvKB
2010:6)

Bestdmmelserna i 3—4 8§ ska tillampas ndr man registrerar andra handlingar som forvaras hos Svenska
kyrkan och dess organisatoriska delar an de som avses i 1 8.

Bestdmmelserna i 5-8 §§ om arkiv ska tillampas for de handlingar som forvaras hos Svenska kyrkan
och dess organisatoriska delar och som inte avsesi 1 8.

Vilka handlingar som ska registreras

38

3a8§

3b§

En handling ska registreras sa snart den har kommit in till eller uppréttats hos Svenska kyrkan.
Undantag fran skyldigheten att registrera handlingar galler dock

1. handlingar vars innehall skyddas av forbud enligt 54 kap. 1 §,

2. reklam, cirkul@r och liknande handlingar som uppenbarligen saknar intresse i kyrkans verksamhet,

3. handlingar som uppenbarligen har sénts fel och ska returneras eller séndas vidare till ratt adressat, och
4. handlingar som inte innehaller uppgifter som skyddas av forbud enligt 54 kap., om de halls ordnade
sd att det utan svarighet kan faststéllas om de har kommit in eller uppréttats.

(SVKB 2016:2)

Om en enhet inom Svenska kyrkan hos en annan kyrklig enhet har omedelbar tillgang till en elektronisk
handling, ska handlingen registreras endast av den enhet som har gjort upptagningen tillganglig fér den
andra enheten. (SVKB 2016:2)

Kyrkostyrelsen far utfarda narmare bestammelser om registrering av handlingar. | sddana bestammelser
far kyrkostyrelsen ocksa besluta att handlingar av ett visst slag som finns hos Svenska kyrkan inte
behdver registreras om det finns sérskilda skal. (SvKB 2016:2)

Registrets innehall och tillganglighet

48

Betraffande handlingar som registreras enligt 3 § ska det av registret framga
1. det datum da handlingen kom in eller upprattades,
2. diarienummer eller annan beteckning som handlingen har fatt vid registreringen,
3. i forekommande fall uppgifter om handlingens avséndare eller mottagare, och
4. i korthet vad handlingen ror.

Registret ska hallas tillgangligt for allmanheten.

Uppgifter enligt forsta stycket 3 eller 4 far dock sarskiljas eller utelamnas om det behdvs for att
registret i 6vriga delar ska kunna hallas tillgangligt for allménheten.

Om det kan antas att en uppgift i en handling inte far lamnas ut pa grund av forbud enligt 54 kap., far
detta markeras genom att en sarskild anteckning gors pa handlingen eller i det datasystem dar den
elektroniska handlingen hanteras. (SvKB 2016:2)
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Innehallet i kyrkans arkiv

58 Kyrkans arkiv bildas av
1. handlingar som har registrerats enligt 3 §,
2. handlingar som har undantagits fran registrering med stod av 3 § 4, och
3. dvriga handlingar som kyrkan beslutar att ta om hand for arkivering.
(SVKB 2016:2)

68§ Arkivhandlingarna ska bevaras, héllas ordnade och vérdas sa att de tillgodoser
1. rétten att ta del av handlingarna,
2. behovet av information for réttskipning och forvaltning, och
3. forskningens behov.

Vard av handlingarna i kyrkans arkiv

78 Kyrkostyrelsen far utfarda narmare bestimmelser om vard och annan hantering av handlingarna i
kyrkans arkiv. (SVKB 2016:2)

88 Aterlamnande, utléning, éverlamnande och gallring av arkivhandlingar far endast ske med stéd i de
regler som avses i 7 § eller i den skyldighet som foljer av ndgon lag eller av en myndighets beslut.
Arkivhandlingar som inte langre behdvs i kyrkans verksamhet far dock éverlamnas till kyrkostyrelsen
for forvaring i Svenska kyrkans gemensamma arkiv.
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