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STOCKHOLMS STIFT

Resepolicy for Stiftsorganisationen i Stockholms stift

Beslutad av Stiftsstyrelsen

Datum for beslut: 2016-06-09

1. Syfte

For stiftsorganisationen ingar resandet som en naturlig del i verksamheten. Malet ar
att tjansteresandet ska ske sa kostnadseffektivt och sékert som majligt samt i enlighet
med géllande miljépolicy och arbetet for hallbar utveckling. Stiftsorganisationens
tillampning av resepolicyn ska utgora ett foredome for forsamlingarna i Stockholms
stift. Denna policy avser alla resor som gors i tjansten eller fortroendeuppdraget a
Stockholms stifts vagnar. Alla resor som finansieras av stiftsorganisationen omfattas
av resepolicyn.

| kontorsverksamhet &r tjansteresor en av de mest signifikanta klimat- och
miljoaspekterna. Verksamheten ska darfor systematiskt arbeta for att minska
tjansteresornas klimat- och miljobelastning.

Samtliga medarbetare och fortroendevalda har ett ansvar att se till att resandet och
boendet sker sa kostnadseffektivt som majligt men att rimliga krav pa bekvamlighet
och sékerhet uppfylls under tjansteresan. Resor ska alltid ha ett verksamhetsinriktat
syfte och kunna motiveras avseende saval resvag som fardsatt.

2. Ansvar

Saval chefer som varije enskild resenar ansvarar for att tjansteresorna foljer géllande
policy och riktlinjer samt eventuella ramavtal.

3. Reseplanering, godkannande och bokning

Resor i tjansten ska planeras och valjas sa att miljopaverkan, sakerhetsrisker och
totalkostnad minimeras. Varje resenar ska i god tid planera sitt resande, sa att dven de
mojligheter till olika prisreduktioner som finns kan utnyttjas och eventuell samakning
kan ske. Godkannande ska inhamtas i god tid fran chef enligt de faststéallda rutinerna
som aterges i personalhandboken. Alla resor, undantaget resor inom Stockholms stift
och till Kyrkokansliet i Uppsala, ska godkannas av chef.

BOKNING

Varje anstalld eller fortroendevald som reser i tjdnsten bokar sina resor och hotell via
den centralt upphandlade affarsresebyratjansten eller ansvarig assistent pa respektive
avdelning, alternativt ansvarar sjélv fér bokning och eventuell avbokning.
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Verifikationer pa flygresor lamnas till den interna miljosamordnaren for att
stiftsorganisationens resande regelbundet skall kunna utvérderas av miljogruppen. For
mojlighet till uppfoljning ska &ven resekostnader konteras per transportslag i
ekonomisystemet.

PASS OCH VISERINGAR

Resendren ombesorjer sjalv att giltigt pass och visum finns dér sa erfordras.
Observera att det till vissa lander kan behdvas flera dagar for att fa ett visum, var
darfor ute i god tid. Pass ska alltid tas med pa utlandsresor. Inom EU kan dock ett
nationellt id-kort som utféardas av polisen medtas istallet for pass. Det nationella id-
kortet géller &ven for resor till Norge, Schweiz, Island och Lichtenstein.

BONUS OCH FORMANER

Alla eventuella formaner i form av bonuspoang eller dylikt fran lojalitetsprogram for
fardmedel, boende eller andra kép kopplade till tjansteresan ska tillfalla
Stiftsorganisationen och inte den enskilde resenaren.

PRIVAT MEDRESENAR

Om en privat medresenar, sa som till exempel anhorig, medféljer pa en tjansteresa ska
denne sjalv betala alla sina kostnader i samband med resan. Formansbeskattning ska
ske enligt géllande regler.

FARDMEDEL

Vid motesplanering bor alltid i forsta hand alternativ for telefon- och/eller
videokonferens Gvervégas da resande alltid innebar kostnader samt miljo- och
klimatbelastning. Det fysiska motet dr dock ibland av stort varde och ska da inte
undvikas.

Vid val av fardmedel skall miljomaéssiga faktorer vara avgérande. Resendren skall
efterstava det mest hallbara alternativet. Arbetsméassiga faktorer bor vagas in t ex
mojligheter att arbeta under resan och liknande. Méten bor planeras, vad géller t ex
start- och sluttid for motet samt platsen for motet, sa att det i forsta hand mojliggor for
deltagarna att anvéanda kollektiva fardmedel.

Vid beddmning av miljopaverkan skall laga utslapp av fossilt koldioxid prioriteras.
Det mest miljovanliga fardsattet ska valjas utifran féljande ordning:

1. Gang eller cykel
2. Tag

3. Buss

4. Samakning i bil
5. Egen bil

6. Flyg och férja

Taxiresor bor i mojligaste man undvikas. Vid de tillfallen taxi kan vara nodvandigt
ska milj6taxi bestéllas.
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Om flygresor ska komma ifraga skall resan vara alagd i tjansten eller
fortroendeuppdraget. Genom en skriftlig redogorelse skall resendren visa pa bortvalda
alternativa fardsatt och motivera varfor flyget ar nédvéandigt. En prisjamforelse mellan
olika fardsatt som utfaller till flygets fordel motiverar inte en flygresa. Flygresa kan
gOras om motsvarande resa med andra alternativ tar mer &n 5 timmar enkel véag.
Ovriga avvikelser fran policyn kan ske med hansyn till halsoskal och andra privata
aspekter och avgors av chef. Resor ska klimatkompenseras pa det satt som
miljogruppen i samrad med ledningsradet beslutar.

LOGI

Miljomarkta hotell och konferensanlaggningar eller som pa annat sétt arbetar aktivt
med CSR-fragor ska viljas i forsta hand. Svenska kyrkans ramavtal ska anvandas nar
sa ar mojligt.

KONFERENSRESOR

e Ska alltid planeras och dokumenteras med schema och ha ett
verksamhetsmaéssigt syfte och vara till nytta for stiftsorganisationen.

e Ska alltid ha minst sex timmars program per dag, exklusive resdagarna.

e Ska alltid ha ett direkt samband med stiftets verksamhet eller utvecklingen av
den.

e Vid intern sd kallad kick-off eller konferens dar alla kostnader bekostas av
arbetsgivare utgar inget traktamente.

4. Godstransporter

Miljocertifierade transportfirmor anvands i forsta hand. Cykelbud bor i gorligaste man
anvandas. Nar markbundna godstransporter bestélls ska leverantdrer som anvander
fossilfria branslen i storsta mojliga utstrackning prioriteras. Inkdp av varor ska
planeras och samordnas for att reducera antalet transporter, dels fran leverantorer och
dels mellan stiftets organisatoriska delar.

5. Uppfdljning

Resepolicyn foljs upp och redovisas inom ramen for stiftsorganisationens interna
miljodiplomeringsarbete.
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