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Checklista till dig som bokat lokal för dopkaffe i Älta kyrka  
 
 
Inför dopkaffet 
För att alla praktiska detaljer ska fungera smidigt när du lånar församlingssalen finns här en 
checklista. Instruktion om låsning, larmning, kvittens av nyckel och tag lämnas av 
vaktmästaren på dopdagen eller enligt överenskommelse. Vaktmästaren finns på plats i 
kyrkan före och under dopgudstjänsten men inte under dopkaffet. Om du vill se lokalerna i 
förväg, hör av dig till vaktmästaren.  
 
Möblera och duka i församlingssalen 
För dig som har dop på lördagar och söndagar är kyrkan tillgänglig från kl. 9.00-18.00.  
På söndagar kl. 9.30-12.30 pågår förberdelser, gudstjänst, samt kyrkkaffe. I samband med 
dopsamtalet går prästen igenom de praktiska detaljerna. 
 
Utrustning i köket och skänk i foajén 
I köket finns tillgång till bland annat: 

• Porslin 
• Bestick 
• Termosar 
• Uppläggningsfat 
• Kaffemaskin med filter 
• Diskmaskin med diskmedel 
• Kyl och frys, för viss förvaring 
• Ljusstakar och värmeljushållare (du tar själv med dig egna ljus, dukar och servetter.) 
 

Städning 
Se till att städa inom tiden för utlåningen. Diska och ställ in den rena disken i skåpen. Torka 
av köksbänkar, bord och andra bänkytor. Sopa golvet (våttorka om det behövs) och ställ i 
ordning rummet som det såg ut när ni kom. Städutrustning finns, be vaktmästaren visa var det 
finns. Om församlingen får städa och ställa i ordning lokalerna faktureras en kostnad för detta. 
 
Efter dopkaffet 
Lås alla dörrar (ej kök). Vissa dörrar stängs med brandstängning (vit knapp). Stäng fönster, 
stäng av diskmaskinen (ta bort silarna, dra ut proppen och stäng av på läge 0). Släck 
belysningen och ställ sopor i entrén vid utgången. Återlämna nyckel och tag nästkommande 
vardag.  
 
 
Kontakt 
Älta kyrka: Rony Mousa, vaktmästare 08-546 06 180 
gekerhwin.mousa@svenskakyrkan.se 
 
Ha en trevlig dopdag! 
Katarina Heikenberg, bokningsansvarig 


