Svenska kyrkan ==

NACKA FORSAMLING

Checklista till dig som bokat lokal for dopkaffe i Alta kyrka

Infor dopkaffet

For att alla praktiska detaljer ska fungera smidigt nir du lanar forsamlingssalen finns héir en
checklista. Instruktion om lasning, larmning, kvittens av nyckel och tag ldmnas av
vaktmistaren pa dopdagen eller enligt 6verenskommelse. Vaktmaistaren finns pa plats i
kyrkan fore och under dopgudstjinsten men inte under dopkaffet. Om du vill se lokalerna i
forvdg, hor av dig till vaktmistaren.

Moblera och duka i forsamlingssalen

For dig som har dop pé l6rdagar och sondagar ar kyrkan tillgdnglig fran kl. 9.00-18.00.
Pa sondagar kl. 9.30-12.30 pagér forberdelser, gudstjénst, samt kyrkkaffe. I samband med
dopsamtalet gar pristen igenom de praktiska detaljerna.

Utrustning i koket och skank i foajén
I koket finns tillgéng till bland annat:
* Porslin
* Bestick
* Termosar
* Uppléggningstat
¢ Kaffemaskin med filter
¢ Diskmaskin med diskmedel
* Kyl och frys, for viss forvaring
¢ Ljusstakar och viarmeljushéllare (du tar sjalv med dig egna ljus, dukar och servetter.)

Stadning

Se till att stdda inom tiden for utldningen. Diska och stéll in den rena disken i skapen. Torka
av koksbiankar, bord och andra bankytor. Sopa golvet (vattorka om det behovs) och stall i
ordning rummet som det sdg ut ndr ni kom. Stidutrustning finns, be vaktméstaren visa var det
finns. Om forsamlingen far stdda och stélla i ordning lokalerna faktureras en kostnad for detta.

Efter dopkaffet

Las alla dorrar (ej kok). Vissa dorrar stings med brandstangning (vit knapp). Sténg fonster,
sting av diskmaskinen (ta bort silarna, dra ut proppen och sting av pa lage 0). Slack
belysningen och stilll sopor i entrén vid utgingen. Aterlimna nyckel och tag niistkommande
vardag.

Kontakt
Alta kyrka: Rony Mousa, vaktmistare 08-546 06 180
gekerhwin.mousa@svenskakyrkan.se

Ha en trevlig dopdag!
Katarina Heikenberg, bokningsansvarig
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