Lathund for Webbagenda

Med hjilp av Webbagenda kan du sjdlv snabbt och enkelt plocka ihop agendan till en
gudstjinst och sedan skriva ut den.

Webbagendas struktur dr uppbyggd pa foljande sitt:

Gudtjinsttyper
Gudtjinstkategorier
Gudstjédnstens huvuddelar
Gudstjanstens moment
Texter

Slutprodukten, den firdiga agendan, innehéller endast moment och texter. Overliggande
struktur finns for att textvalen ska bli nagotsanir 6verskadliga.

Nir du skapar din agenda gar du igenom 5 steg i Webbagenda. Steg 1-2 ringar in
gudstjinstkategorin. I Steg 3 fyller du agendan med texter. Steg 4-5 dr forhandsgranskningen
och sjdlva utskriften. Stegen forklaras mer grundligt nedan.

Steg 1: Valj gudstjansttyp
Du viljer forst vilken typ av gudstjinst agendan ska gilla - Allmin gudstjéanst eller kyrklig
handling. Detta val bestimmer vilka gudstjdnstkategorier du kan vilja i steg 2.

B Nedan valjer du en gudstjanstkategori, barja med att valja om det ar den allmanna Gudstjansten eller om det &r en kyrklig handling.
Mar du valt kategori valjer du gudstjanst och darefter kan du plocka ihop gudstjansten och skriva ut den.

g

Bild: Viilj gudstjdnsttyp.

Steg 2: Valj gudstjanstkategori
Vilj sedan gudstjianstkategori - Hogmaissa, missa eller gudstjanst, dop, konfirmation, vigsel,

begravning eller annan kyrklig handling. Kombinationen av valen i steg 1 och 2 kommer att
bestimma vilka moment och dédrigenom texter som &r valbara under steg 3.
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©Nedan viljer du en gudstjanstkategori, bérja med att vilja om det &r den al
Nar du valt kategori valjer du gudstjanst och darefter kan du plocka ihop gudsi

Allman gudstjanst Kyrklig handling

Gudstjdnst
Hogmassa
Massa
Gudstjanst
Julotta
Langfredagsgudstjinst
Sjukkommunion

Bild: Viilj gudstjdnstkategori.

Steg 3: Laggq till texter

Skriv in en rubrik for gudstjansten. Denna kommer att synas i utskriften.

©Ange en rubrik till din gudstjanst

Rubrik:

Bild: Rubrik.

Klicka pa ett moment for att komma at redigeravyn for just detta. Redigeravyn bestar av minst
ett fritextfilt och oftast av ett eller flera textval. Texterna under ett moment kan redigeras
bade i fritextfiltet genom att du direkt i féltet skriver in din text eller genom att himta in fasta
texter via valknapparna. Du kan dven redigera texter som hidmtats in via valknapp, men forst
efter de hamtats in. Genom att klicka pa rensaknappen raderar du allt inmatat i ett fritextfalt.



Olika moment har olika manga textval. Vissa har dryga 10 val medan andra inte har nagot val
alls - bara ett fritextfilt. Hos de som har manga val kan fritextfiltet befinna sig en bit ner pa
sidan vilket innebér att du dr tvungen att skrolla nedat for att se det.

Vissa textval har noter associerade. For att fa med noter i utskriften, klicka knappen Ldgg till
not @ for aktuellt textval. Om du vill férhandsgranska noten kan du klicka p4 Visa.

Vid varje moment finns dessutom ett litet fragetecken. Nir du pekar dver detta far du mer
information om just det momentet.

Epistelldsning &= @
Text Beskrivning ir.
Vi lyssnar till epistelldsning frin/som ar hamtad fran ... Epistelldsning 1
valj L: 53 lyder Guds/Herrens/Bibelns ord. F: Gud, vi tackar dig. Epistelldsning 1 avslutning Visa

Serf-eft-
GT-och-
Epist-Mel
(+}

F: Gud, gér ditt ord levande bland oss. Epistelldsning 2 avslutning Visa
Serf-aft-
GT-och-
Epist-Mel
(+}

Bild: Momentet "Epistelldsning " utfillt. Informationsfragetecknet dar till hoger om momentets
rubrik. Detta moment har fyra textval. Tva av dessa har noter associerade.

Steg 4: Forhandsgranska

Under tiden du skapar agendan kan du snabbt se hur utskriften kommer att se ut. Klicka bara
pa forhandsgranskaknappen sa visas aktuell agenda i omradet under knappen. Nar du gjort en
andring behover du klicka pa forhandsgranska igen for att uppdatera forhandsvyn.
Forhandsgranskningen finns efter huvuddelar och moment. Beroende pa vilken
gudstjdnstkategori du jobbar med kan du behova skrolla sidan nedat for att na detta.

Du kan vilja att forhandsgranska musikerutgavan, da visas musiker-noterna istillet for de
allménna.

@ Nar du har lagt in all text ovan &r det dags att forhandgranska texten, klicka pa ﬁ ﬁ



Gammaltestamentlig lasning

Vi lyssnar till den gammaltestamentliga lasningen fran/som &r hamtad fran ...

Epistellasning
Avstuming vid gammaltestamenilig
lasning och epistelldsning

fi \
(== e=S==
. I
PL S84 lyder Her-rens ord. F Gud,w tac - kar  dig.
Guds_.  ord. Gud, gir ditt ord levan - de bland oss.
Bi - belns ord.

F: Gud, gér ditt ord levande bland oss.

Bild: Forhandsgranskaknappen samt del av en forhandsgranskning.

Steg 5: Kopiera texten for arbeta vidare med den

Om du vill arbeta vidare med texten t ex ldgga in den i er egen mall men egen logga sa kan ni

markera texten i forhandsgranskningen genom att klicka pd =“* och drefter vilj att kopiera,

antingen via Ctrl + C, genom att hogerklicka och vilj kopiera eller genom att klicka pa F T

Darefter kan du klistra in texten och bilder i Word eller PowerPoint och arbeta vidare med
materialet dar.

Steg 5: Skriv ut

Utskriftsknappen finns under forhandsgranskningen. Beroende pa vilken gudstjianstkategori
du jobbar med kan du behova skrolla sidan nedat for att na denna.

Beroende pa om du har valt att forhandsgranska den vanliga volymen eller musikvolymen kan

du dven vilja att skriva ut olika versioner. Om du har valt att forhandsgranska musiker-
utgavan kan du endast skriva ut denna. Om du da vill skriva ut den vanliga, ga tillbaka till

forhandsgranskningen och klicka pa ﬁ

Du kan vilja olika format for utskrift A5 eller A4, nir du valt detta kan du klicka pa Skriv ut.

@0m forhandsgranskingen sdg bra ut valj utsskriftsformat A5 E och klicka pa Skriv ut. i

Bild: Skriv ut.



