55 kap. Diarier och arkiv

Uppdelning mellan statliga och kyrkliga regler om diarier och arkiv

18

28

Regler om registrering av allménna handlingar som forvaras hos Svenska kyrkan och dess
organisatoriska delar finns i 5 kap. 1 och 2 88 Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Regler om de arkiv som bildas av dessa handlingar finns i arkivlagen (1990:782), i
arkivforordningen (1991:446) och i foreskrifter som Riksarkivet har meddelat med stdd av
arkivférordningen. (SvKB 2010:6)

Bestdmmelserna i 3-4 8§ ska tilldmpas n&r man registrerar andra handlingar som fdrvaras hos
Svenska kyrkan och dess organisatoriska delar an de som avses i 1 §.

Bestdmmelserna i 5-8 §§ om arkiv ska tillampas for de handlingar som forvaras hos Svenska
kyrkan och dess organisatoriska delar och som inte avses i 1 8.

Vilka handlingar som ska diarieféras

38

Nar en handling har kommit in till eller uppréttats hos Svenska kyrkan ska den utan drojsmal
registreras i ett diarium. Undantag fran skyldigheten att registrera handlingar géller dock

1. handlingar vars innehall skyddas av forbud enligt 54 kap. 1 §,

2. reklam, cirkulér och liknande handlingar som uppenbarligen saknar intresse i kyrkans verksamhet,
3. handlingar som uppenbarligen har sénts fel och ska returneras eller séndas vidare till ratt
adressat,

4. upptagningar for automatisk databehandling med uppgifter fran den allmanna folkbokféringen
som ska foras in i kyrkobokforingsregistret, och

5. handlingar som inte innehaller uppgifter for vilka det rader ett forbud mot att réja dem och som
forvaras sa ordnade att det utan svarighet kan faststillas om en handling har kommit in eller
uppréttats.

Uppgifter som ska finnas i diariet

48

Av kyrkans diarium ska framga

1. det datum da handlingen kom in eller upprattades,

2. diarienummer eller annan beteckning som har givits handlingen,

3. i forekommande fall frdn vem handlingen har kommit in eller till vem den har expedierats, och
4. i korthet vad handlingen ror.

Innehallet i kyrkans arkiv

58§

68

Kyrkans arkiv bildas av

1. handlingar som har registrerats enligt 3 §,

2. handlingar som har undantagits fran registrering med stod av 3 § 5, och
3. dvriga handlingar som kyrkan beslutar att ta om hand for arkivering.

Arkivhandlingarna ska bevaras, héllas ordnade och vérdas s att de tillgodoser
1. rétten att ta del av handlingarna,

2. behovet av information for rattskipning och forvaltning, och

3. forskningens behov.

Vard av handlingarna i kyrkans arkiv

78

Kyrkostyrelsen far utfarda regler om
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88§

. vilka skrivmateriel och férvaringsmedel som ska anvéndas,

. hur arkiven ska vardas,

. aterlamnande av handlingar,

. utldning av handlingar,

. 6verlamnande av handlingar for tillsyn och éverprévning, och
. nér och hur handlingar ska gallras.

o O A W N B

Aterlamnande, utlaning, overlamnande och gallring av arkivhandlingar far endast ske med stod i
de regler som avses i 7 § eller i den skyldighet som féljer av nagon lag eller av en myndighets
beslut. Arkivhandlingar som inte langre behovs i kyrkans verksamhet far dock Gverlamnas till
kyrkostyrelsen for forvaring i Svenska kyrkans gemensamma arkiv.
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