BEGRAVNINGSPASTORAL

for Grastorps pastorat




Pastoralteologisk grund

Den pastoralteologiska grunden for Svenska kyrkans begravningsverksamhet beskrivs i
kapitel 24, Inledningen, Kyrkoordningen.

"I begravningsgudstjansten tar férsamlingen och de sérjande avsked och éverlamnar den
som dott at Guds barmhartighet. Kyrkan tror och bekanner att Jesus Kristus genom sin dod
har burit méanniskans dod och genom sin uppstandelse segrat éver doden och Gppnat vagen
till det eviga livet.

Vid begravningen kommer saval sorgen och dodens allvar som hoppet och uppstandelsens
ljus till uttryck. Den blir samtidigt en paminnelse for de narvarande att sjalva besinna sig
infor livets fragor och dédens allvar.

Den dubbelhet av déd och liv, mérker och ljus som finns i varje manniskas liv och i korsets
evangelium séatter saledes sin préagel pa begravningen, men sorgen och doden far en ny och
annorlunda karaktar, nar den bars upp av uppstandelsens och den himmelska lovsangens
ta.].ll

Dessutom kan tilldggas att begravningsverksamheten &r en av de motesplatser dar Grastorps
Pastorat méter manga av sina kyrkotillhoriga. Begravningsverksamheten &r en viktig del

av pastoratets uppdrag att forkunna hopp och maéta manniskor med omsorg.
Denna pastoralteologiska grund genomsyrar sjalavard, gudstjanster och nedanstaende rutiner.

Begravningspastoral

Allt som sker i begravningsverksamheten ska ske med vardighet. Gud, som gett oss livet ger
oss ocksa hoppet om ett liv efter doden. Den manniskosyn kyrkan vill formedla innebér att den
avlidnes kropp ska behandlas pa ett vardigt satt. Medarbetare i Grastorps pastorat ska i alla
begravningsuppgifter visa den avlidne samma omsorg och ha samma etiska forhallningssétt
som om anhdriga var nérvarande nar arbetsuppgifterna utfors.

Enligt Svenska kyrkans synsatt stracker sig begravningen fran dodshéadden till avskedet vid
graven. Grastorps pastorat vill i sitt arbete méta ménniskor med omsorg, respekt, karlek och
talamod. Begravningspastoralen ar en hjalp for att tydliggora savél helheten som de enskilda
arbetsuppgifterna i samband med begravningen.

Kyrkoherden har det 6vergripande ansvaret for att begravningsverksamheten skots i enlighet
med denna begravningspastoral, men varje medarbetare maste ocksa for sin del ta ansvar for
sina uppgifter for att begravningspastoralen ocksa ska galla i enskildheter.

Begravningspastoralen &r en lokal 6verenskommelse om hur anstéllda och fortroendevalda i
Grastorps pastorat arbetar med begravningsfragorna. Begravningspastoralen &r ett arbets-
ledningsinstrument for kyrkoherden och férsamlingens medarbetare ska folja de riktlinjer som
finns i pastoralen. Begravningspastoralen omfattar tiden fran dédsbadden till uppféljningen
efter begravningsgudstjansten och ar ett satt for Grastorps pastorat att kvalitetssakra begrav-
ningsverksamheten.




Platser for begravningsverksamhet
Gréastorps pastorat utfor begravningsverksamhet pa och i samtliga kyrkor och kyrkogardar.

Kontakt

Begravningsbyraer och sorgehus kommer i kontakt med Gréstorps pastorat for att boka
begravningstid, planera begravning och for sjalavard:

Under kontorstid kan pastorsexpeditionen i forsamlingen kontaktas. Pastorsexpeditionen
formedlar kontakt med prast och kyrkomusiker.

Under annan tid &n kontorstid eller i sarskilda fall kan kh i pastoratet kontaktas.

Telefonnummer och e-postadresser finns att tillga pa forsamlingens hemsida
www.svenskakyrkan.se/grastorp, www.eniro.se, www.hitta.se eller tfn 118 118.

Administrativa rutiner vid pastorsexpedition

Medarbetarna vid pastorsexpeditionen i Grastorps pastorat administrerar uppdrag rérande
forsamlingens begravningsverksamhet. Pastorsexpeditionen ar 6ppen kl. 08:00 - 16:00 man-
dag till torsdag samt 08.00-12.00 fredagar, helgfri vecka.

Pastorsexpeditionen tar emot anméalan om dddsfall och

noterar uppgifter om den avlidne

noterar dodsdatum

noterar narmast anhorig, telefon- och adressuppgifter

noterar vem som anmaéler dodsfallet, narmast anhorig eller begravningsbyra

noterar vilken begravningsbyra som foretrader dodsboet vid begravningsgudstjansten

kontrollerar den avlidnes kyrkotillhorighet

bokar begravningsgudstjanst

bokar prast och musiker

bokar minnesstund och lokal

hamtar blankett for begravningsgudstjanst fran kyrkobokfaringen, KBOK

noterar pa blanketten om Kistgrav, urngrav eller urngrav i minneslund énskas

noterar om befintlig grav eller ny grav ska 6ppnas

skickar kopia av begravningsblankett om bokning till préast, kyrkomusiker, vaktmasteri

och sparar kopia i parm

[J skickar vid 6nskemal om urnnedséttning i Minnes-Askgravlund till narmast anhérig en

blankett
med forfragan om tillstand for gravsattning i minneslund. Gravséttningen far inte ske
innan blanketten kommit i retur till pastorsexpeditionen. Pastorsexpeditionen sander
blanketten med internpost till vaktmasteriet.

[1 skickar till sorgehuset inbjudan till tacksagelse

[ ndr begravningsgudstjansten &r utford signerar tjanstgérande

prést/vaktmastare

begravningsblanketten i original
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(] registrerar uppgifterna pa begravningsblanketten i Ministerialboken, KBOK

1 arkiverar begravningsblanketten
Forsamlingen har faststallda tider for begravningsgudstjanster och en langsiktigt faststalld
tjanstgoringsordning for prést, musiker och vaktmaéstare.

Om behov finns for begravningsgudstjanster pa andra tider an de faststallda sker bokningen i
samrad med prast, musiker och vaktméstare.

Skatteverket 6versander till pastorsexpeditionen intyg om gravséttning. Intyget

skickas till vaktmasteriet med internpost. Gravséttning far inte ske forran intyget inkommit till
vaktmasteriet. Intyget kontrolleras av den vaktméstare som har hand om gravsattningen av
kista eller urna. Efter gravsattningen undertecknas intyget av tjanstgérande vaktmaéstare och
sénds med internpost till pastorsexpeditionen som vidarebefordrar det till Skatteverket.
Gravsattning far inte heller ske forran kopia av blankett fran gravrattsinnehavare an- gaende
gravrattsinnehavarens medgivande om gravéppning inkommit till tjinstgdrande vakt- méstare.

Efter det att gravsattning agt rum sander vaktmasteriet med internpost en underskriven kopia
av begravningsblanketten till expeditionen med ifyllda uppgifter om gravsattningsdatum,
gravhummer och lagesbeskrivning inom gravplatsen.

Anmalan och registrering av dodsfall vid borgerlig begravning

Vid borgerlig begravning meddelas kyrko- och kyrkgardsvaktmastarna om gravsattningen pa
kyrkogarden enligt Administrativa rutiner vid pastorsexpedition. Medarbetarna vid pastors-
expeditionen informerar anhériga om att forsamlingen tillhandahaller lokal utan religitsa
symboler for eventuell begravningsceremoni. Vid borgerlig begravning far inte férsamlingens
kyrkor anvandas.

Enligt Svenska kyrkans biskopsbrev om begravningen bor inte en prast eller diakon lika lite
som en kyrklig fortroendevald i ledande stallning vara officiant vid en borgerlig begravning.
Om en ndra anhorig eller van 6nskat borgerlig begravning, kan man som privatperson med-
verka i enskilt moment sdsom text- eller diktlasning, men inte leda akten.

Administrativa rutiner vid forvaltningskontoret

Medarbetarna vid pastorsexpeditionen i Grastorps pastorat administrerar uppdrag rérande
forsamlingens begravningsverksamhet.

1 datum for gravsattning av kista/urna registreras i gravbok

[ gravbevis, bevis om att ny gravréatt upplatits, skickas till narmaste anhorig nar grav-
sattning agt rum

] néar gravsattning sker i redan upplaten grav antecknas att gravratten forlangs med 25 ar
om villkoren i 9 § Begravningslagen ar uppfyllda

(] har den avlidne varit antecknad som gravrattsinnehavare kontaktas dodsboet for upp-
gift om ny gravrattsinnehavare

(1 om den avlidne inte &r forsamlingsbo i Grastorps pastorat men begravs har faktureras
den avlidnes hemforsamling for de kostnader som Grastorps pastorat har i samband
med begravningen







Bemotande

Forsamlingens medarbetare forvantas beméta sorgehus med saklighet, véanlighet, ppenhet,
respekt, empati och diskretion. Medarbetare i férsamlingen formedlar sjalavardséarenden till
forsamlingens praster.

Tillganglighet

Pastoratets kyrkogardar &r alltid 6ppna for besok. Kyrkorna och forsamlingshemmen ar
handikappanpassade for rérelsehindrade och forsedda med horselslinga. Kyrkorna ska vara
Oppna och tillgangliga fér sorgehus och deltagare i begravningsgudstjanst 30 minuter fore
utsatt gudstjansttid.

Sjalavard

Begravningens sammanhang stracker sig fran dodsbadden till avskedet vid graven. Mycket av
detta hor till sjalavarden och det pastorala handlandet och praglas darfor av en betydande fri-
het. Svenska kyrkans riter vill hjalpa de sorjande att forsta att den dode ar dod och gestalta
kyrkans tro pa Guds nérhet och pa de dodas uppstandelse och ett evigt liv.

Forsamlingens praster ska nar de ar i tjanst sta till forfogande for sjalavard och andakter i
samband med dddsfall. | samband med begravning och dodsfall bistar forsamlingen med
sjalavardande omsorg.

[J Forsamlingen har beredskap f6r bon och sjukkommunion som en del av omsorgen vid
livets slut. Prast medverkar till att soka skapa tillit infor doden och avskedet och
lamnar mojlighet till enskilt samtal

[0 Andakten vid den avlidne vill formedla tillit och fortrostan till de narvarande. Omstan-
digheterna kring dodsfallet far betydelse for hur andakten utformas

[ Prést stoder sorjande i sorgeprocessen. Prést kan bista med praktiska rad. Se
"Begravningen - ett brev fran Svenska kyrkans biskopar"

[J Prast medverkar nédr sa onskas och leder andakt i samband med visning av den av-
lidne/och enskilt avsked. Prast samrader efter anhdrigas 6nskan med begravningsby-
rans representant om de praktiska fragorna vid utformningen av visningen

[J Prast medverkar efter kallelse i samlingar pa den avlidnes arbetsplats eller motsva-
rande

[J Prast har kontakt med de ndrmaste anhoriga senast fem dagar fore begravningsguds-
tjansten

) Fore begravningsgudstjdnsten méter prast om mdjligt de ndrmaste anhoriga f6r samtal
i deras hem eller i nagon av forsamlingens lokaler

(1 Prést deltar efter inbjudan i minnesstunder

[ Préast deltar om sa dnskas vid gravséttning eller urnnedséttning

1 Forsamlingen erbjuder sjalavardskontakt efter begravningen




Bam

Nar nagon i ett barns narhet dor bor sarskild omsorg om barnet iakttas. | sorgesamtalet bor
barnets sarskilda behov av stod tas upp. Fragor om barns narvaro vid visning, enskilt avsked,
begravningsgudstjanst och gravsattning ska tas pa stort allvar. Det &r viktigt att barn far bli
delaktiga i sorgeprocessen och att det kan ske pa barnens villkor. For barns kanslor och tankar
liksom for deras fragor, sorg och oro ska prasten visa stor lyhordhet. Tonaringars behov av
stdd och hjalp bor sarskilt uppmérksammas. Férsamlingens praster har rutiner for kontakt
med dagis, forskola och skola samt for sarskilt utformade gudstjanster dar barnen &r

delaktiga.

Vid begravningsgudstjansten kan préasten underlatta for barnen genom att be dem komma lite
tidigare for att bekanta sig med kyrkorummet och présten kan pa plats beratta om vad som ska
hénda. Barn kan hjélpa till med att forbereda begravningsgudstjansten med att t.ex. tanda ljus,
hjalpa till att 1agga ut blommor eller lagga ut psalmbdcker. Begravningsgudstjénsten kan
utformas sa att barnen ar delaktiga i symbolhandlingar.

Nar barn eller unga dor finns vanligtvis sorjande kamrater och larare som behdver fa uttrycka
sin saknad och sin sorg. Férsamlingens medarbetare bor erbjuda sérskild hjélp att bearbeta
sorg och radsla genom t.ex. samtal, samlingar och lektionsmedverkan.

Nér foster avlider erbjuder férsamlingen en begravningsgudstjanst eller en andakt nér det be-
déms som pastoralt lampligare. Gudstjénsten eller andakten ska utformas i nara samarbete
med den drabbade familjen och med stor pastoral omsorg och lyhordhet.

Vid begravning av aborterade foster ar det viktigt att prasten kan mota och sjalavardande han-
tera en eventuell skuldproblematik. Att ta avsked av aborterade foster ar en pastoral akt som
bor utformas med sjalavardande frihet och inte vara en offentlig gudstjanst. Vid utformningen
av gudstjansten ska omsorgen om foraldrarna vara vagledande.

Begravningsgudstjanstens utformning

Vid begravningsgudstjanster i Grastorps pastorat foljs kyrkohandboken med dess riktlinjer.
Anhoriga inbjuds att vara delaktiga i utformandet av begravningsgudstjénsten. Prast och kyr-
komusiker verkar for att anhoriga deltar vid val av musik, bibeltexter och béner.

Prast och kyrkomusiker vagleder faststallande av ordningen for psalmer, solosang och
instrumentalmusik i gudstjansten. Det &r av vikt att samrad med prést,

kyrkomusiker och anhdriga dger rum sa att musik och psalmer blir en

integrerad del av helheten och star i samklang med Svenska kyrkans tro

och lara.

Tal, brev, texter, egen poesi m.m. kan med fordel framféras under minnesstunden.

Det ar viktigt att i lyhordhet for manniskors forvantningar tydligt visa pa att begravningsguds-
tjansten ar en gudstjanst. Ingenting av det som férekommer vid en begravningsgudstjanst ska
motsaga den kristna tron pa Jesus Kristus, hoppet om de dddas uppstandelse och ett evigt liv.
Det ar ocksa viktigt att kyrkorummets helgd och begravningsaktens vardighet bevaras, liksom
livets varde, den avlidnes heder och gravfrid. Tjanstgorande prast avgor utifran dessa riktlinjer
hur ovanstaende situationer ska handhas pa ett pastoralt riktigt satt.




Minnesstund

Minnesstunden efter begravningsgudstjénsten &r en viktig samling. Den mojliggor en maltids-
gemenskap och ger tillfalle till att minnas den dode och ta ett steg vidare i en ny livssituation.
Vid planeringen av minnesstunden ar det den dddes eller ndrmast anhdriga 6nskan som géller.

| Gréstorps pastorat ar det vanligt att minnesstunden halls i nagot av férsamlingshemmen.

Det &r viktigt att prast deltar vid minnesstunden och prasten ska darfor vid planeringen for be-
gravningsgudstjansten dven inplanera tid for minnesstunden. Eftersom minnesstunden halls i
forsamlingens lokaler ska prasten medverka till att minnestunden blir en minnesstund.

Tacksagelse

Tacksagelse halls sa snart som majligt, efter 6verenskommelse med sorgehuset. Hansyn ska
ocksa tas till vilken gudstjanstform narmast kommande so6n- och helgdag har.

Etik och vardighet pa kyrkogarden

Generella regler om ordning och etik pa Grastorps pastorats kyrkogardar finns i begravnings-
lagens andra kapitel dér det i 12 § anges "En begravningsplats skall hallas i ordnat och vardigt
skick och den helgd som tillkommer de dédas vilorum skall alltid beaktas". Dartill anges i 13
§ "En grav far 6ppnas bara genom innehavarens av begravningsplatsens forsorg. Graven far
inte Gppnas pa ett sadant sétt att stoft eller aska skadas" och i 16 kapitlet 10 § brottsbalken
fastslas "Den som obehdrigen flyttar, skadar eller skymfligen behandlar lik eller avlidens
aska, 6ppnar grav eller eljest gor skada eller ofog pa kista, urna, grav eller annat de dodas
vilorum eller gravvard, doms for brott mot griftefrid till boter eller fangelse i hogst tva ar". |
kapitel fem i "Risker och etiska aspekter vid gravgravning”, lyfts en rad fragor om hur
gravgravningsarbetet ska utforas utifran etiska utgangspunkter. Dar finns formuleringar som
ar sjalvklara utifran allmanna, kristna och etiska varderingar.

Vid gravoppning skall sarskilt foljande beaktas:
1 Gravoppning och gravsattning ska alltid utforas pa ett vardigt och sakert satt.
[J Anhoriga ska om de sa énskar kunna medverka vid aterfylIning.

1 Eventuella ben- och kistrester ska hanteras pietetsfullt och nedgravas pa storre djup for
att bereda plats for aktuell kistgravsattning.

1 Eventuellt tidigare gravsatta urnor som patraffas ska hanteras vardigt i avvaktan pa
aterforande och aterfyllning av grav.

[ Vid aterfyllning av grav ska kistan forst holjas forsiktigt sa att den inte skadas av
aterfoljande maskinell aterfyllning. Tunga lerjordar och stenbundna massor skall
undvikas ndrmast kistan och i dversta skiktet eller i gravkulle.

[ Vid risk for alltfor kraftig snGsmaéltning eller regn skall vattnet i den éppnade graven
6sas upp eller lanspumpas.




Sakerhet vid gravoppning och aterfyllning

En etisk och vardig hantering av begravningsfragor omfattar dven att alla arbetsmoment kan
utforas pa ett sakert och vardigt satt. Arbetsmoment som rér gravoppning och aterfylining av
grav ar riskfyllda och bor sérskilt beaktas. Till ett etiskt forhallningssatt hor att ingen ska ska-
das. Grastorps pastorat har utarbetat en riskanalys vid gravoppning som ska tillampas. Se
bilaga.

Forvaring av kistor och urnor

| Gréstorps pastorat forvaras kistor och urnor i bisattningsutrymmet, som ér last.
Bisattningsutrymmet har ett visningsrum och har plats for atta kistor i kylutrumme. Urnorna
forvars i skap i visningsrummet. Det finns méjlighet att tanda ljus vid bisattning.

Personal som vistas i bisattningsutrymmet upptrader pa ett vardigt och pietetsfullt satt med
respekt for att kistor och urnor forvaras i lokalen.

Som regel transporterar begravningsbyran kistorna till bisattningsutrymmet. Begravnings-
byran fyller i en loggbok med uppgift om transporten. Namn pa den avlidne, personnummer,
begravningsbyra samt uppgift om vem som &r ansvarig for transport och 6verlamnande av
Kista ldamnas. Motsvarande uppgifter lamnas nar transport av kista sker till krematorium.

Vaktmasteriet for ocksa motsvarande uppgifter om bade kistor och urnor. Denna loggbok
upptar daven tid och plats for begravningsgudstjanster, samt uppgift om gravsattning av kista
och urna. Nar urna hamtas fran krematorium antecknas detta i loggboken.

Kommer anhériga med urna till Grastorps pastorat fors anteckningar i forsamlingens loggbok
angaende 6verlamnandet.

Senast dagen fore begravningsgudstjansten kontrolleras att rétt kista finns i forsamlingens bi-
sattningsutrymme. Om transport sker vid senare tillfalle ska 6verenskommelse ske med be-
gravningsbyran.

Innan kista eller urna ld&mnar bisattningsutrymmet kontrollerar vaktmaéstaren att uppgifterna
pa kistan eller urnan dverensstammer med foérsamlingens anteckningar.

Nyckel till bisattningsrum kvitteras ut pa pastorsexpeditionen.

Transport av kista och urna

Nér kista dverlamnats till Gréastorps pastorat svarar pastoratet for alla ytterligare transporter av
kista. Transport fran bisattningsutrymmet till pastoratets kyrkor, déar begravningsguds-
tjansterna firas, sker med hjalp av begravningsbyraerna.

Om bérarlag medverkar vid gravsattning av kista éverfors kistan till en transportkatafalk som
fors fram av bararlaget. Kistan sénks sakta och vardigt i graven med sankband av béararlaget.




Om kremation av stoft sker transporteras kistan efter begravningsgudstjansten till krematoriet
i Lidkoping. Pastoratet har beslutat att transport av kista fran bisattningsutrymmet till
krematorium ska utforas av begravningsbyraerna. Transporten ska ske med

begravningsbil.

Nar forsamlingens medarbetare hamtar urnorna fran krematoriet forvaras urnorna i en speciell
vaska. Transporten gar direkt fran krematoriet till férsamlingens biséttningsutrymme.

Vid transport av kistor och urnor avstannas alla strande arbeten i anslutning till transporten
och gravsattningen.

Visning av gravplats

Den vaktméstare som tjanstgor vid begravningsgudstjansten visar ocksa anhoriga lediga
gravar. Det normala r att anhoriga far traffa samma vaktmastare vid bisattning,
begravningsgudstjanst, gravsattning/urnnedséttning

Vid visning av gravplats informerar vaktmastaren om férsamlingens olika kyrkogardar och
ldmnar nérmare information om de kvarter som har lediga gravplatser. Information lamnas att
vid gravsattning erhalles en gravplats med plats for tva kistor eller flera urnor. Om det &r en
urngravplats som énskas informeras anhoriga om att det finns saval urngravplats som minnes-
lund. En urngravplats har utrymme for sex urnor.

Om alternativet minneslund/askgravlund véljs visas platsen och informeras de anhoriga om
vilka regler som galler fér minneslunden. Bl.a. informeras de om att det & en anonym och
gemensam gravplats, vilket innebér att anhdriga inte &r ndrvarande vid urnnedsattningen, det
finns gemensam planteringsyta for snittblommor och en gemensam lykta for gravljus.
Pastorsexpeditionen sander ut en blankett till anhoriga, som far skriftligt tillstyrka att den
avlidnes aska far jordas i minneslunden. Efter nedsattningen av askan sands minnesblad till
anhdriga.

Vaktmastaren visar anhdriga hur gravkvarterets framtida utseende blir nér fler gravsattningar
skett inom omradet.

Anhoriga ges radrum for att kunna téanka over vilken gravplats som 6nskas av de alternativ
som vaktmaéstaren visat dem. Vaktmaéstaren och anhériga kommer éverens om nér besked om
vilka alternativ som valts senast ska lamnas.

Oppning av kistgrav

Om det vid visning av gravplats framkommer att det &r en ny gravplats som ska 6ppnas gor
vaktmastaren en anteckning om det pa gravkarta som forvaras i respektive kyrkogards
personalutrymme. Innan gravoppning sker kontrolleras uppgifterna om gravplatsen mot
anteckningarna pa gravkartan. Motsvarande gravplats utmats fran markeringsror pa
kyrkogarden. Om anhdriga ar gravrattsinnehavare till gravplats pa kyrkogard dar
gravsattning skall ske kon- trolleras uppgifterna om gravplatsens nummer och de
personuppgifter som finns i férsamling- ens gravbok.




Om anhdriga inte &r noterade som gravrattsinnehavare i forsamlingens gravbok foretas en ut-
redning for att faststalla vem som &r gravrattsinnehavare innan gravplatsen éppnas. Utred-
ningen sker i samrad med vaktmastare, medarbetare vid pastorsexpedition och anhériga.

Gravplatsen Oppnas som regel dagen innan gravsattning sker. Gravoppningen sker vanligtvis
med gravgrdvare. Manuell gravning sker nar utrymmet &r for litet for att maskinell grav-
gravning ar mojlig eller nér risk for stora markskador foreligger.

Gravgravningen ska utforas av minst tva anstallda som har god kannedom om gravgréavning.
Gravningen ska utforas pa ett betryggande satt. Se pastoratets Systematiska arbetsmiljoarbete
bilaga

Gravens djup och bredd kontrolleras med mattstockar med fasta matt. Bade vid gravgravning
med maskin eller for hand putsas gravens alla sidor och botten med spade for att sékerstalla
att kistan kan sankas utan att skadas och att den kan sta plant.

Uppgravd jord laggs antingen pa vagn, omkringliggande mark eller i en jordlada beroende pa
arstid eller om hackar, gravstenar och gravramar begransar utrymmet.

| det fall att gravstenen maste lyftas bort fran graven i samband med gravgravningen stélls
gravstenen pa betryggande avstand fran omradet for gravgravningen. Gravstenen ska hanteras
pa sadant satt att den varken kommer till skada eller skadar medarbetare och besokare pa kyr-
kogarden. Efter aterfylining av graven aterstalls gravstenen.

Graven klés alltid med gravkladsel.

P.g.a. kyrkogardarnas lage och markbeskaffenhet kan problem med hogt vattenstand uppsta. |
samband med snosmaltning och kraftigt regn kan mindre vattenmangder samlas pa
gravbotten. | sddana fall Gses vattnet upp eller pumpas bort med lanspump.

Den 6ppnade graven tacks i avvaktan pa gravsattning med ett aluminiumlock.

Graven ska 6ppnas pa sadant satt att stoft eller aska inte skadas. Eventuella ben- och kistrester
ska hanteras pietetsfullt och nedgravas pa storre djup for att bereda plats for aktuell kistgrav-
sattning.

Gravgravaren anvands inte vid aterfyllning av graven.
Oppning av urngrav

Innan urna nedsétts pa ny urngrav har graven forst visats for anhoriga och 6verenskommelse
med gravrattsinnehavaren har uppnatts om i vilken urngrav som nedséttning av urnan ska ske.
Anteckningar om éverenskommelsen gors pa gravkartan och pa begravningsblanketten. Kon-
takt tas i god tid med anhdriga innan urna ska nedséttas och stor lyhdrdhet for anhorigas 6n-
skemal om dag och tid visas. Innan urngraven éppnas gors en lagesbeskrivning utifran grav-
kartan och markeringsror pa kyrkogarden.

Om urngrav oppnas pa befintlig kistgrav kontrolleras tidigare gravsattningar och lagesbe-
skrivningar. Att graven far 6ppnas for urnnedsattning kontrolleras med gravréattsinnehavare.




Om markeringsror saknas for aktuell grav utfors lagesbeskrivningen utifran befintlig grav-
vard. Lagesbeskrivningen antecknas pa begravningsblanketten och i forsamlingens gravbok.

Urngraven grdvs samma dag som urnnedsattningen sker.

Regelmassigt sétts urnan under den tjélfria arstiden, men har anhdriga 6nskemal om annan tid
anvands tjaltrag for urngravar. Urngraven tacks med ett gravklade och sker inte
urnnedsattningen i néra anslutning till grav 6ppningen tacks urngraven med ett lock.

Nér urngraven Oppnas tas grastorven bort med en slungspade. Darefter anvands plintspade for
att uppna ratt gravdjup. Att ratt gravdjup uppnatts kontrolleras med mattstock.

Uppgravd jord forvaras i skottkarra som under tiden urngraven &r oppen stélls pa annan plats.

Oppning av urngrav i minneslund/askgaviund

Minneslunden/askgravlunden ar en anonym och gemensam gravplats, varfor endast
medarbetare pa kyrko- garden kanner till plats och tidpunkt for gravoppningen. For att
anonymiteten inom dessa ska uppratthalls far anhoriga inte narvara vid gravéppningen och
nedséttningen av urnan.

Innan gravoppningen sker i sénder forsamlingen en blankett till dodsboet dér

foretradare for dodsboet tillstyrker att urnan skall jordas i minneslunden. Gravoppning sker
inom tva manader efter det att meddelandet fran dodsboet inkommit till férsamlingen. Under
arstid med tjalbunden mark sker ingen 6ppning av urngrav i minneslunden.

Flera urngravar kan 6ppnas vid samma tillfélle, for varje urna 6ppnas en urngrav. | minnes-
lunden finns markeringsrér i marken. Med utgangspunkt fran markeringsréren mats urngraven
ut med mattband.

Oppningen av urngrav sker under arbetstid, men pé sadant satt att laget for urngraven inte
rojs. Nedsattning av urna i minneslund sker i direkt anslutning till dppningen av urngraven.

Vid 6ppningen av urngraven och gravsattningen ar minst tva av medarbetarna pa kyrkogarden
narvarande.

Oppningen av urngrav i sker pd samma satt som vid 6ppning av urngrav (se ovan)

och gravsattningen av urnan sker pa samma sétt som om anhdriga ar narvarande. Oaktat om
askan kommer till forsamlingen i urna eller papplada nedséttes askan med urnan eller papp-
ladan i urngraven. Innan gravsattningen sker kontrolleras nogsamt att det ar ratt aska som ned-
satts.

Sankning av kista

Sankning av kista sker med sénkband vid gravsattning av stoft. Kistan sanks sakta och vardigt
av bérarlaget. Bérarlaget ar instruerat att ta av sig eventuell huvudbonad och buga 6éver stoftet
nér sankningen av kistan &r utford.




Sankning av kista med sankband sker ocksa om férsamlingens bérarlag deltar vid
gravsattningen. Kistan sanks sakta och véardigt i graven. Samma forfaringssatt tillampas om
anhdriga &r med eller inte.

Forsamlingens medarbetare ar enhetligt kladda vid sénkningen och den i begravnings-
gudstjansten tjanstgorande vaktmastaren &r anpassad kladd .

Sankning av urna i urngrav

Nar anhoriga medverkar vid sankning av urna erbjuds anhoriga att sénka urnan. Sankningen
sker for hand med ett fastknutet band. Om inte anhorig sénker urna utfor prast/ vaktmaéstare
sankningen.

Forsamlingens vaktmastare ar kladd i klader lampliga for andamalet.

Sankning av urna i minneslund/askgr

Vaktmastare sanker urnan for hand.
Forsamlingens vaktméstare ar kladd i morka arbetskléder.

Aterfylining av kistgrav

Kistgraven aterfylls i anslutning till gravsattningen.

Kistan holjs for hand med finkornigt material ndrmast kistan och upp till en tredjedel av gra-
vens djup. Med detta handhavande garanteras att kistan inte skadas. Ovanpa graven upplaggs
en gravkulle eller pa annat satt i Gverenskommelse med de anhdriga.

Nar aterfyllningen ar avklarad atermonteras eventuell gravsten, omradet kring graven krattas
och eventuella kransar och blommor ldggs runt gravkullen. Blommorna far ligga nagra dagar
och tas bort nér blommorna vissnat eller frusit.

Vid aterfylining far anhériga narvara eller medverka om de s 6nskar. Aterfyllningen sker
med samma omsorg och epitet som om anhdriga varit narvarande

Aterfyllning av urngrav
Urngraven aterfylls i anslutning till urnnedsattningen med finkornigt material.

Vid aterfyllning far anhériga narvara eller medverka om de s& dnskar. Aterfyliningen sker
med samma omsorg och epitet som om anhdriga varit narvarande.

Aterfyllning av urngrav i minneslund/askgravlund
Urngraven aterfylls i direkt anslutning till urnnedsattningen med finkornigt material.

Anhériga far inte narvara vid urnnedséttning. Aterfyllningen av urngraven sker med samma
omsorg och epitet som om anhdriga varit nérvarande.




Hoga maskinljud vid begravningsgudstjanst och gravsattning

Inga storande arbeten far utforas och inga maskiner med hogt motorljud far anvandas i nar-
heten av pastoratets kyrkor eller kyrkogardar vid bisattningar, under begravningsgudstjanster,
inte heller i naromradet vid transporter av kistor och urnor fér gravsattning eller vid sjalva
gravsattningarna.

Medarbetarna pa kyrkogarden och entreprendren for kyrkogardsskotsel informeras veckovis
om kommande bisattningar, begravningsgudstjanster, urnnedséttningar och gravsattningar i
samband med arbetsplatstraffar.

Samverkan

Gréastorps pastorat samverkar med ett flertal institutioner och begravningsbyraer i fragor som
ror begravningsverksamheten.

For samverkan med begravningsbyraer ansvarar prast

For samverkan med skola ansvarar prast

For samverkan med &ldreboenden och vardhem ansvarar prast
Rutiner for kris- och katastrofhantering finns i darfor sérskild parm.
Samverkan med andra férsamlingar

For jourtelefon ansvarar kyrkoherden
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Enligt Kyrkoordningen beslutar kyrkoherden fran fall till fall om upplatelse av pastoratets
kyrkor for begravning av avliden som vid dddsfallet inte tillhdrde Svenska kyrkan samt for
upplatelse av kyrkan for begravningsgudstjanst i annat trossamfunds ordning.

Miljohansyn

Gréstorps pastorat arbetar med framtagande av policy fér begravningsverksamhetens miljo-
arbete och darmed mot en miljocertifiering av verksamheten.

Medling vid konflikter

Né&r anhoriga &r oense huruvida den avlidne ska kremeras eller jordbegravas eller var gravsétt-
ningen ska ske, ska medling enligt begravningslagen erbjudas de anhériga medlingsuppdraget
ligger pa kyrkoherden. Kan inte enighet uppnas genom medlingen ska kyrkoherden med eget
yttrande éverlamna drendet till Lansstyrelsen i Vastra Gotaland.

Om de narmaste dr oense om begravningsgudstjansten eller var gudstjansten ska hallas &r det
en fraga for kyrkoherdens pastorala ansvar.

Finns konflikter bland de narmaste i begravningsfragor ska den préast som har kontakt med
sorgehuset underréatta kyrkoherden om konflikten och éverlamna fragan om medling till kyr-
koherden.




Ovrigt

Forsamlingens entreprenor pa kyrkogarden och tillfalliga entreprendrer informeras om och
alaggs att folja de riktlinjer som antagits av Grastorps pastorat for pastoratets kyrkogardar.
Kyrkoherden och kyrkogardsvaktmastare ansvarar for informationen.

Vid ingangarna till kyrkogardarna finns skyltar som informerar om att stillhet rader pa denna
helgade mark. Vid kyrkogardsgrindarna finns dven skylt uppsatt som informerar besokaren att
ur olycksfallssynpunkt far inte burkar och blomsterbehallare av glas, vilka latt gar sonder, ut-
sattas pa gravarna.

Vid ingangen till minneslunden finns skylt med information om de sarskilda ordningsregler
som galler for minneslunden. Besokarna informeras om att minneslunden pa Tengene och
Trokorna kyrkogardar ar ett gemensamt vilorum.

For att minneslunden ska upplevas som en gemensam gravplats ansvarar Grastorps pastorat
for plantering och skétsel av planteringsytan. Besokarna av minneslunden far inom avsett om-
rade satta snittblommor i vas, tdnda minnesljus och under host och vinter sétta ljung.

Daremot far besokarna inte plantera blommor, sétta ut gravlyktor, kransar och kransstall eller
placera ljus pa minnesstenen eller satta ut marschaller.

Personal vid pastoratets kyrkogardar tar bort utsmyckning och plantering som inte &r tillaten.
Borttagen utsmyckning aterfas efter kontakt med personalen. En gang i veckan avstadas min-
neslunden av kyrkogardens personal.

Gréastorps pastorat vill att den som besoker pastoratets kyrkogardar ska uppleva stillhet och ro.
Forsamlingen vill ocksa att kyrkogardarna skall vara vélskotta och estetiskt tilltalande.

Forsamlingens kyrkoherde har tillsammans med personalen moéte med begravningsbyraerna
regelbundet. Gemensamma fragor dryftas.




Uppféljning

Kyrkoherden tillsammans med férsamlingens medarbetare utvérderar varje ar
begravningspastoralen. Kyrkoherden redovisar utvarderingen for kyrkoradet.
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