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Tid for sammantriide
1 § Kyrkorédet haller ordinarie sammantridden pa dagar och tider som kyrkoradet vid
arets sista sammantridde bestammer for nésta ar efter forslag av ordféranden.

Sammantridde ska dven héllas ndr minst en tredjedel av kyrkoradets ledamoter
eller domprosten begér det eller ndr ordféranden anser att det behovs.

Ordftranden far efter samrad med 1:e och 2:e vice ordforande stélla in ett sammantréde
eller dndra dagen eller tiden for ett sammantréide, om det finns sérskilda skil for det.
Uppgift om dndrad dag eller tidpunkt ska snarast mojligt

men senast sju dagar fore sammantrédet vara varje ledamot och erséttare

tillhanda.

Kallelse till sammantriide

2 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfirdas till sammantrddena. Kallelsen
ska innehélla uppgift om tid och plats och om de drenden som ska behandlas samt
1 den omfattning som ordfoéranden bestdmmer, vara atfoljd av tillhrande
handlingar. Kallelsen ska vara ledamot och erséttare tillhanda senast sju dagar fore
sammantridesdagen, om inte nagot drende fordrar skyndsammare handlédggning.

[ undantagsfall far kallelse ske pa annat stt.

Om varken ordforanden eller ndgon av vice ordférandena kan kalla till sammantréde,
ska alderspresidenten gora detta. Alderspresident #r den ledamot

som varit ledamot ldngst tid eller om tva eller flera personer varit ledamoter lika lang
tid, den till levnadsaldern dldste.

Anmdilan av hinder for tjinstgoring och inkallande av ersiittare

3 § Ledamot och ersittare som inte kan delta i sammantride eller del ddrav, ska
utan drojsmél anmila det till kyrkoforvaltningen. Kyrkoforvaltningen inkallar den
ersittare som star i tur att tjinstgora.

For ledamot, som inte &r ndrvarande vid uppropet eller som efter anmélan om
hinder att vidare delta i sammantridde ldmnar detta, intrider erséttare som &r tillginglig

och som stér i tur att tjinstgora.

Vad i andra stycket sagts om ledamot giller dven erséttare som redan kallats att
tjdnstgora.
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Ordforanden bestimmer nér en ledamot eller erséttare ska intrdda i tjanstgoring
under pagdende sammantride. Intriide under pagéende handldggning bor ske
endast om sérskilda skél foreligger.

Ledamot och ersittare fir inte limna pagdende sammantride utan att anmiéla det
till ordféranden.

4 § Om varken ordforanden eller ndgon av de tva vice ordférandena kan nérvara

vid ett sammantréde, viljer kyrkorddet en annan ledamot att for tillfillet vara ordforande.
Intill dess valet forrittats, utdvas ordforandeskapet av

alderspresidenten.

Placeringsordning

5 § Vid sammantride intar ordférande, 1:e och 2:e vice ordférande, domprost,
administrativ chef och sekreterare for dem avsedda platser. Ovriga ledaméter intar plats i
den ordning de blivit invalda inom respektive nomineringsgrupp. Ersittare som tjénstgor
1 ordforandens eller ndgon av de tva vice ordférandenas stille, intar sdrskild anvisad plats
och ersittare som tjidnstgor i annan ledamots stélle, ledamotens plats.

Upprop
6 § Vid sammantriddets borjan forréttas upprop av ledamoter och ersiittare.

Upprop forrittas dven i borjan av varje ny sammantriddesdag, vid fortsatt sammantride
eller nér ordforanden anser att det behovs.

Ledamot och ersittare som infinner sig nér uppropet avslutats, ska anméla sig hos
ordftranden.

Niirvaro- och yttranderditt vid sammantridena
7 § Vid kyrkoradets sammantréden har icke tjdnstgorande erséttare rétt att
nérvara och delta i 6verldggningarna.

Samma ritt tillkommer administrative chefen.

Talarordning och ordningen vid sammantridena

8 § Den som har ritt att delta 1 kyrkoradets dverldggningar far ordet i den ordning

1 vilken han eller hon anmdlt sig och blivit uppropad. Han eller hon har ocksa ritt till
kort replik med anledning av vad en talare anfort. Repliken gors omedelbart efter den
talare som har ordet da begéran om att fa gora repliken framstélls.

Avldgsnar sig en talare frén dmnet, far ordforanden fista talarens uppmérksamhet déirpa.

Om denna/denne inte rittar sig efter ordférandens erinran, far ordféranden
ta ifrdn henne eller honom ordet. I Gvrigt far ingen avbryta en talare under anférandet.
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Yrkanden och propositionsordning

9 § Nar overldggningen i ett drende forklarats avslutad, gar ordféranden igenom
framstillda yrkanden, kontrollerar att de uppfattats ritt och befister

genomgangen med klubbslag. Dérefter far inget yrkande dndras eller atertas, om inte
kyrkoréddet enhélligt beslutar medge det.

Ett forslag eller yrkande ska avfattas skriftligen, om ordforanden anser att det behovs.

Ordféranden fér inte véigra proposition i annat fall &n da véckt fraga finnes sta i
strid med denna arbetsordning, kyrkoordningen, nagon annan inomkyrklig bestimmelse
eller ndgon réttsregel som Svenska kyrkan har att félja.

Yrkar en ledamot trots vigrad proposition att fragan ska prévas av kyrkoradet,
ska avgorandet tillkomma kyrkoradet.

Deltagande i beslut

10 § En ledamot som avser att avstd fran att delta i ett beslut, ska anméla detta till
ordféranden innan beslutet fattas. Sker inte sédan anmilan anses ledamoten ha deltagit i
beslutet, om det fattas med stod av acklamation.

Omristning
11 § Omrostning sker genom upprop efter placeringsordning, varvid vice ordférandena
och ordforanden rostar sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, befister ordforanden detta med ett klubbslag.
Direfter far inte ndgon ledamot avge sin rost och inte heller dndra eller dterta en fore
klubbslaget avgiven rost.

Det aligger den for sammantriddet utsedda/utsedde protokollsjusteraren att
anteckna de avgivna rosterna. Ar omréstningen sluten, ska han eller hon tillika bitrdda

ordforanden vid valsedlarnas 6ppnande, granskning och sammanrikning.

Uppstar oenighet om resultatet av en 6ppen omréstning, ska ny omréstning genomforas
omedelbart.

12 § En valsedel som avldmnas vid en sluten omrostning ska uppta s méanga
namn som valet avser samt vara omérkt, enkel och sluten.

En valsedel &r ogiltig
- om den upptar namnet pd ndgon som inte &r valbar,

- om den upptar fler eller firre namn &n det antal personer som ska viljas,
- om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.
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Anmirkning mot valsedel ska for att vinna avseende framstillas innan nésta valsedel
dppnas och genast provas.

Om val som sker med tillimpning av proportionellt valsitt, finns sdrskilda foreskrifter i
kyrkoordningen.

Justering av protokoll
13 § Ordforanden bestémmer tid och plats for justering av protokollet.

Sedan upprop forréttats enligt 6 §, viljer kyrkorédet en ledamot att tillsammans med
ordforanden justera protokollet.

Har flera ledamoter utévat ordforandeskapet under ett sammantride, justerar
varje ordforande de paragrafer i protokollet, som redovisar de delar av férhandlingarna
respektive ordférande har lett.

Ny justeringsperson utses om tidigare dértill utsedd ledamot fér forhinder att
fortsatt delta i sammantrédet. Varje justeringsperson justerar de paragrafer i protokollet
vid vilka denna/denne nérvarat.

Beslutar kyrkoradet att protokollet ska justeras omedelbart i viss del, ska det
genast upprittas skriftligen i den delen. Beslut om omedelbar justering ska
framgé av den aktuella paragrafen. Fér omedelbart justerade drenden upprittas
en separat forsta protokollssida. Det omedelbart justerade beslutet ska under eller
1 omedelbar anslutning till sammantrédet signeras av ordféranden och
justeringspersonen.

Reservation

14 § Reservation ska anmélas innan sammantrédets slut. Vill en ledamot som reserverat
sig mot ett beslut motivera sin reservation, ska det goras skriftligen. Motiveringen ska
ldmnas till kyrkoférvaltningen f6re den for

protokollsjusteringen bestdmda tidpunkten.

Protokollsanteckning
15 § Administrative chefen har ritt att fa sin mening antecknad till protokollet.

Ledamot och tjénstgtrande ersittare kan, om ordféranden sa bedomer lampligt,

fa sin mening antecknad till protokollet. Innehallet i sddan anteckning ska presenteras
for ordféranden innan denna/denne bedémer huruvida anteckningen

kan tillfogas protokollet.

Expediering

16 § Forsamlingsradden och pastoratets revisorer samt ekonomichef,
kyrkogardschef och HR-specialist ska alltid tillstéllas hela protokollet.
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Utdrag ur protokollet ska dessutom tillstillas andra organ och personer som berors av
besluten i protokollet.

Kyrkoradets presidium

17 § Kyrkorédets presidium och domprosten initierar beredningen av drenden i vilka
kyrkoradet fattar beslut eller foreslar kyrkofullméktige att besluta, savida inte drendet
redan dr berett av fastighetsutskottet eller kyrkogardsutskottet.

Kyrkorédets presidium och domprosten upprittar forslag till arsbudget och ekonomisk
flerfrsplan samt fullgér de uppgifter i Gvrigt som kyrkoradet bestimmer.

Kyrkorddets fastighetsutskott

18 § Under kyrkoradet ska finnas ett fastighetsutskott bestdende av totalt fem ledaméter
och fyra ersittare, dir fyra av ledamoterna dr valda och en dr av domprosten utsedd
prést.

Kyrkorddet viljer fyra ledaméter och fyra ersittare for mandatperioden. Bland de valda
ledamoéterna utser kyrkorédet en ordférande och en vice ordférande for samma period.

Ett forordnande av domprosten enligt forsta stycket att vara ledamot i
fastighetsutskottet, giller for mandatperioden.

19 § Fastighetsutskottet handhar i den omfattning som kyrkoradet bestimmer de
uppgifter som avilar kyrkordadet sdsom pastoratets fastighetsforvaltande organ
enligt 9 § 1 kyrkorédets reglemente. I dessa uppgifter ingér exempelvis:

- att handlédgga drenden om forvirv och upplételse av nyttjanderiitt till fast
egendom (hyra, arrende, servitut, ledningsrétt m.m.) i samrdd med vederbérande
forsamlingsrad eller annan ddrav berérd anvindare inom pastoratet, allt i den
mén det inte ankommer pé annan,

- att bereda drenden om forvirv eller avhidndelse av dganderiitt till fast egendom

och dvriga drenden rérande fastigheter och anlidggningar som ska behandlas av
kyrkoradet, savida inte kyrkoradet i sérskilt drende vill besluta utan sadan
beredning, verkstilla kyrkofullméktiges och kyrkoradets beslut i siddana drenden och
hos kyrkorédet gora de framstéllningar och vicka de forslag i hithérande

fragor, som utskottet finner befogade,

- att, 1 den mén det inte ankommer pa annan, ombesorja tillsyn, vard och
underhéll av samfillighetens byggnader och anldggningar samt lata utfora de
ombyggnads- tillbyggnads- och nybyggnadsarbeten som kyrkofullméktige och
kyrkoradet genom anslagsbeslut eller pa annat sétt beslutar om,
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- att verkstilla utredningar och avgiva yttranden i drenden som for sddant dndamaél
overldmnas till utskottet.

Niér fastighetsutskottet fullgor sina i tredje punkten ovan angivna uppgifter, ska
utskottet verka for att samrad kommer till stind med alla av det aktuella projektet
berdrda intressenter.

Vidare ska fastighetsutskottet uppritta forslag till &rsbudget for sin verksamhet, samt i
ovrigt fullgora de uppgifter som kyrkoradet bestimmer.

Kyrkordadets kyrkogardsutskott

20 § Under kyrkoradet ska finnas ett kyrkogardsutskott bestdende av totalt fem
ledamoéter och fyra ersittare, dér fyra av ledaméterna dr valda och en ir av domprosten
utsedd prist.

Kyrkoradet viljer fyra ledamoter och fyra ersittare for mandatperioden. Bland de valda
ledamoterna utser kyrkoradet en ordférande och en vice ordférande for samma period.

Ett forordnande av domprosten enligt forsta stycket att vara ledamot i
kyrkogardsutskottet, giller for mandatperioden.

21 § Kyrkogéardsutskottet fullgtr de uppgifter som enligt begravningslagen évilar

Lunds pastorat sasom huvudman for begravningsverksamheten inom pastoratets omride
och ansvarar for forvaltning och drift av pastoratets krematorium pé

Norra kyrkogarden och for verksamheten i begravningskapellen S:t Olofs och
Uppstéandelsens kapell.

Utskottet far utfora gravskotsel at enskilda gravrittsinnehavare mot erséttning
enligt taxa som kyrkofullmiktige faststiller.

Bland de uppgifter utskottet har att fullgéra, i enlighet med begravningslagen och
reglemente for begravningsverksamheten i Lunds pastorat, ingar exempelvis:

- att bevaka att mark for begravningsidndamal samt byggnader och lokaler for
verksamheten finns disponibla och iordningstillda i tillrdcklig omfattning,

- att forvalta kyrkogérdar och begravningsplatser samt ansvara for anlidggning, skotsel
och underhall av parkanléggningar, gronytor och andra markanlidggningar kring
pastoratets byggnader,

- att bereda drenden rorande begravningsverksamheten som ska behandlas av kyrkoradet
sdvida inte kyrkorddet i sirskilt drende vill besluta utan sddan

beredning, verkstélla kyrkofullméktiges och kyrkoréadets beslut i sddana #renden och
hos kyrkoradet gora de framstéllningar och viicka de forslag i hithérande
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frdgor, som utskottet finner befogade,
- att bereda 6vriga drenden som berdr utskottets verksamhetsomréde.

Vidare ska kyrkogardsutskottet uppritta forslag till arsbudget for sin verksamhet, samt i
ovrigt fullgdra de uppgifter som kyrkoradet bestimmer.

Valbarhet till utskotten
22 § For valbarhet till nagot av kyrkoradets utskott kriivs valbarhet till
kyrkorédet.

Utskottens sammantriiden och arbetsformer
23 § For utskottens sammantridden och arbetsformer giller foreskrifterna om kyrkorédet
1 kyrkoordningen och denna arbetsordning i tillimpliga delar.

Administrative chefen kan utse kyrkogérdschefen att i hans eller hennes stiille nérvara
vid kyrkogérdsutskottets sammantridden. Kyrkogardschefen har da samma ritt att delta i
overldggningarna och att fa sin mening antecknad till protokollet.

Delegering

24 § Kyrkoradet kan uppdra at presidiet, ett forsamlingsrad, ett utskott, en enskild
ledamot eller ersittare, domprosten eller annan anstilld i pastoratet att besluta &
kyrkorédets végnar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden.

Féljande drendetyper kan oavsett vad som sagts i forsta stycket inte delegeras:

- drenden som avser verksamhetens maél, inriktning, omfattning eller kvalitet eller som
annars dr av principiell beskaffenhet eller pd annat sitt av stérre vikt,

- drenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de &r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,

- framstéllningar eller yttranden till kyrkofullméktige,

-yttranden med anledning av att beslut av kyrkoradet i dess helhet har
overklagats.

25 § | bradskande drenden som inte kan avvaktas, har kyrkoradets ordforande
beslutanderitt. Sddana beslut ska anmélas vid nistkommande sammantride.

Bestdmmelsen i forsta stycket géller dock inte de fran delegering undantagna
drendetyperna uppridknade i 24§ .
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26 § Delegerad beslutanderitt ska fortecknas i en av kyrkoradet beslutad och till denna
arbetsordning bifogad delegeringsordning. Delegeringsordningen ska revideras vid
behov.

27 § Delegeringsbeslut ska anmadlas till kyrkoradet i den ordning radet
bestdimmer.

28 § Om kyrkoradet uppdrar at domprosten att fatta beslut, kan radet samtidigt dverlata
at denna/denne att i sin tur uppdra at en annan anstélld i pastoratet att besluta istillet
(vidaredelegering).

Beslut, som fattats med stod av vidaredelegering, ska anmélas till domprosten.
Till kyrkorédet ska domprosten anméla om och i sa fall till vem han/hon vidaredelegerat
beslutanderitt.

Av delegeringsordningen ska framgé vilka drendetyper som inte kan vidaredelegeras.
29 § Kyrkoradet kan foregripa ett beslut i ett enskilt drende av den som fatt
beslutanderitten genom att sjilv ta dver drendet och fatta beslut. Detta kan till exempel
ske 1 ett delegerat drende som oférmodat fatt principiell betydelse.

Tolkning och tillimpning av arbetsordningen

30 § For tolkning och tillimpning av denna arbetsordning svarar kyrkoradets ordférande
1 samrdd med domprosten.
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