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1 Definitioner

Huvudman: Den part som skall anordna och hélla allménna begravningsplatser
for folkbokforda inom sitt ansvarsomrade.

Dodsbo: Foretrddare for den avlidne.

Ombud: Foretradare for dodsboet.

2 Expeditions- och telefontider
Pastoratsexpeditionens dppettider:

Mandag - fredag: 10.00 - 12.00

13.00 — 15.00
Telefonnummer: 036—-1394 00
E-post: huskvarna.forsamling@svenskakyrkan.se
Besoksadress: Alfred Dalinvdgen 10 — 12, 561 31 Huskvarna
Postadress: Box 183, 561 23 Huskvarna

Under kontorstid lyssnas telefonsvararen av och e-post kollas.

3 Anmiélan om begravning/gravsittning

Pastoratsexpeditionen:
e Personuppgifter 6ver den avlidne.

Uppgifter 6ver dodsbo/ombud.

Personuppgifter 6ver ndrmast anhorig (inkl. personnummer)

Onskemal om ceremoni, lokal och gravéppning.

Kontroll av kyrkotillhorighet.

Intyg “Kremering eller gravsittning” hdmtas fran Skatteverket, (ingen kremering eller

gravsittning sker utan intyg fran Skatteverket)

¢ Ingen nedsittning i minneslunden far ske utan medgivande fran dodsboet, (sdrskild
blankett finns)

e QGravsittning i ndgon av de gemensamma kist- eller askgravplatserna far inte ske
forrdn dodsboet skriftligen har godként villkoren (sdrskild blankett finns)

e Om den avlidne skall gravsittas i en familje- eller sldktgrav géller foljande:

- dédr huvudmannen kan verifiera gravplatsen utifrdn gravnumret eller personnumret
pa gravsatta eller personnumret pa gravrittsinnehavare som ar antecknat pa
bokningen behdvs inget godkdnnande frén bestillaren/begravningsbyra.

- Dar fullstindiga uppgifter saknas for att huvudmannen skall kunna sékerstélla att
det dr rétt gravplats kravs skriftlig bekriftelse fran bestdllaren/begravningsbyra.

- gravrittsinnehavarens/nas godkdnnande att gravsattning far ske (Begravningslagen
7 kap 1, 21-23 §§) (sérskild blankett finns)

Daodsbo:
e Bestillning kan ske via personligt besok, e-post eller telefon.
e Slédktutredning inhdmtas fran Skatteverket.
e Uppstar osdkerhet om behorighet for dodsboets foretradare skall fullmakt visas upp.
e Bestillningen bekriftas av bade bestéllaren och mottagaren.
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Ombud for dodsboet:
e Bestillningsblanketten ska skickas via e-postadress:
huskvarna.forsamling@svenskakyrkan.se eller via post.
e Uppstar osdkerhet om behorighet for ombudet skall fullmakt frdn dédsboet visas upp.

Bestdllningen gdller forst efter att bade ombudet och mottagaren har bekrdftat
antingen med en signatur pd bestdllningen eller via mejl.

4 Forrattningslokaler
Begravningsgudstjdinst:
e Gudstjansten sker 1 Svenska kyrkans ordning.

Huskvarna kyrka, Garpa skans och Braneryds kapell:

Dag Forrattningstider

Mandag 10.30 och 13.30

Tisdag 10.30 och 13.30

Onsdag 10.30 och 13.30

Torsdag 10.30 och 13.30

Fredag 10.30 och 13.30

Ovanstaende tider kan vid visa tillfdllen utga pa grund av att forsamlingen sjélva nyttjar
forrattningslokalerna.

(Begravningsgudstjinster pa fredag och som efterfoljs av gravsittning av kista skall i
forstahand 10.30 tiden erbjudas)

Hakarps kyrka

Dag Forrattningstider
Tisdag 10.30

Fredag 10.30 och 13.30

Oxnehagakyrkan eller kapellet i Hakarp kan efter 6verenskommelse iven bokas som
forrdttningslokal.

Utrustning:
e Kistpallar/katafalk
Urnbord
Golvljusstakar minst 4 st.
Krans- och bukettstill minst 6 st.
Bértacke
Blomvagn

Tjdanstgorande vaktmdstare ser till foljande:
e Att finnas tillhands for att kunna informera om lokalen minst 1 timme innan
gudstjanstens borjan.
e Att ritt stoft har levererats, kontroll sker via kistkortet.
o Att kyrkorummet &r i ordnat och vardigt skick.
o Att kyrkorummets tekniska utrustning ar i ordning och fungerar samt att skota
densamma.



Att om barticke anvinds, ser till att detta finns pé plats samt att tillsammans med
ombud/dodsbo placera det pa kistan samt efter ceremonin ta bort detsamma.

Tjdnstgorande prdst ansvarar for:

Att begravningsgudstjénsten halls 6ver ritt avliden, kontroll sker via kistkortet.
Att samordna begravningsgudstjénsten.

Ombud/dodsbo ansvarar for:

Att kransar och buketter ordnas och placeras innan ceremonin samt

efter begravningsgudstjénsten ansvarar for att blommorna bérs ut till gravplats eller
anvisad plats.

Att vara vird for dodsboet.

Att om barticke anvinds, tillsammans med vaktmistare placera det pd kistan samt
efter ceremonin ta bort detsamma.

Att behandla kyrkorummet och dess inventarier med stor aktsamhet och att samrada
med forréttare och vaktmistare.

5 Ceremonilokaler

Lokalerna ska vara utan religidsa symboler. Huvudmannen ska ocksa ha en storre lamplig
lokal att erbjuda pa annat hall for enstaka tillfdllen. Lokalen skall kunna disponeras minst en
timme fore ceremonin.

Dodsboet utformar sjdlva ceremonin.

Brdneryds kapell:

Dag Forrattningstider
Maéndag 10.30 och 13.30
Tisdag 10.30 och 13.30
Onsdag 10.30 och 13.30
Torsdag 10.30 och 13.30
Fredag 10.30 och 13.30

Begravningsgudstjanster pa fredag och som efterfoljs av gravsittning av kista skall 1
forstahand 10.30 tiden erbjudas)

Garpa skans kapell:

Dag Forrattningstider
Mandag 10.30 och 13.30
Tisdag 10.30 och 13.30
Onsdag 10.30 och 13.30
Torsdag 10.30 och 13.30
Fredag 10.30 och 13.30

Begravningsgudstjanster pa fredag och som efterfoljs av gravsittning av kista skall 1
forstahand 10.30 tiden erbjudas)

Hakarps kapell
Kapellet anvinds vid utlimning av urna i samband med gravséttning men kan efter
overenskommelse dven bokas som ceremonilokal.
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Utrustning:
e Musik- och ljudanldggning
e Horselslinga (finns ej i Garpa skans och Hakarps kapell)
e Kistpallar/katafalk

Golvljusstakar minst 4 st.

Krans- och bukettstill minst 6 st.

Bértacke

Blomvagn

Tjdanstgorande kyrkvaktmdstare ser till foljande:

e Att finnas tillhands for att kunna informera om lokalen minst 1 timme innan
ceremonins borjan.

e Att ceremonilokalen &r i ordnat och vérdigt skick.

e Att 6vriga lokaler sdsom vintrum, wc &r 1 ordning.

e Att lokalens tekniska utrustning dr i ordning och fungerar samt att skota densamma.

e Att om barticke anvinds, ser till att detta finns pa plats samt att tillsammans med
ombud/dddsbo placera det pa kistan samt efter ceremonin ta bort detsamma.

e Att om sa 6nskas utfora klockringning.

Ombud/dodsbo ansvarar for:

e Att kransar och buketter ordnas och placeras innan ceremonin samt
efter begravningsgudstjénsten ansvarar for att blommorna bérs ut till gravplats eller
anvisad plats.

e Att vara vird for dodsboet.

e Att om bartdcke anvinds, tillsammans med vaktmaéstare placera det pa kistan samt
efter ceremonin ta bort detsamma.

e Att behandla ceremonilokalen och dess inventarier med stor aktsamhet och att
samrdda med forrattare och vaktmaéstare.

6 Tider for gravsiittning

Gravsittning av kista kan tidigast ske fem arbetsdagar efter anmélan och for gravsittning av
urna giller tre arbetsdagar I de fall gravséttning av urna skall ske inom en manad efter
dodsfallet skall bestdllning av kremering géras minst fem arbetsdagar innan gravséttningen.
Mellan de olika gravsittningstiderna maste det finnas s& mycket tid avsatt att de sérjande ges
mojlighet att vara ensamma med sin sorg och for forberedelser infér ndstkommande
gravsittning. Om sdrskilda skdl foreligger kan avsteg géras.

Dag Gravsittningstider/urna _ Gravséttningstider/kista

Mandag 09.00 — 15.00 09.00 — 14.30

Tisdag 09.00 — 15.00 09.00 — 14.30

Onsdag 09.00 — 15.00 09.00 — 14.30

Torsdag 09.00 — 15.00 09.00 — 14.30

Fredag 09.00 — 15.00 09.00 — 13.00 1 undantagsfall kan

gravsittning ske efter kl. 13.00.

Stoftet efter den avlidne skall gravséttas senast en ménad efter dodsfallet.



Askan efter avliden som har kremerats ska gravséttas inom ett ar efter kremering.
(Begravningslagen kap 5, § 11 § 12).

7 Val av gravplats
I samband med att en ny gravplats utses ska huvudmannen informera om vilka typer av
gravplatser som finns och de eventuella restriktioner som faststélls for de olika alternativen.

For visning av gravplats kontaktas for:
Huskvarna kyrkogard 036 —14 99 80,036 — 13 94 24

Bréneryds kyrkogérd 036 —-13 61 41,036 —14 99 83

Hakarps kyrkogard 036 —39 78 62, 036 — 14 99 80

8 Mottagande av kista
¢ Innan kistan levereras ska transportoren i god tid kontakta f6ljande personal:

Huskvarna kyrka och Kyrkvaktmaéstare 036 -1394 17
Garpa skans kapell Kyrkvaktmaistare 036 —14 99 86
Bréneryds kapell Kyrkvaktmaistare 036 -13 61 41

Kyrkvaktmaéstare 036 -1499 83
Hakarps kyrka Kyrkvaktmaistare 036 —14 99 85

e Personal ska vara behjilplig vid mottagande och inforsel av kistan till kyrkan. Se
bilaga “transportavtal”.

e Tjinstgorande personal ska kontrollera att det &r ratt kista med den avlidnes namn via
kistkort och via ”Bestéllning av begravning”.

e Katafalkvagnen placeras utanfér huvudentréerna till Huskvarna- och Hakarps kyrkor
och vid huvudentréerna till Garpa skans- och Braneryds kapellen i samband med
begravningsgudstjénster eller ceremonier samt vid huvudentréerna till kyrkogardarna i
samband med begravningsgudstjénster eller ceremonier som har skett pd annan ort.

e Klockringning sker alltid i samband med gravsittningar om inget annat har
overenskommits.

9 Transport av avliden till och inom huvudmannens ansvarsomrade
(Bekostas av huvudmannen)
Transporten skall ske enligt gillande erséttningsregler.

Frdan Ryhov (bisdttningslokal) till ceremonilokal/kyrkogard eller krematorium

e Leverantor av kistan ansvarar fOr att kistan dr av forgangligt material och att ett
kistkort finns placerat pé kistans huvudidnde med den avlidnes namn, personnummer,
dodsdag, dag och plats for ceremonin.

e Dodsbo med ombud: ombudet ansvarar for transporten.

e Doddsbo utan ombud: huvudmannen ansvarar for transporten.

e Transportdren identifierar stoftet i kistan tillsammans med Ryhovs personal och sitter
fast kistkortet pa kistans huvudénde med den avlidnes namn och personnummer.
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e Transportdren kvitterar med namn, personnummer och foretag i en sérskild liggare
(bérhusjournal) nér kistan hdmtas och vart kistan ska transporteras.

Frdn ceremonilokal till kyrkogdrd/krematorium
e Doddsbo med ombud: ombudet ansvarar for transporten.
e Doddsbo utan ombud: huvudmannen ansvarar for transporten.

Frdn krematorium till kyrkogard/ceremonilokal
e Huvudmannen ansvarar for transporten av urnan eller askan.

10 Transport av avliden fran eller utanfor huvudmannens ansvarsomride
(Ersitts inte av huvudmannen)

¢ Ombud ansvarar for transporten till bisattningslokal (Ryhov).

e Doddsbo med ombud: ombudet ansvarar for transporten.

e Doddsbo utan ombud: dédsboet ansvarar for transporten.



	 Klockringning sker alltid i samband med gravsättningar om inget annat har överenskommits.

