Svenska kyrkan ==

Riktlinjer i Pitea férsamling for

Begravnings
verksamheten

Narhet - Omsorg - Solidaritet - Tillganglighet

"Gud, kom med ditt ljus i sorgens morker.
Kom med din nérhet i saknadens smérta.

Kom med din frid i liv och dod”
En liten bonbok, 2005



PITEA FORSAMLING

[¢}

Innehall

BAKGRUND ... e e e et e e et e et e e e e e et e eaneeas
SN A e I = PPN
TILLGANGLIGHET ..o et e e e e
Kontakt, bemétande, tillganglighet, SJAIAVArd,Darm ...........cooviiiiiiiiie e
Begravningsgudstjanstens UtfFOrMNING .........ooiiieiiiiiiiiiiiee e s e e e e e e s s e e e e e e s s snrnareeeeeeeeaanns
ST T 41T £ 2= T o P PSPPSR
KONFLIKTER .ottt e e e e e e e e e et e e eaa e e enas
SARSKILDA ARBETSRUTINER ....ooouviiiiie ettt ettt et e e eaaee s
For expeditions- och kyrkogardspersonal samt fortroendevalda ...........c.cocceeveeeveeeeeceeciece e
GRAVSATTNING ..ottt ettt et e et e et e et e e et e e et e e e teeateeeeaeeereeeans
ETISKA REGLER ... e e e enas
Vid arbete PA KYTKOGAITAINA .........oocveeviecee ettt ee s e ettt e et e e et e e et e ereeeteeeteesteesreesaeesneeanees
VAo I = a1 0=T oo T AV 2] (o T o Tod o T [ o )

UPPFOLINING ..ottt ettt ettt e et e te e teeaeeneeereens



PITEA FORSAMLING

Bakgrund

Den pastoralteologiska grunden for Svenska kyrkans begravningsverksamhet beskrivs i
kyrkoordningen:

”’] begravningsgudstjansten tar forsamlingen och de soérjande avsked och dverlamnar den som
har dott at Guds barmhartighet. Kyrkan tror och bekanner att Jesus Kristus genom sin dod har
burit manniskans dod och genom sin uppstandelse segrat 6ver doden och éppnat végen till det
eviga livet. Vid begravningen kommer saval sorgen och dodens allvar som hoppet och
uppstandelsens ljus till uttryck. Den blir samtidigt en paminnelse for de narvarande att sjalva
besinna sig infor livets fragor och dodens allvar. Den dubbelhet av dod och liv, morker och
ljus som finns i varje méanniskas liv och i korsets evangelium satter saledes sin pragel pa
begravningen, men sorgen och ddden far en ny och annorlunda karaktar, nar den bars upp av
uppstandelsens och den himmelska lovsangens ton.”

Dartill skall tillaggas att begravningsverksamheten ar en av de motesplatser dar Pited
forsamling under ett & moter manga medlemmar. Darmed &r begravningsverksamheten en
central del av férsamlingens verksamhet som vill lyfta fram vikten av att forkunna hopp och
ge omsorg om familjer. Denna pastoral tar hansyn till detta i sjalavard och gudstjanst, och
genomsyrar nedanstaende rutiner.

Syfte

Vid kyrkométet 2003 ? rekommenderades varje forsamling att utforma en lokalt férankrad
begravningspastoral. Denna rekommendation fornyades i ett pastoralt brev fran Svenska
kyrkans biskopar 2006. Biskoparna definierar begravningspastoralens andamal:
”Begravningspastoralen dr en lokal dverenskommelse om hur anstéllda och fortroendevalda i
forsamlingen/forsamlingarna avser att arbeta med begravningsfragorna. Syftet ar en
fungerande praktiskt anvandbar text, formulerad och genomtankt for lokala forhallanden.
Pastoralen ar ett arbetsledningsinstrument for kyrkoherden och det aligger de anstéllda att
lojalt folja de riktlinjer som laggs fast i pastoralen.”

Detta dokument utgor kyrkoherdens riktlinjer for begravningspastoral i Pited forsamling och
ar ett led i kyrkoherdens ansvar “att leda och fordela arbetet” * i Pited forsamling.
Begravningspastoralen tillhandahaller riktlinjer for Pited forsamlings préaster, diakoner,
expeditionspersonal verksamma med begravningséarenden, kyrkvaktmastare och kyrkogards-
personal. Dessa riktlinjer ar framtagna i samtal mellan kyrkoherde, ovanstaende personal samt
fortroendevalda. Pite& forsamling utfor begravningsverksamhet pa féljande platser: Ojeby
kyrkogard, Annelunds kyrkogard, Hedens kyrkogard, Langtrask kyrkogadrd och Gratrask
kyrkogérd, begravningsplatsen vid Furuniset samt kyrkogardarna kring Ojeby kyrka och Pited
kyrka. Begravningsgudstjanster sker i Ojeby kyrka, Pited kyrka, Johannes Déparens kapell,
Hoppets kapell och Langtrask kyrka. Johannes Doparens kapell samt Hoppets kapell kan
anvandas vid borgerliga begravningar. Behovs storre lokal bokas Nolia i Pitea.

Kyrkoordningen, kapitel 24, inledningen.
Kyrkolivsutskottets évervaganden till motion 2003:25.
Begravning — ett brev fran Svenska kyrkans biskopar, 2006, sid. 61.
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4 Arbetsdomstolen 1929/29.
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Tillganglighet

Kontakt

Sorgehus och begravningsbyraer kommer i kontakt med foérsamlingen for att boka tid for
begravning, planera begravning och for sjalavard i forsta hand genom att under kontorstid
kontakta Pited forsamlings expedition. Dér bokas tid for begravning och gravkapell samt
formedlas kontakt med prast och musiker. Begravning kan dga rum tisdag, torsdag, fredag och
I6rdag.

Vid borgerliga begravningar tillnandahaller inte forsamlingen musiker eller prast. Vid
borgerliga begravningar av tillnériga i Svenska kyrkan tillhandahaller foérsamlingen inte
musiker.

Telefonnummer: 0911-27 40 00

Hemsida: www.svenskakyrkan.se/pitea
E-postadresser: www.svenskakyrkan.se
Bemotande

Forsamlingens personal forvantas bemoéta sorgehus med saklighet, vénlighet, 6ppenhet,
empati och diskretion. Expeditionspersonal formedlar sjalavardsarenden vidare till diakoner
och préster.

Tillganglighet

Forsamlingens kyrkogard ar alltid 6ppen for besok. Gravkapell och kyrkor ar handikapp-
anpassade for rorelsehindrade och forsedda med horselslinga. Dessa lokaler ar Gppna for
enskild andakt i samband med gudstjanster. Dessa lokaler skall vara éppna och tillgangliga
for sorgehus och gudstjanstdeltagare 30 minuter fore utsatt gudstjansttid.

Sjalavard

Pa forfragan skall forsamlingens préster och diakoner nar de ar i tjanst sta till forfogande for
sjalavard och andakter i samband med dédsfall. Forsamlingen forpliktar sig att i samband med
begravning och dadsfall tillhandahalla féljande sjalavard:

e At ledsaga doende och anhoriga vid dodsbadden. Riter for detta aterfinns i
kyrkohandboken under Utfardsbdn och Biséttning.

e Att ledsaga sOrjande i sorgeprocessen.

e Att nér detta nskas delta vid gravsattning, fira minnesgudstjanster och andakt i
samband med visning/och enskilt avsked.

e Prast samrader med kyrkogardschef efter anhorigas énskan om praktiska fragorna vid

gestaltandet av visning och anvander sig av darvid angiven andakt

Prést skall informera om mgjligheten till deltagande i sorgegrupp.

Prast skall dar sa ar mojligt tacka ja vid inbjudan att delta i minnestunder.

Prést skall ha kontaktat de ndrmast anhoriga senast sju dagar fore begravningen.

Forsamlingen erbjuder sjalavardskontakt efter begravningen.

Barn
Nér barn drabbas av dodsfall i dess nérhet, bor sarskild omsorg om barnet iakttas.
Forsamlingens praster och pedagoger har rutiner for kontakt med dagis, forskola och skola.


https://www.svenskakyrkan.se/pitea
https://www.svenskakyrkan.se/
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Prast bor i sorgesamtal vara vaksam pa barnets behov och inleda samtal med vuxna i dess
omgivning om barnets sérskilda behov av stod. Prasten tar kontakt med ansvariga for
forsamlingens barn och ungdomsverksamhet.

| forekommande fall bor kurator och dérfor sarskilt utbildad personal kontaktas for samtal.
Personal pa dagis, forskola eller skola bor ges stod och efter sadan kontakt kan prast eller
diakon erbjuda samtal i barnets skolklass. Begravningsakten kan utformas sa att barnen sjalva
ar delaktiga i symbolhandlingar. Nar ett barn doér ska forsamlingens anstallda lyssna och
bemota de anhdrigas onskemal sd langt det ar mojligt. Allt for att vara ett stod i
sorgeprocessen. Vid dodsfall av foster erbjuder férsamlingen en begravningsgudstjanst eller
nar det beddms pastoralt lampligare en andakt.

Begravningsgudstjanstens utformning

Vid begravningsgudstjanster i forsamlingen foljs kyrkohandboken med dess riktlinjer.
Anhorigas delaktighet i begravningsgudstjanstens utformande uppmuntras. Anhorigas aktiva
deltagande i val av musik, bibeltexter och boner understéds av prést och musiker. Tjénst-
gorande prast ansvarar for utformning tillsammans med musiker och anhériga.

Tal, brev, texter, egen poesi - kan med fordel framféras under minnesstunden. Tjanstgérande
prast avgor utifran dessa riktlinjer hur ovanstaende situationer skall hanteras pa ett pastoralt
riktigt satt. Tacksagelse lases i Ojeby kyrka samt Pited kyrka séndagen efter att dodsfallet
meddelats, savida inte anhoriga har andra énskemal. En sarskild inbjudan skickas ut till
narmast anhorig. Prasten kungor de avlidnas namn och alder. Samtidigt tands ett ljus i den
darfor avsedda ljushallaren. Minnesgudstjanst for arets avlidna firas i Pited forsamling
traditionsenligt i samband med Allhelgonahelgen. Johannes Ddparens kapell och Hoppets
kapell star 6ppna for ljustandning, stillhet och samtal 6ver en kopp kaffe. Diakoner, praster
och volontérer finns tillgangliga i kapellet/n for samtal.

Samverkan
Pited forsamling samverkar med ett flertal institutioner och begravningsbyraer i fragor
géllande begravningsverksamhet.

For samverkan med begravningshyraerna ansvarar kyrkogardschefen.
For samverkan med skola ansvarar pedagoger.

For samverkan med aldreboenden och vardhem ansvarar diakoner.
For samverkan med sjukvarden ansvarar Sjukhuskyrkan.

For samverkan med andra férsamlingar ansvarar kyrkoherden.

For jourtelefon ansvarar Sjukhuskyrkan.

Rutiner for Kris- och katastrofhantering finns i férsamlingens krisplan.

Kyrkoherden beslutar fran fall till fall (kyrkoordningen kap 42 § 9) om upplatelse av
gudstjanstlokal for begravning av person som inte tillhért Svenska kyrkan samt (kap 41 § 6)
for upplatelse av gudstjanstlokal for begravningsgudstjanster i annat trossamfunds ordning.
For borgerliga begravningar upplats gravkapellen. Prést eller annan anstalld i forsamlingen
forrattar inte borgerlig begravning.

Konflikter

Kyrkoradet delegerar ansvar for dessa fragor till kyrkogardschefen som samrader med
kyrkoherden vid konflikter gallande kyrkogardsarenden. Vid konflikter vad det galler ett
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begravningsarende skall den prast som har kontakt med sorgehuset underrétta kyrkoherden
och Gverlata arendet till denne.

sarskilda arbetsrutiner

For expeditions- och kyrkogardspersonal samt fortroendevalda géllande
begravningsarenden

Expeditionspersonal

Anmalan och registrering av dodsfall vid kyrklig begravning

Anhorig eller begravningsbyra kontaktar expeditionen som underséker i bokningskalendern
vilka tider som finns tillgangliga for begravningen. | samrad med bestéllaren bokas tid och
plats for begravningsgudstjansten. Begravning skall ske inom 1 manad fran dodsfallet.
Dessutom informeras bestallaren om tjanstgérande prast och lokal for eventuell minnesstund
bokas. | forsta hand bokas en av forsamlingens ordinarie begravningstider. Undantag kan
dock goras, om det ar majligt att boka prast, musiker, vakt-méastare och kyrkogardspersonal.
Kyrkoherden avgor om detta ar mojligt. Dodsfallsanmélan ifylls under pagaende samtal for att
sékerstélla att de ifyllda uppgifterna stimmer. Kontroll av eventuell befintlig grav genomfors
av expeditionspersonalen. Kyrkogard, gravhummer, gravrattsinnehavare och platsutrymme
ingar i kontrollen. Expeditionspersonalen faststaller genom kontroll i K-bok om den avlidne
var kyrkotillhorig. Nar dodsfallsanmélan inkommit med post/fax fran begravningsbyran
kontrollerar expeditionspersonalen att alla uppgifter stimmer éverens med den egna ifyllda
anmalan. Om bestédllare och gravrattsinnehavare inte Overensstammer, maste skriftligt
tillstand for gravoppning inforskaffas. Darefter skriver expeditionspersonalen ut en
begravningsblankett fran K-bok, antecknar tackségelse och skickar en skriftlig inbjudan till
tacksédgelsegudstjansten till de narmast anhoriga. Besked om bokad begravning mailas till
tjanstgorande prast, musiker och kyrkogardsexpeditionen. Begravningsblankett mailas till
prast. Efter begravningsgudstjansten signerar och aterlamnar prast, som genomfort
begravningsgudstjansten, begravningsblanketten till expeditionspersonalen. Personalen
registrerar sedan begravningen i K-bok. Urnnedséattningar bokas via expeditionspersonalen.

Kyrkogardspersonal

All kyrkogardspersonal skall visa respekt och omsorg i bemotande av kyrkogards-besokare.
Dértill visa respekt och vordnad i hantering av kistor och urnor. Férmannen eller annan
personal skall vara behjalplig nér anhdriga ar i behov information om gravréttsinnehavare,
gravsatta och ovriga fragor gallande gravplatsen.

Begravningsbyran och anhdriga kommer med kistan till bisattningslokalen. Kistan tas in i
kylrum med hjalp av hoj och sankbar kisthanteringsvagn, detta skots normalt av
begravningsbyra. Byran har tillgang till nycklar och larmkoder sa att kistleverans och
visningar kan genomfdoras.

Visningar

Kistan fors med kisthanteringsvagn fran Kistkyl till visningsrum dar den flyttas Over till
katafalk. Detta skots normalt av begravningsbyraerna, men kan &ven skotas av prast och
vaktmastare vid forfragan av begravningsbyraerna eller anhériga.
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Begravningsgudstjanst

Fore begravningsgudstjansten (1 timme) staller personal fram kistan i begravningslokalen.
Namn och personnummer kontrolleras pa kistkortet mot arbetsorder. Vid onskemal
tillhandahalls bartacke. Fore begravningen kontrollerar prasten att namnet pa Kistan
overensstammer med begravningsblanketten. Efter begravningsgudstjansten hdmtas kistan av
kyrkogardspersonal och om den avlidne skall kremeras aterfors kistan till kylrummet eller
transporteras direkt till krematoriet.

Blommor efter begravning
Blommor och blomkransar bevaras en vecka.

Gravsattning

Avsked inne av anhdriga

Vid gravsattning kontrolleras namnet pa den avlidne gentemot arbetsordern och sedan fors
kistan till graven av kyrkogardspersonal. Kistan sanks manuellt ner i graven av
kyrkogardspersonal som sedan bockar till avsked. Personalen plockar undan bekladnaden
under tiden som traktor hamtar fint material som forsiktigt tippas 6ver Kistan, tills denna ar
skyddstackt. Efter att kistan tackts, anvands urgravt material for att aterfylla graven.
Traktorforaren jamnar till ytan med skopa innan matjord strés Over och ytan krattas till.
Eventuella blommor arrangeras pa graven och ett tillfalligt kors med namn pa den avlidne
placeras vid graven, om det inte sen tidigare finns gravsten.

Utbarning avsked vid graven

Forsamlingen tillhandahaller bararlag utan kostnad for dodsboet. Om anhoriga sjalva har
bérare uppmuntras det. Nar begravningsakten &r klar, lyfter bararlaget kistan till katafalken
som sedan dras till graven. Kistan sanks ner i graven. Anhdriga tar avsked och nér de har
lamnat graven inleds aterfyllningen. Kyrkogardspersonal plockar undan bekladnaden under
tiden som traktor hamtar fint material som forsiktigt tippas Over Kistan, tills denna é&r
skyddstackt. Efter att kistan tdckts, anvands urgravt material for att aterfylla graven.
Traktorforaren jamnar till ytan med skopa innan matjord strés Over och ytan krattas till.
Eventuella blommor arrangeras pa graven och ett tillfalligt kors med namn pa den avlidne
placeras vid graven, om det inte sen tidigare finns gravsten.

Kremation

Nér den avlidne skall kremeras hamtas kistan ur kylrummet och lastas i transportbilen.
Kyrkogardspersonal jamfor den avlidnes namn och personnummer som star pa kistkortet med
transportorder som | placeras i parm, som finns i transportbilen. En blankett som anger
transportdatum, chauffor, avliden och begravnings byra ifylls och férvaras i transportbilen.
Kistan kors till krematorium. Kistan 6verlamnas och erforderliga papper fylls i. Kyrkogards-
personal tar eventuella urnor i retur och en ifylld blankett. Blanketten anger transportdatum,
chauffor, avliden och returstille for urnan. Urnan lamnas pa bestamd forvaringsplats.
Chaufforen ser till att anhdriga meddelas om att kremationen &r utférd och att gravsattning
kan bestéllas hos expeditionspersonalen.

Gravgravning
Arbetsorder fran kansliet anlander till kyrkogardspersonal som kontrollerar bestallarens namn
mot eventuell befintlig gravplats.
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e Om den avlidne &r gravréattsinnehavare till befintlig gravplats sa genomfors
bestéllningen.

e Om bestallaren ar gravrattsinnehavare till befintlig gravplats sa genomfors
bestallningen.

e Om bestallare och gravrattsinnehavare inte 6verensstdmmer sa kontaktas
gravrattsinnehavaren for att ge sitt godkannande innan bestallningen genomfors.

e Om ingen befintlig gravplats finns sa utser kyrkogardspersonal en ny gravplats och
bestéllningen genomfors.

Vintertid laggs ett varmetrag ut i god tid fore gravsattningen. Graven gravs och nédvandiga
atgarder utfors for att sakerstalla graven. Vid utbarning och avsked vid graven, klas graven
med skynken och gravplank l&aggs runt graven.

Urnséattning

Vintertid laggs ett varmetrag ut i god tid fore gravsattningen. Graven gravs och nédvandiga
atgarder utfors for att sdkerstalla graven. Namnet pa urnan kontrolleras mot arbetsorder,
vaktmastare méter anhoriga vid kapell och gar till graven. Anhoriga kan sjalva sanka urnan i
graven eller sa utfors det av vaktmastaren. Vaktmastaren lamnar de anhoriga, for att dessa ska
kunna ta ett avsked. Nar de anhoriga lamnat graven aterfylls den vanligtvis av
kyrkogardspersonal. Ett tillfalligt kors med namn pa den avlidne placeras vid graven om det
inte sen tidigare finns gravsten.

Minneslund

Vid gravsattning i minneslund har anhoriga inte ratt att narvara. Anhorig skall skriftligt lamna
godkannande for gravsattning dar det framgar vilka regler som géller for minneslund.
Minneslund far utsmyckas med snittblommor och ljus pa avsedd plats.

Etiska regler

Vid arbete pa kyrkogardarna
o Arbetena ska alltid ske pa ett vardigt och sakert satt.

e Hansyn tas till begravningar och andra forrattningar, sa att inte kyrkogards-
verksamhetens arbete upplevs stérande.

Vid hantering av kistor och urnor

Generella regler om ordning och etik pa begravningsplatserna finns i begravningslagens andra
kapitel dir det i 12 § anges ” En begravningsplats skall hallas i ordnat och vardigt skick och
den helgd som tillkommer de dddas vilorum skall alltid beaktas.

e Hantering av kistor och urnor ska alltid utforas pa ett vardigt och sakert satt.

e Anhorig bor, om de sa 6nskar, kunna narvara vid hantering av kistor och urnor.

e Eventuella ben och kistrester ska hanteras pietetsfullt och nedgréavas pa stérre djup for
att beredas plats for aktuell kistgravsattning. Stoft far dock aldrig medvetet uppgravas.

e Vid aterfyllning av grav ska kistan forst holjas forsiktigt sa att den inte skadas vid
aterfyllningen. Tunga lerjordar bor undvikas narmast Kista.

e Vid hogt grundvattenstand bor dvervagas att temporéart infora stopp for gravsattning.
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Uppfdljning

Forsamlingens préster och diakoner samordnar och utvérderar kontinuerligt begravnings-
pastoralen. Kyrkoherden och kyrkogardschefen for ett l6pande samtal om begravnings-
pastoralen, utvarderar varje ar begravningspastoralen och presenterar utvarderingen for
kyrkoradet.

Pited

Helén Lundberg
Kyrkoherde



