Pajala forsamling Bilaga 1

KVALITETSSAKRING AV BEGRAVNINGSVERKSAMHETEN
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Genom detta dokument vill Pajala forsamling, som omfattar kyrkogardarna i Korpilombolo,
Narken, Tarendo6, Junosuando, Kangos, Muodoslompolo, Muonionalusta, Kaunisvaara och Pajala,
lamna upplysning om hur vi normalt arbetar i samband med dédsfall. Vissa mindre avvikelser i
reglementet kan forekomma. For vidare fragor kan Ni kontakta forsamlingsexpeditionen i Pajala
pa tfn 0978-758 80.

1. Begravningspastoral
1.1 Na&r nagon har dott?

Ha inte for brattom att ta kontakt med en begravningsbyra. Det gor inget om det drojer ett par
dagar. Det kan vara skont att tillsammans med de narmaste fa fundera pa hur man vill ha allting
runtomkring begravningen. Det finns en princip som kan vara bra att kdnna till: Allt vad ni skulle
vilja och kunna gora sjilva infor och vid begravningen far ni lov att gora. Det kan handla om att
bara och transportera kistan, dekorera kistan, ordna med svepning, tillverka kista, sdnka kista
eller urna i graven, grava igen graven. Det ni eller ndgon i er narhet inte kan eller vill gora sjalva
far ni kopa som en tjanst av begravningsbyran om det inte ar kostnadsfritt.

Den normala rutinen vid ett dodsfall idag ar att de anhoriga kontaktar en begravningsbyra som
hjalper till med praktiska goromal. Inom Pajala kommun finns 2 verksamma begravningsbyraer.
Begravningsbyraerna kontaktar sedan forsamlingen om tid och plats for begravningen. Givetvis
kan man sjilv boka begravning och da ringer man telefon 0978- 758 80.

Hor gérna av er till en prast eller diakon, som gidrna kommer hem till er pa ett tidigt stadium for
att vara ett stod. Med présten/diakonen kan ni tillsammans diskutera tankar och fragor som ni
funderar pa infér begravningen.

Nér pristen fatt kinnedom om dodsfallet tas en forsta kontakt med sorgehuset. Onskemal om
psalmer och musik tas inte upp med begravningsbyran utan med prasten som fatt ansvaret for
begravningen. Ett viktigt led i sorgearbetet ar att se den dode antingen i direkt anslutning till
dodsfallet eller vid en bisattning/visning ndgon dag fore begravningen eller i samband med att
stoftet anldnder till den kyrka dar begravningen ska dga rum. Om s3 6nskas ar prasten med.

[ Pajala kommun har Svenska kyrkan begravningsgudstjanster i Korpilombolo, Tarendo,
Junosuando, Kangos, Muodoslompolo, Kaunisvaara och Pajala kyrkor samt i Narkens och Jarhois
kapell. Begravningsgudstjanster kan ocksa ske i barhusens gravkapell i Korpilombolo, Tarendo
och Pajala. Begravningsgudstjansten kan ocksa ske ute vid gravsattningsplatsen pa respektive
kyrkogard.

Vara begravningstider ar torsdag, fredag och lérdag kl. 11.00 och dessutom kl 14.00 under tiden
1/5-31/10.. Andra tider kan férekomma efter kyrkoherdens beslut. Kremationsbegravning
maste bokas minst sju dagar i forvag. Jordbegravning maste bokas minst tio dagar i forvag. La-
gen stadgar att stoftet efter en avliden skall kremeras eller gravsattas snarast majligt och senast
en manad efter dodsfallet (Begravningslagen 5 kap 10 §). I Pajala forsamling efterstravar vi att
alla bor fa begravningstid inom 3 veckor fran dodsfallet.



Pajala forsamling Bilaga 1

KVALITETSSAKRING AV BEGRAVNINGSVERKSAMHETEN

1.1.1 Icke kyrkotillhériga medlemmar

Begravningsgudstjanst i Svenska kyrkans ordning ar till for Svenska kyrkans medlemmar. Un-
dantag fran denna regel kan beviljas enbart av kyrkoherden. Undantag kan t.ex. beviljas for barn
som avlidit i spad alder och vars foraldrar tillhor Svenska kyrkan eller for medlem i annan lut-
hersk eller anglikansk kyrka. Undantag beviljas normalt inte for den som uttratt ur Svenska kyr-
kan, &ven om dennes anhoriga 6nskar att den avlidne far begravning i kyrkans ordning.

Om den avlidne uttratt ur Svenska kyrkan och de anhériga likval 6nskar en begravning enligt
Svenska kyrkans ordning skall de anhoriga informeras om alternativa ceremonier eftersom ett
uttrdde ur kyrkan bor respekteras. Om begravningsakt sker i annan ordning an Svenska kyrkans
foreskrivna erbjuds pa forsamlingen bekostnad barhusens kapell eller andra av férsamlingen
forhyrda lokaler om den erbjudna lokalen ar for liten.

Akten forrittas inte av prast eller musiker i Svenska kyrkan. Viktigt att papeka i detta fall ar att
all expeditions- och vaktméstarpersonal skall handha alla begravningar oavsett tillhérighet pa
det satt som foreskrivs i detta dokument.

Om kyrkoherden beviljar begravningsgudstjanst enligt Svenska kyrkans ordning for icke kyrko-
tillhorig i nagon av forsamlingens kyrkor erhalls tjanst av vaktmaéstare, prast och kantor vid ce-
remonin. Upplatelse av kyrka for dylik begravningsgudstjanst kostar for narvarande 15 000: -
kronor oavsett vilken personal som ar involverad.

Begravningsombud utsett av ldnsstyrelse har till uppgift att ta tillvara de icke kyrkotillhorigas
rattigheter.

1.2 Begravningsgudstjdnstens olika moment

Klockringning

¢ Inledningsmusik/Orgelmusik

e Extra sang/musik om sd d6nskas
¢ Psalmsang

e (riftetal

e Bon

o Overlatelse. Alla stir upp for att visa vordnad och uppmérksamhet nir den avlidne éverlim-
nas till gravens vila i Guds barmhartighet och frid

e Bibellasning
e Psalm
e Begravningsbon och Herrens bon
Avslutning ndr det dir gravsdttning och avskedet sker pad kyrkogdrden:

e Vilsignelsen
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Psalm
Extra musik/sang om sa dnskas
Avslutningsmusik eller psalm 297

Alla reser pa sig nar det dr dags att bara ut kistan. Kistan bars ut under orgelmusik och fors
under klockringning till gravplatsen. De forsamlade gar med ut och ndrmast anhdriga gar
narmast kistan.

Gravsattning. Kistan sdnks i graven

Avskedstagande dger rum vid graven. Deltagarna gar fram till graven och lagger ner sina
handbuketter

Slutbodn niar prasten ber en kort bon vid graven vidare kan psalmsang forekomma om de
narmaste sa 6nskar

Anhoériga lamnar graven och de andra deltagarna foljer dem

Avslutning ndr avskedet dger rum inne i kyrkan:

Psalm
Extra sang och musik om sa 6nskas

Avskedstagande. Narmast anhoriga gar fram forst och foljs sedan av 6vriga deltagare. Hand-
buketterna laggs pa kistan eller bredvid. Blomsterhalsningar lases upp.

Slutbon nar prasten gar fram till kistan och ber en kort bon
Vilsignelsen
Avslutningsmusik eller psalm 297

Klockringning. Deltagarna gar ut efter att all musik ar klar. Narmast anhoriga gar forst ut.
Kistan lamnas kvar och transporteras till utrymme for kistférvaring fram till dess kistan kors
till krematoriet eller gravsatts.

Om sorgehuset eventuellt 6nskar sdng och musik utéver in- och utgangsmusiken, placeras denna
enligt ordningen fore forsta psalmen. Sorgehuset eller begravningsbyran ansvarar for solist och
ackompanjator till dessa. Extra sanginslag forutsatts ansluta vél till gudstjanstens innehall och
form.

Vi tillampar inte CD-musik i gudstjansten
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ORDNING FOR BEGRAVNINGSGUDSTJANST INOM PAJALA FORSAMLING:
¢ Inledningsmusik (orgelmusik)

e (Eventuellt extra musik- sanginslag)

¢ Inledning

¢ Psalm

e (riftetal

e Bon

e *QOverlatelsen

e Bibellasning

e Psalm

e Begravningsbon

e Herrens bon

e Avslutning A (Avskedet sker pa kyrkogarden)
e Vilsignelsen Psalm

e (ev. extra musik- sdnginslag)

e Avslutningsmusik

e Gravsattning Psalm

e Slutbon

e Sindningsord

Avslutning B (Avskedet sker i kyrkan)

¢ Psalm

e Avskedstagande

e Slutbdn

e Vilsignelsen

¢ Avslutningsmusik

13 Sjalaringning och tacksdgelse

Sjalaringning och tacksagelse gors i ndgon av féorsamlingens kyrkor, tidpunkt bestdms tillsam-
mans med sorgehuset. Om sorgehuset begar det kan sjalaringning och tacksédgelse dven goras i
annan kyrka i forsamlingen. Da lases namnet upp pa den medlem av forsamlingen som har dott,
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en bon bes och klockorna ringer en stund for att hedra den dédes minne. Sjalaringning och tack-
sagelse gors inte for icke kyrkotillhoriga. | samband med tackségelse tands ett ljus fér den av-
lidne i ljusgloben, om sadan finns, i respektive kyrka.

1.4 Uppfoljning

Uppfdljningen av en begravning ar viktig. Uppféljning kan dven ske genom individuell kontakt. I
samband med olika gudstjanster under allhelgonahelgen hedras de dédas minne.

2. Bestallning av begravning

En bestédllning av begravning kan ske muntligen eller skriftligen. Vid varje bestéllning gors en
skriftlig bekraftelse mellan bestéllaren och Pajala forsamling pa faststéllt formular. Den skriftliga
bekraftelsen syftar till att forhindra missforstand, t.ex. om det skall vara kremering eller jordbe-
gravning, gravsattning i Minneslund, tid, plats mm.

Forsamlingsexpeditionens personal bokar tid for forrattningen tillsammans med bestéllaren och
tar reda pa uppgifter om den avlidne: namn, personnummer, avliden datum, namn pad anhorig,
finns grav? Och i sa fall var?

Bestéllning av gravsattning gors i samband med bokning av forrattning om det ar jordbegrav-
ning,

Vid kremering gors bestéllning av urnnedsattning vid ett senare tillfidlle. Om urnan skall gravsat-
tas pa annan ort har anhdriga ratt att i samband med detta himta urnan for att sjilv transpor-
tera den till graven. Askan efter en avliden som kremerats skall gravsittas inom ett ar fran kre-
meringen. (Begravningslagen 5 kap, 11§)

Gravsattning av aska i minneslund utfors av samfallighetens personal utan nirvaro av anhoriga
under sommaren.

Gravsattning av aska i askgravlund utfors av samfallighetens personal med narvaro av anhériga,
om sa 6nskas, under sommaren.

Utstroende av aska ansoks hos Lansstyrelsen i det lan dar askan skall stros ut.

Uppgifter lamnas till prast (om begravningsgudstjansten sker i Svenska kyrkans ordning) Nar
forrattningen skall ske, var, vem som ar avliden och uppgifter om anhorig.

Forsamlingsexpeditionen kontrollerar att ratt grav hittats, att gravsattningsintyg finns och att
gravrattsinnehavaren gett sitt tillstand till gravoppning om gravrattsinnehavaren ar annan per-
son dn den avlidne.

Uppgifterna lamnas till kyrkogardspersonal: datum, tid, gravnhummer, namn pa den avlidne, an-
tal kistor och urnor som sedan tidigare finns gravsatta i graven)

Gravsattning av kista/urna noteras i gravbok enligt den ordning som de satts ner. (Om annan
placering gors, antecknas detta noggrant i gravboken)
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3. Kisthantering och gravsattning

Alla transporter fran respektive vardinrattning eller hem innan den déde ar lagd i kistan sker av
begravningsbyran. Efter kistlaggning transporterar begravningsbyran ut kistan till kylrum i for-
samlingens barhus. Darefter ifyller mottagande vaktmastare eller begravningsbyrans represen-

tant en journal (bevarad i parm i lokalen, journalblankett bilagd) som skall innehalla:

Personnummer och namn pa den avlidne.
Ankomstdatum for kistan.
Namn pa begravningsbyra som skott transporten.

Dessa uppgifter kontrolleras och dven eventuella skador eller oklarheter rapporteras sedan av
vaktmastare till berord kistavldmnare. Nar detta ar avklarat ansvarar féorsamlingen kostnadsfritt
for alla transporter inom forvaltningsomradet och till en eventuell kremationsanldggning. Dessa
transporter utférs av begravningsbil. Anhoriga skall bestimma ifall stoftet skall kremeras eller
gravsattas. Detta skall ske sa att stoftet ar kremerat eller gravsatt tva manader efter dodsdag.

Nar berord begravningsbyra tagit kontakt med kyrkogardsforvaltningen och fatt klartecken
samt en tid for begravning skickas ovan ndmnda information kompletterade med begravnings-
datum, eventuell kremation, gravnhummer, namn pa eventuell befintlig sten, antal gravsatta i
berord grav och tidpunkt for detta, ifall anhoriga skall gravsatta eller folja med till graven vid
gravsittning, om anhoriga skall bara in i lokalen sjalva samt om det finns intyg for kremation till
kyrkogardsvaktmastaren. Denna information skickas minst tio dagar innan jordfastning.

Efter denna information erhallits kontrolleras dom igen och ratt grav letas fram. Vintertid trans-
porteras snon bort och ett virmetrag laggs fram pa gravplatsen. Nar det ar dags for gravgrav-
ning avlagsnas varmetrag, gravvard eller annat som kan innebara en sidkerhetsrisk. Narstdende
gravvardar sidkras. Marken kontrolleras for sittningar eller andra potentiella sdkerhetsrisker
déar gravaren skall placeras.

Nar omradet ar sdkrat tas gravaren fram till platsen och gravningen av graven kan pabdérjas. Pa
Korpilombolo, Narken, Tarendd, Junosuando, Kaunisvaara och Pajala kyrkogardar lamnas inga
jordmassor kvar vid den 6ppna graven. Jorden placeras direkt i sldp som star intill gravaren och
fors bort i vantan pa aterfyllning av graven.. P4 Muodoslompolo kyrkogard laggs jorden upp
bredvid gravplatsen och ticks 6ver med presenning. Nar graven uppnatt ratt djup och bredd
sanks rasskyddet (en rektanguldr aluminiumlada eller masonitlada med lyftoglor eller ORAX's
stamp) ned med hjélp av traktor med monterad langarm och kedjor. Detta sker pa ett sddant satt
att ingen individ behover ga ned i graven. Rasskyddet placeras inuti graven innan graven upp-
natt ratt djup ifall marken ar instabil och riskerar att rasa. Resten av gravning sker inuti skyddet
till ratt djup ar uppnatt. Har forekommer vissa avvikelser pa grund av olika maskinell utrust-
ning.

Néar graven uppnatt 6nskade matt avlagsnas maskinerna och jobbet med att placera ut grav-
planksats tar vid. Dessa bestar av tva grovre plank som laggs i huvud- och fotdnda samt fyra
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plank som ldggs som en ram runt hela graven. | dessa armerade plastplank eller aluminiumplank
fasts sedan gravtyger som hdnger ned i graven. Innan graven ar fardig for gravsattning kontroll-
eras sakerheten runt om denna. Ifall det foreligger nagon risk for ras laggs fler plank ut for att
sakerhetsstdlla marken.

Pa begravningsdagen transporteras Kistan till lokalen dar begravningsakten skall dga rum av var
personal eller av anhériga. Den anldnder minst en timme fére begravningsaktens borjan. Innan
kistan lamnar barhuset ifylls i befintlig journal vem som transporterar kistan och vart den skall.
Ifall det finns 6nskemal fran anhoriga om att sjdlva bara in kistan till kyrkan instrueras dem av
oss innan. Om inbarningen skall ske av oss gors detta av vaktmaéstare. Vid tillfallet &r vaktmas-
tare narvarande och ar dar i god tid sd att det finns mojlighet att dekorera kistan.

Nar begravningsakten ar slutférd moter vi upp med en begravningsbil och ifall det dnskas fran
anhoriga aven béarare. Ifall anhorigas 6nskemal ar att sjalva gravsatta kor vi i procession ut till
gravplats och instruerar och hjalper till vid gravsattningen. Ifall anhoériga inte vill medverka vid
gravsdttningen sker det med fyra till sex vaktmastare som gravsatter och visar sin respekt ge-
nom att avlagsna all huvudbonad samt att sta tyst kvar vid graven och avsluta med att buga. Inte
vid nagot av dessa tillfallen forekommer det ndgra maskiner utan allt sker for hand med band
som hjalpmedel.

[fall onskemalet ar kremation av kistan transporteras den efter begravningsakt antingen till kyl-
rum i vintan pa transport till krematorium. Nar kistan anldnder dar fylls en journal i om vem
som transporterat den, tidpunkt for detta samt personuppgifter pa den déda. Dessa personupp-
gifter ar namn, dédsdag och forsamlingstillhérighet. Intyg om att eventuella proteser ar avlags-
nade pa sjukhus sa att kremation ar mojlig. Nar transport av avliden anlander till kremationsan-
laggningen fylls en journal i med dessa personuppgifter.

Aterfyllnad av grav vid véara kyrkogardar sker alltid samma dag som kistan sitts ned i graven.
Undantag kan forekomma pa lérdagar. Nar sadan gravsattning sker pa l1ordag aterfylls graven pa
mandag morgon. Graven ticks da av ett metallock under tiden. Vid aterfyllnadstillfillet 1aggs
eventuella blommor at sidan samt att gravplanken avligsnas. Efter detta tar vi en traktor som
fyller en skopa med sand eller stenfri jord och kor fram till graven. Sanden/jorden skottar vi
sedan i for hand med spade. Efter detta tar vi en andra skopa med sand/jord som forsiktigt ater-
fylls i graven till dess att vi tackt stoftet med cirka tva decimeter sand. Forst darefter aterfyller vi
med massorna som vi gravt upp. Rasskyddet tas alltid upp med hjalp av traktor.

Pa gravplatsen placerar vi blommorna och inom nagra dagar satter vi mitt pa gravplatsen upp
ett tillfalligt vitt kors med namn och gravnummer ifall sten saknas. Sattningar i marken fylls
igen pa varen niar marken torkat upp och blivit varm sa att ny grasmatta kan sas. Férsamlingen
ansvarar for riktning av gravvard tva ar efter gravsattning.

Nar det galler transport av urnor som skall ater fran krematoriet tas dessa med vid samma till-
falle som vi lamnar kistor dar for kremation eller sker transport genom postverkets férsorg.
Transporterna sker fran dorr till dorr. Urnorna som skall aterldmnas tas fram av personalen pa
krematoriet sa att de ar klara for hemtransport nar vi anldnder. Nar urnorna skall limna krema-
toriet fylls det i vem som hdmtade urnan, datum vid tillfillet samt personuppgifterna pa vem
som ar kremerad. Nar urnan sedan anlander till gravsattningsorten lases urnan in tills det ar
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dags for gravsattning. Gravsattningen av urnor sker sommartid med vissa undantagsfall &ven pa
vintern.

Askan som skall till minneslund sétter vaktmastare ned sa snart det ges tillfille. Detta sker utan
anhorigas narvaro och aldrig pa vintern.

Askan som skall till askgravlund sétter vaktmastare ned sa snart det ges tillfalle. Detta far sker
med anhorigas ndrvaro och aldrig pa vintern.

Anhoriga har ett ar pa sig efter kremeringen att bestimma vilken begravningsform som de vill
anvanda sig av (minneslund, aksgravlund, nedsattning av urna eller utstréoende av askan).

4, Transportansvar och barning av kista

4.1 Transportansvar

Nar kistan med den avlidne har 6verlamnats till Pajala forsamling ldses den in i kylrum i vara
barhus. Férsamlingen svarar darefter for samtliga forekommande transporter inom forvalt-
ningsomradet. Det kan vara fran férvaringslokal till kyrka eller lokal for avskedsceremoni, kyr-
kogard eller begravningsplats. Dessa transporter utfors av egen personal eller vid behov av be-
gravningsbyra eller privatperson med bistand av vaktmaéstare.

Pajala forsamling svarar dven for transporter till krematorium. Om t.ex. den avlidne ska trans-
porteras till en kyrka/lokal for avskedsceremoni hos annan huvudman med darpa foljande ater-
transport for gravsattning ligger dock transportansvaret pa dédsboet.

Alla transporter inom forvaltningsomradet dr kostnadsfria och sker med barbil /vagn.
4.1.1. Begravningsgudstjanstens/-ceremonins avslut

Avskedstagandet av en avliden praglas naturligtvis av de anhdrigas 6nskemal men dven av de
lokala traditioner som férekommer. Det dr inte ovanligt att begravningsgudstjansten/ ceremo-
nin avslutas i kyrkan/ceremonilokalen dven vid jordbegravning, men vanligare &r att de anho-
riga foljer och bar kistan till gravplatsen som ett led i sorgearbetet och som en hedersbetygelse
gentemot den avlidne.

4.2 Transport och barning av kista i samband med jordbegravning

Néar begravnings-gudstjansten/-ceremonin avslutas vid graven pa tisdagar t.o.m. I6rdagar. Om
sorgehuset saknar barare skall fyra eller sex vaktmastare, om tyngden sa kraver, alternativt ba-
rarlag, bara kistan fran kyrkan/ceremonilokalen till begravningsbil /vagn for transport till kyr-
kogarden och gravsétter kistan. Vid alla dessa arbetsmoment ar vaktmastarna ikladd ko-
stym/drakt.

4.3 Transport och barning av kista i samband med jordbegravning

Nar begravnings-gudstjansten/-ceremonin avslutas i kyrkan/ceremonilokalen pa tisdagar t.o.m.
lordagar. Om sorgehuset saknar barare skall fyra eller sex vaktmastare, om tyngden sa kraver,
alternativt bararlag, bara kistan fran kyrkan/ceremonilokalen till begravningsbil /vagn for
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transport till kyrkogarden och gravsatter kistan. Vid alla dessa arbetsmoment dr vaktmastarna
ikladd kostym/drakt.

4.4 Transport och barning av kista i samband med kremation

Nar begravnings-gudstjansten/-ceremonin avslutas i kyrkan/ceremonilokalen pd mandagar
t.o.m. 16rdagar: Vaktmastare transporterar med tekniska hjdlpmedel kistan fran kyr-
kan/ceremonilokalen till begravningsbil for transport till utrymme for kistfoérvaring fram till
dess kistan transporteras till krematoriet.



