Rutiner vid gravsattning

Forvaring, svepning och kistlaggning av stoft
Forvaring av stoft, kistor och askor sker i last och larmad lokal i anslutning till Kumla kyrka.
Begravningsentreprendrer och vaktmastare har tillgang till lokalerna.

Stoft forvaras i last kylcell med plats for sex barbrickor.

Journal fors av begravningsentreprendrerna dver samtliga stoft som férvaras i kylcellen.
Sarskilt utrymme for svepning och kistlaggning far disponeras av begravningsentreprend-
rerna.

Forvaring av kistor och askor (bisattning)

Kistor forvaras i last kylrum.

Askor och urnor forvaras i sakerhetsskap i last utrymme.

Bisattningsjournal férs av begravningsentreprendrerna ¢ver samtliga kistor som férvaras i
kylrummet.

Vaktmastare kontrollerar identitet pa kistor och askor som tas emot eller lamnas ut.
Utldmning av urna till anhoériga utfoérs av vaktmastare efter att anhérig styrkt sin identitet
genom handling eller genom begravningsentreprendr.

Visning av avliden
Sarskilt utrymme finns, i anslutning till bisattningslokalerna, for visning av kistlagd avliden.

Visning av gravplats

Visning av gravplats utfors av sarskilt avdelad personal efter tidsbestallning via kyrkogdrds-
expeditionen. Personal bor bara prydlig kladsel med férvaltningens logotyp samt upptrada
med kansla for situationen. Anhdriga informeras om de gravskick som erbjuds pa respektive
kyrkogard och de foérutsattningar som galler for upplatelsen samt vilka tjanster forvaltningen
erbjuder.Gravplatsen markeras temporart med gravhummer och namn pa den som skall
gravsattas.
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Bestallning av gravoppning kan goras till kyrkogardsexpeditionen via fax eller e-post samt
telefon vardagar 8-16.Bestallningen prévas genom att:

Kontrollera om gravsattningsintyg finns och om inte bestalls kopia fran skattemyndigheten.
Kontrollera att gravrattsinnehavaren medger gravsattning om denne inte sjalv ar sdkande.
Kontrollera att det gar att gravsatta med hansyn till tidigare gravsattningar.

Bestallningen bekraftas via fax eller e-post till bestallaren, om inget hinder finns.
Gravoppningsorder skrivs ut till arbetsledaren som ansvarar for och planerar gravéppning till
1-3 dagar fore gravsattning.

Efter gravsattning registreras vem som dr gravsatt och laget for kistan/urnan i gravboken.
Uppgift om gravrattsinnehavare inhdmtas och gravbrev sands till den/de som uppgetts.
Gravbrevet undertecknas av assistenten vid Kyrkogdrdsférvaltningen som ansvarar fér grav-
boken.Gravsattningsintyg med aktuella uppgifter sands till skattemyndigheten.



Hoga maskinljud vid begravning och gravsattning
Planerade begravningar och gravsattningar anslas veckovis i personalutrymme och medger
att arbetsuppgifterna kan planeras sa att stérningar inte uppstar.

Transport av kista och urna

Vid gravsattning transporteras kista pa motordriven katafalk och sanks av sarskilt anlitat
bararlag. Vid 6vriga kistransporter anlitas begravningsentreprendrer.

Urna, férsedd med band fér sankning, bars till graven vid gravsattning.

Gravning av grav
Se "Instruktioner fér gravning av kistgrav”.
Se "Instruktioner fér gravning av urngrav”.

Sankning av kista och askurna
Sankning av kista sker manuellt av sarskilt anlitat bararlag.
Sankning av urna sker med band av anhérig eller vaktmastare.

Ovrigt

| "Reglemente for begravningsverksamheten i Kumla kyrkliga samféllighet”, beslutat av Kyr-
kofullmaktige 2003-05-12, finns ordningsregler fér begravningsplatserna.

Vaktmadstare bar tjanstedrakt vid alla typer av forrattning, anpassad efter arstiden.

Samrad sker arligen med de begravningsbyrder som ar verksamma pa orten.
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