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1 INLEDNING

Rutinerna for gravskotseladministrationen inom Svenska kyrkan varierar Gver
landet och 6ver tiden. I samband med de nya krav som stills pa kyrkan efter
relationsindringen med staten betriffande bland annat bokféring har behovet av
enhetliga avtal, rutiner och regelverk blivit patagligt.

Svenska kyrkans redovisningskommitté (KRED) beskriver i denna rekommen-
dation hur olika typer av gravskotselavtal skall hanteras i bokféringen. Rutinerna
har anpassats till bokféringslag (1999:1078), arsredovisningslag (1995:1554) och god
redovisningssed. Utgangspunkten vid beskrivningen av olika avtalstyper dr det
standardavtal som Svenska kyrkans Foérsamlingstorbund utarbetat. Standardavtalet
bifogas som bilaga 1.

Rekommendationen dr disponerad sa att inledningsvis beskrivs inneborden i
begreppet gravskotsel samt olika huvudtyper av gravskotselavtal. Darefter beskrivs
hur olika avtalstyper skall hanteras redovisningsmassigt.

I rekommendationen anvinds av forenklingsskil genomgdende begreppet
forsamling for savil forsamlingar som samfilligheter som 4r huvudmin for
begravningsverksamheten.

Sammantattning

S Foreliggande rekommendation bygger pd Forsamlingsforbundets standardavtal
for gravskotsel.

< Skillnader finns i redovisningsprinciper for avtal som tillhor
begravningsverksamheten respektive forsamlingens serviceverksamhet.

S Serviceverksamhetens fasttidsavtal dir [6ptiden ér lingre 4n 3 ar uppriknas med
en schablonmissigt faststilld kostnadsékning. Detta giller bade avseende den
periodiserade skotselavgiften och kvarvarande skuld.

S Forteckning dver vilka avtal som ingir i gravskotselskulden skall finnas som
dokumentation till bokslutet.

Ikrafitridande
Denna rekommendation skall tillimpas av alla foérsamlingar och samfilligheter
senast fran och med rikenskapsaret 2004.

2 GRAVSKOTSEL OCH GRAVSKOTSELAVGIFT

2.1 Gravskétsel och blomstersmyckning

Enligt 7 kap. 3 § begravningslagen (1990:1144) skall en gravrittsinnehavare ”hélla
gravplatsen 1 ordnat och virdigt skick”. I en del fall fullg6r gravrittsinnehavaren sin
skyldighet genom att kopa en gravskotseltjinst av forsamlingen. Enligt For-
samlingsforbundets standardavtal for gravskotsel atar sig forsamlingen just att
gravplatsen “halls i ordnat och virdigt skick”. Gravskotseln skall enligt standard-
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avtalet utfoéras 1 den omfattning som behovs med avseende pa gravplatsens
utformning. Avtalet innehaller tva olika skotselalternativ:

1. Varstidning, klippning av grisyta alternativt ograsrensning i grusytor och
riktning av gravvard, och/eller

2. Klippning av hick, beskiring av vaxter inom gravplatsen och ogrisrensning
inkl. puts av blommor i gravrabatt.

Ofta kompletteras skotselavtalet med ett avtal om blomstersmyckning av grav-
platsen. I den fortsatta framstillningen benimns samtliga dessa dtaganden, oavsett
om de innehaller bestimmelser om blomstersmyckning eller ej, f6r gravskotselavtal.

I de fall forsamlingen siljer gravskotseltjanster tecknas ett avtal med gravrittsinne-
havaren. Alla avtal och férindringar av avtal skall vara skriftliga som stéd vid en
eventuell tvist. Detta dr av sirskild vikt inom gravskétselomridet eftersom manga
avtal avser langa avtalsperioder. Ett inganget avtal kan endast dndras om bada
avtalsparterna dr Gverens om édndringen. Gravskotselavtal kan emellertid dven
upphora genom att forsamlingen atertar gravritten. Motivet till detta dr att vid
atertagande av gravritter har forsamlingen inte lingre nagon avtalspart vilket far till
foljd att avtalet faller.

2.2  Gravskotselavgift

Faststillande av gravskotselavgifter dr en principiell fraiga som kyrkofullmiktige
beslutar om. Avgifterna faststalls arligen, vanligtvis i samband med budgetbeslutet.

Berikning av avgift for gravskotsel och blomstersmyckning dr en viktig uppgift som
skall foregas av en noggrann kalkyl. I proposition ”Staten och trossamfunden”
(1998/99:38) papekar regeringen att kostnaden for skotsel av enskilda gravplatser
som forsamlingen tar pé sig efter relationsidndringen inte far belasta de medel som
tas in genom den obligatoriska begravningsavgiften. Regeringen konstaterar mot
bakgrund av detta att avgifter for gravskotseltjanster darfér maste baseras pa “en
noggrann kalkyl sa att de sirskilda avgifter som tas ut ger full kostnadstickning”
(prop. 1998/99:38 s.115). Full kostnadstickning innebidr att kostnadskalkylen
innehaller samtliga kostnader f6r exempelvis arbetskraft, material, administration
och kapitalkostnader. I de fall f6rsamlingen har en felaktig prissittning som innebir
forluster kommer dessa férluster att drabba férsamlingsverksamheten.'

2.3 Tecknandetidpunkt for nya avtal

Huvudregeln for tecknande av nya avtal ér att avtalet tecknas i nira anslutning till
att tjansten skall borja levereras. Det forekommer dock att gravrittsinnehavare vill
teckna avtal langt fore skotselsisongen borjar. Varje forsamling maste dirfér ta
stillning till vilka regler som skall tillimpas for avtalstecknande, exempelvis om det

1 For de ataganden som tecknades och pabérjades fore Svenska kyrkans relationsindring
med staten svarar dock begravningsverksamheten f6r eventuella underskott.
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ar mojligt att 1 oktober ar 1 teckna ett avtal som skall gilla fran och med skotsel-
sdsongen ar 2.

Det dr hir viktigt att papeka att avtal sjilvklart inte kan tecknas forrin skotsel-
avgiften dr faststilld for den 6nskade avtalsperioden.

3 AVTALSTYPER

Det finns tvd huvudtyper av gravskotselavtal; fasttidsavtal och avridkningsavtal.
(Forsamlingsforbundets standardavtal for dessa tva typer av avtal finns som bilaga
1.) Tidigare anviandes dven en tredje avtalstyp, namligen allframtidsavtal. Samtliga
dessa tre avtalstyper beskrivs nedan.

Det térekommer att férsamlingar tecknat vilande fasttids- eller avrikningsavtal. Ett
vilande avtal dr ett avtal dir tidpunkten f6r nir tjansten skall borja levereras inte har
faststillts eller dir gravskotseln skall borja utféras vid en given tidpunkt i framtiden.
Det dr direkt oldmpligt att tillita vilande gravskotselavtal eftersom det inte gar att fOrutse
vilka kostnadsférhallanden som rader nir tjansten skall borja levereras. Det ir
sarskilt olampligt att acceptera avtal dir gravrittsinnehavaren sjilv skall bestimma
nér tjansten skall borja tillhandahallas. Detta sarskilt med héinsyn till att det inte ar
ovanligt att gravrittsinnehavare avlider innan han/hon hunnit aktivera tjinsten.

3.1 Fasttidsavtal

Fasttidsavtal delas ofta in i ettdrsavtal och flerdrsavtal.

Ettarsavtal
Ettarsavtal dr, precis som framgar av namnet, ett gravskotselavtal som giller ett ar.
Gravskotselavgiften faktureras i férskott.

Forsamlingsforbundets standardvillkor for ettarsavtal (alternativ A) har en for-
lingningsklausul. Detta innebir att avtalet forlings med ett ar i taget om det inte
siags upp. Ritten till férlingning bortfaller vid gravrittstidens utgang.

Flerarsavtal

Flerarsavtal dr avtal om gravskotsel for ett i avtalet bestimt antal ar. Avgiften for
hela avtalsperioden faktureras 1 fOrskott. Avtalskonstruktionen bygger pa
antagandet att rintan pa inbetalda medel motsvarar kostnadsokningen under avtals-
perioden.

Forsamlingsforbundets flerarsavtal giller tre ar (alternativ B). For lingre avtals-
perioder hinvisas till avrikningsavtal (se nedan). Motivet till detta dr den osikerhet
som uppstar rorande rinte- och kostnadsutvecklingen under lingre avtalsperioder.

Trearsgrinsen paverkar dven hur nya gravskotselavtal (tecknande eller paborjade
fran och med 2000) skall bokféras, se vidare avsnitt 6.2.
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3.2  Avrikningsavtal — sd linge kapitalet ricker

Avtal om gravskotsel sd linge inbetalda medel ricker benimns avrikningsavtal.
Forsamlingen faststéller for denna avtalstyp ett maximibelopp som far inbetalas av
gravrittsinnehavaren. Avrikningsbeloppet faktureras i forskott.

Varje ar avriknas arets skotselavgift (avgiften for ettirsavtal) frin de inbetalda
medlen. Avrakningsavtal utgor alternativ C i Férsamlingsférbundets standardavtal.
Enligt konsumentlagstiftningen maste avrikningsavtal alltid innehalla en garanterad
minimitid fér skétsel av gravplatsen. Avtalet giller dock alltid, enligt Forsamlings-
torbundets standardavtal, lingst till och med gravrittstidens utgang. Vid fast-
stillandet av minimiskotseltiden rekommenderar Forsamlingsforbundet att for-
samlingen har en mycket god sikerhetsmarginal i sina berikningar.

Enligt Forsamlingsforbundets standardavtal skall inte rinta beraknas pa avriknings-
avtal. Tidigare avtal inneholl ofta bestimmelse om ranteberakning. Befintliga avtal
som innehaller rintebestimmelser skall dven fortsittningsvis rinteberdknas.

33 Allframtidsavtal

Fram till en bit in pa 1960-talet tecknade manga férsamlingar gravskotselavtal for
“evinnerlig tid”. Avtalet innebir att gravplatsen skots till dess att gravritts-
innehavaren siager upp avtalet eller sa linge gravritten bestir. Allframtidsavtal
tecknas inte lingre.

3.4 Sirskilt om banksamverkan och stiftelser

Gavlenodellen

Den sa kallade ”Givle-modellen” bygger pa en Overenskommelse mellan en
gravrittsinnehavare och en bank. Banken férbinder sig att for gravrittsinne-
havarnas rikning foérvalta medel for betalning av gravskotseltjanster. Banken
kommer sedan Overens med forsamlingen om hur exempelvis fakturering och
redovisning av gravskotselkonton skall ske.

Den praktiska hanteringen ar sadan att banken Gppnar ett rintebirande bankkonto
1 gravrattsinnebavarens namn och personnummer. Forsamlingen fakturerar banken
gravskotselavgiften och banken belastar kontot med fakturerat belopp.
Gavlemodellen ér en service som banken tillbandabdiller en gravrattsinnehavare.

Sett ur forsamlingens perspektiv faktureras vanliga ettarsavtal till banken istallet for
direkt till gravrittsinnehavaren. Ettarsavtalen faktureras sa linge det finns pengar pa
bankkontot. Giévlemodellen kan aldrig ge upphov till nigon gravskétselskuld i
forsamlingens bokforing.

Det forekommer att banker felaktigt har registrerat forsamlingens organisations-
nummer pd de sirskilda bankkontona som skall anvindas for betalning av grav-
skotseltjanster. Om sa har skett maste forsamlingen kontakta banken och begira
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rittelse av uppgifterna sa att gravrittsinnehavaren ater blir innehavare av bank-
kontot.

Stiftelser

Minga forsamlingar forvaltar stiftelser som har till andamal att finansiera underhall
och/eller smyckning av en eller flera gravplatser. Sidana forvaltade stiftelser dr egna
juridiska personer med egen ekonomi. Stiftelser kan som ombud f6r en gravritts-
innehavare teckna ett gravskotselavtal med forsamlingen. Forsamlingen skall da
uppritta ett avtal med stiftelsen pa samma sitt som med 6vriga gravskotselkunder.

4 TILL VILKEN VERKSAMHET HOR ATAGANDET?

Arsredovisningen och bokféringen skall ge en rittvisande beskrivning av for-
samlingens ekonomiska stillning och resultat. For att fa en korrekt bild av arets
gravskotselintikter och utestiende gravskotselataganden (gravskotselskulden) skall
inbetalda avgifter periodiseras Over avtalsperioden. Beroende pa om gravskotsel-
atagandet tillh6r begravningsverksamheten eller serviceverksamheten giller delvis
olika redovisningsmetoder.

I begravningslagens forarbeten (prop. 1998/99:38 s. 115) konstateras att skotsel-
atagandena som tecknats fore relationsindringen har gjorts under en tid ’dd andra
forutsittningar gillde for forsamlingarnas ekonomi”. Vad som asyftades var att
Svenska kyrkans férsamlingar tidigare haft en beskattningsritt som garanterat
nédvandiga verksamhetsintikter. Tack vare denna ekonomiska trygghet fanns det
enligt den kyrkokommunala redovisningsseden inget behov av att periodisera
intdkter. Rent praktiskt innebar detta att manga férsamlingar valde att bokféra alla
gravskotselavgifter som intikter det ar som de inbetalades, oavsett om avgiften
avsag ettarsavtal eller flerarsavtal. Regeringen ansag att denna kyrkokommunala
redovisningssed varit forsvarbar mot bakgrund av de foérhallandes som radde pa
den kyrkokommunala tiden. Riksdagen slog darfor fast att kostnader for alla édldre
skotselataganden som inte ticks av en vid relationsidndringen bokférd gravskotsel-
skuld skall betraktas som verksamhetskostnader i begravningsverksamheten.
Genom detta beslut garanterar begravningsverksamheten finansieringen av gamla
gravskotselataganden.

Med utgangspunkt frain ovanstiende uppstir tva typer av gravskotselitaganden.
Den ena typer av dtaganden utgor begravningsverksamhet och den andra typen
utgér  forsamlingsverksamhet (benimnd serviceverksamhet). Grinsdragningen
mellan vilka dtagande som tillhér vilken verksamhet gar vid relationsindringen.
Gravskotselataganden som dr tecknade och pabérjade fore 1 januari 2000 utgdr
begravningsverksamhet medan ataganden som avtalats eller paborjats senare utgor
den frivilliga serviceverksamhet som forsamlingen svarar for. Kostnaden for
ataganden i form av skotsel av enskilda gravplatser som férsamlingen atar sig efter
relationsiandringen far hirigenom inte belasta de medel som tas in genom den obli-
gatoriska begravningsavgiften. Dessa ataganden maste darfér baseras pa en
noggrann kalkyl sa att de sirskilda avgifter som tas ut ger full kostnadstackning.
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5 REDOVISNING - BEGRAVNINGSVERKSAMHET

Avtal ingingna och pabétiade fore 1 januari 2000 tillhor begravningsverksamheten.”
Som en konsekvens av att alla nytecknade avtal utgor serviceverksamhet kommer
begravningsverksamhetens gravskotselskuld fortlépande att minska. Efter en period
kommer skulden enbart att besta av atagande for all framtid (se figur 1 nedan).

300000 Allframtidsavtal

250000 o
015 ars avtal

200000

150000 010 ars avtal

100000

50000 05 ars avtal

0 T T T » " " " " " " " "
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Figur 1: Exempel pé utvecklingen av begravningsverksamhetens gravskétselskuld under 20 ér.

5.1 Fasttidsavtal

For begravningsverksamhetens fasttidsavtal har det varit god redovisningssed sedan
1993 att periodisera inbetalda medel 6ver avtalets 16ptid. Periodiseringen ér /Znjar,
dvs. inbetalda avgifter férdelas 6ver avtalstiden med lika stora belopp vatje ar. Den
periodisering som tidigare gjorts kommer dven i fortsittningen att accepteras for
denna skuld. Forsamlingen kan siledes fortsitta att anvinda hittillsvarande
periodiseringsprinciper dven for den kvarvarande avtalsperioden.

Arets gravskétselavgift (irets minskning av gravskétselskulden) redovisas som
intdkt i begravningsverksamheten. Detta innebir att gravskotselskulden fortlopande
kommer att minska for att efter ett antal ar helt forsvinna.

Exempel: Arets skotselavgift.
Debet  Program Kredit Program
Arets skotselavgift 2381 3650 51

I de fall foérsamlingen inte har gjort nagon intiktsperiodisering (det finns ingen
bokford gravskotselskuld) skall ingen atgird vidtas. Kostnaden for gravskotseln
kommer i detta fall inga som en verksamhetskostnad i begravningsverksamheten
och dirmed finansieras av begravningsavgiften.

2 Avtal som var vilande vid relationsindring, dvs som dnnu ej var pabdérjade, utgdr genom
denna beskrivning serviceverksamhet eftersom de paborjas forst efter relations-
andringen.
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5.2  Avrikningsavtal

Avrikningsavtal innebar att gravskotselskulden minskar varje ar med arets skotsel-
avgift och 6kar med eventuellt avtalad rinta. Med tiden kommer gravskotselskulden
for denna typ av avtal helt foérsvinna ur begravningsverksamheten. Metoden med
avrikningsavtal ger en “automatisk” periodisering av inbetalda medel. Metoden ir
lika oavsett om avrikningsavtalen tillh6r begravnings- eller serviceverksamheten.

Arets avgift redovisas som intikt i begravningsverksamheten och skulden minskar
med motsvarande belopp. Direfter berdknas eventuell rinta enligt avtal och
skulden 6kas med motsvarande belopp.

Exempel: Arets skotselavgift.

Debet  Program Kredit Program
Arets skétselavgift 2382 3650 51
Ev. rinta enligt avtal 6032 51 2382

5.3 Allframtidsavtal

Enligt begravningslagen (1990:1144) far inte inbetalda medel for allframtidsavtal
ingangna fore 1964 forbrukas. Medlen skall istillet bilda en “gravfond”. Numera
benimns detta atagande for “gravskotselskuld for allframtidsavtal”. For dessa -
ataganden forekommer normalt inga bokforingstransaktioner, varken under aret
eller i samband med bokslut. I de fall ett allframtidsavtal upphoér genom att
gravritten upphor skall dock gravskotselskulden for den berdrda gravplatsen
intdktsforas 1 begravningsverksamheten.

Exempel: Upphorande av allframtidsdtagande.
Debet  Program Kredit Program
Upphort dtagande 2383 3659 51

Kan inte gravskotselskulden hinféras till enskilda gravplatser kan férsamlingen
vilja att intdktsféra en sa stor andel av gravskotselskulden som gravplatsen
motsvarar.

Exempel: En gravplats dtertas under dret. Gravplatsen ér en av 50 med gravskotsel-
dtaganden for all framtid. Det innebir att 2 % (1/50) av gravskotselskulden skall
intiktsforas.
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6 REDOVISNING - SERVICEVERKSAMHET

Avtal ingingna och pabérjade fran och med 1 januari 2000 tillhér férsamlingens
serviceverksamhet. Denna verksamhet skall i sin helhet finansieras med gravskotsel-
avgifter. Serviceverksamhetens gravskotselskuld dr i inledningsskedet ar 2000
blygsam eller noll. Skulden vixer direfter arligen med drets nytecknade avtal (se
figur 2 nedan).
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Figur 2: Exempel pa utvecklingen av serviceverksamhetens gravskotselskuld under 20 ar.
6.1 Fasttidsavtal upp till 3 dr

6.1.1 Ertdrsavtal

Intdkterna som faktureras drligen redovisas 1 serviceverksamheten som intidkt under
aktuellt redovisningsar.

Exempel: Kontering av arets skotselavgift
Debet  Program Kredit Program
Arets skotselavgift Bank 3650 59

6.1.2 Fasttidsavtal 3 4r

I de fall gravskotselavtal tecknas pé tre ar periodiseras den inbetalda avgiften /Jnjirt
éver avtalets 16ptid, dvs med lika stort belopp varje 4r.” Ett trearsavtal periodiseras i
inbetalningsarets bokforing sa att 1/3-del redovisas som intikt, 1/3-del som
kortfristig skuld och resterande 1/3-del som langfristig skuld.

Avgiftsmodellen bygger pa att kostnadsokningen under avtalsperioden motsvaras
av rinteeffekten pa inbetald avgift. Redovisningsmodellen ar forsvarbar endast nir
fasttidsavtal skrivs pa max 3 ar. I annat fall kriver god redovisningssed att atagandet
uppriknas.

Exempel: Kontering av nytt dtagande med uppdelning i intikt och skuld

Debet Program Kredit Program
Inbetalning Bank 3650 59
2384

3 Jamfoér Bokfoéringsnimndens uttalande BEN U 89:10 Resultatavrikning av flerdriga serviceavtal.

10
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6.2 Fasttidsavtal 6ver 3 ar

I de fall fasttidsavtal pa lingre period édn tre ar har tecknats fran och med 1 januari
2000 krivs en upprikning av gravskotselskulden for att erhalla en réttvisande bild
av aktuell skuld. I dessa fall blir avtalskonstruktionen med antagandet om “rinta pa
rinta” och férvintad kostnadsékning en typ av avtal med dold rintekompensation.
Detta gor att periodiseringen maste ta hansyn till den dolda rintekompensationen.

Redovisningsmetoden innebidr att gravskotselskulden och skotselavgift arligen
riknas upp fo6r att mota kostnadsokningen. Upprikningsfaktorn meddelas arligen
av Forsamlingsforbundet. Modellen bygger pa att alla avtal behandlas som om de
var inbetalda 1 januari inbetalningsaret och att den arligt faststallda skotselavgiften
tas ut vid arets borjan. Berakningen sker 1 tre steg:

1. Berikning av drets gravskotselavgift genom att ingiende gravskotselskuld
divideras med kvarvarande antal skotselar.

2. Avrikning av arets gravskotselavgift fran ingiende skuld (berikning av
kvarvarande skuld)

3. TFaststillande av utgiende gravskotselskuld. Detta sker genom att den
kvarvarande gravskotselskulden uppriknas med upprakningsfaktorn.

Upprikning och faststillande av skotselavgiften for respektive dr maste goras
separat for varje inbetalningsar och 16ptid pa avtal.

Exempel
Ar 1 tecknar en gravrittsinnehavare ett 10-arigt skotselavtal f6r 20 000 kr.
Upprikningsfaktorn dr 5% for bade ar 1 och 2.

Hantering dr 1

1. Berikning av arets skotselavgift

20.000 dividerat med 10 ar = 2.000

2. Avrikning av aret skotselavgift fran ingaende skuld
20.000 — 2.000 = 18.000

3. Faststillande av utgdende gravskotselskuld

18.000 + 5 % = 18.900 (18.000 + 900)

Kontering Debet Program  Kredit Program
Inbetalning (20 000kr) Bank 2386

Arets skétselavgift (2 000kr) 2386 3650 59
Upprikning av skuld (900kr) 6031 59 2386
Hantering dr 2

1. Berdkning av arets skotselavgift

18.900 dividerat med 9 ar = 2.100

2. Avrikning av arets skétselavgift

18.900 - 2.100 = 16.800

3. Faststillande av utgaende gravskotselskuld
16.800 + 5 % = 17.640 (16.800 + 840)

Kontering Debet Program Kredit Program
Arets skétselavgift (2 100kr) 2386 3650 59
Upprikning av skuld (840kr) 6031 59 2386
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Redovisning av gravskétsel (2004:1) l< &E}D

6.2.1 Engingsupprikning av fasttidsavtal 6ver 3 dr tecknade mellan dr 2000
och 2002

Fasttidsavtal pa over 3 ar tecknade mellan 2000 och 2002 skall som en konsekvens
av denna rekommendation riknas upp till 2003 ars kostnadsniva o de berdrda avtalen
sammanlagt uppgar till ett visentligt skuldbelopp! Upprikning gbrs av 2003 drs ingaende
bokforda skuld med 4 % per ar fran och med det ar avtalet tecknades. 2003 ars
gravskotselintikt beraknas genom att den uppriknade skulden divideras med
avtalens aterstaende 16ptid. Direfter beriknas den utgaende skulden pa samma sitt
som enligt den vanliga modellen.

Exempel

Forutsittningar:

Ar 2000 tecknar gravrittsinnehavare 10-driga skotselavtal f6r 10 000 kr. Intikten har
periodiserats med lika stora belopp vatje dr. Ingdende skuld 2003 uppgar till 7 000 kr.

Ar 2001 tecknar gravrittsinnehavare 10-driga skotselavtal f6r 40 000 kr. Intdkten har
periodiserats med lika stora belopp varje dr. Ingdende skuld 2003 uppgir till 32 000 kr.

Ar 2002 tecknar gravrittsinnehavare 10-ariga skotselavtal for 30 000 kr. Intikten har
periodiserats med lika stora belopp varje édr. Ingaende skuld 2003 uppgir till 27 000 kr.

Berikning:

Upprikning av gravskétselskuld for avtal tecknade 2000

1. Ingdende skuld 2003 nppraknas med 12 %

7.000 + 12% = 7.840 (7.000 + 840)

2. Berdikning av arsangift 2003

7.840 dividerat med 7 kvarvarande skotselar = 1.120

3. Avrikning av drets skotselavgift fran gravskotselskulden

7.840 —1.120 = 6.720

4. Faststillande av utgaende gravskitselskuld (upprikningsfaktor for 2003 anvinds)
6.720 + 5,15 % = 7.066 (6.720 + 340)

Kontering Debet Program  Kredit Program
Engingsupprikning (840 kr) 6031 59 2386

Avrets skotselavgift (1 120 kr) 2386 3650 59
Upprikning av skuld (X kr) 6031 59 2386

Upprikning av gravskétselskuld for avtal tecknade 2001
1. Ingdende skuld 2003 uppraknas med 8 %o

32.000 + 8% = (32.000 +)

2. Enligt ovan...

osvV.

Upprikning av gravskétselskuld for avtal tecknade 2002
1. Ingdende skuld 2003 uppriknas med 4 %

27.000 + 4% = (27.000 +)

2. Enligt ovan...

OSV.

12
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6.2.2 Vilande fasttidsavtal

Alla vilande fasttidsavtal maste uppriknas med upprakningsfaktorn fram till dess att
tjansten borjar levereras oavsett om avtalsperioden édr kortare eller lingre dn 3 ar.
Direfter behandlas den pa samma sitt som ett vanligt fasttidsavtal.

Exempel: Kontering av arlig transaktion under tiden avtalet r vilande
Debet  Program Kredit Program
Inbetalning 6031 59 2384/2386

6.3 Avrdkningsavtal

Avrikningsavtal innebdr att gravskotselskulden varje dar minskar med aktuellt ars
skotselavgift och 6kar med eventuellt avtalad rinta och nytecknade avtal. Metoden
med avrikningsavtal ger automatiskt en periodisering av inbetalda medel. Metoden
ar lika oavsett om avrikningsavtalen tillhor service- eller begravningsverksamheten.

Arets avgift redovisas som intikt i serviceverksamheten och skulden minskar med
motsvarande belopp. Direfter beriknas eventuell rinta enligt avtal och skulden
6kar med motsvarande belopp.

Kontering Debet Program Kredit  Program
Nytt avtal Bank 2383
Arliga transaktioner
Arets skétselavgift — 2383/2385 3650 59
Ev. rinta enligt avtal 6032 59 2382/2385
Abrliga transaktioner vilande avrikningsavtal
Ev. rinta enligt avtal 6032 59 2382/2385
7 ARSREDOVISNING OCH BOKSLUT

7.1 Arsredo visning

Gravskotselskulden skall 1 arsredovisningen delas upp i dels en langfristig och dels
en kortfristig skuld (ARL 5:10). Detta gérs pa samma sitt som for 6vriga skulder i
arsredovisningen. Férutom denna uppdelning skall arsredovisningen aven innehalla
foljande tilliggsupplysningar om forsamlingens gravskotselskuld:

S Begravningsverksamhetens respektive serviceverksamhetens gravskotselskuld.
S Hur stor del av skulden som forfaller senare 4n fem (5) ar efter rakenskapsérets

utging (ARL 5:10)

Efter relationsindringen har inte lingre fOrsamlingarna ndgra ansvarsforbindelser
avseende gravskotsel som skall redovisas i arsredovisningen.

For ytterligare information om arsredovisningen se ~Branschanpassning av
arsredovisning for Svenska kyrkans férsamlingar och samfilligheter”.
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7.2 Sirskild forteckning over gravskotselskulden

Enligt bokforingslagen skall alla sammansatta poster som ingar i arsredovisningens
balansrikning, om inte postens sammansittning klart framgir av bokforingen i
Ovrigt, specificeras 1 en sirskild forteckning (BFL 6:11). For gravskotselskulden
innebdr detta att det skall finnas forteckningar 6ver vilka avtal som ingar i grav-
skotselskulden och respektive avtals del av gravskotselskulden.

I de fall gravskotselskulden for allframtidsavtal inte gar att specificera per avtal
tortecknas gallande avtal utan belopp.

For att den sirskilda forteckningen skall vara aktuell kravs 16pande inventeringar av
gravskotselskulden. I bilaga 2 ges en kort beskrivning av hur en sidan inventering
kan ske.

7.3 Ovrig rikenskapsinformation

Enligt bokforingslagen skall rikenskapsinformation arkiveras 1 10 ar efter riken-
skapsirets utgang (BFL 7:2). Bokféringsnimnden har gett ut en vagledning och ett
allmint rid avseende rakenskapsinformation och dess arkivering (BFNAR 2000:5).
Bokféringsnimnden anger att det finns tre typer av rikenskapsinformation:

1. Primir rikenskapsinformation - exempelvis verifikationer, grundbok,
arsredovisning, specifikationer till balansposter i drsredovisningen,
systemdokumentation och behandlingshistorik.

2. Avtal och andra viktigare handlingar - avtal och andra handlingar som ar
av sirskild betydelse for att belysa verksamhetens ekonomiska férhallanden.

3. Ovrig rikenskapsinformation - uppgifter som ir av betydelse for att det
ska ga att f6lja enskilda bokféringsposters behandling. Exempel pa detta ar
attestregler, virderingsnormer, prissittningsregler och inventeringslistor.

Utifran denna upprikning forekommer olika typer av rikenskapsinformation inom
gravskotseladministrationen, exempelvis:

Avtal om gravskoétsel

Gravskotselfakturor

Arsavrikningar for fasttids- och avrikningsavtal

Rinteberikning av gravskotselskuld

Specifikationer till balansrakningens gravskotselskuld

Prislistor for gravskotsel

Systemdokumentation och behandlingshistorik 6ver gravskotselsystemet

QCOOOVOVOVO

Rikenskapsinformationen skall arkiveras enligt bokforingslagens regler. Fér mer
information om hantering av rikenskapsinformation se BFNs vigledning om
rikenskapsinformation och dess arkivering (BFNAR 2000:5).
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BILAGA 1 - FORSAMLINGSFORBUNDETS STANDARDAVTAL

1(2)
Flas YOr{orvaRgEnG Sidpel GRAVSKOTSELAVTAL
Handlaggare Diarienummer
Avtal traffat mellan
Fi i MKyridigy i namn och adress (nedan kallat & i i , namn, p , adress och telefonnummer
Ombud for gravrattsinnehavare
Avtalet galler gravplats, nummer | Kyrkogard
Avtalstid/Avgift
Alternativ A
[] Ettarsavtal.
Avtalet galler ett ar (kalenderar) med automatisk fdringning med ett ar i taget under gravrattstiden.
Gravritisinnehavaren atar sig at1 amgen till Iarsamllngen eriagga en avgift [ar uppdraget genom att betala fakiura som férsamiingen
sander till gravratisinneh. gl { iv avgift) &r for ndrvarande kronor.
Alternativ B
D Avtalet géller far 3 ar. Med bérjan den . upphdr den
Gravréattsinnehavaren erlagger en avgift for hela avtalsperioden i forskott mot faktura.
Férsamlingen skall underrétta gravrattsinnehavaren i god tid innan avtalet ldper ut.
Alternativ C (anvénds vid skdtsel mer &n 3 ar)
D Avtalet géller for en minsta tid av  &r och sa ldnge kapitalet ricker dock langst till gravréttstidens utgang.
Gravrattsinnehavaren erlagger till forsamlingen ett belopp om, kronor mot faktura.
Farsamlingen gér var]e ar avrakningar mot erlagt belopp med arsavgiften fir uppdraget, denna a gift (inklusive inistrativ avgift) ar
for narvarande, kronor.
Férsamlingen skall underritta gravrattsinnehavaren i god tid innan kapitalet ar forbrukat annars forlangs avtalet automatiskt med 1 ari
taget. Uppsagning skall ske senast 3 manader fore avtalets utgang.
Det erlagda beloppet avser skotsel av | avialet angiven gravplats och dispeneras endast for detta &ndamal.

Grundskoétsel - vard och underhall
Grundskotsel innebdr att gravplatsen halls i ordnat och vérdigt skick. | grundskdétseln ingdr i den omfatining som behévs med
avseende pa gravplatsens utformning:
[[] Vérstadning, klippning av grdsyla allernativt ogrésrensning i grusyta och riktning av gravvérd.
. D Klippning av hédck, beskdrning av véxter inom gravplatsen och ograsrensning inkl. puts av blommor i gravrabatt,

Plantering och andra arbeten utdver grundskélsel
Férsamlingen Atar sig t6ljande arbeten

Fdrsamlingen utfor skétseln fackmadssigt och tar med tillbérlig omsorg till vara gravrdttsinnehavarens intressen och samrader
med denne i den utstrdckning som det behdvs och dr méjligt.

FORB019 Untgdva 01 2002.01 www.signon.se Forsamlingsiorbundet
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2(2)

Avhijélpande av fel

Gravréttsinnehavaren har rélt att krava att forsamlingen avhjélper fel hos tjiansten, om det inte medfér oldgenheter eller
kastnader for forsamlingen som ar oskaligt stora i forhallande till felets betydelse for gravratisinnehavaren.

Aven om gravréttsinnehavaren inte kréver det, far férsamlingen avhjalpa felet om férsamlingen genast efter det att reklamation
har kommit férsamiingen tilthanda erbjuder sig att gdra detta och gravratisinnehavaren inte har nagot sérskilt skél aft avvisa
erbjudandet.

Avhjdlpande skall ske utan kostnad for gravrétisinnehavaren.

Avhjélps ef felet enligt vad som sdgs hdr ovan har gravrdttsinnehavaren ratt till erséttning som motsvarar vad det kostar att fa
felet avhjdipt.

Hévning och uppségning av avtalet

Gravréltsinnehavaren far héva avtalet, om férsamlingen i vasentlig omfatining dsidosétter avtalsenliga skyldigheter eller om
férutséttningarma fér avitalet vasentligt &ndrats. Vid bedémning om fdrutsétiningarna for avialet vasentligt dndrats skall den
ursprunglige gravratisinnehavarens intressen beaktas.

Farsamlingen far hava avtalet om gravréttsinnehavaren i vasentligt avseende bryter mot av férsamlingen utfdrdade ordnings-
och sakerhetsféreskrifter eller i vasentlig omfatining asidosétter avtalsenliga skyldigheter. Sadana fall ar exempelvis att
gravréttsinnehavaren inte erlagger avgiften for skétsel inom skalig tid efter det att han pamints om betalningen eller om
gravréttsinnehavaren utan att meddela/samrada med férsamlingen utfort vasentliga forandringar pa gravplats och dess
dverbyggnad.

Fér 1 och 3 arsavtal galler att:
- uppségning av avtalet ska ske senast 3 manader fére avialstidens utgang,
- vid &ndring av avgiften far gravréttsinnehavaren séga upp avtalet med omedelbar verkan.

Forsamlingens skadestandsansvar

Férsamlingen &r skyldig att ersétta gravréttsinnehavaren skada som denne tillfogats pa grund av felaktig gravskdtsel, om inte
férsamlingen visar att skadan beror pa ett hinder utanfér férsamlingens kontroll som férsamlingen inte skaligen kunde
férvéntas rdkna med vid avialets ingdende och vars féljder férsamiingen inte heller skéligen kunde ha undvikit eller dvervunnit
(kontrollansvar).

Farsamlingens skadestandsskyldighet pa grund av fel omfattar dven erséttning for skada pa foremaélet fér tiansten eller annan
egendom som tillhér gravréttsinnehavaren eller nagon medlem av hans hushall.

Konsumenttjanstlagen (1985:716) innehaller regler om skadestandsskyldighet.

Gravréttsinnehavarens ansvar vid skada

Gravréttsinnehavaren ansvarar for sakskada inklusive skada pa tredje mans egendom for vilken férsamlingen hélls ansvarig
om férsamlingen kan visa att gravréttsinnehavaren orsakat skadan genom vérdsiGshet.

Viardsidshet anses féreligga dar skadan orsakats av gravrétisinnehavaren genom till exempel:

- olémplig &tgérd pé gravvérd eller annan gravéverbyggnad,

- otillfredsstéllande anordningar i évrigt pé gravplats.

Gravréattsinnehavarens informationsskyldighet

Gravréltsinnehavaren skall s snart som mdjligt underrétta férsamlingen om omstéandigheter av betydelse for skitselavialet
sdsom:

- ny innehavare av rétten till gravplats,

- nytt ombud for innehavare av rétten lill gravplats,

- adresséndring.

Detta avtal har upprattats i tva likalydande exemplar, varav parterna tagit var sitt

Férsamiing, namnteckning

Namniértydligande Ort och datum
dttsinneh: /Ombud,
MNamnfértydligande Ort och datum

FORB019 Utgava 01 2002.01 www.signon.se Firsamlingsidrbundet



BILAGA 2 - INVENTERING AV INGANGNA ATAGANDEN

For att erhalla en korrekt bild av vilka gravskotselataganden som finns inom ramen
for begravnings- och serviceverksamheten miste regelbundna inventeringar goras.

Inventeringsmetod och dokumentation

De foérsamlingar som har gravskotselinformationen registrerad i ett ADB-baserat
gravsystem kan gora inventeringen genom att skriva ut en lista pa registrerade
ataganden och stimma av mot verkligheten genom en fysisk inventering av de
gravar som skots. Dessutom kopplas sammanstillningen med ingangna avtal. I de
fall skillnader finns mellan de gravplatser som skots och de avtal som ir tecknade
maste varje enskilt fall utredas och atgirdas.

Avtalens utformning kan variera och kan i vissa fall enbart finnas som noteringar i
protokoll. Aven muntliga avtal om gravskotsel giller. I de fall muntliga avtal ingétts
maste avtalsvillkoren dokumenteras i samband med inventeringen. I de fall avtal
med stiftelser som koper gravskotsel inte har upprittats bor det géras i samband
med inventeringen.

I de fall administrationen av gravskotselataganden skéts manuellt maste de personer
som utfor arbetet (vaktmastare/kyrkogirdsarbetare) gora en sammanstillning 6ver
vilka gravplatser som skots. Sammanstillningen kopplas sedan till ingangna avtal.

Uppgifterna som erfordras for inventeringen:

Identitet pa gravplats och avtal

Avtalstyp (fasttids-, avriknings- eller allframtidsavtal)

Avtalets 16ptid

Uppgift om avtalet utgér begravnings- eller serviceverksamhet
Inbetalt belopp

0000 0U

Pa foljande sida finns en hjalpblankett f6r manuell inventering.
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HJALPBLANKETT FOR MANUELL INVENTERING AV
GRAVSKOTSELATAGANDEN

Gravplats Avtals- Avtalstyp Avtalstid Inbetalt Begravnings- alt. Anmarkning
identitet from—tom belopp serviceverksamhet
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BILAGA 3 - KONTON ENLIGT KYRKBAS

3650 Gravskotselintikter* 2380 Langfristig gravskotselskuld 2480 Kortfristig gravskotselskuld
3651 Beg.verks. fasttidsavtal 2381 Beg.verks. fasttidsavtal 2481 Beg.verk. fasttidsavtal
3652 Beg.verks. avrikningsavtal 2382  Beg.verks. avrikningsavtal 2482  Beg.verk. avrikningsavtal
3653 Beg.verks. allframtidsavtal 2383 Beg.verks. allframtidsavtal

3654 3-drsavtal 2384 3-drsavtal 2484  3-drsavtal
3655 Avrikningsavtal 2385 Avrikningsavtal 2485  Avrikningsavtal
3656 Fasttidsavtal x ar 2386 Fasttidsavtal x ar 2486 Fasttidsavtal x ar
3658 Ettarsavtal

i Ovriga langfristiga Ovriga kortfristiga
3659 Ovriga gravskotselintdkter 2389  gravskotselskulder 2489  gravskotselskulder

6030 Speciella orderkostnader
6031 Upprikning av kostnad for fasttidsavtal
6032 Rinta enligt gravskotselavtal

3690 C)vtiga sidoinkomster
3691 Gravrittsavgift (tidigare 3655)

*/ 1 allminhet bokférs gravskotselintikterna pa 3650. I de fall information 6nskas om hur mycket av drets

gravskotselintdkter som hirrdr fran de olika typerna av avtal kan underindelning goras.
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