
Kyrksam
Hitta och arbeta med 

ombudsverksamheter i Kyrksam



1. Söka fram rätt grupp

1. Sök grupp på 
startsidan 
2. Ange grupptyp
3. Klicka på sök

Du kan också klicka i 
”Inkludera historiska 
grupper” om du inte 
får träff direkt



2. Söka fram rätt grupp

Sökresultat 
visas längre 
ner på sidan

Klicka på 
länken för att 
se gruppen



3. Gruppens sida



4. Lägga till deltagare i grupp



5. Lägga till ombud i grupp
Sök fram person på namn och adress eller 
personnummer



6. Lägga till ombud i grupp



7. Lägga till ombud i grupp
Välj roll och startdatum för deltagandet



8. Lägga till kontaktuppgifter 



9. Lägga till kontaktuppgifter
Klicka på 
personlänken för att gå 
till sidan för att lägga 
till kontaktuppgifter på 
personnivå. Detta 
tillvägagångssätt 
rekommenderas. 

Kontaktuppgifter kan 
också läggas till på 
uppdraget. Då gäller 
kontaktuppgifterna 
endast detta uppdrag. 



10. Lägga till kontaktuppgifter

1. Klicka på + Epost 
för att lägga till

2. Skriv in 
kontaktuppgiften

3. Klicka på spara-
knappen
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