
Blanketter för 
anteckningar och protokoll

B I L AG A  1 2



Som bilaga  a–d finns blanketter för de anteckningar som skall 
föras på expeditioner för förhandsröstning och särskilda röstmottagningsställen 

samt för protokoll från röstningen i vallokal och den preliminära sammanräkningen.

Blanketterna kommer att tryckas separat och kan då komma att skilja 
sig något från den utformning som de har som bilagor till handboken. De senare tryckta blanketterna 

kommer att skickas till valnämnderna. Det är alltså dessa och inte de som finns 
i handboken som skall användas vid valet.

Bilaga 12 a 

Anteckningar från röstmottagningen på en expedition för förhandsröstning

Bilaga 12 b 

Anteckningar från röstmottagningen på ett särskilt röstmottagningsställe

Bilaga 12 c 

Protokoll från röstning i vallokal

Bilaga 12 d

Resultat från den preliminära sammanräkningen i vallokalen
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Anteckningar från röstmottagningen på en expedition för 
förhandsröstning vid kyrkovalet 2005

Denna blankett för anteckningar från en expedition för förhandsröstning innehåller fyra huvudavsnitt. Först antecknas upp-
gifter om vilken expedition som anteckningarna gäller, när den har hållits öppen samt vilka som tjänstgjort. I andra huvud-
avsnittet noteras för varje dag antalet röstande. I det tredje avsnittet antecknas hur de mottagna rösterna överlämnas till
valdistrikt inom pastoratet eller skickas till väljarens hemstift. Slutligen finns utrymme för att anteckna särskilda händelser
som inträffar under röstmottagningen och som bör noteras.

Till blanketten med anteckningar skall bifogas en eller flera separata bilagor där namnet på varje väljare som röstat
antecknas. För varje väljare antecknas också det stift som fönsterkuvertet med röster skall skickas till eller det valdistrikt
inom valnämndens ansvarsområde (församling eller samfällighet) till vilket fönsterkuvertet skall överlämnas. Sist på sidan 4
på denna blankett antecknas antalet sådana bilagor.

Expedition

Valnämndens ansvarsområde (församling / samfällighet)

1. Uppgifter om expedition, öppettider och röstmottagare

Först noteras vilken expedition som anteckningarna avser.

Här noteras vilka tider som expeditionen har hållits öppen. På första raden anges för varje dag vilka tider på dagen som
expeditionen har hållits öppet för röstmottagning. På andra raden anges kvällstider. De röstmottagare som har tjänstgjort
angivna tider bestyrker detta med sina signaturer.

Dag

5 september Kl.

Kl.

Kl.

Kl.

Kl.

Kl.

Kl.

Kl.

Kl.

Kl.

Kl.

Kl.

Kl.

Kl. 17–20

Kl. 17–20

Kl.

Kl.

Kl.

Kl.

6 september

7 september

8 september

9 september

10 september

12 september

13 september

14 september

Öppettider
(Klockslag för öppning och stängning)

Tjänstgörande röstmottagare

Bilaga 12 a
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Dag

5 september

6 september

7 september

8 september

9 september

10 september

12 september

13 september

14 september

Totalt

Antal
fönsterkuvert

Röstmottagare Röstmottagare

Valdistriktets namn RöstmottagareRöstmottagareAntal lämnade
fönsterkuvert

2. Antal mottagna röster

Här antecknas varje dag som expeditionen har hållits öppen hur många som har röstat.
Två röstmottagare intygar att rätt antal anges.

3. Slutlig hantering av mottagna röster

3.1 Fönsterkuvert överlämnade till valdistrikt inom valnämndens ansvarsområde

Här antecknas det eller de valdistrikt inom valnämndens ansvarsområde som fönsterkuverten från förhandsröstningen på
expeditionen överlämnas till. Två röstmottagare intygar med sina signaturer att rätt antal anges.
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3.2 Fönsterkuvert skickade till stiften

Här antecknas de stift som fönsterkuverten från förhandsröstningen på expeditionen skickas till. Möjlighet finns att vid tre
tillfällen skicka fönsterkuvert till ett stift. Avgörande för om fönsterkuvert skickas vid flera tillfällen är hur många förhands-
röster som avgivits av väljare från ett visst stift. Vid varje tillfälle som fönsterkuvert skickas anges hur många kuvert som
skickas och vilken dag det sker. Två röstmottagare intygar genom sin signatur att rätt antal anges för varje stift och vid varje
tillfälle.

Stift

Uppsala Antal

Datum

Signatur

Antal

Datum

Signatur

Antal

Datum

Signatur

Antal

Datum

Signatur

Antal

Datum

Signatur

Antal

Datum

Signatur

Antal

Datum

Signatur

Antal

Datum

Signatur

Antal

Datum

Signatur

Antal

Datum

Signatur

Antal

Datum

Signatur

Antal

Datum

Signatur

Antal

Datum

Signatur

Linköping

Skara

Strängnäs

Västerås

Växjö

Lund

Göteborg

Karlstad

Härnösand

Luleå

Visby

Stockholm

Skickade fönsterkuvertSkickade fönsterkuvertSkickade fönsterkuvert
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4. Anteckningar från röstmottagningen (Skriv tydligt)

Här noteras särskilda händelser under röstmottagningen såsom om någon vägrats rösta, om antalet under röstmottag-
ningen mottagna och antalet till valdistrikten överlämnade röster inte stämmer överens m.m. Anteckningarna signeras så
att de står klart vem som gjort anteckningen. Även datum för anteckningen skall anges.

Ange här antalet bilagor med förteckning på mottagna röster.
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Mottagna röster på expeditioner för förhandsröstning samt 
på särskilda röstmottagningsställen

På denna blankett antecknas namnet på varje väljare som röstat på en expedition för förhandsröstning eller på ett särskilt
röstmottagningsställe. För varje väljare skall på en expedition för förhandsröstning antecknas det stift som fönsterkuvertet
med röster skall skickas till eller det valdistrikt inom valnämndens ansvarsområde (församling eller samfällighet) till vilket
fönsterkuvertet skall överlämnas. Den röstmottagare som tagit emot rösten skriver sin signatur.

På särskilda röstmottagningsställen kan endast antecknas valdistrikt inom valnämndens ansvarsområde till vilket
fönsterkuvertet skall överlämnas.

Bilaga nr

Väljarens namn Stift/valdistrikt inom 
valnämndens ansvarsområde

Signatur
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Anteckningar från röstmottagningen på ett särskilt 
röstmottagningsställe vid kyrkovalet 2005

Denna blankett för anteckningar från ett särskilt röstmottagningsställe innehåller fyra huvudavsnitt. Först antecknas upp-
gifter om vilket röstmottagningsställe som anteckningarna gäller, när det har hållits öppet samt vilka som tjänstgjort. I andra
huvudavsnittet noteras för den eller de dagar som röstmottagningsstället hållits öppet antalet röstande. I det tredje avsnit-
tet antecknas hur de mottagna rösterna överlämnas till valdistrikt inom valnämndens ansvarsområde (församling eller sam-
fällighet). Slutligen finns utrymme för att anteckna särskilda händelser som inträffar under röstmottagningen och som bör
noteras.

Till blanketten med anteckningar skall bifogas en eller flera bilagor där namnet på varje väljare som röstat antecknas.
För varje väljare antecknas också det valdistrikt inom valnämndens ansvarsområde till vilket fönsterkuvertet skall överläm-
nas. Utöver den bilaga som finns på sidan 4 kan vid behov separata bilagor bifogas. Sist på sidan 3 på denna blankett
antecknas antalet sådana bilagor.

Valnämndens ansvarsområde (församling / samfällighet)

Röstmottagningsställe

1. Röstmottagningsställe och öppettider

Först noteras vilket särskilt röstmottagningsställe som anteckningarna avser.

Här noteras vilka dagar och tider som röstmottagningsstället har hållits öppet. De röstmottagare som har tjänstgjort an-
givna tider bestyrker detta med sina signaturer.

Dag

5 september

6 september

7 september

8 september

9 september

10 september

11 september

12 september

13 september

14 september

15 september

16 september

17 september

18 september

Öppettider
(Klockslag för öppning och stängning)

Tjänstgörande röstmottagare

Bilaga 12 b
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Dag

5 september

6 september

7 september

8 september

9 september

10 september

11 september

12 september

13 september

14 september

15 september

16 september

17 september

18 september

Totalt

Antal
röstande

Röstmottagare Röstmottagare

Valdistriktets namn RöstmottagareRöstmottagareAntal lämnade
fönsterkuvert

2. Antal röstande

Här antecknas för den eller de dagar som ett särskilt röstmottagningsställe hålls öppet hur många som har röstat.
Två röstmottagare intygar att rätt antal anges.

3. Slutlig hantering av mottagna röster

Fönsterkuvert överlämnade till valdistrikt inom valnämndens ansvarsområde
Här antecknas det eller de valdistrikt inom valnämndens ansvarsområde som fönsterkuverten från röstningen på det sär-
skilda röstmottagningsstället överlämnas till. Två röstmottagare intygar med sina signaturer att rätt antal anges.
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4. Anteckningar från röstmottagningen (Skriv tydligt)

Här noteras särskilda händelser under röstmottagningen såsom om någon vägrats rösta, om antalet under röstmottag-
ningen mottagna och antalet till valdistrikten överlämnade röster inte stämmer överens m.m. Anteckningarna signeras så
att de står klart vem som gjort anteckningen. Även datum för anteckningen skall anges.

Ange här antalet bilagor med förteckning på mottagna röster.
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Mottagna röster på expeditioner för förhandsröstning samt 
på särskilda röstmottagningsställen

På denna blankett antecknas namnet på varje väljare som röstat på en expedition för förhandsröstning eller på ett särskilt
röstmottagningsställe. För varje väljare skall på en expedition för förhandsröstning antecknas det stift som fönsterkuvertet
med röster skall skickas till eller det valdistrikt inom valnämndens ansvarsområde (församling eller samfällighet) till vilket
fönsterkuvertet skall överlämnas. Den röstmottagare som tagit emot rösten skriver sin signatur.

På särskilda röstmottagningsställen kan endast antecknas valdistrikt inom valnämndens ansvarsområde till vilket
fönsterkuvertet skall överlämnas.

Bilaga nr

Väljarens namn Stift/valdistrikt inom 
valnämndens ansvarsområde

Signatur
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Väljarens namn Stift/valdistrikt inom 
valnämndens ansvarsområde

Signatur
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Protokoll från röstning i vallokal vid kyrkovalet 2005

Valdistrikt Öppettider

1. Räkning av förhandsröster

Uppgifter om antalet omslag (omslagskuvert från stiftsstyrelsen, expeditionen och särskilda röstmottagningsställen), anta-
let fönsterkuvert och antalet kuvert för brevröstning som enligt omslagen har lämnats till valdistriktet antecknas. Härefter
räknar och antecknar valförrättarna antalet fönsterkuvert och försändelser med brevröster som finns i omslagen.

2. Granskning av ytterkuvert

3. Ångerröstning

Valförrättarna granskar ytterkuverten, dvs. fönsterkuvert och kuvert för brev- och budröstning.
I röstlängdens kolumn för anteckningar markeras med F om en väljare har förhandsröstat.
Ytterkuvert som godkänns sorteras för sig och de som inte kan godkännas för sig.
När röstningen avslutas antecknas antalet kvarvarande inte godkända ytterkuvert. (Se punkt 4 nedan.)

Fönsterkuvert 
från särskilda röst-
mottagningsställen
inom valnämndens
ansvarsområde

Fönsterkuvert 
från expedition för
förhandsröstning
inom valnämndens
ansvarsområde

Fönsterkuvert 
från stiftsstyrelsen

Brevröster 
från stiftsstyrelsen

Församling

Kyrklig samfällighet (Anges om församlingen ingår i en samfällighet)

Antal omslag

Antal fönsterkuvert/
kuvert för brevröstning
enligt omslag

Antal fönsterkuvert/
kuvert för brevröstning
enligt kontrollräkning

Väljarens namn och nummer i röstlängden Markera med kryss om 
förhandsröst återlämnats

Bilaga 12 c
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4. Röstningens avslutande

Röstningen förklaras avslutad.

5. Fortsatt hantering av förhandsröster

Sedan röstningen avslutats öppnas godkända ytterkuvert och valkuverten granskas.
Avprickning av de valkuvert som godkänns sker i röstlängden och valkuverten läggs i valurnorna.

Valkuvert som ej godkänns läggs tillsammans med röstkortet i sina ytterkuvert i omslagskuvertet för kuvert som inte god-
känts vid granskningen i vallokalen. Det totala antalet ej godkända valkuvert antecknas här och på omslagskuvertet.

6. Preliminär rösträkning

7. Tjänstgörande valförrättare (Texta)

När samtliga förhandsröster har behandlats börjar rösträkningen.

Resultatet antecknas för varje val på en blankett ”Resultat från den preliminära sammanräkningen i vallokalen”.
(En sådan bilaga för varje val läggs i valkassen för det valet.)

Ytterkuvert som ej godkänts läggs i omslagskuvert för kuvert som inte godkänts vid granskning i vallokalen. I samma
omslagskuvert läggs ej godkända valkuvert enligt punkt 5 nedan. Antalet ej godkända ytterkuvert antecknas här och på
omslagskuvertet för kuvert som inte godkänts vid granskning i vallokalen.

Ange tid

Antal ej godkända kuvert 
för brevröstning

Antal ej godkända valkuvert

Antal ej godkända fönsterkuvert

Ordförande

Ersättare för ordföranden

Övriga valförrättare
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Anteckningar från valförrättningen (Skriv tydligt)

Här noteras särskilda händelser under valförrättningen såsom om någon vägrats rösta, om antalsuppgifter inte stämmer
och trolig orsak till differensen. Om det kommit ett omslagskuvert med ytterkuvert efter vallokalens stängning skall detta
antecknas.

Protokollet undertecknas av ordföranden och ytterligare två valförrättare.
Ordföranden och ytterligare en valförrättare skriver sina namnteckningar på samtliga omslag som sedan tillsluts.

När protokollet har undertecknats läggs det i den gula valkassen. Bilagor med preliminärt resultat läggs i
valkassen för respektive val.

Ordförande Valförrättare

Valförrättare

Ange tiden när valförrättningen 
avslutades
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

Resultat från den preliminära sammanräkningen i vallokalen

Valdistrikt

Församling

Val till församlingen

Samfällighet

Valkrets

Val till samfällda kyrkofullmäktige

Stift

Valkrets

Val till stiftsfullmäktige

Stift

Val till Kyrkomötet

Antal Antal

Antalet röstande enligt röstlängden Antalet valkuvert i valurnan

Resultatet av den preliminära sammanräkningen förs in i tabellen på baksidan. �
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Tr
yc

ki
nd

us
tr

i 0
41

46
41

Nomineringsgrupp Antal omslagAntal röster

Avgivna röster Antal omslag

Summa

Vid sammanräkningen underkända valkuvert eller valsedlar i kuvert


